
W4

INFORME FINAL 2017-CONTRATO 279

Nombre Dependencia- 
Unidad -Oficina: SUBDIRECCION DE FORMACION Y EMPLEABILIDAD
Nombre y Apellidos de 
quien presenta el 
informe:

ARELIS CRISTINA ALFONSO HUELGO

Supervisora: ESPERANZA SACHICA VALBUENA - CARMEN ELISA GOMEZ
Contrato N° 279
Fecha de inicio de 
contrato 14 de junio de 2017

Fecha de finalizacion 
de contrato 13 Enero de 2018

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS EN LA ETAPA 
POSCONTRACTUAL DE LOS PROCESOS A CARGO DE LA SUBDIRECCION DE 
FORMACION Y EMPLEABILIDAD.

A continuacion, se realiza una descripcion de las actividades realizadas por cada 
obligacion durante el contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1 Ejecutar estrategias administrativas, financieras y juridicas que permitan 
consolidar la informacion para las liquidaciones y/6 perdidas de 
competencia, segun el caso de los convenios y contratos a fines a cargo de 
la Subdireccion de Formacion y Empleabilidad.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

En cumplimiento a la obligacion numero 1, se realizaron:

• No fui requerida para realizar todas las acciones necesarias en lo pre-contractual y 
de seguimiento en la ejecucion, segun el caso de los convenios, contratos y 
demas actividades afines a cargo de la Subdireccion de Formacion y 
Empleabilidad.

• Se realize el tramite de Terminacion, Liquidacion y/o Perdida de Competencia de 
las carpetas: 1037,1038,1040, 1041, 1043, 1044, 1045,1050,1054, 1057, 1059, 
1060, 1063, 690, 691, 692, 696, 697, 699, 700, 701, 702, 703, 704, 1309, 
1601,1681, 1797, 1835, 1982, 1983, 1984, 1985, 1986, 1987, 1988, 1989, 1990, 
1991,1992, 2021, 2023, 2024, 2028 1089, 1014, 1047, 1062, 1072, 1074, 1302, 
1678, 1834, 827, 1838, 1656, 1020, 1031, 1034, de 2013, 361, 279, 463, 464,



281, 283, 46, 50, 129, 131 de 2014.1780, 1788, 1840, hice la relacion de los 
mismos, los entregue para firma, les incorpore la designacion firmada.

• Se realizo el tramite de Terminacion, Liquidacion y/o Perdida de Competencia a 60 
contratos de prestacion de servicios que son: 707, 710, 711, 712, 714, 718, 738, 
739, 741, 742. 743, 744, 745, 748, 751, 847, 850, 853, 855,856, 860, 864, 865, 
867, 996, 997, 998, 1000, 1010, 1011, 1012, 1015, 954, 1017, 955, 1019, 1023, 
1024, 1025, 1028, 1029, 1030, 971, 979, 989, 993, 1016, 740, 405, 406, 409, 410, 
411, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418 de 2013En este periodo no se asigno la 
supervision de contratos o convenios.

• Se realizo el tramite de Terminacion, Liquidacion y/o Perdida de Competencia a 60 
contratos de prestacion de servicios que son: 707, 710, 711, 712, 714, 718, 738, 
739, 741, 742. 743, 744, 745, 748, 751, 847, 850, 853, 855,856, 860, 864, 865, 
867, 996, 997, 998, 1000, 1010, 1011, 1012, 1015, 954, 1017, 955, 1019, 1023, 
1024, 1025, 1028, 1029, 1030, 971, 979, 989, 993, 1016, 740, 405, 406, 409, 410, 
411, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418 de 20132) Mantener actualizadas las 
bases de dates, sistemas de informacion y archive fisico que contengan la 
informacion relacionada con el registro, seguimiento y evaluacion de las personas 
vlctimas de conflicto armado vinculado a los procesos y resultados de los planes 
de formacion y capacitacion.

• Se realizo el tramite a 86 Contratos de Prestacion de Servicios N° 1403, 1413, 
1469, 1473, 1489, 1641, 1642, 1661, 1683, 1716, 980, 1638, 1640, 1643, 1646, 
566, 567, 568, 569, 570, 573, 575, 576, 577, 579, 580, 582, 583, 586, 587, 588, 
592, 595, 596, 598,600, 601, 655, 658, 656, 659, 664, 665, 667, 669, 670, 671, 
672, 675, 681,682, 683, 684, 685, 688, 745, 746, 747, 749, 751 1752, 1748, 1750, 
674,675, 681, 682, 683, 684, 685, 688, 691,745, 747, 749, 751, 752, 754, 757, 
761, 762, 763, 765, 767, 768, 769, 770, 771, 772, 773, 775, 844, 980, de 2012, 
277, 281, 1639, 844, 686 de 2013, 283 2014, a estos contratos se les realizo, 
terminacion designacion liquidacion y Perdida de Competencia.Se envio el listado 
de Victimas del conflicto armado al Ing, Javier Bahamon para realizar el cruce de 
informacion con Hemi y de esta manera realizar el ofrecimiento de los cursos a la 
poblacion.

• Se realizo el tramite a 60 Contratos de Prestacion de Servicios N° 3684, 3775, 
3909, 4061, 4462, 4491, 3599, 3601, 3603, 3638 3681, 3682, 3683, 3708, 3711,
3779, 3846, 4022, 4023, 4024, 4042, 4084, 4118, 4159, 4232, 4304, 4333, 4430,
4445, 4460, 4492, 4535, 4537, 4580, 4715, 4787, 4798, 3512, 3716, 4774, 4775,
4779, 3776, 4464, 4014, 4536, 4539, 4547, 4632, 4634, de 2007, 453, 658, 757,
764. 689, 980 de 2012, a estos contratos se les realizo, terminacion designacion 
liquidacion y Perdida de Competencia y/o Acta aclaratoria. Se envio el correo con 
el resultado del cruce en Hemi, realizado al listado de victimas del conflicto y las 
diferentes observaciones en el proceso a la profesional Elsy Prieto de la Alta 
Consejerla para la Paz.



• Se realize el tramite a 61 Contratos de Prestacion de Servicios N° 3317, 3323, 
3324, 3327, 3342, 3372, 3374, 3383, 3519, 3524, 3598, 3680, 4280, 4502, 4514,
4543, 4546, 4642, 3399, 3402, 3405, 3423, 3424, 3425, 3428, 3541, 3679, 3680,
3773, 3912, 4374, 4461, 4502, 4514, 4431, 4014, 4536, 4539, 4543, 4546, 4547,
4632, 4634, 3316, 3332, 3334, 3335, 3338, 3340, 3354, 3370, 3373, 3381, 3386,
3387, 3400, 3410, 3422, 3511, 3541, 3679 de 2007, a estos contratos se les 
realize, terminacion designacion liquidacion y Perdida de Competencia y/o Acta 
aclaratoria.

• Se realize el tramite a 55 Contratos de Prestacion de Servicios N° 3082, 3084, 
3085, 3088, 3090, 3054, 3055, 3061, 3069, 3100, 3102, 3103, 3104, 3107, 3108,
3112, 3114, 3115, 3138, 3161, 3162, 3164, 3174, 3390, 3391, 4559, 4702, 4705,
4706, 3312, 3314, 4805, 3105, 3106, 4776, 3109, 3111, 3166, 3216, 4724, 4559,
3089, 3597, 3056, 3057, 3058, 3059, 4071, 4061, 3538, 3682, 4492, 4583, 3167,
3774, de 2007, a estos contratos se les realize, terminacion designacion 
liquidacion y Perdida de Competencia y/o Acta aclaratoria.

2. Atender oportunamente a las dependencias y areas de la Entidad y a los 
terceros que soliciten informacion Juridica correspondiente a las 
liquidaciones de los Convenios y contratos a cargo de la Subdireccion de 
Formacion y Empleabilidad.m

• Realce revision de las carpetas N° 1219, 1221, 1222, 1223, 1224, 1226, 1227, 
1229, 1230, 1232, 1233, 1234, 1235, 1237, 1238, 1239, 1241, 1419,1424, 1402, 
1403, 1405, 1406, 1407, 1404, 1412, 1415, 1416, 1417, 1411, 1409, 1408, 1445,
1460, 1461, 1463, 1464, 1465, 1466, 1500, 1519, 1520, 1527, 1536, 1538. 1539,
1540, 1541, 1542, 1543, 1544, 1545, 1548, 1549, 1550, 1551, 1552, 1553, 1555,
1556, 1557, 1559, 1560, 1561, 1562, 1563, 1564, 1565, 1566, 1195, 1321, 1824,
1643, 1644, 1645, 1646, 1648, 16491650, 1652,1654, 1655, 1657, 1694, 1707,
1773, 1775, 1799, 1843, 1808, 1809, 1810, 1814, 1815, 1816, 1818, 1820, 1821,
1822, 1828, 1829, 1832, 2101, 1619, 1620, 1621, 1624, 1626, 1627, 1629, 1631,
1634, 1635, 1663, 1664, 1665, 1667, 1669, 1673, 1674, 1675, 1720, 1726, 1728,
1780, 1788, 1840, hice la relacion de los mismos, los entregue para firma, les 
incorpore la designacion firmada,

• Se atendio oportunamente la informacion solicitida por la Profesional Nelfi Espitia, 
de SESEC, a cerca del Convenio 003 de 2007 respecto a los contratos de 
prestacion de servicios derivados de guias de mision Bogota, tales como: 3076, 
3569, 3664, 3932, 4071,3551 de 2007.

• Se atendio oportunamente la informacion solicitida por la Profesional Nelfi Espitia, 
de SESEC, a cerca del Convenio 003 de 2007 respecto a los contratos de 
prestacion de servicios derivados de guias de mision Bogota, tales como: 4071, 
3551 de 2007.



Se realize la busqueda y recopilacion de documentos, para la reconstruccion del 
contrato N0 4071 de 2007, teniendo en cuenta que es solicitado para darle tramite 
de Perdida de Competencia para liquidar.

Se realize la busqueda y recopilacion de documentos, para la reconstruccion del 
contrato N° 4071 de 2007, teniendo en cuenta que es solicitado para darle tramite 
de Perdida de Competencia para liquidar.

Se realize la Denuncia ante la Fiscalia General de la Nacion por la perdida del 
Expediente Contrato de Prestacion de Servicios N° 4071 de 2007, teniendo en 
cuenta que es solicitado el tramite de este contrato por parte de SESEC.

Se radico memorando N° 00110-817-006782, 2 de noviembre de 2017dirigido a la 
Subdireccion Juridica y de Contratacion informando acerca de la denuncia puesta 
por la perdida del Contrato de Prestacion de Servicios N° 4071 de 2007, 
informacion fue solicitada por la Subdireccion Emprendimiento Servicios 
Empresariales y Comerciales.

Se envio mediante 2 correos electronicos, las actas aclaratorias de contratos 
derivados del convenio 03 de 2007 que al momento se ban realizado a SESEC, al 
correo de Nelfi Sanchez, el 04 de diciembre de 2017.

Se envio mediante
derivados del convenio 03 de 2007 que al momento se han realizado a SESEC, al 
correo de Nelfi Sanchez.

correos electronicos, las actas aclaratorias de contratos

3. Mantener actualizadas las bases de dates, sistemas de informacion y 
archive fisico que contengan la informacion relacionada con los expedientes 
contractuales hasta el proceso de terminacion y/o liquidacion.

• En este periodo no se asigno la supervision de contratos o convenios.

• Se actualize la base de datos, de pasivos exigibles con la informacion de los 
contratos 1037,1038,1040, 1041, 1043, 1044, 1045,1050,1054, 1057, 1059, 1060, 
1063, 690, 691, 692, 696, 697, 699, 700, 701, 702, 703, 704, 1309, 1601,1681, 
1797, 1835, 1982, 1983, 1984, 1985, 1986, 1987, 1988, 1989, 1990, 1991,1992, 
2021, 2023, 2024, 2028 1089, 1014, 1047, 1062, 1072, 1074, 1302, 1678, 1834, 
827, 1838, 1656, 1020, 1031, 1034, de 2013, 361, 279, 463, 464, 281, 283, 46, 
50, 129, 131 de 2014.

• Se actualizo la base de datos, de pasivos exigibles con la informacion de los 
contratos 707, 710, 711, 712, 714, 718, 738, 739, 741, 742. 743, 744, 745, 748, 
751, 847, 850, 853, 855,856, 860, 864, 865, 867, 996, 997, 998, 1000, 1010, 1011, 
1012, 1015, 954, 1017, 955, 1019, 1023, 1024, 1025, 1028, 1029, 1030, 971, 979, 
989, 993, 1016, 740, 405, 406, 409, 410, 411, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418 
de 2013.



fife

• Se actualize la base de dates con la informacion de los contratos:N° 419, 420, 421, 
422, 425, 426, 428, 429, 430, 431, 433, 437, 438440, 444, 447, 449, 450, 452, 
454, 455, 456, 457, 458, 477, 478, 482, 483, 484, 485, 496, 498, 499, 500, 501,
502, 503, 505, 506, 509, 512, 513, 515, 517, 520, 521, 522, 523, 530, 531, 532,
535, 536, 554, 555, 556, 558, 559, 560, 561, 563, 564, 567, 569, 570, 571, 574,
577, 580, 582, 583, 585, 586, 587, 588, 592, 595, 596, 598, 599, 601, 602, 603,
628, 631, 633, 638, 639, 640, 641, 642, 643, 644, 645, 646, 648, 649, 359 de 
2013.

• Se actualize la base de dates con la informacion de los contratos 1403, 1413, 
1469, 1473, 1489, 1641, 1642, 1661, 1683, 1716, 980, 1638, 1640, 1643, 1646, 
566, 567, 568, 569, 570, 573, 575, 576, 577, 579, 580, 582, 583, 586, 587, 588, 
592, 595, 596, 598,600, 601, 655, 658, 656, 659, 664, 665, 667, 669, 670, 671, 
672, 675, 681,682, 683, 684, 685, 688, 745, 746, 747, 749, 751 1752, 1748, 1750, 
674,675, 681, 682, 683, 684, 685, 688, 691,745, 747, 749, 751, 752, 754, 757, 
761, 762, 763, 765, 767, 768, 769, 770, 771, 772, 773, 775, 844, 980, de 2012, 
277, 281, 1639, 844, 686 de 2013, 283 2014.

• Se actualizo base de dates con la informacion de 54 Contratos de Prestacidn de 
Servicios N° 3684, 3775, 3909, 4061, 4462, 4491, 3599, 3601, 3603, 3638 3681,
3682, 3683, 3708, 3711, 3779, 3846, 4022, 4023, 4024, 4042, 4084, 4118, 4159,
4232, 4304, 4333, 4430, 4445, 4460, 4492, 4535, 4537, 4580, 4715, 4787, 4798,
3512, 3716, 4774, 4775, 4779, 3776, 4464, 4014, 4536, 4539, 4547, 4632, 4634,
de 2007, 453, 658, 757, 764. 689, 980 de 2012, a estos contratos se les realize, 
terminacion designacion liquidacion y Perdida de Competencia y/o Acta 
aclaratoria.

• Se realize el tramite a 61 Contratos de Prestacidn de Servicios N0 3317, 3323, 
3324, 3327, 3342, 3372, 3374, 3383, 3519, 3524, 3598, 3680, 4280, 4502, 4514,
4543, 4546, 4642, 3399, 3402, 3405, 3423, 3424, 3425, 3428, 3541, 3679, 3680,
3773, 3912, 4374, 4461, 4502, 4514, 4431, 4014, 4536, 4539, 4543, 4546, 4547,
4632, 4634, 3316, 3332, 3334, 3335, 3338, 3340, 3354, 3370, 3373, 3381, 3386,
3387, 3400, 3410, 3422, 3511, 3541, 3679 de 2007, a estos contratos se les 
realizd, terminacion designacion liquidacion y Perdida de Competencia y/o Acta 
aclaratoria.

• Se realizd el tramite a 55 Contratos de Prestacidn de Servicios N° 3082, 3084, 
3085, 3088, 3090, 3054, 3055, 3061, 3069, 3100, 3102, 3103, 3104, 3107, 3108,
3112, 3114, 3115, 3138, 3161, 3162, 3164, 3174, 3390, 3391, 4559, 4702, 4705,
4706, 3312, 3314, 4805, 3105, 3106, 4776, 3109, 3111, 3166, 3216, 4724, 4559,
3089, 3597, 3056, 3057, 3058, 3059, 4071, 4061, 3538, 3682, 4492, 4583, 3167,
3774 de 2007, a estos contratos se les realizd, terminacion designacion liquidacion 
y Perdida de Competencia y/o Acta aclaratoria.



4. Participar en las actividades, reuniones, comites, informes de tipo 
cuantitativo y cualitativo, requeridas de la gestion institucional para el 
cumplimiento del plan de accion de la Subdireccion de Formacion y 
Empleabilidad, asi como rendir informe mediante bitacora o el 
instrument© establecido por la entidad donde se evidencie el avance de 
sus obligaciones contractuales, gestiones, propuestas, recomendaciones 
y conclusiones que aporten a los procesos misionales de la Subdireccion 
de Formacion y Empleabilidad.

• Reunion informativa de Tramite y pages contratistas junio 22 de 2017. 
Reunion Capacitacion Liquidacion e incumplimiento 28 de junio de 2017.

• Asisti a ia reunion del 14 de julio de 2017, en la que se organize la logistica para el 
evento de graduacion de los estudiantes de los procesos de formacion a cargo de 
la SFE.

• Asisti a la capacitacion del 29 de agosto de 2017, acerca de incumplimiento de 
contratos y liquidacion dada por Subdireccion Juridica y de Contratacion.

• El 4 de septiembre de 2017, asisti a la reunion de Induccion, Reinduccion y 
Gestion para el personal vinculado al IRES, en el Centro de Convenciones de 
Compensar.

• El 27 de octubre de 2017, se asistid a la capacitacion de liquidacion e 
Incumplimiento dada por la Subdireccion Juridica y de Contratacion, en la sala de 
capacitacion de la entidad.

• El 30 de noviembre de 2017, se asistid a la capacitacion Registro de proveedores 
SECOP II convocada por la Subdireccion Juridica y de Contratacion, en el 
auditorio de Plaza de los Artesanos.

• El 07 de diciembre de 2017, se asistid a la capacitacion Registro de proveedores 
SECOP II convocada por la Subdireccion Juridica y de Contratacion.

• Se apoyd en atencidn al publico en el punto Vive Digital de Veracruz, durante los 
dias 09, 10, 11 12, 13 de enero de 2018.

5. Apoyar en la Proyeccion de respuestas de la correspondencia asignada y 
realizar los informes que sean requeridos a la Subdireccion de Formacion y 
Empleabilidad.

• Asisti a la rueda de empleo que se realize en el 20 de Juilio el 22 de junio 
de 2017.

• Se proyectaron las respuestas que se enviaron a SESEC, mediante radicados 
00110-818-003111 de 15/06/2017, 00110-817-003531 del 06/07 de 2017.



• Asisti a la capacitacion del 29 de agosto de 2017, acerca de 
incumplimiento de contratos y liquidacion dada por Subdireccion Jurldica y 
de Contratacion.

• Se proyecto memorando dirigido a la Subdireccion Jurldica y de Contratacion 
mediante Radicado, 00110-817-005235 del 08 de septiembre de 2017.

• Se apoyo a la Subdireccion de Emprendimiento Servicios Empresariales y 
Comerciales en la mesa de trabajo cruce, definicion de saldos y verificacion de 
adelantos subsanados convenio 3 de 2007, el 14 de octubre de 2017.

• Se apoyo en la proyeccion de 2 memorandos dirigidos a la subdireccion 
Administrative y Financiera; Solicitud revision y firma Actas de Perdida de 
Competencia para Liquidar, de Contratos de prestacion de servicios derivados del 
Convenio 003-2007, radicado N° 00110-817-007265 del 20 de noviembre de 
2017, y radicado N° 00110-817-007739 del 29 de noviembre de 2017.

• Se apoyo en la proyeccion de 1 memorando dirigido a la subdireccion 
Administrativa y Financiera; Solicitud revision y firma Actas de Perdida de 
Competencia para Liquidar, de Contratos de prestacion de servicios derivados del 
Convenio 003-2007, radicado N° 00110-817-008062 del 13 de diciembre de 2017.

6. Las demas obligaciones que le sean asignadas por la Subdireccion de 
Formacion y Empleabilidad.

• En este periodo no se asigno la supervision de contratos o convenios.

• Se apoyo en la aplicacion de las encuestas de las necesidades de formacion el 26 
de julio de 2017 en los puntos comerciales, Rotonda Santa fe, punto comercial 
calle 53 y 7 de agosto.

• Fui requerida en el evento de graduacion el dia 18 de julio para apoyar el guarda 
ropas que se dispuso para el evento que se realize en la Alcaldia Mayor de 
Bogota.

• Se participo en la jornada de Convocatoria a vendedores informales para los 
cursos de Mecanica para motos, Mantenimiento y reparaciones locativas, 
Jardinerla y mantenimiento de zonas verdes y limpieza de zonas verdes, el 30 de 
septiembre de 2017.

• Se participo en el grado a vendedores informales, en el auditorio del ministerio de 
comunicaciones el 23 de noviembre de 2017.



Se participo en el evento de ceremonia de apertura y la Conferencia: Economi'a a 
base de Conocimientos - Los desaflos del Siglo XXI realizado e el Archive Distrital, 
el 28 de noviembre de 2017.
Se apoyo en la organizacion de los grades a vendedores informales, en el 
auditorio de plaza de los artesanos el 14 de diciembre de 2017.

• Manejo de la plataforma SACTIC, del punto Vive Digital Veracruz.

AproboElaboro

Arelis CrisfinaAlfonso^Huelgo 
Contratista

Esperanza del Carmen Sachica —g'Jzp, 
Subdireccidn de Formacion y Empleabilidad


