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Presupuesto

Resolucién SDH 191

Resolucion IPES,

2017

Por medio de la cual se adopta y consolida el Manual,
Operativo Presupuestal del Distrito Capital

Subsistema de Gestion

Gestion recursos
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14. EVIDENCIA DE APLICACION DEL REQISITO
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DEL SEGUIMIENTO
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dela Calidad (SGC).

financieros

y Financiera

y | Proceso de gestion de

Financiera

recursos financieros

la respectiva vigencia

Profesional Universitario Diario

Incumplimiento de la ejecucion

Cartera

emitida por la 18
Direccion General

2017

Por el cual se crea el manual de Administracion y cobro de
cartera.

Subdireccion Administratica y Financiera

Subsistema de Gestion de

Gestion recursos
financieros

Permanente

Subdirector/a Administrativa y Financiera

Financiera

SAF-Subdireccién Administrativa y

Proceso de gestién de Recursos Financiero
Implementado

Informes de cartera consolidado

Profesional Universitario

con funciones de cartera Permanente

presupuestal, que se pueden
c

La no aplicacion de esta resolucion
ocasiona que el estado de cartera
de la entidad no esté debidamente
actualizado, impidiendo implemetar

es inmediatas para una
gestion agil, oportuna y efectiva.

Tesoreria

Circular 1

2017

“Alcance a Circular DDT No. 005 de 2016-Directrices
para la apertura, el manejo, control y cierre de cuentas
bancarias distrtales”

Al dar alcance ala circular 5 de 2016, se
realiza una precision respecto a la apertura
de cuentas bancarias de titularidad de las
entidades distritales que gozan de
autonomia constitucional, incluyendo el Ente
Autdnomo Universitario, caso en el cual no
se requerira de autorizacion previa por parte
de la DDT — Subdireccion de Operacion
Financiera. En tales eventos, el
representante legal deberé tramitar la
solicitud de marcacion como exenta del
GMF de toda cuenta abierta para el manejo
exclusivo de recursos provenientes del
Presupuesto Anual del Distrito Capital, en
los términos del numeral 6 de la Circular
DDT-005 de 2016. Al respecto por no tener
el IPES autonomia constitucional, esta
excepcion no aplica.

La Direccion de Informatica y Tecnologia de|

Subsistema de Gestion
dela Calidad (SGC).

Gestion recursos
financieros

Ocasional

Subdirector/a Administrativa y Financiera

Financiera

Subdireccion Administrativay

Autorizacion a la Direccion Distrital de
Tesoreria para la apertura de cuentas
bancarias

Oficios a Hacienda Distrital sobre la apertura de cuentas

Tesorero (a) General Ocasional

normatividad de la SHD

Tesoreria

Circular 3

2017

“Obtencion de certificados para firma digital"

a
Secretaria Distrital de Hacienda - SDH, - con
el fin de agilizar el proceso de expedicion
de los certificados digitales para firma,
digital, de propender por la calidad del
servicioy
de mejorar los tiempos de soporte -, ha
comunicado que a partir de la fecha las
entidades
distitales deberan proceder a adquirir o
renovar directamente y asumir el costo de
los

certficados para firma digital, instrumentos
que son de uso obligatorio para suscribir en
el aplicativo OPGET (Operacion y Gestion
de Tesorerfa), los diferentes documentos
que ordenan pagos con cargo a los recursos
de la Cuenta Unica Distrital.”

Subsistema de Gestion

Gestion recursos
financieros,
Subdireccion de
disefio

Cada vez que sea necesario adquirir
o renovar un certificado de firma

digital

el Gasto

Responsable de presupuesto, Ordenador

Subdireccion Administrativay
Financiera

Solicitud de certificados de firma digital

Certificados de firma digital activos

Responsable de Cada vez que sea
presupuesto, Ordenador | necesario adquirir o
del Gastoy Tesorero(a) | renovar un certificado
General de firma digital

No poder cumplir con
compromisos de recursos de
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De conformidad con el articulo 8 del Decreto
Distrital 216 de 2017, las devoluciones que
efectizala DDT se realizan en cumplimiento
de la orden de devolucion - ODV impartida
por la respectiva dependencia o entidad
distiital, bajo su exclusiva responsabilidad
La competencia de la DDT se limita a
efectuar el giro de los recursos de

Cada vez que sea necesario

Oficio de solicitud de la devolucion de

Siafi, radicado del oficio de la solicitud de devolucién de

Cada vez que sea

necesario tramitar la

Perdida de recursos por no

Tesoreria Ciroular 4 J017 | "Reauisios para ramitar a devolucion de ingresos o | oy conformidad con la respectiva orden Subsistema de Gestion | Gestionrecursos | P8R BE S FEREED Tesoreria Subdireccion Administrativay Tesorerofa) General evolucion do it de devolcion de
tributarios" recibida. La responsabilidad y legalidad de | de la Calidad (SGC). financieros Financiera ingreso no tributario ingreso notributario ante la SHD, extracto bancario
- No Tributarios Ingresos No ingresos no tributarios
las devoluciones autorizadas por la e aios
Secretaria Disitrtal de Hacienda estaran a
cargo de las dependencias que las
autoricen, con las firmas de los funcionarios
delegados para este fin, sujetos al
procedimiento establecido por la Direccion
Distrital de Tesoreria. Aplicando para tal fin
el numeral (2 ).
VERSION FECHA iTEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 17/03/2008
Se reviso, ajustd e incluyeron nuevas columnas al formato, de acuerdo a los
) 24/08/2015 Todo e documento | ineamientos de la Norma Técnica Distrital del Sistema Integrado de Gestién
de la entidad.
Se revis6 y actualiz la normatividad aplicable al proceso
3 20/12/2017 Todo el documento | Se revis y actualizo la normatividad aplicable al proceso

INSTRUCTIVO

IDENTIFICACION DE REQUISITOS LEGALES Y/O NORMATIVOS IDENTIFICACION DEL REQUISITO

1. TEMATICA: Se identifica la temética especifica  la que hace referencia el requsito legal y/o normativo por ejemplo

espacio publico, crédito,

to, cartera, formacién.

entre otros.

2. CLASIFICACION NORMATIVA: Se identifica el tipo de norma, la cual puede corresponder a las siguientes: Constitu

6, Ley, Decreto, Acuerdo, Resolucion, Circular.

NUMERO DE LA NOI

Se relaciona el Nimero de la Ley. Decreto, Acuerdo, Resolucion, Circular.

ARO: Se identifica el afio en el que se emitié Ia norma.

EPIGRAFE: Se transcribe el enunciado de Ia norma, as

i: (*Por medio de la cual...)

REQL

) ESPECIFICO: Se describe el

especifico asociado al articulo aplicable, con el fin de establecer el mecanismo por medio del cual se cumple Ia norma.

UBSISTEMA NTD-SIG: Se relaciona el o los

del SIG asociados a la norma.

3
4.
5
6. ARTICULO APLICABLE: Se identifica el o los articulos especificos de la norma que deben ser cumplidos por la entidad u organismo distrtal,
7
8.
9

PROCESO: Se identifica el o los procesos de Ia entidad con el que se relaciona el requisito.

APLICACION DEL REQUISITO LEGAL Y/O NORMATIVO

10. FRECUENC

DE APLICACION DEL REQUISITO LEGAL: Se registra la periodicidad de aplicacion del requisito (semanal, mensual, trimestral, semestral, anual, permanente, etc).

11

. RESPONSABLE DE LA APLICACION: Se registra el o los cargos

del normativo.

12

. AREA O DEPENDENCIA: AREA: Se registra el nombre de la

ala cual pertenece el o los cargos del normativo

13. MECANISMOS DE CUMPLIMIENTO: Se registra el mecanismo por medio del cual se da

al requisito en la entidad, por ejemplo via web, intranet, audiencia publica etc.

14 EVIDENCIA DE_APLICACION DEL REQUISITO: Se relaciona el registro con el que se evidencia el

del requisito por ejemplo_plan de

plan operativo de la entidad etc...

15. RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO: Se registra el cargo del responsable de ejecutar el to. evaluacion o

16. FRECUENCI

DEL SEGUIMIENTO: Se registra la frecuencia para realizar el sequimiento (semanal, mensual, trimestral, semestral, anual, permanente, etc)

17

. RIESGO NORMATIVO ASOCIADO: Se registra el riesgo de

del requisito legal o normativo; estos deben reflejarse en el mapa de riesgos de la entidad u organismo distrital

FO-137

Ve

03

Pagina 2 de 2



