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Fecha 12/07/2018

TIPO DE PROCESO

Estratégico

O

Misional

O

Apoyo

@ Evaluacion

-

Prevenir, evitar y gestionar el dafio antijuridico a través de la asesoria, representaciéon y acompafamiento a todos

Objetivo: los procesos de la entidad, en cumplimiento de las normas constitucionales y legales vigentes.

Alcance: Inicia con las diferentes actuaciones administrativas de los procesos de la entidad y finaliza con el tramite de la
cance: accién de repeticion, si hubiere lugar.

Politicas de Todas las actuaciones adelantadas en el ejercicio de la gestion juridica, deben ajustarse a la Constitucion,

Operacién Jurisprudencia y normatividad aplicable

Responsable del
proceso

Subdirector (a) Juridico y de Contratacion.

Participantes

del proceso

DEPENDENCIA

CARGO

Subdireccion Juridica y de Contratacion

Subdirector juridico y de Contratacion

Subdireccion Juridica y de Contratacion

Profesionales de la Subdireccion

Todas las dependencia de la Entidad

Subdirectores y Jefe Oficina Asesora 'y

Asesoria
PROVEEDOR-PROCESO ENTRADA SALIDA CLIENTE-PROCESO
CICLO ACTIVIDADES
PHVA Producto y/6
Interno Externo Insumo . Interno Externo
Servicio
Diagnostico del Proceso de
conte>t<to mtsrrro Y| Analisis DOFA pltante,ac_lon NA.
Plan estratégico externo de estratégica y
IPES proceso tactica
Proceso de Politica, objetivos, F lar |
laneacion Normatividad planes y programas | ormu_gr 3 |
P L . vigente del SIG planeacion de
estratégica y tactica proceso
Formulaciones de Establ Plroceso_ge
los proyectos de _( _sta ecer ., P ane,ac_lon
inversio objetivos, metas, | Plan de accién | estratégica y
ersion g . N.A.
indicadores de del proceso tactica,
gestion, gestion
acciones, asignar juridica
recursos, y
Proceso de gestion Prespuesto  de la polltlca_s'de
de recursos N.A : . operacion)
. . vigencia
financieros
Revisar causas
de las demandas
Analisis DOFA en contra de la .
. Politicas de
entidad errmominn a1 | Proceso de
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PROVEEDOR-PROCESO ENTRADA SALIDA CLIENTE-PROCESO
CICLO| A cTiVIDADES
PHVA Producto y/o
Interno Externo Insumo . Interno Externo
» Servicio
Plan de accion del ] prevenviviue Gestion N.A.
Proceso de Gestion proceso Revisar dafio Juridica
Juridica decisiones del antijuridico
N.A. comité de
Proceso de Gestion Demandas en contra| P conciliacion
Contractual de la entidad —
Identificar y
Actas de Comité de valorar riesgos Mapas de Procg§o Partes
Conciliacién del proceso y sus| riesgos del Ge§t|_on interesadas
planes de proceso Juridica
tratamiento.
Definir y unificar
Lineamientos de criterios judiciales
la Agencia en la entidad
Nacional de
Proceso de Gestion| Defensa Juridica Actuaciones Definir Manual de Proceso
. del Estado - . . - Defensa Gestion N.A.
Juridica ANDJE administrativas parametros para Judicial Jurfdi
el control de udicia uridica
. legalidad de los
_Normatlw_dad Actos
vigente aplicable Administrativos
expedidos en el
IPES
Identificar la
normatividad
Todos los procesos .
aplicable. todos los
. Legislacion Normatividad Normograma N.A.
Proceso de Gestion . . procesos
e Analizar y revisar
Juridica S
la normatividad
aplicable
. Defensa judicial
Ejecutar los extrajudicial | Proceso de |Usuarios
Proceso de Gestion| Normatividad Actuaciones procedimientos y y i y
e . . L . L con base en los Gestion Partes
Juridica vigente aplicable administrativas de la gestion e -
S procedimientos Juridica  [Interesadas
juridica -
definidos
Solicitud de Ejecutar el
Conciliacion y/o reglamento del .
- . S o Actas del Usuarios y
Proceso de Gestion| Usuarios y partes | proposiciones de los Comité de o todos los
o . ; S Comité de Partes
Juridica interesadas miembros del Conciliacion S procesos
o Conciliacion Interesadas
Comité de
Conciliacion
- H
Solicitud de la
Subdireccion
L ; Proceso de
. Administrativa y . - .
L Usuarios y . : Realizar el Gestion Usuarios y
Proceso de Gestion . Financiera para - Cartera . - -
. : contratistas _ procedimiento de Financiera |contratistas
Financiera iniciar el proceso de . recuperada
deudores - cobro coactivo deudores
Cobro Coactivo, una
vez agotado el cobro
persuasivo
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PROVEEDOR-PROCESO ENTRADA SALIDA CLIENTE-PROCESO
CICLO ACTIVIDADES
PHVA Producto y/6
Interno Externo Insumo L Interno Externo
Servicio
Asesorar,
Usuario y Partes Solicitud de concepFuallzar, Actos todos los Usuarioy
Todos los procesos I y/o revisar los - . Partes
Interesadas. asesoria juridica g administrativos | procesos
requerimientos Interesadas.
juridicos.
Indicadores de
Gestion
o Proceso de
Seguimiento al planeacion
registro del estratégica y
iy Realizar SIPROJ tactica Contraloria
Informacion y datos . L
seguimiento y Distrital
i o generados por el -
Proceso de Gestion| Normatividad roceso v la v medicion al Seguimiento a |Proceso
Juridica vigente aplicable Fr)estaci()ri/del proceso las decisiones |Evaluacion |Secretaria
P servicio adelantados por | ge comités de |Integral Juridica
' la Subdireccion. | conciliacion. Distriral
Proceso de
Gestién
Actas de  [Juridica
Comité de
Autoevaluacion
Informes de
gestion
. Indicadores de
Pro'ce_zso de Gestion NA gestion
Juridica —
Informes de gestiéon
Beneficiarios Quejas y reclamos Analizar datos y
Partes interesadas artes interesadyas de los beneficiarios tomar las
P y partes interesadas acciones Planes de Proceso Entes de
: A correctivas meioramiento Evaluacion control
Percepcion de los preventivas 6 de ! Integral
Servicios al NA sewlgl:)sarizgs;:dos mejora
Usuario A por p necesarias.
usuarios y partes
interesadas
Proceso Informes de
L Entes de control o
Evaluacion Integral auditoria

RECURSOS REQUERIDOS

Humanos

Infraestructura

Financieros

CRITERIOS Y METODOS DE CONTROL

RIESGOS

LJ
INDICADORES
Tipo Nombre

Subdirector (a)
Juridico y de
Contratacion.

Hardware y software

Profesionales

Oficina con
Puestos de
Trabajo
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PROVEEDOR-PROCESO

ENTRADA

Interno Externo
Auxiliares Lineas
Administrativos Telefonicas

Contratistas

Impresoras y
escaner

Internet

CICLO
PHVA ACTIVIDADES
Insumo
ver gocurnerio
MR-001 Mapa
Riesgos Gestion
Juridica
Recursos

presupuestales de
funcionamiento e
inversién

SALIDA CLIENTE-PROCESO
Produgtq 7o Interno Externo
Servicio
. X:\1.Sistema Integrado De
Eficacia . .
L Gestion\3. Documentacién
Efectividad

procesos SIG\13. GESTION
JURIDICA\INDICADORES
DE GESTION

ACTIVOS DE INFORMACION

Ver documento DE-019 Activos de informacion

REQUISITOS APLICABLES
TRAMITES MISIONALES
Norma de Referencia Requisito Cliente
4.2.2 Planificacion de la gestion del riesgo
5.2 Controles operacionales del SIG
N.A.
5.4 Mecanismos de medicién y seguimiento Informacion
oportuna,
6.4 Analisis de datos confiable,
NTD-SIG 001:2011 completa
6.8 Seguimiento y monitoreo de los procesos | Referenciacion NORMATIVIDAD
adecuada
7.2 Acciones de mejora
] ] Ver documento NG-010
7.3 Acciones correctivas Normograma gestion juridica
7.4 Acciones preventivas
DOCUMENTOS ASOCIADOS
Internos Externos

PR-058 PROCEDIMIENTO NORMOGRAMA

PR-117 ACCION DE TUTELA

PR-118 CONCILIACION

PR-119 QUERELLA

PR-120 PROCESOS JUDICIALES

PR-135 PROCEDIMIENTO PAGO DE SENTENCIAS

MS-019 MANUAL DE DEFENSA JUDICIAL
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PROVEEDOR-PROCESO ENTRADA

CICLO

PHVA

Interno Externo Insumo

SALIDA CLIENTE-PROCESO

ACTIVIDADES

Producto y/o

. Externo
Servicio

Interno

Los formatos del proceso se pueden consultar en el FO-020 Listado
maestro de documentos

Elaboré: Revisé:

Aprobé:

Estefania Duque Rincén

Patricia del Rosario Lozano Triviiio

Patricia del Rosario Lozano Trivifio

CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha Item modificado

Descripcion del cambio

1 15/08/2008

2 13/12/2016 Todo el documento

Revision integral al documento

Objetivo

Se ajusté el objetivo:

Prevenir, evitar y gestionar el dafio antijuridico a través de la
asesoria,representaciéon y acompafiamiento a todos los procesos de la
entidad, en cumplimiento de las normas constitucionales y legales
vigentes.

Alcance

Se ajusté el alcance:

Inicia con las diferentes actuaciones administrativas de los procesos de
la entidad y finaliza con el tramite de la accion de repeticién, si hubiere
lugar.

Politicas de operacion

Se ajusto las politicas de operacion:

Todas las actuaciones adelantadas en el ejercicio de la gestion juridica,
deben ajustarse a la Constitucion, Jurisprudencia y normatividad
aplicable

12/07/2018

Actividades del "P"

Se contempla que los Proceso de Gestion Juridica y Proceso de Gestion
Contractual, establezcan como actividades las siguientes

- Revisar causas de las demandas en contra de la entidad
- Revisar decisiones del comité de conciliacion

Definiendo como producto: Politicas de prevencion del dafio antijuridico

Se vincula para el proceso de gestion juridica, como insumo externo el
Lineamientos de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado -
ANDJE, estableciendo como actividad la definicion y unificacion de
criterios judiciales en la entidad y producto el Manual de Defensa
Judicial.
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PROVEEDOR-PROCESO

ENTRADA  [cicLo

Interno

Externo

PHVA
Insumo

SALIDA CLIENTE-PROCESO

ACTIVIDADES Producto y/6

. Interno Externo
Servicio

Actividades del "H"

Se adiciona al proceso de gestion juridica la actividad de Ejecutar los
procedimientos de la gestion juridica, contemplando como producto la
Defensa judicial y extrajudicial.

Requisitos aplicables

a) se elimina requisitos de la NTCGP 1000:2009 la cual fue derogada por
el decreto 1599 Modelo Integrado de Planeacion y Gestion de
septiembre de 2017 articulo 5.

b) los requisitos del MECI y su actualizacion de acuerdo a la esta en la
dimension 7 del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG
segun Manual Operativo

Documentos asociados

Actualizacion de la documentacion del proceso segln los ajustes y
elaboracion de los procedimientos e instructivos
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