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1. OBJETIVO

Realizar el pago de sentencias judiciales o conciliaciones mediante la planeacién,
administracion, control y aplicacion por dicho concepto para garantizar el adecuado
manejo de los recursos publicos a cargo del Instituto para la Economia Social.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplicara a las sentencias de procesos judiciales que sean
notificados al Instituto Para la Economia Social - IPES o a las conciliaciones de las que
él haga parte. Inicia con la recepcién de la informacién, y termina con el pago de la
sentencia o conciliacion. Lo anterior acatando los términos legales y observando los
procedimientos dictados por la Alcaldia Mayor de Bogota y por la Entidad.

3. RESPONSABLES

» Ellla Subdirector/a Juridico/a y de Contratacion delegara la representacion
judicial para que se realicen las actuaciones posteriores a la expedicién de una
sentencia o conciliacion desfavorable.

» El/la Subdirector/a Administrativo y Financiero del Instituto Para la Economia
Social detenta la ordenacién del gasto para el pago de las sentencias judiciales
y conciliaciones desfavorables para la Entidad, segun el rubro determinado.

» El apoderado y/o abogado a cargo representara judicialmente a la Entidad y se
encargard de realizar las etapas de gestibn juridica principal de este
procedimiento.

> Auxiliares administrativos: Realizan la radicacién de los asuntos en el sistema
interno de la Entidad, y lo asignan en las areas correspondientes.

4. CONDICIONES GENERALES

- En el desarrollo del presente procedimiento se debera seguir lo establecido en el
articulo 192 y siguientes del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo o normatividad vigente, y las normas distritales y
nacionales concordantes.

- La entidad tendra 30 dias desde la comunicacion del fallo desfavorable para adoptar
las medidas necesarias del cumplimiento del mismo. En todo caso, las condenas
seran cumplidas en un plazo maximo de 10 meses contados a partir de la fecha de
ejecutoria de la sentencia. Si cumplidos 3 meses desde la ejecutoria de la providencia
condenatoria para la entidad el beneficiario no ha acudido ante la misma para hacer
efectivo el pago, cesard la causacion de intereses desde ese entonces hasta cuando
se presente la solicitud.

- La Subdireccion Juridica y de Contratacién a través del apoderado del proceso
judicial o proceso conciliatorio en los cuales la Entidad fuere condenada deberd iniciar
de oficio el tramite de este procedimiento, velando por gestionar de manera célere su
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trdmite en el &nimo de evitar un mayor detrimento en la causacion de intereses en el
pago de la obligacion.

- El beneficiario deberd presentar la solicitud de pago a la Entidad mediante
documento radicado en correspondencia, en el cual el abogado debera verificar:

1. Nombre, documento de identificacion, nimero de tarjeta profesional, datos de
direccion, teléfono y correo electronico, si fueren conocidos, del/la apoderado/a o
agente oficioso/a de la parte beneficiaria o peticionaria reconocido/a en el proceso, y
del/la abogado/a o abogados/as que hayan intervenido en el proceso como
apoderados/as de la parte demandada.

2. Constancias de notificacion y ejecutoria de las providencias judiciales y decisiones
extrajudiciales.

3. En el caso de sentencias judiciales que ordenen el reintegro de un/a servidor/a
publico/a, deberd acompafiarse copia auténtica del acto administrativo en que se dé
cumplimiento a dicha orden y del acta de posesion respectiva. Asi mismo, debera
adjuntarse una certificacion donde aparezcan en forma detallada los sueldos, primas,
bonificaciones, cesantias y demas prestaciones adeudadas, que correspondan al
cargo para el cual se ordena el reintegro, asi como las sumas efectivamente pagadas
en el ultimo afo laboral al/la beneficiario/a del mismo. Debera informarse ademas,
sobre el nivel y grado correspondiente al Udltimo cargo desempefiado por el/la
beneficiario/a del reintegro, la fecha de su primera posesion y su Ultima direccion
registrada. La certificacion a que se viene haciendo referencia deberé ser expedida por
el/la pagador/a del organismo condenado.

4. Cuando se trate de una conciliacion administrativa, deber4d acompafarse copia
auténtica del acta correspondiente, asi como del auto aprobatorio de la conciliacién
con su correspondiente fecha de ejecutoria.

5. Presentacion de copia auténtica de los poderes que los/as beneficiarios/as de la
condena otorgaron ante la jurisdiccion, o en su defecto certificacion sobre la
identificacion de los/as mismos/as expedida por la autoridad jurisdiccional respectiva.

6. Escrito dirigido a la Entidad en la cual debera el apoderado(s) y beneficiario(s),
afirmar bajo la gravedad del juramento que no se ha presentado ninguna otra solicitud
de pago por el mismo concepto.

7. Certificacion Bancaria expedida por Entidad Financiera no mayor a 30 dias, donde
se indique el nimero y tipo de cuenta (ahorros o corriente) del apoderado y/o de
aquellos beneficiarios de la Sentencia que solicite (n) que el pago se efectué
directamente a ellos.
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- Si una vez recibida la notificacion de providencia condenatoria en contra de la
entidad, el/la beneficiario/a 0 su apoderado/a no hubieren presentado la solicitud de
pago correspondiente, se le citara para el efecto, en la direccibn que repose en el
expediente respectivo o si se desconociere, se le notificard por estado. Si no obstante
cumplido el trdmite anterior, transcurrieren diez (10) dias hébiles sin que ellla
beneficiario/a o su apoderado/a se hiciere presente, la entidad procedera a expedir la
respectiva resolucion de liquidacion, siempre y cuando la documentacion allegada asi
lo permita, y se cuente con la disponibilidad presupuestal respectiva.

Si transcurridos veinte (20) dias hébiles luego de notificada la resolucion sin que el/la
beneficiario/a o0 su apoderado/a se presente a recibir el pago, la entidad consignara las
sumas a pagar en la cuenta Depdsitos Judiciales del Banco Agrario a 6rdenes del
respectivo despacho judicial y a favor de él/la o los/as beneficiario(s)/a(s). Se entiende
que ha existido pago de la obligacion, en la fecha de entrega del cheque al/la
beneficiario/a o a su apoderado/a, o de la consighacién en la cuenta de Depdésitos
Judiciales.

- El/La Subdirector/a Juridico y de Contratacion de la Entidad debera establecer los
controles necesarios para responder con eficiencia y eficacia al deber legal de acatar
oportunamente las decisiones de las autoridades judiciales, estrictamente en los
términos en que éstas fueron proferidas, evitando la generacion y pago de intereses
moratorios; para el efecto, en el acto administrativo de cumplimiento, se ordenara
adicionalmente registrar dicha informacién en el modulo "Cumplimiento de
Providencias Judiciales y Decisiones Extrajudiciales"”, del Sistema de Informacion de
Procesos Judiciales -SIPROJ-WEB.

- La ejecucion presupuestal debe enmarcarse dentro de la vigencia fiscal
correspondiente, con objeto de responder de manera eficiente y oportuna a la
programacion presupuestal de la entidad.

- Es necesario tener en cuenta las restricciones y los términos estipulados previamente
para el desarrollo de las diferentes actividades enmarcadas dentro de la Ejecucion
Presupuestal, con el fin de manejar racionalmente los recursos de la entidad. Evitando
los contratiempos y actividades que se salgan de lo programado, en razén a las
diferentes dificultades que estos hechos ocasionan.

- Solo seran tramitadas las solicitudes de CDP que se encuentren debidamente
firmados por el/la Subdirector/a Administrativo y Financiero.

-Para el pago efectivo de las sentencias o conciliaciones, se debe tener en cuenta la
programacion de los pagos en el PAC, esta programacion se realizardn de manera
completa a nivel de rubro, concepto POAI y detalles de fuente. Para lo anterior, se
solicita a la subdireccion encargada, diligenciar el formato FO-136 Programacion
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mensual de Gastos PAC, teniendo en cuenta las fechas para la programacion
estipulada en la Circular DDT N° 7 de 2017.

- El abogado que tenga la representacion judicial deberd incorporar las actuaciones
judiciales en SIPROJWEB conforme al procedimiento correspondiente.

5. DEFINICIONES

Demanda: Escrito mediante el cual se solicita al juez la declaracion y
reconocimiento de una serie de pretensiones determinadas.

IPES: Instituto para la Economia Social.

Notificacién: Medio a través del cual el juez o entidad administrativa da a conocer
sus decisiones.

MASC: Mecanismos alternativos de solucién de conflictos.

PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja, instrumento de administracion
financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto maximo mensual de
fondos disponibles para las entidades financiadas con los recursos del Distrito.

Pago de Sentencias Judiciales®: Provee los recursos para pagar el valor de las
sentencias, laudos, conciliaciones judiciales y extrajudiciales, y/o transacciones y
providencias de autoridades jurisdiccionales competentes, en contra de la
Administracion Distrital y a favor de terceros, exceptuando las obligaciones que se
originen como consecuencia de proyectos de inversion u obligaciones
pensionales, los cuales seran cancelados con cargo al mismo rubro o proyecto
que origind la obligacién principal.

POAI: Plan Operativo Anual de Inversiones

Representacion Judicial: Son las acciones y tramites que desarrolla el
representante judicial del Instituto, sea el delegado del(a) Director(a) o el (la)
apoderado(a) facultado(a) para ello, en aras de salvaguardar los intereses y
derechos propios del Instituto, ante las distintas instancias judiciales y/o
administrativas que asi lo requieran.

! Numeral 3.1.2.03.01 del Plan de Cuentas Vigente SHD.
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Sentencia o Fallo Judicial: Declaracion del juez o autoridad competente con la
cual decide de fondo el proceso. Contiene una parte motiva y otra resolutiva.

e SIPROJ: Sistema de Informacién de Procesos Judiciales.

e SJC: Subdireccion Juridica y de Contratacion.

e TRD: Tablas de Retencién Documental.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ABOGADO AUXILIARES SUBDIRECCION
REPRESENTACION ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVA'Y
JUDICIAL SJC FINANCIERA
1. RECIBE
CONTANCIA DE
EJECUTORIA DE LA
PROVIDENCIA 2. RECIBE

NO

DEL BENEFICIARIO

T

3.
CON

¢CUMPLE

REQUISITOS?

4. ELABORACION DE LA

A 4

8. (;CUMPR
CON <

REQUISITOS?

S| RESOLUCION DE PAGO.
5. LIQUIDACION DE
VALORES, sl
HUBIERE LUGAR
6. RESPALDO
PRESUPUESTAL-

NO »| CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
7. EXPEDICION DE
REGISTRO
PRESUPUESTAL

SI

]
}
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ABOGADO CORRESPONDENCIA SUBDIRECCION
REPRESENTACION ADMINISTRATIVA Y
JUDICIAL SJC FINANCIERA

10.1. NOTIFICACION |

v

9. FIRMA DE LA
SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA.

!

DE RESOLUCION

11.1.. REMISION DE |

10. RESOLUCION
RADICADA PARA PAGO -

v

CUMPLIMIENTO -
DEL FALLO AL
DESPACHO

IA

11. PAGO

12. INCLUSION DEL
PAGO EN LA FICHA
DE PAGO DE
SENTENCIAS DE
SIPROJWEB

13. ARCHIVO [€

!

14. ANALISIS DE
ACCION DE
REPETICION.

}

FIN

v

13. ARCHIVO
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6.1 TABLA EXPLICATIVA DEL PROCEDIMIENTO

Punto Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable de Registro (Hora o fraccion de
control hora)
El abogado de representaciéon judicial solicita la
RECIBE CONTANCIA DE primera copia auténtica de la providencia judicial, o Dentro de los
EJECUTORIA DE LA del acuerdo conciliatorio y su auto aprobatorio, o del {Erminos
1 PROVIDENCIA laudo arbitral con la constancia de notificacion y P EXPEDIENTE/ SIPROJ ]
CONDENATORIA fecha de ejecutoria, o del original del contrato de ABOGADO DE REPRESENTACION - nsrsr;a;:s%ggsvfneﬁe
transaccion judicial o extrajudicial, con su JUDICIAL DE LA SJC 9
constancia de aprobacion
Tmin:2h
Tmax:8h
RECIBE SOLICITUD DE Remite solicitud a la Subdireccién Juridica y de
2. PAGO DEL BENEFICIARIO | Contratacion. AUXILIARES ADMINISTRATIVOS EXPEDIENTE/ SIAFI Tprom:Sh
TOTAL7.6h
Una vez recibida la solicitud del pago de la condena
por parte del beneficiario, deberd verificar la & Tmin:2h
¢(CUMPLE CON informacién dispuesta en las  consideraciones )
REQUISITOS? generales de este documento. Si cumple, sigue al S Tmax:8h
3 i i iciari S ) IAFI
ggiﬁmtntsc;sr}glt;ﬁmple informa al beneficiario qué ABOGADO DE REPRESENTACION Tprom:5h
' JUDICIAL DE LA SJC
TOTAL 7.6 h
Tmin:2h
| | Tmax:8h
ELABORACION DE LA . - SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
4 RESOLUCION DE PAGO Se realiza la resolucion del pago. FINANCIERA EXPEDIENTE/ SIAFI Tprom:5h
TOTAL7.6h
Tmin:2h
5 | LIQUIDACION DE VALORES "Si i'j‘ Ze”tencriarﬁﬁ”“el”ﬁ Va'i%eis qd“e derbe” ser SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y EXPEDIENTE Tmax:gh
(S HUBIERE LUGAR) quidados se rémile al area indicaca para que se FINANCIERA Torom:5h
haga el célculo correspondiente. prom:
TOTAL 7.6 h
FO-071
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Punto Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable de Registro (Hora o fraccion de
control hora)
Tmin:2h
RESPALDO . Tmax:8h
6 PRESUPUESTAL- Realizar la apropiacion pres estal para el pado SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y SIAFI
CERTIFICADO DE Iz propiacion presupuestal p pago. FINANCIERA Tprom:5h
DISPONIBILIDAD
TOTAL7.6h
Tmin:2h
| Tmax:8h
7 EXPEDICION DE REGISTRO Se expide CDP SUBDIRECC;%’XQ?:\QRN/I_\STRATNA Y SIAFI Tprom:5h
PRESUPUESTAL '
TOTAL7.6h
- Tmin:2h
La Subdireccién Administrativa y Financiera remite Tmax:8h
ala SJC la resolucion de pago, la liquidacion de los - )
8 ¢CUMPLE CON valores y el Certificado de Disponibilidad ABOG?B(SIEFAEEDZREE'?;;AQON EXPEDIENTE / SIAFI Tprom:5h
REQUISITOS? Presupuestal para verificacion. Si cumple, continda '
al paso 9. Si no cumple, se devuelve a SAF.
TOTAL 7.6 h
Tmin:2h
. ) Tmax:8h
9 FIRMA DE LA RESOLUCION La resolucion pasa a firma de/la Subdirector/a SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y EXPEDIENTE
administrativa y financiera FINANCIERA Tprom:5h
TOTAL 7.6 h
Dentro de los
. RESOLUCION RADICADA . . . SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y términos
10 PARA PAGO - Se radica en tesoreria la resolucion para el pago FINANCIERA EXPEDIENTE establecidos en la
normatividad vigente
NOTIFICACION DE ABOGADO DE REPRESENTACION Detgtl':?]'gf)slos
RESOLUCION ifi iciari !
10.1. Se notifica personalmente al beneficiario del pago. JUDICIAL DE LA SJC EXPEDIENTE establecidos en la
normatividad vigente
. & Dentro de los
11 PAGO Realizar el pago de la condena. SUBD'RECCF'%'\LQE:\QF’;‘ETRAT'VA Y EXPEDIENTE / SIAFI estag‘fg’c?g:)‘;sen a
normatividad vigente
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Punto Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable de Registro (Hora o fraccion de
control hora)
REMISION DE . Dentro de los
ILL | CUMPLIMIENTO DEL | e o . 7 8 Comoemene | A0 AL DE LA sIC SIPROJ EXPEDIENTE establecidos en fa
FALLO AL DESPACHO pag uado. |€CIO0S ¢
normatividad vigente
INCLUSION DEL PAGO EN i Dentro de los
12 LA FICHA DE PAGO DE Se incorpora el pago dentro del médulo indicado en | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y SIPROJ términos
SENTENCIAS DE el SIPROJWEB. FINANCIERA establecidos en la
SIPROJWEB normatividad vigente
13 ARCHIVO Se archiva el proceso de acuerdo a TRD. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y EXPEDIENTE NO DETERMINADO
FINANCIERA
ANALISIS DE AQCION DE ABOGADO DE REPRESENTACION Detr(-]:‘trrrﬁiggslos
14 REPETICION. El abogado efectta andlisis, elabora ficha técnica, JUDICIAL DE LA SJC FICHA TECNICA/SIPROJ establecidos en la
programacion Comité de acuerdo al Reglamento. normatividad vigente
FO-071
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7. DOCUMENTOS ASOCIADOS
8. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION | FECHA ITEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01
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