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REUNIÓN COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO 
 
 

ACTA  
 

 

FECHA: 13 de diciembre de 2017 
 

HORA: 4:00 p.m.  
 

ENTIDAD: Instituto para la Economía Social –IPES  
 

LUGAR: Sala de oficina Subdirección Administrativa y Financiera  
 

 

ASISTENTES: 

 
1. Vivian Lilibeth Bernal Izquierdo, Subdirectora Administrativa y Financiera 
2. Patricia del Rosario Lozano Triviño, Subdirectora Jurídica y de Contratación 
3. Clarisa Hermencia Díaz García  
4. Fabio Alberto Salazar Machado, Asesoría de Control Interno 
5. Myriam Stella Forero Chiguazuque, Profesional Universitario – Subdirección 

Administrativa y Financiera  
 

INVITADOS 

 
1. Juan Nicolás Narváez López – Subdirección Administrativa y Financiera 

 

AUSENTES  
 

1. John Jair Garzón Delgado – Profesional Especializado - Subdirectora de 
Diseño y Análisis Estratégico- Sistemas 

 

DESARROLLO: 
 

1. Verificación de quórum 
2. Lectura y aprobación del orden del día  
3. Aprobación ajustes versión 5 Tabla de Retención Documental, concepto 

presentado por la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos mediante 
radicado 00110-812-014724 del 1 de noviembre de 2017.  

4. Proposiciones y varios  
 

Se inicia la reunión de comité, con la verificación de quorum por parte de la 
Profesional Myriam Forero, teniendo en cuenta lo establecido en la Resolución 169 
de 2013 “Por medio de la cual se regula el Comité Interno de Archivo del Instituto 
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para la Economía Social –IPES y se deroga la Resolución IPES N. 013 de 2009”, 
Articulo Segundo: El Comité Interno de Archivo estará integrado por: 
 

1. El Subdirector Administrativo y Financiero  o su delegado,  
2. El Subdirector Jurídico y de Contratación  
3. El Subdirector de Diseño y Análisis Estratégico  
4. El Asesor de la Oficina Control Interno, quien tendrá voz, pero no voto. 
5. El Profesional  del Área de Sistemas  
6. El Profesional del Área de Gestión Documental 

 

1. Lectura y aprobación del orden del día  

 
Igualmente se realiza la lectura y aprobación del orden del día el cual contiene los 
siguientes temas a tratar:  

 

2. Aprobación ajustes versión 5 Tabla de Retención Documental, concepto 

presentado por la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos 

mediante radicado 00110-812-014724 del 1 de noviembre de 2017  

 
La Profesional Myriam Forero presenta los ajustes realizados a la tabla de retención 
documental de conformidad con las observaciones indicadas en el concepto técnico 
presentado por el grupo evaluador de la secretaría técnica del Consejo Distrital de 
Archivos, mediante radicado 00110-812-014724  
 
A continuación se especifica que de acuerdo a los versiones presentadas al Consejo 
Distrital de Archivos de la TRD del Instituto se acogen y recopilan en la presente 
versión todas observaciones presentadas en la revisión archivística y en la revisión 
de valoración primaria y secundaria.  
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De otra parte, cada uno de los Invitados revisa dichos ajustes de la TRD, los cuales 
están acordes con las observaciones realizadas en el concepto técnico.  
 
Se les informa a los miembros del Comité que esta versión corresponde a la N.5 y 
que cada uno de los ajustes realizados tiene como propósito la convalidación de la 
herramienta, teniendo en cuenta que mediante radicado IPES 00110-812-014724 del 
1 de noviembre de 2017, la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos 
manifestó “en el presente concepto se encontró viabilidad para que el Consejo Distrital de 
Archivos considere la convalidación con ajustes la propuesta de la tabla de retención 

documental que elaboró el Instituto para la Economía Social –IPES”. Por lo tanto se 
efectuaron los ajustes requeridos de acuerdo a las observaciones del concepto, para la 
respectiva convalidación. 

 
Terminada la presentación, los integrantes del Comité Interno de Archivo de la 
Entidad, aprueban los ajuste a la Tabla de Retención Documental de la Entidad, 
según lo dispuesto en la Resolución 169 de 2013 “Por medio de la cual se regula el 
Comité Interno de Archivo del Instituto para la Economía Social –IPES y se deroga 
la Resolución IPES N. 013 de 2009” Artículo Quinto,  para su envío a la Secretaria 
Técnica del Consejo Distrital de Archivos. 

 

4. Proposiciones y varios  
 

No se trata ningún otro tema en el presente comité  

  

COMPROMISOS  

 

 Actividades   Responsable  Fecha de 
realización 

Observaciones  
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Enviar la Tabla de Retención  Documental 
a la Secretaria Técnica del Consejo Distrital  
de Archivo de Bogotá 
 

Subdirección 
Administrativa y 
Financiera  

 

Diciembre de  
2017 

Ninguna  

    

CONVOCATORIA PROXIMA REUNIÓN:  

 

 

 

Nombre Entidad Correo   Teléfon

o  

Firma 

 
Se adjunta el formato FO-078 Planilla de Asistencia con la firma de los asistentes al 
Comité  
 

 
Elaborado por:  Myriam Stella Forero Ch, Profesional Universitario – Gestión Documental  
Revisado por:         Vivian Lilibeth Bernal Izquierdo - Subdirectora Administrativa y Financiera 
 

 


