ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto para la Economia Social

REUNION COMITE INTERNO DE ARCHIVO

ACTA

FECHA: 13 de diciembre de 2017
HORA: 4:00 p.m.
ENTIDAD: Instituto para la Economia Social —IPES

LUGAR: Sala de oficina Subdirecciébn Administrativa y Financiera

ASISTENTES:
1. Vivian Lilibeth Bernal Izquierdo, Subdirectora Administrativa y Financiera
2. Patricia del Rosario Lozano Trivifio, Subdirectora Juridica y de Contratacién
3. Clarisa Hermencia Diaz Garcia
4. Fabio Alberto Salazar Machado, Asesoria de Control Interno
5. Myriam Stella Forero Chiguazuque, Profesional Universitario — Subdireccion

Administrativa y Financiera
INVITADOS

1.  Juan Nicolas Narvaez Lépez — Subdireccion Administrativa y Financiera
AUSENTES

1. John Jair Garzén Delgado — Profesional Especializado - Subdirectora de
Disefio y Analisis Estratégico- Sistemas

DESARROLLO:

1. Verificaciéon de quérum

2. Lecturay aprobacion del orden del dia

3. Aprobacién ajustes versibn 5 Tabla de Retencion Documental, concepto
presentado por la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos mediante
radicado 00110-812-014724 del 1 de noviembre de 2017.

4. Proposiciones y varios

Se inicia la reunion de comité, con la verificacion de quorum por parte de la
Profesional Myriam Forero, teniendo en cuenta lo establecido en la Resolucion 169
de 2013 “Por medio de la cual se regula el Comité Interno de Archivo del Instituto
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para la Economia Social —IPES y se deroga la Resolucion IPES N. 013 de 20097,
Articulo Segundo: El Comité Interno de Archivo estard integrado por:

El Subdirector Administrativo y Financiero o su delegado,

El Subdirector Juridico y de Contratacion

El Subdirector de Disefio y Andlisis Estratégico

El Asesor de la Oficina Control Interno, quien tendra voz, pero no voto.
El Profesional del Area de Sistemas

El Profesional del Area de Gestion Documental

ogkhwnE

1. Lecturay aprobacién del orden del dia

Igualmente se realiza la lectura y aprobacion del orden del dia el cual contiene los
siguientes temas a tratar:

2. Aprobacion ajustes version 5 Tabla de Retencién Documental, concepto
presentado por la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos
mediante radicado 00110-812-014724 del 1 de noviembre de 2017

La Profesional Myriam Forero presenta los ajustes realizados a la tabla de retencion
documental de conformidad con las observaciones indicadas en el concepto técnico
presentado por el grupo evaluador de la secretaria técnica del Consejo Distrital de
Archivos, mediante radicado 00110-812-014724

A continuacion se especifica que de acuerdo a los versiones presentadas al Consejo
Distrital de Archivos de la TRD del Instituto se acogen y recopilan en la presente
version todas observaciones presentadas en la revisién archivistica y en la revision
de valoracién primaria y secundaria.

CUADRO DE OBSERVACIONES ¥ AJUSTE - TRD
e RADICADO 0010-812-014724 DEL 1 DE NOVIEMBRE DE 2017

FONDO: INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES

REVISION ARCHIVISTICA
OBSERVACION DEL CONCEPTO TECNICO DE REVISION ¥

EVALUACION REVISION A LOS AJUSTES REALIZADOS POR LA ENTIDAD JUSTIFICACION - AJUSTE REALIZADO -IPES
[En1a siguientes subseries debe ser revisada su compasician El Instituto atiende 1a observacian y procede a realizar los ajustes
tipologica necesario evidenciados a continuacién

rrrrrr FE)

En la SUBDIRECCION DE DISEND Y ANALISIS ESTRATEGICO
suprimicron e tpe documental “Plan de anual de  ver
imagen)

~~~~~~

TEn el cuadio elaborade  por  1a  Enfidad REVISION| La Entidad acoge 1a recomendacion y procede a realizar el
ARCHIVISTICA" registra: (.} “De la serie Cuentas de almacén|respectivo sjusts

) N ) continua dentro ds |a TRD, toda vez que hace parte de la Guia de
Se recomienda revisar la denominacién de las siguientes 20 pars 108 procases transversales del Dismto.
series documentales — -
(..) Serie CUENTAS Al respecto se recomienda denominarla como serie, tal como se e e e
encuentra en la guia "CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN"

110601 12 |CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 1

Subserie Cuentas de Almacén
Informe comsorcaz de ementos Srvoutios y Saes
contazies de mvestanos
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CUADRO DE OBSERVACIONES Y AJUSTE - TRD
RADICADO 0010-812-014724 DEL 1 DE NOVIEMBRE DE 2017

FONDO: INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES

REVISION VALORACION PRIMARIA Y SECUNDARIA

OBSERVACION SECRETARIA TECNICA CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVO

JUSTIFICACION - AJUSTE REALIZADO - IPES

VALORACION PRIMARIA

El Instituto adelantd la revision de cada una de las fichas de valoracidn para las series|
transversales relacionadas a continuacidn y efectuo las acciones de mejora requeridas en el
nameral 4,1,2 Valor legal ylo juridico.
4.1.2 Valor legal ylo juridico

DIRECCION GENERAL

ACTAS JUNTA DIRECTIVA

ACTAS DE COMITE DIRECTIVO

RESOLUCIONES

Adicionalmente, en su mayoria las fichas de valoracion documental presentan una apropiada
identificacion y un adecuado analisis de los valores primarios de las series y subseries gue
fueron objeto de la elaboracién de este instrumento y se proponen tiempos de retencion
se sugiri en el anterior concepto técnico. ‘Sin embargo, en algunos casos la valoracion
primaria se limita a sefialar las normas i

que exista el debido andlisis juridico para soportar los tiempos de retencion establecidos, por
lo que se recomienda como una oportunidad de mejora revisar la justificacion de las fichas
de valoracion que soportan la Tabla de Retencién del Instituto para la Economia Social -
IPES.

frente a cada uno de los valores primarios idegmdun joslificados por-tarentidad; talcomo

que—+sgulan—la—funsidn—produstara—dela|
documentacion o de aquellas que establecen la prescripcion de las acciones judiciales sin

COMUNICACIONES
PEZAS DE COMUNICACION
PLANES DE COMUNICACIONES
PUBLICACIONES INSTITUCIONALES
SUBDIRECCION DE DISEIO Y ANALISIS ESTRATEGICO
ACTAS DEL COMITE DE SISTEMAS Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION
ACTAS DEL COMITE DIRECTIVO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
INFORMES DE GESTION
PLAN DE ACCION
PLANES ESTRATEGICOS DE TECNOLOGIAS DE LAS INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ACTAS DEL COMITE DE CARTERA
ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL
ACTAS DEL COMITE DE EMERGENCIAS

ACTAS DEL COMITE DE INCENTIVOS /D BIENESTAR

ACTAS DEL COMITE DE INVENTARIOS

ACTAS DEL GRUPD GESTORES DE ETICA

ACUERDOS DE FAGO

HISTORIAS DE BENES INMUEBLES

PLANES INSTITUCIONALES DE RESPUESTA A EMERGENCIAS -PIRE

PROGRAMAS DE INDUCCION Y REINDUCCION

SUBDIRECCION JURIDICA Y DE CONTRATACION

ACTAS DE COMITE DE CONTRATACION

CONCEPTOS JURIDICOS

CONTRATO DE USO ADMINISTRATIVO ¥ APROVECHAMENTO ECONGMICO REGULADOD

VA ORACONPRNAR A

Una vez revisadas y evakadas s berta (30) fichas de valoracdn documwntal y deposcion
fnal, 52 enconted Que 24tas cumplen con B mayork 3 1os Clenos 08 nevisdn y evalacin
Por o beto 3¢ encuentran comoctamente dligencadas, son coberertes con fods
rfomacin regstads en s TRD, y of eero00 anaiico de iGertficacdn de vakres
SCNGINCS s enourtd sufCertamente usticady

£n conclusdn, temendd &0 cusrta o Concepto G revisdn y evakacde aetior, 6o eta
opotindad so encontrd Quo las recomendacones Que s sefdiacn, pan que s
propusstes de daposcodn fingl fueran sficeniemente apumentadas y coherentes con 10
fogntado o0 s tablas, fueron acatads y los austes foeron apicados. De ests forma, e
fchas o0 o componerte de vakoraoin 10CUNdara S8 encuenian aptas para soponyr of
proceso de vakoraodn documental. refisad &1 g Gsposcidn gl y procedmiento & B
RO

Ahora bien, #5 necesaro solamente fever en cotrta Que ol vakr y b caldad como
patimono documental esth Inmens #n s series objeld de consenvacdn permanete. Esio

¥ Qo rerte of valor cultural 1o 0 pROCUNCIITON, para Qut #4 POUYA 88t aciiracitn.
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ElInstituto acata las observaciones y realiza los respectivos ajustes los respectivos ajustes

ot Lowiza Misa e (3

Rechi wn cortal saiy

413 Valor contabla | Esta serle documental poses valor contable dado que genera
dvidencia del manejo de 108 recursos publicos en cuanto a sus
gastos de funcionamiento @ Inversidn, en el marco de la

Dy ol cooepe labarad para convalir con ustes L Taela de utencién Docarnental o inadlo pars L Ecanomt Sacial - IPES, 88 prescingd de on ar e
hpervacionss que & coningaoin eengs para Qui pa avor enges en cunla 2 hora B establecet s acoones e mejora que comespandan

Enlch dh vk oo A, b c ol cori vrtariode S Adrislie Fance, e progena s da i ejecucion de su presupuesto, resultado de los bienes muebles | 4
TSR S bajas y demds aspeclos relacionados con los blenes del
13 Voorcontabie | s saie documinlal poses valor cunlable dada que geera Instituto, Se observa que este lipo de recursos se convieten
al 5__1”:‘:(’-;3__‘15-"‘3 en una fuente de ingresos y egresos, a los que se le puede
| ot atribuir un valor contable mediante la financiacion de blenes

KA insttucionales para el ejerciclo de sus funciones.

viicontal madinl s Enncicinch s rofcinals 414 Valorfiscal | Esta serie documental posee valor fiscal toda vez que dentro
o ey do s hcones da las fundiones do la Entidad s realiza ol cobro de cartora

morosa & los beneficlares de los diferantes programas
procedimiento que se adelanta a través de los acuerdos de
pago donde se establecen los compromisos financieros y se
avidencia el debido proceso para la recuperacion y manejo de
00 Vakocal | Norevise d esle ale. W | los recursos de la Entidad, . los cuales dentro da su ejecucién

son revisados permanentemente para la rendicidn de cuentas
y solicitados por las Entidades de Control y Vigilancia

-l d vekeain de b e At 0 po’ o4 Subdiecoln Ay Fiancies, 8 et b et o s da vl el per s
3 g Un o ekt o8 1) e

A si mismo permite establecer unos criterios histdricos,
estadisticos y financieros frente a los procesos y la uilizacién
de los recursos publicos

De otra parte, cada uno de los Invitados revisa dichos ajustes de la TRD, los cuales
estan acordes con las observaciones realizadas en el concepto técnico.

Se les informa a los miembros del Comité que esta version corresponde a la N.5y
que cada uno de los ajustes realizados tiene como propdsito la convalidacion de la
herramienta, teniendo en cuenta que mediante radicado IPES 00110-812-014724 del
1 de noviembre de 2017, la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos
manifestd “en el presente concepto se encontrd viabilidad para que el Consejo Distrital de
Archivos considere la convalidacion con ajustes la propuesta de la tabla de retencién
documental que elabor6 el Instituto para la Economia Social —/PES”. Por lo tanto se
efectuaron los ajustes requeridos de acuerdo a las observaciones del concepto, para la
respectiva convalidacion.

Terminada la presentacion, los integrantes del Comité Interno de Archivo de la
Entidad, aprueban los ajuste a la Tabla de Retencién Documental de la Entidad,
segun lo dispuesto en la Resolucion 169 de 2013 “Por medio de la cual se regula el
Comité Interno de Archivo del Instituto para la Economia Social —IPES y se deroga
la Resolucién IPES N. 013 de 2009” Articulo Quinto, para su envio a la Secretaria
Técnica del Consejo Distrital de Archivos.

4. Proposiciones y varios

No se trata ningln otro tema en el presente comité

COMPROMISOS

Actividades Responsable Fecha de Observaciones

realizacion
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Enviar la Tabla de Retencion Documental |Subdireccién Diciembre de Ninguna
a la Secretaria Técnica del Consejo Distrital |Administrativa y | 2017
de Archivo de Bogota Financiera
CONVOCATORIA PROXIMA REUNION:
Nombre Entidad Correo Teléfon Firma
0

Comité

Se adjunta el formato FO-078 Planilla de Asistencia con la firma de los asistentes al

Elaborado por:
Revisado por:
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Myriam Stella Forero Ch, Profesional Universitario — Gestién Documental
Vivian Lilibeth Bernal Izquierdo - Subdirectora Administrativa y Financiera
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