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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES
SUBDIRECCION DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALRS Y COMERGIALIZACIO — SESEC

INFORME FINAL CPS 65 - 2017

DEL 13 DE MARZO DEL 2017 AL 12 DE SEPTIEMBRE DEL 2017

EL INFORME FINAL ESTA ELABORADO POR OLGA ALEXANDRA MARTINEZ
IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA 51.980.809 DE BOGOTA, RESPONSABLE
DEL CONTRATO 65 — 2017, SOBRE EL OBJETO, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ORIENTADAS A LA POBLACION
SUJETO DE ATENCION EN EL MARCO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA
SUBDIRECCION DE  EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y
COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS
MARZO 2017

Organizacion y depuracion de 12 cajas que se encontraron en el archivo y se
encontraron carpetas de antiguos beneficiarios y correspondencia de emprendimiento
social Antojitos para Todos recibida y enviada de arfios anteriores.

Se elaboraron 9 actas para la entrega de los médulos del mes Marzo y 8e organizd cada
una de las carpetas con sus respectivos antecedentes.

Se hace la revision de la plataforma del SDQS y se bajan 16 respuestas del SIAF|, para
asi mismo elaborar el informe de correspondencia para el profesional gue responde los
derechos de peticion.

Se actualizo la Base de Datos y se da la informacion de los seguimientos a cada uno de
los beneficiarios activos.

Se le entrego de un (1) Chaleco a beneficiario de Madulo de Antojitos para Todos en
ta Sede Manuel Mejia Atencién a los beneficiarios en la Oficina del IPES

Se apoyd en la jornada de la aplicacion de las pruebas psicotécnicas a los posibles
beneficiarios del programa Antojitos para Todos.

Asistencia a la celebracion del dia de la mujer y el hombre.

Se Caracterizaron 2 personas del programa Antojitos para Todos en fa oficina el IPES.
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SQCIAL - IPES
SUBDIRECCION DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALRS Y COMERCIALIZACIO - SESEC

ABRIL 2017

Se apoya para los proyectos segun los programas ai cumplimiento de las actividades dirigidos
a la poblacion sujeta de atencién a esta subdireccion - (SESEC), para su consolidacion de los
siguientes documentos: caracterizacion con el FO 201, se elabora respuesta de
correspondencia N° IPES 00110-816-010354 y 00110-816-001750, se apoya con actas de
entrega de antojitos para todos, se apoya en pruebas de antojitos para todos y a su vez de
productores.

Se elabora y a su vez se consolida actas para la entrega de los moédulos de "antojitos para
todos" en el mes de abril y por lo cual se organiza en cada una de ias carpetas los documentos
pertinentes con sus respectivas certificaciones por las diferentes Instituciones por otra parte se
realizaron llamadas telefonicas a productores para sensibifizacion y asi realizar pruebas
psicotécnicas en el punto asignado.

Se hace |a revision de la plataforma del SDQS y se bajan 56 respuestas del SIAFI, para asi
mismo comunicar a los profesionales los asuntos enviados por las diferentes personas de
atencion por el Instituto de la Economia Social-{PES, y tramitarles asi las respuestas
correspondientes que a su vez seran subidas a las plataformas correspondientes con el
cumplimiento de nuestra subdireccidn para los proyectos y programas.

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y
SIAF!I y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacion de nuestra plataforma del SIAFL

En el mes de abril se apoya en la elaboracidn de actas para el acompariamiento que soportan
la gestion en la entrega de modulos para los beneficiarios de Antojitos para Todos y asi generar
con &l crecimiento de los Proyectos Productivos.

En relacion directa con el objeto contractual se atendieron, requerimientos efectuados por el
supervisor de la siguiente manera:

Apoyo en relacion con los temas de atencidn al usuario, Apoyo en la jornada de la aplicacion de
las pruebas psicotécnicas para las personas de atencion con posibilidad al programa de
Antojitos para Todos y Productores, Apoyo ala sensibilizacion de productores para elaboracion
de pruebas en el Centro Comercial Vera Cruz.
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MAYO 2017

Se apoya para los proyectos segun los programas al cumplimiento de las actividades dirigidos
a la poblacion sujeta de atencién a esta subdireccion - (SESEC), para su consolidacion de los
siguientes documentos: Organizacion de las carpetas para la formalizacién de los beneficiarios
para la entrega de antojitos para todos en cuanto a la busqueda de los documentos referentes
a sus antecedentes distritales y entes de controi.

Se elabora y a su vez se consolida la informacion de las diferentes plataformas SDQS Y SIAFI
para los informes de correspondencia del Area de Emprendimiento.

Se apoya en la radicacién de los derechos de peticidn en la oficina de correspondencia de la
pobiacion sujeto de atencion y se elabora memorando de fos SDQS, numero de radicado es:
110-817-02672 del 31/05/2017.

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS
y SIAFl y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la alcaida Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas
descargadas del SIAFI fueron 110.

En el mes de mayo se apoya en la elaboracién de actas para el acompafiamiento que soportan
la gestion en la entrega de médulos para los beneficiarios de Antojitos para Todos y asi generar
con el crecimiento de los Proyectos Productivos.

En relacién directa con el objeto contractual se atendieron, requerimientos efectuados por el
supervisor de [a siguiente manera: Apoyo en refacién con los temas de atencion al usuario,
apoyo en la actividad de Rueda de Negocios en san Victorino y asistencia a la capacitacion del
modelo Cambas.

JUNIO 2017

Se apoya para los proyectos segun los programas al cumplimiento de las actividades dirigidos
a la poblacién sujeta de atencién a esta subdireccién - (SESEC), para su consolidacién de los
siguientes documentos: Busqueda en la plataforma SIAFI de 55 radicados que se enviaron y
recibieron del Operador FUNDAMIL para este ente de control Personeria.

Se elabora y a su vez se consolida |a informacidn de las 4 plataformas SDQS Y SIAF| para los
informes de correspondencia del Area de Emprendimiento.

Carrera 10 N° 16-82 Piso 2

&
Tel. 2976030 Telefax 2976054
Www. ipes.gov.co O A
s0GO

MEJOR PARA TODOS

a4\




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

intRULD 3ara g Euwssia oo

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
INSTITUTO PARA LA ECONDMIA SOCIAL - IPES
SUBDIRECCION DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALRS Y COMERGCIALIZACIO —- SESEC

Se apoya en la radicacion de 19 derechos de peticion en |a oficina de correspondencia de la
poblacién sujeto de atencion. Se elaboran 54 Avisos de los Derechos de Peticion devuelios por
la oficina de Correspondencia y se suben a la pagina WEB.

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y
SIAFIl y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcadia Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacion de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas
descargadas del SIAF1 fueron 101,

En el mes de junio se apoya en la elaboracion del acta con el Funcionario de la Alcaldia de
Soacha para la explicacion del Proyecto de la Alternativa Aniojitos para Todos.

En relacion directa con el objeto coniractual se atendieron, requerimientos efectuados por el
supervisor de la siguienie manera:

Apoyo en relacion con los temas de atencion al usuario 21.
Apoyo en 5 visitas a los beneficiarios de VICTIMAS.

Apoyo en socializacion del cambio de la ruta facil Transmilenio.

JULIO 2017

Se apoya para los proyectos segun los programas al cumplimiento de las actividades dirigidos
a la poblacion sujeta de atencion a esta subdireccion - (SESEC), para su consolidacion de los
siguientes documentos: Organizacion y revision de cada una de las carpetas de antojitos y se
relacionan en un archivo escrito de 181 carpetas de Antojitos para Todos.

Se elabora y a su vez se consolida la informacion de las 4 plataformas SDQS Y SIAFI para los
informes de correspondencia del Area de Emprendimiento.

Se apoya en la radicacion de 41 derechos de peticidn en la oficina de correspondencia de |a
poblacién sujeto de atencién. Se elaboran 106 Avisos de los Derechos de Peticion devueltos
por la oficina de Correspondencia y se suben a la pagina WEB.

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y
SIAF! y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcadia Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas
descargadas del SIAFI fueron 87.
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Para este periodo no se apoyd en la elaboracion de actas de acompafiamiento en todos los
procesos gue intervengan como soporte a la gestion.

En relacién directa con el objeto contractual se atendieron, requerimientos efectuados por ef
supervisor de la siguiente manera:

Apoyo en relacion con los temas de atencion al usuario 25.

Se apoy6 a la entrega de 135 oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo.

AGOSTO 2017

Se apoya para los proyectos segln los programas al cumplimiento de las actividades dirigidos
a la poblacién sujeta de atencion a esta subdireccion - (SESEC), para su consolidacion de los
siguientes documentos: Se busca en la plataforma
SIAFI 978 radicados para el informe de plazas de Mercado. Se buscé informacién sobre |os
convenios ANDES Y CONVENIO 12.

Se elabora y a su vez se consolida la informacion de las 4 plataformas SDQS Y SIAF| para los
informes de correspondencia del Area de Emprendimiento,

Se apoya en la radicacion de 41 derechos de peticion en la oficina de correspondencia de la
poblacion sujeto de atencién. Se elaboran 106 Avisos de ios Derechos de Peticién devueltos
por la oficina de Correspondencia y se suben a la pagina WEB.

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre ias plataformas del SDQS
y SIAFl y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcadia Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas
descargadas del SIAFI fueron 111,

Reunién en la Alcadia Mayor sobre la plataforma SDQS el dia 10 de Agosto.

En relacién directa con el objeto contractual se atendieron, reguerimientos efectuados por el
supervisor de la siguiente manera:

Apoyo en relacién con los temas de atencion al usuario 43 usuarios atendidos.

Se apoye a la entrega de 126 oficios para el drea de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo.

Se recibio las cuentas de cobro de los funcionarios de la Subdireccién de Emprendimiento de
19 subidas en la plataforma SIAF| y radicadas en SAF.

Reunién Equipo e Emprendimiento.
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SEPTIEMBRE 2017

Se apoya para los proyectos segun los programas al cumplimiento de las actividades
dirigidos a la poblacion sujeta de atencion a esta subdireccion - (SESEC), para su
consolidacién de los siguientes documentos: Se escaneo las carpetas de Contratos de
Plazas de Mercado, 143 contratos.

Se elabora y a su vez se consolida la informacion de las 4 plataformas SDQS Y SIAF!
para los informes de correspondencia del Area de Emprendimiento.

Se elaboran 110 Avisos de fos Derechos de Peticion devueltos por la oficina de
Correspondencia y se suben a la pagina WEB.

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipuiado sobre las plataformas dei
SDQS y SIAFI y asi llevar con responsabifidad la correspondencia enviada por la
Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacion de nuestra plataforma del
SIAF|. Respuestas descargadas del SIAFI fueron 52,

En relacion directa con el objeto contractual se atendieron, requerimientos efectuados
por el supervisor de la siguiente manera:

Apoyo en relacion con los temas de atencidn al usuario 9.

Se apoy6é a la entrega de 93 oficios para el area de Emprendimiento para ser
respondidos por los profesionales a cargo.

Se hace la base de datos de los oficios que no se entregaron a sus respectivas
direcciones.

Oea Qe -0 "'41-"1_“"31
OLGA ALEXANDRA MARTINEZ
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