INFORME FINAL

CONTRATISTA
LUIS MIGUEL MERINO FONTALVO
C.C. N°1.083.466.621
CONTRATO 153-2017

SUPERVISORA: ADRIANA VILLAMIZAR NAVARRO - Subdirectora de
Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacion.

Ei presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las
habilidades y destreza pactada en objeto del contrato, demostrando asi por medio de un
periodo de Nueve (9} meses las actividades lievadas a cabo durante el desarroilo de ias
actividades realizadas como Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién en actividades
y tramite administrativo de las Plazas de Mercado a cargo de la Subdireccion de
Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacion.

ACTIVIDADES REALIZADA DURANTE EL PERIOCDCO DEL CONTRATO.

1- 1- Realizar los tramites y actividades administrativas que se requieran en la
subdireccidn.

Se apoya con dar tramite de la correspondencia ingresada af drea de la Subdireccion
de Emprendirniento, Servicios Empresariales y Comercializacion, en donde se lfeva
un control de la entrega de la correspondencia dirigida a las personas encargada de
dar respuesta a la misma ..

2- 2-Elaborar memorandos, documentos, actas u oficios que sean requeridos en
el desarrollo de las actividades de la Subdireccion.

2.1 En el periodo del presente mes, se proyectaron Catorces (14) Acta de Inicio de
los contratista que a continuacion relaciono con el fin de la ejecucion def objeto del
contrato y ef desarrollo de sus actividades.

1- MARITZA PULIDO CUADRQS 8- HUGO TOVAR GARCES

2- JAIRO ARMANDO PENA RIOS 9- FERNEY FRANCISCO ESQUIVEL
MORENC

3- AMANDA MARTINEZ ORTIZ 10- JOSE WILLIAM ANDRADE
RODRIGUEZ 4- { UIS MIGUEL. MERINC FONTALVO 11- WILLIAM
NEIL VARGAS CONTRERAS

5- PAOLA ANDREA SIERRA VACA 12- FABIO ENRIQUE PEREZ ESLAVA
6- MARIA ALEXANDRA RODRIGUEZ ROZO 13 - DAVID EDUARDO HERNANDEZ
DIAZ

7- CINDY VICTORIA PARRA BELLO  14- GUILLERMO ALFONSO RODRIGUEZ
VALDERRAMA

2.-2 Se apoya en dar respuesta al Derecho de Peticién con numero de Radicado
IPES N° 00110-814-0048117 con fecha de 10 de abril del 2017.
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En el periodo del presente mes de mayo, se proyectaron Veintinueve (29) Acta de
Inicio de las Ordenes de Prestacion de Servicios del drea de Subdireccion de
Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacion (SESEC), para la
gjecucion del objeto del conirato y el desarroflo de sus actividades que a
continuacion relaciono:

1-JENNY ANDREA PINEDA GARCIA 15- AMERICO REYES PRIMERO
2- JULIO ALEXANDER GONZALES PEREZ 16- DIEGO ALEJANDRO
USCATEGUI RUSSI

3- LUIS CARLOS ORTIZ PENA 17- MIGUEL DE JESUS AHUMADA
MOLINA 4- MILLER DUVAN
LOAIZA PINILLA 18- GLADYS MONTENEGRO TROYANO

5- CATALINA HERNANDEZ NOGUERA 19- JAVIER SANTIAGO PINZON
ALVINO

6- JUAN CARLOS ZUNIGA ENCISO 20- JANETH VANESSA DIAZ
CAMACHO

7- JHON EDISON ROJAS DIAZ 21- NESTOR WILLIAM ULLOA
FORERO

8- MARCELA PINZON REYES 22- BETTY MORA DE CENDALES
9- LINA MARIA PALOMINO RUIZ 23-VILMA JUDITH GONZALEZ
URREGO

10- JACQUELINE MEJIA VARGAS 24- PAOLA ANDREA GOMEZ
MARTINEZ

11- NURY LEONOR ARTEAGA DE MONTOYA 25- AMANDA ELSY BUITRAGO
ESCOBAR
12- GONZALEZ AGUIRRE JEIMMY STEPHANY 26- MIREYA GOMEZ VARGAS

13- EL.SA ODILIA ORTIZ SUAREZ 27-ENY! ADRIANA ALDANA
VEGA
14- ALEJANDRO TORRES LINARES 28- MONICA RIVERA

29- ALVARO TURIZO MAESTRE
2.2 Se apoya con dar tramite por medio de comunicacion interna, el acta de
DINAFER para la firma respectiva del drea de Juridica y asf poder hacer la gestion
de la liquidacion del presente contrato

En el periodo del mes de Septiembre, se proyectaron Cuatro (04) Acta de Inicio de
jas Ordenes de Prestacion de Servicios del &drea de Subdireccion de
Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacién (SESEC), y una
designacion de supervision del contrato para la ejecucion del objeto del contrato y
ef desarrofio de sus actividades que a continuacion relaciono:

- COLOMBIANA DE COMERCIO S.A. - ALKOSTO S.A.

- JUAN CARLOS HERRERA CORTES

- DANILO JOSE VILLAMIZAR DUQUE

- OLGA ALEXANDRA MARTINEZ

- INVERSIONES GUERFOR S.A

2-1 Para el periodo del presente mes, se apoyo en dar respuesta a Radicado IPES
N° 00110-814-009137 en donde solicitan permiso para hacer unas grabaciones en
la Plaza de Mercado Siete de Agosto.
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2-3 Se apoya en la elaboracion de memorando enviando al area de fa Subdireccion
de Juridica y Contratacion para la elaboracion del Acta de Liguidacion del Contrato
412 del 2016 "PANAMERICANA"

2-4 Para el periodo del presente mes, se apoyo en dar respuesta a Radicado IPES
N° 007110-8712-012183 en donde solicitan que envien en representacion de Ia
Subdireccion de Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacién a un
funcionario para que sea notificado en la Empresa de Acueducto y Alcantarillado.

2-5 Se apoya en la elaboracion de memorando enviando al drea de la Subdireccion
Administrativa y Financiera para que se elabore Alta de Almacén del contrato 350-
2017 Alkosto S.A.

3- 3-Tramitar fa correspondencia v SDQS de las plazas de mercado con la
prioridad y oportunidad requerida.

Se apoya con el tramite del cierre definitivo de 61 comunicaciones en la plataforma
del Sistema Disirital de Queja y Soluciones (SDQS), subiendo la respuesta de fos
Derechos de peticion det drea de Plaza de Mercado.

Se apoya con ef tramite del cierre definitivo de 48 Derecho de peticiones en la
plataforma del Sisterna Distrital de Queja y Soluciones (SDQS), subiendo la
respuestas de ins Derechos de peticion del drea de Plaza de Mercado.

En el periodo dei presente mes Septiembre, se apoyé en tramitar y subir la respuesta
a la plataforma del estado SDQS, en donde el presente mes se dio cierre definitivo
a Diez y ocho (18) derecho de interés general.

3-2 Se asistio a capacitacion de la Plataforma del SDQS, con el personal def area
de Recursos Fisicos en fa cual se llevd acabo a las 09:00 a.m ef dia 28 de
Septiembre dei 2017

4- 4- Apovyar el trainite de las cuentas de cobro de contratistas de la subdireccién
y cargarlas ai sistema SIAFI y dar tramite ante la Subdireccién Administrativa

¥y Financiera

Se Apoya con ol lramite de fa revision de las Cuentas de Cobro de los Contratista
de la Subdireccicn de Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacion
en fa fecha comprendida enlre ef 28 de abril al 30 de abrit del 2017, para la cual se
recibieron a la fecha 24 cuentas en el Formato 082 Vo.11 y se dieron tramite para
fa firma respeciiva de la Doctora Adriana Viltamizar Navarro quien es Supervisora
de dichas Cuentas.

Se apoya con ei iramite de radicar y cargar al sistema SIAF! las cuentas de cobros
de los contraiisias de la Subdireccion de Emprendimiento, Servicios Empresariales
y Comercializavion, para luego dar tramite al area de la Subdireccion Administrativa
y Financiera para el respectivo pago de la misma.
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5- 6-Atender los demas reguerimientos efectuados por el supervisor gque tengan
relacién directa con el objeto contractual

Se apoya con la gestion de tramitar y elaborar pedido de papeleria del Area de la
Subdireccién de Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacion para
los Utiles de oficina y Elementos de Computo.

Se apoya con la gestién de tramitar y elaborar Planilla de Programacicn de Semanal
de Serwvicio de Transporte entre el 08 de mayo al 14 de mayo del 2017,

LUIS MIGUEL MERINO F ADRIANA VIL/AMIZER NAVARRO
CONTRATISTA SUPERTISORA
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