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El presente informe de actividades tiene comoc objetivo principal dar a conccer las
actividades llevadas a cabo durante el desarrollo de las actividades realizadas en |a Plaza
de Mercado Distrital Samper Mendoza y Fontibon. ;

1.1. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS.

Se apoya a la coordinacion en el archivo y correspondencia, en el seguimientc a los
comerciantes con las cuentas de cobro, lectura de los contadores de agua para ias
cuentas de cobro, se entrega correspondencia y recibos de servicios publicos a los
comerciantes, se apoya a la coordinacién con los comerciantes de las plazas de mercado
Samper Mendoza y Fontibén, digitalizacion en el programa de Excel y luego en la
plataforma SIAFIl de las cuentas de los comerciantes recopilando informacién para
informes en el IPES

1.2. ACTOS ADMINISTRATIVOS

Para los manipuladores de alimentes se les informa de los cursos y se les realiza
seguimiento para que cumplan con la normatividad vigente, e informande del nuevo
sistema de separacion de residuos sélidos de la Bogota Mejor Para Todos con los
volantes que entregan desde el IPES, se eniregan las cuentas de cobro a los
comerciantes y se les informa que el banco de Bogota les recibe vencidas sin importar la
fecha, se apoya al gerente con los cierres por cartera en la plaza de mercade Fontibon
que se encontraba en la entrada principal de 1a plaza de mercado.

1.5. ASPECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Se reportan los problemas de infraestructura como motobombas dafiadas, tanque de
agua por impermeabilizar en la plaza de mercado Fontibén, se recibe al contratista de
Mirralles quienes van a intervenir Plazoleta de Comidas y las emergencia presentadas en
la plaza Fontibén, se acompafian las diferentes visitas realizadas por el area de
Infraestructura .

1.6. OTRAS ACTIVIDADES

El presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las
actividades llevadas a cabo durante el desarrolle de las actividades realizadas en las
Plazas de Mercado Samper Mendoza y Fontibon.

Se apoya a la coordinacion en el archivo y correspondencia, en el seguimiento a los
comerciantes con las cuentas de cobro y su digitalizacién en el sistema SIAFI, se entrega
correspondencia y recibos de servicios publicos a los comerciantes, se apoya a la
coordinacién con los comerciantes, entrega de cuentas de cobro de los comerciantes, en
las visitas realizadas por diferentes entidades y funcicnarios acompafiamientc a personas
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externo y del IPES para la visita realizada. En las actividades programadas como son:
acompafiamiento Libro Red a los nifios hijos de los comerciantes de la plaza, Reunién
con los contratistas del contrato MIRALLES el cual va intervenir la plazoleta de comidas
de la plaza de mercado Fontibon, se realizan recorridos con los contratistas. Recotridos
con el persona de aseo y guardas de vigilancia en la plaza de mercado para verificar
cumplimiento, se apoya al Gerente con los cierres.

Se apoya en la digitalizacién de las cuentas de cobro de los comerciantes de la plaza de
mercado, y respuestas a comerciantes, recorridos en la plaza de mercado, velando por el
cumplimiento de las normas estipuladas en el Reglamento Operativo y Administrativo de
Plazas de Mercado Distritales resolucidn 018 de 2017, se asiste a las reunidnes
programadas en el IPES y con otras entidades como con la secretaria de salud para tratar
temas como manejo de aceite; presentacion del consorcio lIA quienes tiene el tema de
residuos organicos y su aprovechamiento, acompafiamiento en el lavado del tanque que
se realiza cada seis (6} meses, seguimiento a los operarios de mantenimiento con la
rutina que deben realizar a diario asi mismo con los guardas de seguridad con las
consignas generales y particulares de la plaza de mercado acompafiamiento en el
marcado nocturno en la plaza de mercado Samper Mendoza los dias Lunes y Jueves en
horario nocturno y los otros dias en la madrugada.

Atentamente,

LUIS ERNESTO PARDO REYES

CARGO: Asistente Operativo administrativo de las plazas de mercado
CPS 170-2017
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