INFORME FINAL
SISTEMA DISTRITAL DE PLAZAS DE MERCADO: PLAZA DE MERCADO LUCEROS

CONTRATISTA
MARCELA PINZON REYES

C.C. N° 52,799656

1. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS.

Se apoya a la coordinacién en el archivo y correspondencia, en el seguimiento a
los comerciantes con las cuentas de cobro, lectura de los contadores de agua y
luz para las cuentas de cobro, se entrega correspondencia y recibos de servicios
publicos a los comerciantes, se realiza la entrega de requerimientos a los
comerciantes adeudados las cuales son enviados por la oficina de cartera.

Se realiza el sistema de gestion de archivo, base de datos {con toda ia informacién
especifica de los médulos), Jevantamiento de comités de plaza, desarrolto integral
y otros requeridos en la plaza de mercado LUCEROS para con esto ver el estado
de la plaza y poder actuar en e! cumplimiento del reglamento y hacer los procesos
correspondientes.

A continuacion se relacionan las actividades que estan en framite y requieren

acompaiiamiento para lograr culminarios: T

e Requerimientos por incumplimiento de mensualidad de derecho de uso y
aprovecharmiento econdmico del modulo

¢ Asamblea general con los comerciantes de la plaza de mercado LUCEROS
para tratar alguno temas como: vendedores informales, cumplimiento de
horarios, agregados.

s Segundo requerimiento por tema de agregados a los comerciantes que
incumplieron el primer requerimiento.

2. ACTOS ADMINISTRATIVOS

Se apoya a la coordinacion en los tramites pertinentes con los comerciantes qgue
adeudan entre uno (1) y dos (2) meses por el derecho de uso y aprovechamiento
econdmico.

Se hace seguimiento solicitande los desprendibles de cobro cancelados, as!
mistmo se realiza entrega de requerimientos y avisos a fos comerciantes que
adeudan.

Se apoya con la base de datos de (0s comerciantes de la plaza de mercado
LUCERQS

Se realizan recorridos internes y externos de la plaza.
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Se apoya con el archivo y el manejo del mismo.

Se verifica que los comerciantes cumplan con la normatividad vigente o cuando es
necesario se llama la atencion realizando el requerimiento correspondiente.

A continuacién se relacionan las actividades gue estanen tramite

« Investigar con apoyo del area de mantenimiento {as conexiones de
neveras conectadas en el area comin y si estas neveras fueron
autorizadas para ser conectadas en este lugar y por guien.

3. GESTION AMBIENTAL
Se hace seguimiento v acompafamiento a los funcionarios de la para la ruta
selectiva plaza de mercado LUCEROS

4. CONTRATOS DE ASEO

Se les informa a los auxiliares de la empresa Seasin de las funciones y horarios
que deben realizar y cumplir. :

Se realiza con los auxiliares y el supervisor de Seasin el nuevo cronograma de
aseo para cumplir con los requisitos higiénicos y sanitarios.

Se realiza el nuevo formato de control para el cumplimiento del mismo.

' A continuacién se relacionan las actividades que estén en tramite.

e Creacion de Forrr:éiffi'aé‘ ingreso y salida para los auxiliares de Seasinen la
plaza LUCEROS
« Pendiente el proceso de lavado general de la plaza.

7. CONTRATOS DE VIGILANCIA

Se les informa y se les entrega a los vigilantes de la empresa Amcovit |as
consignas que deben acatar como lo dispone la administracién, como son el no
permitir el ingreso de mascotas, habitante de calle, bicicletas, etc.

A continuacion se relacionan las actividades que estan en tramite.

Reunion con todos los vigilantes de fa plaza para el cumplimiento de fas consignas
y estrategias para trabajar @ la mano para el cumplimiento de! reglamento como
agregados, ingresos prahibidos etc.
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GESTION DE COBRO: Se realiza la entrega personalmente a cada

comerciante de las plazas a cargo, de la facturacion de cada mes, ¢on firma
de recibido por parte del comerciante.

REUNION EQUIPO DE PLAZAS

- Pagina 1de 8

Carrera 10 N° 16-82 Piso 2
Tel. 2976030 Telefax

oo :0GOTA

MEJOR PARA TODOS




ALCALRIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
_BEIAERAALA ECONOMICD

IngHicks pira '8 Sconamea Soeis

REUNION EQUIPO DE PLAZAS

RUEDA DE SERVICIOS

Pagina 2de 8

FQ-068
V-06
&

Carrera 10 N° 18-82 Piso 2
Tel. 2976030 Telefax

2976054 - _
WWW. ipes.gov.co BO :
MEJOR PARA TODOS




REUNION EQUIPO DE PLAZAS

REUNION EQUIPO PLAZAS 11/082017

Carrera 10 N° 16-82 Piso 2

o T b x i ’
Tel. 2976030 Telefax OTA
2976054 G
www, ipes.gov.co BO

MEJOR PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR,
DE BOGOTA D.C.
QESARROLLD ESONCMICO,

Angrigt pama [ Eooramia Seci

ENTREGA DE FACTURACION PDM LUCEROS

REUNION CON OPERARIOS SERDAN, MEJORAMIENTO CRONOGRAMA
DE TRABAJO.

Pagina 4 de 8

Carrera 10 N° 16-82 Piso 2 »

Tel. 2976030 Telefax ; '

2976054

WWW. IPes.gov.co 306 )
MEJOR PARA TODOS




29

ALCALDIAMAYOR
DEBOGOTA LG
DEBARRINLD BCONCMICO.

Irtifho pwa 13 Econtrss Socs

ASISTENCIA A REUNION SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS EQUIPO
PLAZAS DE MERCADO.

Pagina 5 de 8

FO-088
V-06

»
Carrera 10 N° 16-82 Piso 2
Tel. 2976030 Telefax
s0GO

www. ipes.gov.co MEJOR PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGATA DC.

_BESAREDALD ECONGE 1

Imgriut e 1 Eeevviirey Sodar

FO-068 Pagina 6 de 8

W-06

»

Carrera 10 N° 16-82 Piso 2

Tel, 2976030 Telefax
2976054 5 G .

www. ipes.gov.co Bl
MEJOR PARA TODOS




INFORME FINAL W7

SISTEMA DISTRITAL DE PLAZAS DE MERCADO: PLAZA DE MERCADO LUCERQOS

Ejecucion actividades frente a las obligaciones.
Actividades realizadas: | T

1. Se realiza reunién con el personal de Seasin para el seguimiento y control
de aseo

2. Se realiza el seguimiento de aseoc en la plaza LUCERQS

3. Se realiza reunion con Stefla Gémez y Supervisor de Seasin para tratar
temas de insumos y seguimienic de aseo en la plaza

4. Se hace acompafiamiento a Mateo Méndez Cristancho para la verificacion
de [as maquinas compactadoras de la plaza.

5. Se realiza reunion para contextualizar nuevos auxiliarles de aseo Seasin y
compromiso del area de servicios generales.

8. Se actualiza y modifica cronograma de aseo para los auxiliarles Seasin

7. Se realiza reunion con los vigilantes nuevos en la plaza para el empalime y
cumplimiento de sus funciones en la plaza de mercado LUCEROCS

8. Se realiza reunion con el coronel, supervisor y vigilantes encargados de la
seguridad para realizar las acciones correctivas de una novedad en la plaza
de LUCERQS B

- 9. Se Entrega recibos de servicios plblicos, Codensa y gas mes de enero =

de 2017. se evidencia con la firma de recibido. :

10. Se realiza base de datos para el control y verificacion de desprendibles de

pago

Atentamente,

1
e
UYL, N\
RCELA PINZON REYE
C.C 62,799,656 DE BOGOTA

CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO OPERATIVO PDM LUCEROS
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