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INFORME FINAL DE EJECUCION DEL CONTRATO 202 DE 2017 SUSCRITO
ENTRE GLADYS MONTENEGRO TROYANO Y EL INSTITUTO PARA LA
ECONOMIA SOCIAL -IPES,

DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.: 202 de 2017

Plazo de ejecucion Inicial del contrato: SEIS (6) meses.
Adicién en tiempo: DOS (2) MESES

Fecha de Inicio: 11 de Mayo de 2017.

Fecha de Terminacion: 10 DE enero de 2018.

A continuacién se relaciona las actividades realizadas en la ejecucion del
Contrato de Prestacién de Servicios No.202 de 2017, durante el periodo
comprendido entre el 11 de Mayo de 2017 y el 10 DE enero de 2018., de
acuerdo a las obligaciones contractuales.

- Las evidencias y soportes se encuentran radicadas en el expediente del
Contrato, las cuales se anexaron en archivo Electrénico (CD) correspondiente
a cada periodo y del cual se entregé una copia de seguridad y respaldo o
backup contra firma del Paz y Salvo, al Contratista de la SESEC Fabio E.
Pérez de la Subdireccién de Emprendimiento y servicios empresariales y
comercializacion.

ACTIVIDADES REALIZADAS

* En relacion al cumplimiento de las actividades a realizar en el contrato en
mencion y de acuerdo a las obligaciones contractuales y en concordancia al
objeto contractual que hace mencién en “PRESTACION DE SERVICOS DE
APOYO A LA GESTION EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TECNICAS
Y ADMINISTRATIVAS TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y
ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA
POR LA SUBDIRECCION DE EMPRENDIEMIENTO, SERVICIOS
EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA
ECONOMIA SOCIAL.”, fue necesario la realizacion de una bitacora para la
presentacion de las actividades realizadas en cada periodo.

Expuesto o anterior, y relacionando las obligaciones contractuales
puntuaimente de las cuales se encuentran,

1. Actualizar y llevar a cabo la organizacién permanente del archivo de
conformidad a la Tabla de Retencién Documental con base al formato Unico
de Inventario documental FO -064

Pagina 1de 3

Carrera 10 N° 16-82 Piso 2
Tel. 2976030 Telefax

2976054 s G I A

WWW_ ipes.gov.co MEJOR PAaRo TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DL

BESARRILLO ECONOMICE,
Irrled i i | Ecornmin Sooe

2. Organizar, mantener y salvaguardar la totalidad de ia documentacion
producida y recibida por la Subdireccion de Emprendimiento, Servicios
Empresariales y Comercializacion, de conformidad con los procesos Y
procedimientos establecidos por la Entidad.

3. Realizar labores de digitalizacion y escaneo de documentos y archivos que
se requieran en el desarrollo de la Gestién Documental de ja Subdireccion de
Emprendimiento, Servicios Empresariales y Comercializacion.

4. Efectuar el alistamiento de los Archivos de Gestion de la Subdireccion para
su respectiva transferencia documental al archivo central, teniendo en cuenta
la Tabla de Retencién Documental - TRD de la Entidad.

5. Atender los demas requerimientos efectuados por el Supervisor del
contrato, de acuerdo a! objeto contractual.

Y en vista de que para el cumplimiento de las obligaciones mencionadas fue
necesario la presentacion de la bitdcora en cada periodo efectuado, es
necesario mencionar puntualmente las actividades que se desarrollaron en el
transcurso del contrato.

Actividades Bitacora

1. Apoyar en la organizacién de requerimientos vy comunicaciones
encontradas en orden cronolégico.

2. Organizar en forma cronologica de los requerimientos y comunicaciones
de cada expediente.

3. Realizar la limpieza documental

4, Organizar segln la tabla de retencion documental los expedientes del
archivo de las plazas.

5. Apoyar en la creacion de la base de datos en Excel y/o Inventario.
6. Realizar la verificacion y/o correccion de los listados.
7. Apoyar en la oficina central.

8. Apoyar en la Foliacion de las unidades de conservacion cuando sea
requerida.
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Hay que tener en cuenta que, las actividades en mencion se realizaron a
cabalidad y segun su orden en cada una de las Plazas de Mercado a las que
fui asignada a prestar el apoyo del objeto contractual.
Las Plazas de Mercado Distrital administradas por €l IPES a las que se les

presto el apoyo fueron:

Apoyo en Gestién Documental

Plazas de Mercado Distrital

Fecha de Entrega de Gestidn

LAS FERIAS (solo depuracidn)

viernes, 19 de mayo de 2017

CARLOS E. RESTREPO (sclo depuracion)

viernes, 2 de junio de 2017

TRINIDAD GALAN {solo depuracidén)

viernes, 9 de junio de 2017

FONTIBON {sclo depuracian)

miércoles, 28 de junio de 2017

SIETE DE AGOSTO

miércoles, 20 de septiembre de 2017

SAN CARLOS martes, 3 de octubre de 2017
SAN BENITO jueves, 12 de octubre de 2017
EL CARMEN jueves, 19 de octubre de 2017
LAS CRUCES junes, 13 de noviembre de 2017
LA PERSEVERANCIA jueves, 14 de diciembre de 2017
QUIRIGUA miércoles, 10 de enero de 2018

BOYACA REAL

miércoles, 10 de enero de 2018

En el transcurso del mes de Julio del 2017, se realizan las capacitaciones y
retroalimentacion de la gestion que se debe realizar en lo concerniente al
archivo y la depuracién de Cartera de las PMD segin listados enviadps por el

area de Cartera de |la Entidad.

Asi pues, damos por terminado el informe al cumplimiento de las actividades
realizadas en el transcurso del contrato en mencion.

Cordialmente,

Ol o) M@/}ﬁ&r

Gladys Montenegro Troyano
C.C.N0.52.903.403 de Bogota.
Contratista SESEC

CPS Nb.202/2017.
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