CONTRATISTA
ENYi ADRIANA ALDANA VEGA
CPS 246/2017
C.C. N° 52.979.117
SUPERVISOR: ADRIANA VILLAMIZAR NAVARRO

El presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las actividades
realizadas y productos entregados bajo el marco del objeto contractual, por un periodo de siete (7)
meses y quince {15} dias en La Subdireccién de Servicios Empresariales y Comercializacidn.

ACTIVIDADES

1. Gestionar las acciones tendientes a la implementacién de los procesos, procedimientos,
planes de mejoramiento, planes de accién, sistema de gestion de calidad.

Se realiza la consolidacién de presentacién para comité Directivo procesos y proyectos de la
SESEC

Participacién en reuniones de asesoria documentacién SESEC - procesos - procedimientos e
indicaderes Emprendimiento y Emprendimiento Social.

Actualizacién y publicacién del procedimiento Gestion Apoyo al Area de cartera en Depuracion
de Cartera - SDPM

Actualizacion y publicacion del procedimiento Suscripcion de Contratos de Uso y
Aprovechamiento Econdmico Regulado — SDPM

Elaboracion y publicacion del Procedimiento Asignacién de los Puestos, Locales o Bodegas
Elaboracion y publicacion del Procedimiento de Mercadeo y comercializacion

Elaboracion y publicacion Administracién Plazas de Mercado

Elaboracion y publicacion Procedimiento Gestion ambiental y sanitaria

Actualizacion y publicacidn def proceso gestion soberania y seguridad alimentaria
Elaboracidn y publicacion Procedimiento Emprendimiento y fortalecimient-o

Elaboracién y publicacién Procedimiento Emprendimiento Social

Actualizacion y publicacion del proceso fortalecimiento economia popular
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2. Realizar la actualizacion del Mapa de riesgo de los procesos, mapa de riesgos por proyecto
de inversién y mapa de riegos de corrupcion de la Subdireccion.

Caracterizacién de productos o servicios proyecto 1041- Administracién plazas de mercado
Actualizacién mapa de riesgos proyecto 1041- Administracién plazas de mercado

Caracterizacién de productos o servicio proyectol134 - Fortalecimiento economia popular
Actualizacién mapa riesgos proyectol134 - Fortalecimiento economia popular

Actualizacién mapa de riegos de corrupcién proyectol1134 - Fortalecimiento economia popular
Actualizacién mapa de riegos de corrupcion proyecto 1041- Administracién plazas de mercado

Actualizacién y estructuracién plan de accién del proyecto 1134- fortalecimiento de la economia
popular.

3. Realizar la elaboracidon de analisis del sector, estudios de mercado, solicitudes de
cotizacién de acuerdo a los requerimientos de los procesos contractuales a cargo de la
subdireccion.

Elaboracién estudico de sector procesc pruebas psicotécnicas DISC

Apoyo en la elaboracién de las solicitudes de cotizaciones proceso pruebas psicotécnicas DISC
Apoyo en la estructuracién del formato de cotizacién proceso pruebas psicotécnicas DISC
Elaboracién matriz de riesgos proceso pruebas psicotécnicas DISC

Elaboracién estudio de mercadoe proceso pruebas psicotécnicas DISC

Apoyo en la preparacién de los radicados solicitud cotizaciones proceso pruebas psicotécnicas
DISC

Apoyo en la estructuracién de Estudio Previo proceso pruebas psicotécnicas DISC

Elaboracidon estudio de sector proceso Asistencia Técnica antojites

Apoyo en la elaboracién de las solicitudes de cotizaciones proceso Asistencia Técnica antojitos
Apoyo en la estructuracion del formato de cotizacién proceso Asistencia Técnica antojitos
Elaboracidn matriz de riesgos proceso Asistencia Técnica antojitos

flaboracién estudio de mercado proceso Asistencia Técnica antojitos
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Apoyo en la preparacién de los radicados solicitud cotizaciones proceso Asistencia Técnica
antojitos

Apoyo en [a elaboracién de las solicitudes de cotizaciones proteso Negocios Inclusivos

Apoyo en la estructuracion del formato de cotizacién proceso Negocios Inclusivos

Elaboracién matriz de riesgos proceso Negocios Inclusivos

Apoyo en la preparacion de los radicados solicitud cotizaciones procesc Negocios inclusivos
Apoyo en la elaboracion de las solicitudes de cotizaciones proceso Ruedas de Negocio

Apoyo en la estructuracién del formato de cotizacidn proceso Ruedas de Negocio

Efaboracidn matriz de riesgos proceso Ruedas de Negocio

Elabaoracion estudio de sector proceso Asistencia Técnica antojitos

Apoyo en la elaboracién de las solicitudes de cotizaciones proceso Asistencia Técnica antojitos
Apoyo en |a estructuracion del formato de cotizacién proceso Asistencia Técnica antojitos
Elaboracion matriz de riesgos proceso Asistencia Técnica antojitos

Elaboracion estudio de mercado proceso Asistencia Técnica antojitos

Apoyo en la preparacion de los radicados solicitud cotizaciones proceso Asistencia Técnica
antojitos

Apoyo en la elaboracion de las solicitudes de cotizaciones proceso Negacios Inclusivos

Apoyo en la estructuracién del formato de cotizacidn proceso Negocios Inclusivos

Elaboracién matriz de riesgos proceso Negacios Inclusivos

Apoyo en la preparacion de los radicados solicitud cotizaciones proceso Negocios Inclusivos
Apoyo en la elaboracién de las solicitudes de cotizaciones proceso Ruedas de Negocio

Apoyo en la estructuracién del formato de cotizacién proceso Ruedas de Negocio

Elaboracién matriz de riesgos proceso Ruedas de Negocio

Correcciones y actualizacion estudio de sector procesc Asistencia Técnica antojitos
Correcciones y actualizacién matriz de riesgos proceso Asistencia Técnica antojitos
Correcciones y actualizacién estudio de mercado proceso Asistencia Técnica antojitos
Correcciones y actualizacion matriz de riesgos proceso Negocios Inclusivos

Realizacion estudio de mercado proceso Negocios Inclusivos
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Apoyo en la elaboracion estudio previo proceso Negocios Inclusivos

Apovyo en la elaboracidn concepto técnico proceso Negocios Inclusivos

Actualizacidn y correcciones andlisis de sector proceso Negocios Inclusivos
Correcciones y actualizacidn matriz de riesgos proceso Ruedas de Negocio

Apoyo elaboracion estudios previos proceso Ruedas de Negacio

Disefio y estructuracién Andlisis sector proceso Ruedas de Negocio

Elaboracidn estudio de mercado proceso Ruedas de Negacio

Carrecciones y actualizacion estudio de sector proceso Asistencia Técnica antojitos

2- Correcciones y actualizacion matriz de riesgos proceso Asistencia Técnica antojitos
Correcciones y actualizacidn estudio de mercado proceso Asistencia Técnica antojitos
Respuesta observaciones proceso licitacion publica negocios inclusivos

Actualizacion de estudio de mercado de acuerdo a gbservaciones presentadas proceso licitacion
publica negocios inclusivos

Elaboracidn estudio técnico adquisicidn Bibliotecas Plazas de mercado

Elabaracidn Solicitud de cotizacion procesos adquisicion Bibliotecas Plazas de mercado
Elaboracién de matriz de riesgos proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Elaboracidn estudio de mercado proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Elaboracidn estudio previo proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Elaboracién analisis de sector proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Elabaracion estudio técnico adquisicion pratiwagon Plazas de mercado

Elaboracidn Solicitud de cotizacién proceso pratiwagon Plazas de mercado
Elaboracidn de matriz de riesgos proceso pratiwagon Plazas de mercado

Elaboracién estudio de mercado proceso pratiwagon Plazas de mercado

Elaboracién estudio previo proceso pratiwagon Plazas de mercado

Elaboracién estudio técnico proceso fortalecimiento puntos comerciales

Elaboracién Solicitud de cotizacion proceso fortalecimiento puntos comerciales
Elaboracién de matriz de riesgos proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Elaboracién estudio de mercado proceso fortalecimiento puntos comerciales
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Ajustes en Solicitud de cotizacién procesos adquisicion Bibliotecas Plazas de mercado
Ajustes estudio de mercado proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Ajustes en estudio previo proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Ajustes analisis de sector proceso Bibliotecas Plazas de mercado

Ajuste de matriz de riesgos proceso pratiwagon Plazas de mercado

Ajuste de estudio de mercado procesopratiwagon Plazas de mercado

Ajuste estudio previo proceso pratiwagon Plazas de mercado

Elaboracion estudio técnico proceso fortalecimiento puntos comerciales

Elaboracidn Solicitud de cotizacién proceso fortalecimiento puntos comerciales
Etaboracidn de matriz de riesgos proceso  fortalecimiento puntos comerciales
Elaboracidn estudio de mercado proceso fortalecimiento puntos comerciales
Elaboracidn estudio previo proceso fortalecimiento puntos comerciales

Elaboracion estudio de sector proceso adquisicién sonido para eventos

elaboracion de las solicitudes de cotizaciones proceso sonido para eventos
Elaboracion matriz de riesgos proceso sonido para eventos

Elaboracién estudio de mercado proceso sonido para eventos

Etaboracion de estudios previos proceso sonido para eventos

Correcciones al estudio de previo proceso adquisicion sonido para eventos
Modificaciones matrices de riesgos proceso sonido para eventos

Seguimiento y publicacién en SECOP proceso Asistencia técnica Fortalecimiento puntos

comerciales.

4. Disefiar e implementar estrategias de mejora continua del sistema de Gestion de Calidad
en cada proceso interno de la subdireccién.

Recolectar, consolidar, generar y reportar informacién refacionadas con las metas de los planes
de accion mejoramiento, contratacion e indicadores; mantenimiento trazabilidad semanal en
archivos magnéticos, hojas de calculo y/o carpetas fisicas segin se requiere en el SIG de la
Entidad.
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5. Atender los demds requerimientos efectuados por el supervisor que tengan relacién
directa con el objeto contractual.

Participacion en reuniones de estructuracion de presentacién de proyectos y convenios de la
SESEC ante el Comité Directivo

Realizar seguimiento procesos de contratacion SESEC
Apovyo en la gestién de seguimiento de los contratos de prestacion de servicios

Participacién en los comités técnicos para la estructuracion de los procesos pruebas
psicotécnicas DISC, Asistencia Técnica antojitos, Negocios Inclusivos y Ruedas de Negocio,

Apovyo en ta expedicion det CDP y solicitud de contratacién proceso pruebas psicotécnicas DISC,

Participacidn en los comités téenicos para la estructuracion de los procesos , Asistencia Técnica
antojitos, Negocios Inclusivos y Ruedas de Negocio.

Apoyo en |a expedicidn de la solicitud de contratacién proceso Negocios inclusivos

Asistencia acto de apertura de las propuestas del proceso de seleccién abreviada por subasta
inversa presencial IPES N° 2 de 20017

se realiza la verificacién técnica a las 15 propuestas presentadas para el proceso de seleccion
abreviada por subasta inversa presencial IPES N° 2 de 20017

Apoyo en la expedicion de CDP proceso Negocios inclusivos

Se realiza verificacion técnica a las 15 propuestas presentadas para el proceso de seleccion
abreviada por subasta inversa presencial IPES N° 2 de 20017, por solicitud de los oferentes en
audiencia de subasta

Asistencia audiencia de subasta y adjudicacién del proceso de seleccidn abreviada por subasta

inversa presencial IPES N° 2 de 20017

Participacion como profesional Técnico en la audiencia aclaracién de pliegos de condiciones
Licitacién Pablica 004 de 2017 Negocios inclusivos

Respuesta a observaciones pliegos Licitacién Plblica 004 de 2017 Negocios inclusivos

Expedicién de adendas pliego Licitacién Publica 004 de 2D17 Negocios inclusivos
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Participacion como profesional Técnico en cierre y apertura de ofertas Licitacidn Pablica 004 de
2017 Negocios inclusivos
Evaluacion y verificacién de propuestas Licitacion Publica 004 de 2017 Negocios inclusivos

Publicacién de informes de verificacion y evaluacién de propuestas.

Participacion como profesional Técnico en la audiencia de adjudicacién Licitacidn Publica 004
de 2017 Negorcios inclusivos

Asistencia cierre proceso LP No. 06 de 2017 fortalecimiento comercial y empresarial a los
beneficiarios de puntos comerciales

Asistencia cierre proceso LP No. 05 de 2017 - brindar asistencia técnica a la poblacion
beneficiaria de la alternativa emprendimiento social - antojitos para todos

Evaluacion técnica proceso LP No. 06 de 2017 fortalecimiento comercial y empresarial a los
beneficiarios de puntos comerciales

Evaluacion técnica proceso LP No. 05 de 2017 - brindar asistencia técnica a la poblacién
beneficiaria de la alternativa emprendimiento social - antojitos para todos

Evaluacion de propuestas habilitadas proceso LP No. 05 de 2017 - brindar asistencia técnicaala
poblacién beneficiaria de la alternativa emprendimiento social - antojitos para todos

Asistencia audiencia de adjudicacién LP No. 05 de 2017 - brindar asistencia técnica ala poblacion
beneficiaria de la alternativa emprendimiento social - antojitos para todos

Evaluacién técnica propuestas habilitadas proceso LP No. 06 de 2017 fortalecimiento comercial
y empresarial a los beneficiarios de puntos comerciales

Asistencia audiencia de adjudicacién LP No. 06 de 2017 fortalecimiento comercial y empresatial
a los beneficiarios de puntos comerciales
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Profesional

C.C52.979.117

Contrato prestacion de servicios 246/2017
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