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INFORME DE GESTION CONTRATO 356 DE 2017 DEL PERIODO
COMPRENDIDO 18 DE SEPTIEMBRE DE 2017 A 17 DE ENERO DE 2018

Andrea Forero Camargo

C.C. 1.012.341.771 de Bogota D.C.

El presente informe tiene como objetivo principal dar a conocer las actividades realizadas

durante la ejecucion del contrato 356 de 2017, fundamenta en la organizacion Documental

de la

SESEC. Durante la ejecucion del contrato se realizaron las siguientes actividades:

1.1 Se realiz6 apoyo en gestién documental en las plazas de mercado, Doce de
octubre y Fontibon.

Se realizé inventarios de los comerciantes activos e inactivos, inventario
administrativo delas plaza de mercado, Doce de octubre y Fontibon.

Se realizé apoyo en la terminacién del inventario para el contrato 317 de 2016
(PROPALIS) de la carpeta 16 hasta la carpeta 21.

2.1 Se realizé la organizacion en las plazas de mercado, Doce de octubre y Fontibon
de las carpetas de los comerciantes activos e inactivos, donde se realizd los
siguientes procesos:

| Limpieza Documental

2. Organizacién Cronoldgica

3. alineacién a tamafio oficio

4. reinsercion de documentos encontrados

Se realiz6 la organizacion del convenio 317 de 201 (FUNDAMIL) donde realizo los
siguientes procesos:

I Limpieza Documental

2. Organizacién Cronologica

3. alineacion a tamafio oficio

4. reinsercion de documentos encontrados

se realiz la organizacion y revision del convenio 410 de 2016
(FUNDECOMERCIO) donde realizo los signientes procesos:

1. Organizacion Cronoldgica Towet "~




2. alineacién a tamaifio oficio

3. reinsercién de documentos encontrados

2.3. se realiz6 la organizacion del convenio FUNDES

2.2, se realizé la organizacién y la foliacién del contrato alimentarte se foliaron
25469 documentos.

se realizé 1a foliacién del contrato 180 de 2013 BANCO AGRARIO, y las cajas del
contrato 319 de 2015 revisadas por la asesora de la direccion.

3.1 Se realiza el apoyo en la digitalizacién y escaneo 253 contratos plaza.

Se realizo el apoyo en la digitalizacién y escaneo en los contratos de la plaza de
mercado quirigua, plaza de sanper mendosa, plaza de mercado plaza ferias.

Se realizd el apoyo y escaneo en los contrato de uso de aprovechamiento 3477 de
2017, para el abogado Mateo Palomino.

4.1 Se realizéd el alistamiento de los (137 de 2013) MINUTO DE DIOS), 180de
2013 ( (BANCO AGRARIO) Y 012 de 2013 (SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO) para trasladarlos al archivo de la subdireccién de juridica.

5.1 Se realizo oficio para solicitar documentos faltantes del contrato Alimentarte.

Se realizd el apoyo en la revisién de todo el convenio 410 de 2016
(FUNDECOMERCIO) para la elaboracién del informe de liquidacidn del convenio
se realizé el apoyo en la elaboracion del informe final del convenio 410 de 2016
(FUNDECOMERCIO) desde la actividad 22 hasta la actividad 27.

el apoyo en el proceso de contratacién de los funcionarios de la SESEC
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