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PERIODO DEL INFORME:
18 DE AGOSTO 2017 al 17 DE ENERO DE 2018

El presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las
actividades llevadas a cabo durante el desarrollo de las actividades realizadas en
las Plaza de Mercado Doce de octubre tanto administrativas como operativas.

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAé Y OPERATIVAS

Durante mi periodo de contratacion trabaje en la Plaza de mercado Distrital Doce
de Octubre se realiza |a organizacion y entrega de 60 carpetas para legalizacion
contratos se realiza la facturacién mensual para el debido cobro de ocupacién de
los comerciantes , se realiza la lectura del contador del agua llevando un
seguimiento claro y cobrando lo justo , se entrega correspondencia y recibes de
serviclos plblicos a los comerciantes como lo son recibos de energia y gas, con la
encuesta de abastecimiento realizada semanalmente se logra tener certeza de los
precios gue manejan los comerciantes de la plaza.

Respecto a la gestion realizada para hacer cumplir el regiamento administrativo y
operativo de las plazas de mercado se enviaron requerimientos a comerciantes
por incumplimientos en los pagos mensuales (Cartera morosa) que deben
realizar, asi como también por convivencia y adicional requerimientos por no
suscribir contrato de uso y aprovechamiento con el IPES.

Se logré realizar acuerdos de pagos en compaiiia la vista de la doctora Maria del
Pilar S&enz del departamento de cartera, frente a este procesc de recuperacién de
cartera se realizé un sondeo, constante verificando el cumplimiento de los pagos
reaiizados por los comerciantes para prevenir gue vuelvan entrar en mora de ia
misma manera se realizd seguimiento de los pagos vigentes, acompafamiento en
las jornadas de fumigacion. Adicionalmente se realizaren 17 sellamientos en la
PDM por incumplimientos de acuerdos de pago y cartera morosa alta.

Se realizaron requerimientos por convivencia y adicional reunidn con el comité de
convivencia para tratar temas de comerciantes especificos dentro de la PDM Ia
reunion se realizé con Gerencia, profesional de psicosocial, profesionat de Juridica
personas que integran el comité de convivencia, y ei apoyo adminitrativo.se
realizan actas para el seguimiento de ias problematicas, se hacen Operativos para
mantener el orden de la plaza y para hacer que las personas cumpian con lo que
se les exige por parte de secretaria de salud, se realizan acompanamientos en las
capacitaciones de los comerciantes de la plaza.
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Se asiste a las capacitaciones brindadas por el IPES y demas entidades, las
cuales sirven para tener mejor manejo en nuestra labor, se apoyan las labores de
limpieza. '

ASPECTOS COMERCIALES Y DE CAPACITACION

Se realizaron eventos. que promovieron a la plaza de mercado Doce de

Octubre a nivel comercial y cultural, con entidades’ publicas y privadas tales

como: BANCOMPARTIR, SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL,
ICBF, SECRETARIA DE SALUD, IDARTES, POLICIA .NACIONAL,
ALCALDIA LOCAL DE BARRIO UNIDOS. . .; o

Se realizaron capacitaciones de manipulacién de alimentos y buenas
practicas de aseo, se programaron jornadas de toma de examenes pre
ocupacionales para apoyar a la entrega de documentos para legalizacion
de contratos y dar cumplimientos a los requermientos de secretaria de
salud.

Se realizo satisfactoriamente el curso de culinaria donde se tntegraron mas
de 20 personas al programa buscando mejorar el tema gastrondémico dentro
de la PDM.

Se realizaron 2 ruedas de negocios y una rueda de prensa donde se pudo
mostrar la PDM a nivel de medios de comunicacién (radio, televisidn y
redes sociales) a la poblacién.

Se realizo |a celebracion def cumpleafios de la Plaza de mercado contando
con entidades pulblicas y privadas. Adicionalmente se celebrd el dia del
adulto mayor donde se estimul6 el vinculo de los comerciantes que son de
la tercera edad con la PDM.

Se hizo el acompafiamiento al personal del ministerio de cultura para la
realizacidn exitosa del mural. {fotos)
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ASPECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Se hace acompafiamiento en los cambios de tejado, se reportan las fallas
eléctricas, se reportan las fallas en las canales y bajantes de la plaza, se reportan
el daro que hay en los tanques de reserva a los cuales con el nuevo contrato se le
dio prioridad y solucion inmediata.

Se hace seguimiento al mantenimiento general de la plaza, llevando a cabo
limpieza de canales, cambio de tejas, cambio de red electrica, se realizd el
acompafnamiento para dar inicio a la nuevas obras de las cocinas del segundo
piso de la Plaza y la creacion de la nueva plazoleta de comidas.

Se realizd el cambio de fos letreros de la PDM gue se encontraban en mal estado.
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LOGROS

¢ Se arrendo nuevamente algunos de los locales que se encontraban en
abandono.

 Capacitar a los comerciantes en el tema de manipulacion de alimentos.

» Capacitar a los comerciantes en el tema de brigadas de emergencia.

e Se realizd la recuperacion de una part2 de la cartera, es de aclarar gue
esta labor se logré el 3 dias juntamente con el -apoyo de cartera y juridica

~ dél IPES. o

* Se logré integrar nuevamente el punto de lectura dentro de la PDM Doce de
Octubre.

e Se logré enviar a radicar y legalizar contratos a mas de la mitad de los
comerciantes en la PDM. i

e Se logro la limpieza del palomero que se encontraba con objetos en mal
estado proliferando roedores, gatos y palomas.

» Se realizd la organizacion detallada del archivo tanto activo como inactivo y
administrativo de la Plaza de Mercado.

Atentamente,

Jowa dLa.@Ui’Z@WC\ Cogten O

LAURA NAYIBE LEGUIZAMON CASTANO
CARGO: Asistente Operativo - administrativo de las plazas de mercado
CPS 355-2017
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