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INFORME FINAL CPS$ 402 — 2017

DEL 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2017 AL 06 DE ENERO DEL 2018

EL INFORME FINAL ESTA ELABORADO POR OLGA ALEXANDRA MARTINEZ
IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA 51.980.809 DE BOGOTA, RESPONSABLE
DEL CONTRATO 402 — 2017, SOBRE EL OBJETO, PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES Y TRAMITES
ADMINISTRATIVOS DE LA SUBDIRECCION DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS
EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.
IPES.

ACTIVIDADES REALIZADAS
SEPTIEMBRE 2017

Se Busca en la plataforma SIAF| los # de los oficios radicados para las diferentes entidades para
la presentacion de la alternativa Antojitos para Todos. También los oficios que fueron recibidos
para solicitud del Programa Antojitos para Todos. Se apoya en la digitacién en el tiempo acorde
a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAFi y asi llevar con responsabilidad |a
correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacién de
nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas descargadas del SIAF! fueron 52. Se reciben las
cuentas de los funcionarios del Area de Emprendimiento para ser gestionadas y subidas ala
plataforma SIAF| para su respectivo pago. Apoyo en relacién con los temas de atencién al
usuario que fueron 9 personas.

Se apoyd a la entrega de 93 oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo. Se hace la base de datos de los oficios que no se entregaron a sus
respectivas direcciones.

Elaboracion de 110 avisos de oficios devueltos los cuales no fueron entregados a los
destinatarios.
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OCTUBRE 2017

Se Busca en la plataforma SIAF| los # de los oficios radicados para las diferentes
entidades para la presentacién de la alternativa Antojitos para Todos. Se hacen las
llamadas de los beneficiarios para que asistieran al FORO. Se efaboraron actas de los
usuarios Blanca Cecilia Peralta que desiste del médulo que gano en sorteo, acta de la
sefiora Ana Cecilia Lara donde se le entrega Chaleco Institucional y Gorra, Acta con la
sefiora Maria Damile Capera para Responder a una Tutela. Se apoya en la digitacion en
el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAF| y asi llevar con
responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria Generaly a
su vez la actualizacién de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas descargadas del
SIAFI fueron 129. Se reciben 20 cuentas de funcionarios del Area de Emprendimiento
para ser gestionadas y subidas a la plataforma SIAF| para su respectivo pago.

Apoyo en reiacion con los temas de atencion al usuario 18 personas atendidas.

Se apoyé a la entrega de 169 oficios para el area de Emprendimiento para ser
respondidos por los profesionales a cargo.

Elaboracion de 33 avisos de oficios devueltos. Se asisti6 a la Rueda de Negocios el dia
06 de Octubre de 2017.

NOVIEMBRE 2017

Se Busca en ta plataforma SIAFI los # de los oficios radicados para los diferentes
programas de Emprendimiento y Convenios. Se apoya en la digitacion en el tiempo
acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAF! y ast lievar con
responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a
su vez la actualizacién de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas descargadas del
SIAF] fueron 181. Se reciben 21 cuentas de funcionarios del Area de Emprendimiento
para ser gestionadas y subidas a la plataforma SIAFI para su respectivo pago. Atencién
al usuario se atendieron 38 personas.

Se apoy6 a la entrega de 160 oficios para el area de Emprendimiento para ser
respondidos por los profesionales a cargo.

Elaboracion de 68 avisos de oficios devueltos. Se asistié al evento de la entrega de los
Médulos en la DIAN del Salitre.
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DICIEMBRE 2017

Se Busca en la plataforma SIAF los # de los oficios radicados para los diferentes programas de
Emprendimiento y Convenios. Se le hizo acta al hijo de la sefiora Betulia beneficiaria del
Programa Antojitos para Todos del SUper Cade Américas. Se apoya en la digitacion en el tiempo
acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAF] y asf Hevar con responsabilidad
la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacion
de nuestra plataforma del SIAFI|. Respuestas descargadas del SIAFI] fueron 19. Se reciben 19
cuentas de funcionarios del Area de Emprendimiento para ser gestionadas y subidas a Ja
plataforma SIAF| para su respectivo pago. Atencién al usuario se atendieron 10 personas.

Se apoyo a la entrega de 56 oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo.

Elaboracién de 27 avisos de oficios devueltos.

ENERO 2018

Se Busca en la plataforma SIAF| los # de los oficios radicados para los diferentes programas de
Emprendimiento y Convenios Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipuiado sobre
las plataformas del SDQS y SIAF( y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada
por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra plataforma del
SIAFL. Respuestas descargadas del SIAFI fueron 09, Se reciben 04 cuentas de funcionarios del
Area de Emprendimiento para ser gestionadas y subidas a la plataforma SIAF] para su
respectivo pago, En relacion directa con el objeto contractual:

Atencidn al usuario se atendieron 02 personas.

Se apoyo a la entrega de oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por los
profesionales a cargo, Elaboraciéon de 9. avisos de oficios devueltos.
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