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El presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las
actividades llevadas a cabo durante el desarrollo de las actividades realizadas en
la Plaza de Mercado EL CARMEN, tanto administrativas como operativas.

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS

Durante el transcurso de mi periodo de contratacion he irabajo en de Archivo
administrativo participando en la organizacion del archivo de ias plazas de San
Benito (112), y en la plaza El Carmen (99) con un total de carpetas organizadas y
archivadas en su respectiva unidad de conservacion. Se realiza la facturacién y
posterior entrega mensual para el debido cobro de ocupacion de espacios por
parte de los comerciantes, se entrega correspondencia y recibos de servicios
publicos a los comerciantes como lo son recibos de energia, gas, requerimientos y
correspondencia dirigida a los titulares.

Respecto a la gestion realizada para hacer cumplir el reglamento administrativo se
realizaron jornadas para recoger agregados en la plaza de mercado EL CARMEN
se enviaron requerimientos a comerciantes por incumplimientos en los pagos
mensuales y acuerdos de pago, asi como también por convivencia.

Se logro realizar acuerdos de pagos en compariia de la visita de la doctora Maria
del Pitar Saenz del departamento de cartera, se realizo un seguimiento constante
verificando el cumplimiento de ios acuerdos de pagos realizados, como de sus
pagos mensuales, y asi evitando el crecimiento de su de su deuda total.

Se realizan seguimientos de las problematicas, y conflictos internos entre
comerciantes, llegando a un clima conciliador y jusio. Se realizaron aseos
generales en las plazas en compafila de los operarios de aseo junto con
comerciante de la plaza, con el fin de darle un aspecto agradable a las plazas, Se
gestionaron espacios de capacitaciones en beneficio de los titulares con el fin de
actualizar sus certificados de manipuiacion alimentos por exigencia de higiene
salud.

Ademas de otros espacios de capacitacion como buenas practicas manufactura,
reconocimiento de la nueva familia de billetes. Se realizo seguimiento a los
residuos solidos generado por las plazas para su debida separacion y adecuado
tratamiento, se revisa la rutina que deben realizar a diario los guardas de
seguridad y las operarias de aseo creando una agenda y plan de trabajo.
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Se Realizaron visitas y charlas con la plaza de mercado privada de Tunjuelito con
el fin de reubicar a los comerciantes y también promocionando nuestros espacios
de las plazas distritales de la localidad con elios, por el posible cierre de dicha
plaza.

Se asiste a las capacitaciones brindadas por el IPES y demas entidades con el fin
de aprender y mejorar con nuestros conocimientos, y aplicarlos en nuestro campo
de trabajo.

Ademas de apoyar las diversas actividades propuestas por la entidad y a peticion
de la doctora Luz Mery Pinilla y Adriana Villamizar.

ASPECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Se hace acompafiamiento en los cambios y mantenimiento realizado por el
contrato de mantenimiento en su debido momento, como: fallas eléctricas, fallas
bajantes de la plaza, fallas en las puertas de acceso, mantenimiento en los
tanques de reserva; se crearon procesos, con mesas de articulacién con diversas
entidades distritales presentes en la localidad con el fin de crear estrategias para
impulsar y ocupar los espacios libres en las plazas de mercado distritales de la
localidad.. Se acompafia la limpieza de canales y espacios de las plazas

LOGROS

* Se recuperaron espacios de la plaza, que se encontraban en total
abandono con escombros y desechos

» Capacitar a los comerciantes con el tema de manipulacién de alimentos.

e Se lograron cambiar 2 puertas de acceso a la plaza que se encontraban en
mal estado.

» Se recuperan modulos y espacios, que se ocupaban indebidamente.

= Se contindo con el proceso y sensibilizacion de sentido de pertenencia a los
comerciantes por sus espacios de trabajo.

» Se recuperd el local 110-004 de la plaza de mercado EL CARMEN el cual
estaba en estado de abandono y se asigné a un nuevo comerciante

e se cambiaron unos contadores de gas y energia que se encontraban en mal
estado y que afectaban la seguridad de [a plaza

* se organizaron actividades navidefias que culminaron con una muy buena
aceptacion por parte de la comunidad y comerciantes de la plaza
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CARGO: Asistente Operativo administrativo de las plazas de mercado
CPS 200-2017
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