INFORME FINAL

CONTRATISTA
CIRO ELMER MUNOZ URBANO
C.C. N° 10.544.711
CPS 507-2017

SUPERVISOR: ADRIANA VILLAMIZAR NAVARRO

El presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las
habilidades y destreza pactada en objeto del contrato, demostrando asi por medio de un
periodo de Dos (2) meses las actividades llevadas a cabo durante el desarrollo del periodo
comprendido entre el 21 de Noviembre del 2017 al 20 de Enero del 2018 como asistente y
apoyo administrativo en la Plazas de Mercado Los Luceros en el cual se hace resumen de
los informe de ejecucion

1.1.  ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS.

Se apoya a la Coordinacion de las Plazas de Mercados Distritales Los Luceros, En donde
Se atendieron las soluciones, quejas y reclamos relacionados con los conflictos existentes
dentro de las Plazas y se apoy¢ la orientacién y solucién en conjunto con el Sistema distrital
de Piazas de Mercado.

ACTOS ADMINISTRATIVO: apoyar a la coordinacion del Sistema Distrital de Plazas de
Mercado, dando tramite a solicitudes, apoyando también los componentes ambientales,
componente de mercadeo, componente Psicosocial y Componente Juridico.

1.2 RESUMEN DE ACTIVIADES REALIZADA:
De noviembre 21 al 30:

» Se apoy6 en la conformacian de las carpetas para DEPURACION DE CARTERA
enviadas a la SAF.

» Se apoyd en la recopilacion de los residuos sélidos generados en el mes de
noviembre de 2017 en la Plaza de Mercado Los Luceros.

» Se apoya en la Entrega de las Cuenta de Cobro del mes noviembre 2017 en la
Plaza de Mercado Los Luceros.

» Se apoya en la actualizacion de los indicadores con corte 30 noviembre 2017 Plaza
de Mercado Los Luceros.

» Se organizaron las carpetas segun el inventario de la plaza de acuerdo a los nuevos
lineamientos de la entidad con base a la tabla de retencién documental PMD Los
Luceros mes noviembre 2017.

De diciembre 01 al 31:

» Se apoyod en ia conformacién de las carpetas para DEPURACION DE CARTERA
enviadas a la SAF

» Se apoyd con la entrega de los certificados de manipuliacién de alimentos a los
comerciantes de la Plaza de Mercado Los Luceros.

» GSe apoya en la Entrega de las Cuenta de Cobro del mes Diciembre 2017 en la
Plaza de Mercado Los Luceros.
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Se apoya en la actualizacién de los indicadores con corte al 20 diciembre 2017
Plaza de Mercado Los Luceros .

Apoyo en la conformacion de la disfribucion de la Novenas Navidefias por
secciones comerciales

Se organizaron las carpetas segun el inventario de la plaza de acuerdo a los
nuevos lineamientos de la entidad con base a la tabla de refencion documental
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