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PERIODO DEL INFORME:
PERIODO DEL INFORME: NOVIEMBRE 30 DE 2017 AL 29 JUNIO DE 2017

El presente informe de actividades tiene como objetivo principal dar a conocer las
actividades llevadas a cabo durante la vigencia del contrato realizadas en ia Plaza de
Mercado Distrital Santander y Kennedy.

ACTIVIDADES REALIZADAS CONTRATO 524 DE 2017 GENERALIDADES.

Durante mi pericdo de centratacién trabajé en dos plazas de mercadeo Santander dos
meses y Kennedy cince meses, en las cuales di cumplimiento a mis funciones descritas
en el confrato 524 de 2017,

1. Realice la bitacora de trabajo con los componentes administrativos, gobernanza,
ambiental, de mercadeo y comerciales de la plaza de mercado asignada,
reportande avances mensuales de la gestién de los mismos.

e Entrego la bitacora de trabaje cumpliendo los objetivos requerides realizando
significativamente el cumpiimiento de la mayoria de los indicadores.

2. Se dio aplicacién y garantizo el cumplimiento del reglamento administrativo,
operativo y de mantenimiento de la plaza de mercado Santander y Kennedy con
articulacion al plan de desarrollo y las politicas del gobierno distrital de las plazas
de mercado.

3. Implemente en la plaza de mercade Santander y Kennedy, los programas de
saneamiento basico que incluyen los subprogramas de residuos sélides, limpieza,
desinfeccion y control de vectores, conforme a los lineamientos ambientales y
sanitarios,

» Se dic mejora significativa al shut de fa Plaza de Mercade de Kennedy y se
comenzd a mejorar la separacion en la fuente por parte de los comerciantes y
visitantes.
-Antes
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-Después

» Se realizé la reinauguracién de los puntos ecolégicos con acompafiamiento de
Ciudad Limpia en la PDM Kennedy

KELLY JULIETH SASTOQUE AVILA
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+ Se realizaron modificaciones en seis ocasiones al cronograma interno de limpieza
y desinfeccion de [a Plaza de mercado de Kennedy y dos veces al de la Plaza de
mercado Santander con el fin de que el aseo de la plaza mejorara notablemente
-Antes

-Después

*» S5e acordod con los comerciantes una zona de rejas y ciclas para disminuir los
agregados y prevenir riesgos.

KFLLY 10T £5TH S 4 §TONUE AVILA




INFORME FINAL DESDE 30 DE NOVIEMBRE DE 2017 HASTA 29 DE JUNIO DE 2018
SISTEMA DISTRITAL DE PLAZAS DE MERCADO:

o Se realizd simulacro con la empresa Gas Natural SA ESP y el Consejo Local de
Gestion del riesgo y Cambio Climatico con la participacién de algunos
comerciantes y equipo administrativo de la Plaza de Kennedy con el objetivo de
prepararnos ante una emergencia por fugas de gas como las que se nos
presentaron en la plaza.

+ Se disefiaron los Planes de Saneamiento Basico de las diferentes actividades
comerciales y se socializaron a los comerciantes para que cumplieran este
requerimiento con la Secretaria de salud.

s Se citaron a Comité de convivencia a los comerciantes que tienen articulos en el
techo para disminuir focos de insalubridad, y mitigar los riesgos de incendio y
desastres naturales.

e Se gestiond con el apoyo de los comerciantes la uniformidad de ia PDM Kennedy

s Se realizaron mesas de trabajo con la Secretaria de Salud para las actividades
comerciales mas criticas, productos rotulados, frutas, verduras y hierbas,
reatizando el acompafiamiento en jornadas de aseo de esta entidad y Ciudad
Limpia.

e Se dio mejora a la huerta aledafia a la PDM Kennedy realizando mesas de trabajo
con la comunidad involucrada.

-Antes

-Después
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Promovi y participe activamente en la formalizacién de la ocupacidény  en la
gestion de cobro, verificacion y aval de la facturacién mensual por concepto de
pago de servicios publicos, uso y aprovechamiento de los comerciantes de la plaza
de mercado Santander y Kennedy.

Los comerciantes realizaron acuerdos de pago y varios realizaron pagos
significativos en las jornadas de recaudo y directamente en el IPES como se
evidencia en el infforme de cartera del mes de junio entregado a la coordinadora de
las plazas.

Se realizd una revision detallada de la facturacion desde el mes de febrero en la
Plaza de mercado Kennedy, se realiza la actualizacion tarifaria en el mes de mayo
recuperando significativamente los IPC de los derechos de uso y aprovechamiento
econodmico con la actualizacion.

Realice el acompafiamiento al mantenimiento preventivo y correctivo en
infraestructura, y equipos reportando novedades, necesidades y averias para
contribuir al mejoramiento de las condiciones fisicas de la plaza de mercado
asignada.

Se realizé la mejora con apoyo de los comerciantes de la pintura interna de la
Plaza de Mercado en color blanco y exterior se est4d mejorando la pintura color
amarilio ocre, se demolieron los médulos internos mejorando el aspecto de la piaza
y las medidas exigidas por la SDS.

-Antes

-Después
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e Se realizd la gestién para pintar y arreglar las puertas de las dos entradas de la
Plaza de Mercado Kennedy.

«  Se realizd la gestién para que Codensa ESP realizara una visita técnica para
validar la sobrecarga de la PDM Kennedy, en la cual se reporté el informe at Ing.
Yefry del area de Disefio y a la Ing. Nidia Pinto para dar solucién a los problemas
encontrados.

. Se realizaron las reubicaciones necesarias y apoyo requerido para el avance del
contrato de infraestructura de la PDM Kennedy.

-Antes

- Se gestiond co - U < 110s en la
PDM Kennedy, emboquillar, sefalizacion, cambio de inodoros, pintura, ete.

-Antes
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10.

-Despugs

Participe en la implementacion de los programas de mercadeo y comercializacion
desarrollados por la subdireccion de emprendimiento, servicios empresariales y
comercializacién dentro de la plaza de mercado asignada.

Se realizaron los festivales gastronémicos en la PDM Kennedy, participamos con
los comerciantes en los diferentes eventos del IPES, evento de la Plaza de Bolivar,
Fedearroz, Contraloria y CAD.

Genere y aplique estrategias para impulsar procesos de asociacién, participacion,
convivencia y mejoramiento de la comunicacién dentro de la plaza de mercado
Santander y Kennedy; y a nivel externo realice una gestion interinstitucional con
entes locales para el mejoramiento de las condiciones generales de la misma.

Se celebré las novenas de navidad y disefio del pesebre ecologico en la PDM
Santander, con el apoyo de los comerciantes en la PDM Kennedy, celebramos el
dia de la madre, de los nifios, el dia del hombre y otros eventos.

Se realizé reunion con el Alcalde Local de Kennedy para mejorar Ia via peatonal y
arborizar la zona externa de la PDM Kennedy

Apoye el suministro de informacién que se requirié para dar respuesta al SDQS
(Sistema Distrital de Quejas y Soluciones), correspondencia y demas solicitudes
que me fueron asignados de acuerdo a las normas y dentro de los tiempos
establecidos, asi como realice el seguimiento al proceso de gestién documental de
la plaza Santander y Kennedy y propendi por su correcto manejo y disposicién.

Participe como apoyo a la supervision de los contratos de uso y aprovechamiento,
sefialados en la ley dentro de las politicas, normas y manuales en la plaza de
mercado Santander y Kennedy.

Lieve a cabo el seguimiento a la ocupacion enla plaza de mercado asignada,
realizando requerimiento de documentacion y tramitando la legalizacion de
contratos ante la subdireccién juridica y de contratacién.
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e Se radicaron en PDM Santander 6 carpetas y 38 carpetas para actualizacion de

contratos y contratos nuevos de la PDM Kennedy.

11. Se apoy6 a la coordinadora de plazas en las diferentes actividades gue demando

mi senvicio.

ACTIVIDADES REALIZADAS CONTRATO 524 DE 2017 MENSUALES

+ Noviembre 2018

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

AL TIVIDEDES REALIZADAS

PRODUCTOS

1. Reslizar una bitacera da trabajo cen [os

admini ives, geb A,
|, de mercades yeomercales 4e 12 plaza
e mercade asignada, repeande avances
mensuales da ls gestidn de las mismes.

1 Indueccidn

Lectura resCbucién 018 de 2017

2, Dar aplicacion ygarsntizar el sumplimienta del
reqlam ento administrative, eperative yde
mantanimiento de la plaza de mercade asignade
con aticmacion al plan de dazanella yias
peliicas del gebiaene distital de las plazas de
margad .

1.Induccidn

Lectura reseluddn M8 de 2017

3 Implemantat &0 |3 pisza de Mercate adignada,
|as programas de saneamiento basice que
incluyan 85 subpeogram as 42 resldugs sélides,
limpieza, desinfeccisn yoantra: de vectores,
cenforma 2 los lineamientos ambientates ¥

1.Induccidn

Lectara resotucion 018 da 2017

4. Pramever y participar acl e &n |
formatizacien de |3 acupacidn yen la gaspdn de
cabo, verificar y avalar |s facharacl4n mensuai par
conzepto de page de sendcios plblices usoy

P hamiento de les iantes de la plam
de dg asignada.

1Induceidn

Lectara resabucidn 018 de 2017

5. Realizar acomy to a| imig
i vy iva en i ¥
equipds repomtande nevedades, necesidadas y
averias para centribult 3l mejeramients de las
cendiciones fisicas ds 12 pidz de mercads
asignada,

1.Induesidn

Lactura rasaludidn M&de 2017

5. Perticiper&n 2 implamentacidn da los
pregramas de merasdee yoomercializagadn
dgsarrohiados par la subdiraccidn de

2 mprendimient icias emp iales ¥
cemercisiizacion dentre de la plsza de mewade
asignada,

1.Induccidn

Lacturs asatucion 318 de 2047

7, Ganerar y spilcar estrategias para Impuls s
pros2zos de asedacidn, partitipsdsn,

fvendia y mej ‘ento e ia camunicacia
jlentie de |2 plaza de memade asignaday a nivel
mxtzma realizar una gestidn inteding Gtucignal cen
e nhas lacaies pars el mejeramisnto de las
cendicignas generales de la misma.

1induecidn

Lectura resafucidn 018 de 2017

[& Apovar & suministro Qe infommacian que s&
requerida para dse respuestaal S00S (Sistema
Distrital de Quejas y Sofuciones), cermes pandecia
v demds sefciludes que be Sean asignadas de
acuerda a |as nermas y denlrg da tos Yempos
establacides, 557 cama hacer saguimienta al
1 de gestian decumental 4¢ ta plsza
asignada y propender par sy carmecky menejo y

A Ca

1Inducgion

Lectura rgsalucidn $18 de 2017

3. Participar come apeye a ia supenisiin da les
fratos de Uso yapr iento lad

an |3 ey dentro de las peliticas, nemas y

manuaies n fa plaza de marcado asignada,

1 Indyccidn

Lactura resalucion 812 de 2017

19 Llevar & cabd el seguimients a 13 ocupseidn
enta plaza de mercado asignada realizanda

JUEEiImi da 4Ny itandola
legaiizasdn de cantratos ante la subditeccidn
juridica y de conrazacisn.

1nduceion

Lectira resolucidn 018 de 2017

11, dender igs demas requermiantas efectu ades
pod Bl Supendsar que tengan raiacidn directs can
el abjets cariractial,

1.lnduccidn

Lectura reselucion 918 da 2017

KELLY JULIETH SASTOQUE AVILA
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-

Diciembre 2018

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTMDADES REALIZADAS

PRODUCTOS

1. Realizat una bitacors de trabajo con [os

compo nentes administralives, gobremanza,
ambignlal, de memadee y comerciales de la plaza
de mercads asignata, reportando avances
mensuales de fa gestion de les mismes.

1. Desamollo de bitacota, con objetws eslablecidos

1. Archive en excel de bitacare

2. Daraplicacién y garanlizar el cumplimiento det
reglaments administrativo, opefalive yde
mantenimientn de 1a plaza de mercado asignada
con ariculacién al plan de desamolio y las
politicas del gobieme distritar de 125 plazas de
mercady.

1.Reunion con fes comerciantes aclarano las obligaciones ydeberes de la Resolucion 01e de
T

1.Acta de reunin

3. impiementaren fa plaza de mercado asignada,
los programas te saneamiento basico que
incluyen tos Subprogram as de restduns sélidos,
timpieza, desinfeccion y contrel de veclres,

cenforme 4 les ineam ientos ambientales y

1.Recamds con la Ing Ambienlal socializando los tineamientos de salubrdad esgidos porla
Secrelana de Salud
2 Reunidn con los comerciantes aclarando ta norm atividad con respecto a las exgencias de
Secretania de Salud

1 Acta de reunidn
2 Acta de reunidn

4. Promever yparticipar aclvamente en la
fermalizacien de |2 ecupacién yen la gestidn de
oobiro, verificar y avatar ia facturacién mensual por
concepte de pago de sendcios plblicos, uso y
aprevechamiento de los comerciantes de ia plaz
de m emado asignada,

1. Entrega de facturacién del mes de Diciembre a fos cometcianies de la plaza de mercade
Santander

2. Se entrega ias facluras ds snergia a los comerciantes de la plaza de mescado Santander
3. Se enirega ias lacluras de gas a les comerciantes de 12 plaza de mercado Santander

1, Listadle de entraga recibido de enfrega de

{facturacion dei mes de diciembre

2. Listado de entrega recibide de recibos energia
3. Lislado de entrega recibido de recibos gas

. Realizar acampafamiento at
preveniivo yeomeclivo en infraestuctura, y
equipos reportando novedades, necasidades y
averias para contribuir al mejoramiento de las
condiciones fisicas de |a plaza de mercado

asignada,

1. Recomida con ing Midia de |as nowdades y emergencias presenladas

2 Acompafiamiento reparacidn de tejas

3.Rewvizian reparacion punto de agua

4. Recomido £on [a Ing.MNidia sotre fos problemas que presenia la plaza de mercado sanl2nder y
verficacidn soliciludes locales nuevos

1.Acta de reunian

2. Acta de contratisla y olos
3 Acta contratista yiotos
4.Acta de reunion

6. Participar en & implementacion da ios
prrgramas de memadeo yocomercializacian
desamollados porla subdireccian de
emprendimiento, sendcios empresariales y
cometciatizacion dentro de ba plaza de mercado
asignada.

1. Se realiza acom pafam ienls en el curso de ares culinadas
2.5e realiza acom pafiam iento a ta aclividad del punto de leectura
3. Be realiza acom padamianlo ysocializcisn para ta acthidad de vacaciones tecrealivas det HORD

1.Lislas de asistencia yfotos de ta aclividad
2 Planilla asistancia
3 Folos actividad

7. Genetar yaplicat esralegtas para impulsar
procesns de asociacian, participacion,
convivencia y mejoramients de la comunicacién
dentro de 12 plaza de mercado asignada; va nive!
extemna realizar una geslidn inlennslitucional con
enles focales para el mejoramients de |as
condiciones generales de lamisma,

1.Reunidn con tos comerciantes recordando las buenas nomas de convivencia yreglas dentra de
12 plaza de mercado santander

1.Acta de reunién y fofo

8. Apoyar el suministro de infarmacion que se
requerida para dar respue stz at 50083 (Sisiema
Distrital de Quejas y Soluciones), comes pondecia
ydemas solicildes que e sean asignados de
tacuerdo a las normas y dentro de tos iempos
eslablectdos, asi como hacer seguimiento al
preceso da gesion documentar da & plaza
asignada ypropender por su Correctn manejo y
disposicifn.

{ Recanido con fa Ing. Ambiental revisanda las adlas de secrelada de salud con tos comerciantes
da la plaza de mercado sanfander aclarando las dudas generadas en fas vsilas

1.Acta de reunian

8. Participar com o apoyo a ' superdsion de los
contrates de uso yaprovechamiento, sefalados
en la leydentro de ias poliicas, nomas y
manuales en la plaza de metcada asighada,

1,5e envian tatifas de los modulas nuews pata la elaboracion de contratos

1 Archivos exced

18, Llevar  catro ef seguimients a la acupacién
en la plaza de mercado asignads reatizando
requenmienio de documentaciin y ramilando fa
legalizacién de contralos anis la subdire reidn
juridica y de contratacifn.

1.Se reatiza enlrega del madulp 124-081

1 Acta de enfrega

11. Mender los demds requerm ientes efectuadas
por & superdsor que tengan relacitn directa con
el objelo confractuai.

1.Participacifin de &laboracifin del pesebie reciclaje de |2 plazade Santander y Feqas

1.Fotos
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Enero 20118

OBLIGACICNES COMTRACTUALES

. ACTMIDADES REALIZADAS

PRODUCTOS

1. Realizar una bitacora de trabaja con tas

camp tes adminisirativos, gabemanza, ambiental,
de mercades y comerciales de 1a plaza de mercada
asignada, repartanda avances mensuales dela

|oestian de las mismas.

i, Desarralle de biacara, can abjetwys establecidas

1_ Archivo en excel de bitacara

2. Dar aplicagién ygaranlizar el cumplimienta del
reglamente adminisrativo, cperaiiva yde
mantenimientc de |2 plaza de mercada asignada ¢on
articulacién &l plan de desarrolla y1as poliicas ded
1gebieme distilal de las plozas de mercada.

1.Citcularizaciédn a las comercianies aclaranda las obligacianes ydeberss de fa Resolutién
018 de 2017,

2 Reunién Aealdia Local Antenia Marifia

3.1 Alealdia Lacal Arlonia Narific Plaza de Mercada Santander

1.Planilia entrega ciecular
1.1.Clewlar

2.Acta Acaldia Anlonio Narifie
3.1.Ac0 de 1a visila de IWC Alealdia
3.2 4cla acempafiamiente VG

3. Implementar en [a plaza de mercade asignada, tas
pragramas da saneamiente basica que intluyen 08
bpeogram ss de residuas s4lidas, fmy

cidn ycantral de vectores, canfarme a a3
lineamientes ambientafes y sanitadas.

31

1 Gircularizacidn a bs comergiantes sacializanda los fingamientes de Salubridad exigidas por
fa Secretarie de Salud yia Resalucicn 018 de 2017

2 Cursa manipulacidn alimentes exgida par Secretada Salud

3Esamenes de frafis de garganta,uias y cerificads enfermedades infeclacantagissas exdgide
pot Secretaria Sarud

4 Spcislizacian favads de tanques

5.Sequimienta gesfion residuas

1.Plenilie enirega circular

1.1 Clreular

2 Flanilte de asistencia cursa maniputacian alimentos
3. Ftanila de ssistencia examenes

4.Acta de reunion |avade tangues

£.Gastién de residucs

4. P maver yparticiper acti Ie enfa
formalizacien e fa acupacien yen 1a gestion de cobre,
verificar y avatar |a faciuracian mensual por conceplo de
paga de senvcias piblices, uso yaprovechamiente de
ias comercianies de 1a plaza de mercade asignads.

1. Entrega de Ecturacion del mes de Enste 8 o8 comerclantes de |a plaza de mercade
Santander

2. e entrege tes faciuras de enengia a fos comerciantss de 1a plaza de mercade Sanlander
3. %e enfrega fas faciuras e ges 2 (oS camerciantes de 13 plaza de mercade Santander

1, Listade de entrea reciblde de enfrega de
‘goturacion dal mes de Enero

2. Listado de entrega reciblde de recibas energia
3. Listada de entrega recibide de recibes gas

5. Realizar acompafiamiente al manlenimienta
pravertivy y corrective en infragstructura, y equipes
rapartanda novedades, necesidsdes yawrias para
contribuir &l me) 1o de i35 condiciones fisicas
dela plaza d¢ mecade asignada.

1.Molanles lavada de anques

2 Imventarc POM Santander

3 Acampafiamienta wvactor POM Ssntander

4 Socializagion afiches contrata de mantenimienta
5 Acampanamiento Ing. Nidia visita

1.1 Planilta de entrega de wolantes

12, Acta enfrega de wientes

1.3 Volante salicilada

2, Acla inventare POM Santander

3. Acta vactor PDM Santander

4_Acta afiches

5.Acta visita acompaiemierta adecuaciores

€. Participar en laimpl Macien de las prog

de mercadea y comerciafizacian desarrollados parla
subdiregcian de emprendintiento, senicies
empresariales y comerdializacian deniro de a plaza de
mercado asignads.

1, Se realiza acam pafiamienta a Iz actividad del punta de tectura

2. %e ragliza acem panamienta ¥ socializacidn concurse da dibuja ybus interactive Policie
Mecianat

3. %e realiza acompatamiants enrega siflas det punlo de lechura

4 5e realiza sacizlizacion da carrerss can ef SENA

1.1. Planifle punte de leclura 20_ot_2018

12. Acta punta de lectura 83 31 _201a

1.3. Planifla punto de lectura §_01_2018

1.4, Plenilte punte s techurg 13_81_2813
16.Acta punlo delecura 13_41_2018

1.6 Planilla punta de leclura

2. Acta cancurso de dibuje v Bus interactive Policia
Macianal

3.Acta entréga sillas y mesas punte de lectura

4 Planilla Azistencia SENA

7, Gengrar yaplicarestrategias psrs Impulsar procesas
de asaciacion, psricipacian, canvivencia y
mejoeamiente de la comunicacidn dentre de 1 plaza de
mercada asignada; y a nivel externo realizar una
gastign irterinsitucianal can entés lacales para al
mefaramiente de 1as condiciones generales de la
misma.

1.Reunign Acaidia Lacal Antonia Narific
2 Circularizacian a los camerciantés aclarande izs obligacianes ydeberes de la Resalucién
GG de 2017,

1.Actz de reunion
2 Planilla entrega circular
2.1.Circular

8, fpoyar &l suminisha de informacian que se
requerida para dae respuesta ol SDQS (Sistema
Distrital de Quejas y Salucienes), comespondscis ¥
demds salicitudes que le sean asignadés de atusgrde
a fas narmas ydentrs de las fiempas establecidas, asi
came hacer saguimienta sl procese de geslion

d ital e la plaza asignads y propender par su
correcta manejp y disposicion.

1. Atencitn al usuarie
2 Control yverificacidn de asep
3 Lista de chequea plan de saneamiento

1.Flgnilia atencion &l usy g
2 Fommate contral v verificacidn asea
3 Farmate lisla de cheques Plan de sanaamiente

2. Parlicipar comp apaye & 18 superdsion de las
contraies de uso y spravechamiento, sefialadas enla
leydentro de |as paliticas, normas ymanuates enlz
plaza de mercada ssignada.

{1 Caraclerizacién y actualizacign comercisntes

1 Acta caraclerizacion y actualizacian camerciantes

10. Llewar & caba el seguimients  |a voupedionen 1a
plsza de mercads eslgnadaealizands requenmisnta
de dacumentacidn y ramilands 1a teg alizacion de
cantralos ante ta subdireceion juridica y de contrala<ion

{1 8e realiza enfrega de elementos dal modula recuperada 130-120

1.A¢cta de enlrega elementos madula 130-120C

11, Merdler las demas requerimientos efectuados por
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INFORME FINAL DESDE 30 DE NOVIEMBRE DE 2017 HASTA 29 DE JUNIO DE 2018
SISTEMA DISTRITAL DE PLAZAS DE MERCADO:

Atentamente,

KELLY JULIETH SASTOQUE AVILA
CARGO: Gerente de plazas de mercado
CPS 524 de 2017

KELLY JULIETH SASTOQUE AVILA
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