INFORME FINAL
SISTEMA DISTRITAL DE PLAZAS DE MERCADO: PLAZA DE MERCADO SAN BENITO

CONTRATISTA
JAVIER SANTIAGO PINZON ALVINO
C.C. N° 1.030.601.867.

PERIODO DEL INFORME: 17 de Enero del 2018 ai 16 de Juiio de 2018

DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.:050 de 2017

Plazo de ejecucion del contrato: 6 MESES

Valor del contrato: DIEZ MILLONES SETECIENTOS VENTIDOS MIL
TRECIENTQOS PESOS (10.722.360)

Fecha de Inicio: 177 ENERO DE 2018

Fecha de Terminacion: 16 JUNIO de 2018

El presente informe tiene como objetivo principal dar a conocer las actividades
gjecutadas en el cumplimiento del contrato 050 de 2018 en la Plaza de Mercado

SAN BENITO

1. Apoyo a la aplicaciéon y cumplimiento del reglamento administrativo,
operativo y de mantenimientc de la plaza de mercado asignada con
articulacion al plan de desarrollo y [a politica del gobierno distrital de las

plazas de mercado.

Se apoya en la socializacion de requerimiento de higiene y sanidad, con el fin de
mejorar el sistema operativo de la plaza, asi como tambien a la revision técnica y
ambiental en zona de carnicos con el fin de establecer el area del modulo para
realizacion de adecuaciones técnicas de operacidn. Se participa en la
programacién y desarrollo de reunion de comerciantes con el fin de hacer
socializacion de obras de mantenimientos con el grupo Miralles, y refuerzo a la
socializacion de la Resolucion 018 de 2017; Se realizan recofridos internos y
externos de la plaza, con el fin de subsanar y erradicar los agregados en cada uno
de los modulos o locales, Se apoya con el archivo y el manejo del mismo.

Ademas, se particica en capacitacion programada por Gestion Documental, con el
objetivo de reforzar asunios relacionados con archivo y se participa en reuniones
administrativas programadas desde la Subdireccion de Emprendimiento, Servicios
Empresariales y comercializacion, con el fin de mejorar el sistema operativo de la

plaza de mercado

2. Apoyar el seguimiento al cumplimiento del plan de saneamiento basico,
la adecuada manipulacién de alimentos por parte de los comerciantes
conforme a los lineamientos ambientales, sanitarios y normatividad

vigente.
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Se realiza acompafiamiento a la revision técnica y ambiental de los médulos que
han solicitado mejoras para realizar las adecuaciones, con el fin de mejorar el
funcionamiento sanitario de la plaza; ademéas se apoya en la socializacion del
Requerimiento de Higiene y Sanidad, asi como el seguimiento semanal del mismo,
con el fin de subsanar los hallazgos realizados por la Secretaria de Salud.
Se gestiona y se desarrolla curso de manipulacion de alimentos a comerciantes de
la Plaza SAN BENITO, en conjunto con la Secretaria de Salud de fa Localidad.

3. Elaborar la facturacion y el reporte mensual de pagos realizados por los
comerciantes de la plaza asignada por concepto de servicios publicos,

uso y aprovechamiento econdmico de los espacios, asignados.

Se apoyd a la elaboracion de facturacidon y entrega de la misma, asi como a
efectuar los tramites pertinentes con los comerciantes que adeudan entre uno (1} y

dos (2} meses por el derecho de uso y aprovechamiento econdmico.

Se hace seguimiento solicitando los desprendibles de cobro cancelados, asi
mismo se realiza entrega de requerimientos y avisos a los comerciantes que

adeudan.

Se realiza seguimiento a [os comerciantes con las cuentas de cobro, lectura de los
contadores de agua y luz para la efectuar el respectivo cobro, se entrega
correspondencia y recibos de servicios publicos a los comerciantes, se realiza la
entrega de requerimientos a los comerciantes adeudados las cuales son enviados

por fa oficina de cartera.

4. Elaborar el reporte mensual de indicadores de la plaza de mercado
asignada y registrar sus novedades.

Se realiza el reporte mensual de indicadores el primer dia de cada mes, con sus
respectivos soportes.

5. Dar Apoyo al desarrollo de actividades programadas dentro de las plazas
como parte de la implementacién de las estrategias comerciales y de
mercado, disefiadas por la subdirecciéon de emprendimiento, servicios
empresariales y comercializacién dentro de la plaza de mercado.

Se realizd socializacion con los comerciantes de ias actividades que se realizaron
en el mes de diciembre con el fin de implementar estrategias de comercializacion

para atraer clientes. Asi mismo se apoy0 al gerente de la PMD SAN BENITO en
actividades de promocion y ocupacion de espacios disponibles en la plaza de

mercado. _
Se incentivo la participacion de los comerciantes en diversas actividades con el fin

de incentivar y visibilizar la plaza distrital de mercado San Benito.

JAVIER SANTIAGO PINZON ALVINO

£




INFORME FINAL
SISTEMA DISTRITAL DE PLAZAS DE MERCADO: PLAZA DE MERCADO SAN BENITO

8. Ciasificar y actualizar el archivo de la plaza de mercado de conformidad
con los lineamientos de la entidad y la normatividad vigente.

Se organizé el archivo de la Plaza, Actualizando el archivo administrativo,
expedientes activos e inactivos, correspondientes al presente ario, de igual forma
el archivo historico de la plaza.

7. Apoyar la entrega de informacion que se requiera para dar respuesta al
SDQS (Sistema Distrital de Quejas y Soluciones), correspondencia y
demas solicitudes que le sean asignados de acuerdo a las normas y

dentro de los tiempos establecidos.

Se apoyd la entrega de la informacion solicitada; se efectud la entrega de la
correspondencia asignada, asi como se realizé fa respectiva atencion al publico y
direccionamiento del mismo.

8. Atender los demas requerimientos efectuados por el supervisor que
tenga relacion directa con el objeto contractuai.

Se atendid a las diversas diligencias por solicitud de la sefiora sub directora, en su
debido momento como también se participé de las diversas retniones y
capacitaciones por solicitud de la misma
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