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INFORME FINAL CPS 141 - 2018

DEL 19 DE ENERO DEL 2018 AL 18 DE AGOSTO DEL 2018

EL INFORME FINAL ESTA ELABORADO POR OLGA ALEXANDRA MARTINEZ
IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA 51.980.809 DE BOGOTA, RESPONSABLE
DEL CONTRATO 141 - 2018, SOBRE EL OBJETO, PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION DE LA SUBDIRECCION DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS
EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS DE LA SUBDIRECCION DE
EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DIRIGIDAS A
LA POBLACION SUJETO DE ATENCION.

ACTIVIDADES REALIZADAS

ENERO 2018

Se Busca en la plataforma SIAFI los # de los oficios radicados para ios diferentes programas de
Emprendimiento y Convenios. Se le hizo acta a la senora Mercedes Paez Beneficiaria del punto
de Antojitos de CAPS CATALINA. Se apoya en la digitacidn en el tiempo acorde a lo estipulado
sobre las plataformas del SDQS y SIAFi y asi llevar con responsabilidad la correspondencia
enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra
plataforma del SIAFl. Respuestas descargadas del SIAF) fueron 51. Atencién al usuario se
atendieron 05 personas.

Se apoyd a la entrega de 89 oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo.

Elaboraciéon de 121 avisos de oficios devueltos. Radicacion de oficios para correspondencia

FEBRERQ 2018

Se les creo el Acta de inicio de los diferentes contratistas de Emprendimiento Se apoya en la
digitacién en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAFl y asi
llevar con responsabilidad ia correspondencia enviada por [a Alcaldia Mayor, Secretaria General
y a su vez la actualizacion de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas descargadas del SIAFI
fueron 132. Se recibieron 43 Cuentas de cobro de los contratistas y se subieron al SIAFI Y
también se radicaron en Juridica y en Contabilidad. Atencién al usuario se atendieron 09
personas.




B LT PR

Se apoyo a la entrega de 119 oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo.

MARZO 2018

Se Busca en la plataforma SIAF los # de los oficios radicados para los diferentes programas de
Emprendimiento y Convenios. Se les creo el Acta de Incio de los diferentes contratistas de
Emprendimiento. Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las
plataformas del SDQS y SIAF1 y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por ia
Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacion de nuestra plataforma del SIAFI.
Respuestas descargadas del SIAFI| fueron 132. Se recibieron 43 Cuentas de cobro de los
contratistas y se subieron al SIAF| Y también se radicaron en Juridica y en Contabilidad.
Atencién al usuario se atendieron 01 persona.

Se apoyo a la entrega de 79 oficios para el area de Emprendimiento para ser respondidos por
los profesionales a cargo y se elaboraron 124 Avisos y se subieron en la pagina WEB.

ABRIL 2018

Se Busca en la plataforma SIAF| los # de los oficios radicados para los diferentes programas de
Emprendimiento y Convenios. Se cred Acta de Incio a el Proveedor Julian Alberto Soler Cruz
Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre ias plataformas del SDQS y
SIAF1 y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra plataforma del S1AF|. Respuestas
descargadas del SIAF| fueron 52 y 48 de plazas de mercado. Se recibieron 114 Cuentas de
cobro de los contratistas y se subieron al SIAFI Y también se radicaron en Juridica y en
Contabilidad. Se apoyé a la entrega de 69 oficios para el area de Emprendimiento para ser
respondidos por los profesionales a cargo y se elaboraron 57 Avisos y se subieron en la pagina
WEB

MAYO 2018

Se apoya en la digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y
SIAF| y asi llevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor,
Secretaria General y a su vez la actualizacién de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas
descargadas del SIAFI fueron 98. Se recibieron 67 Cuentas de cobro de los contratistas y se
subieron al SIAFI Y también se radicaron en Juridica y en Contabilidad. Se apoy6 a la entrega de
148 oficios para el &rea de Emprendimiento para ser respondidos por los profesionales a cargo y
se elaboraron 52 Avisos y se subieron en |a pagina WEB. Se asistié a la capacitacion de SDQS
en la alcaldia mayor. asisti a la capacitacién de Planeacion Esfratégica. Visita al sefior de
Antojitos para Todos en la Alcandia Mayor.



JUNIO 2018

Se Busca en la plataforma GOOBI los # de los radicados para los diferentes programas de
Emprendimiento. Se crea Acta de 15 Beneficiarios de Antojitos para Todos. Se apoya en la
digitacion en el tiempo acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAFI y asi
Hevar con responsabilidad la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General
y a su vez la actualizacion de nuestra plataforma del SIAF!. Respuestas descargadas del SIAFI
fueron 108. Se recibieron 45 Cuentas de cobro de los contratistas v se subieron al SIAFI Y
también se radicaron en Juridica y en Contabilidad. Se apoyo a la entrega de 98 oficios para el
area de Emprendimiento para ser respondidos por los profesionales a cargo.

Se elaboraron 895 Avisos y se subieron en la pagina WEB.

JULIOC 2018

Se crea Acta de 05 Beneficiarios de Antojitos para Todos. Se apoya en la digitacion en el tiempo
acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAFl y asi llevar con responsabilidad
fa correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacion
de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas descargadas del SIAFt fueron 108. Se recibieron
45 Cuentas de cobro de los contratistas y se subieron al SIAFI Y también se radicaron en
Juridica y en Contabilidad. Se apoyé a la entrega de 98 oficios para el area de Emprendimiento
para ser respondidos por los profesionales a cargo.

Se elaboraron 51 Avisos y se subieron en la pagina WEB.

AGOSTO 2018

Se crea Acta de 06 Beneficiarios de Antojitos para Todos. Se apoya en la digitacion en el tiempo
acorde a lo estipulado sobre las plataformas del SDQS y SIAF| y asi llevar con responsabilidad
la correspondencia enviada por la Alcaldia Mayor, Secretaria General y a su vez la actualizacion
de nuestra plataforma del SIAFI. Respuestas descargadas del SIAF| fueron 33. Se recibieron 27
Cuentas de cobro de los contratistas y se subieron al SIAF| Y también se radicaron en Juridica y
en Contabilidad. Se apoyé a la entrega de 31 oficios para el area de Emprendimiento para ser
respondidos por los profesionales a cargo.
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