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INFORME FINAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 186 - 2017
Diana Paola L6pez Duarte
C.C 1.014.260.138 de Bogota.

En el marco del contrato de prestacién de servicios 107 - 2017 cuyo objeto era:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES AL INSTITUTO PARA LA
ECONOMIA SOCIAL - IPES, EN EL DISENO, SEGUIMIENTO Y APOYO A LA
IMPLEMENTACION DE LAS DIVERSAS ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTOQ
COMERCIAL DE_ LAS UNIDADES PRODUCTIVAS A CARGO DE LA
SUBDIRECCION DE EMPRENDIMIENTO, SERICIOS EMPREARIALES Y
COMERCIALIZACION Y en cumplimiento de la misionalidad del IPES la cual es:
“Aportar al desarrollo econdmico de la ciudad, mediante la oferta de alternafivas de
generacién de ingresos, a la poblacion de la economia informal, que ejerce sus
actividades en el espacio ptblico, enfocadas a la formacién, el emprendimiento, el
fortalecimiento empresanal y la gestion de plataformas comerciales competitivas;
asi como administrar y desarrollar acciones de fortalecimiento del Sistema Distrital
de Plazas de Mercado” se ejecutaron las siguientes actividades frente a cada una
de las obligaciones contractuales especificas:

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRACTUALES

Reunion Plan de accidén Vitrina de Oportunidades
Comerciales

Reunién para la eiaboracidon de la cotizacion Vitrina
de Oporiunidades Comerciales,

Reunién para elaboraciéon del documento técnico
de vitrina de oportunidades comerciaies.

identificar anaiisis de a la herramienta misional
HEM!, identificar los productores que han tenido uno
a cero servicios para el estudio de vitrina de
oportunidades comerciales

- & o+ &

1. Diseflar e implementar

. + Analisis de potenciales por participar en virina de
?g’rttgfei?ﬁinto comerccij:i oportunidades gomerciales
para las unidades + Reunfgnes Equipo SESEC ..
productivas apoyadas por =+ Reunién propuesta ded docqrnento técnico borrador
&l IPES #+ Recolectar la informacién de los posibies

) Productores para incursionar en la Rueda de

Negocio ( vitrina de oporiunidades comerciaies)
+ Verifique datos en ia Herramienta Misional (HEM)

teniendo en cuenta que cumplan con los criterios
establecidos por la Entidad.

=% Gestionar con el ingeniero Fabio Pérez lamadas
para los productores verificando si eran Productores
o comercializadores.

=% Gestionar con e} call center la citaciones de ios
productores interesados, ya que en la primera
convocatoria para evaluacion de producto no fue la
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4 ldentificar analisis de a la herramienta misional
HEMI, identificar los productores gue han tenido uno
a cero servicios para el estudio de vitrina de
oportunidades comerciales
Analisis de potenciales por participar en virina de
oportunidades comerciales
Recolectar Ia informacion de los posibles
Productores para incursionar en la Rueda de
Negocio ( vitrina de oportunidades comerciales)

-+ Verifiqgue datos en la Herramienta Misiona! (HEMI)
teniendo en cuenta que cumplan con los criterios
establecidos por la Entidad.

4 Gestionar con el ingenierc Fabio perez llamadas
para los productores verificando si eran Productores
o comercializadores.

# Gestionar con &l call center las citaciones de los
productores interesados.

08/03/2018 Reunién con el asesor de direccion
Cristian Solis para la revision dei  documento
técnico vitrina de oportunidades comerciales

-+ 09/03/2018 Reunidon Correcciones dei documento
técnico con la lider de emprendimiento sobre
observaciones del documento técnico.

Reunién con Cristian solis sobre las correcciones
del documento técnico

4 13/03/2018 Reunidn con el asesor de direccion
Cristian Solis, Gina Quevedo, Luz Amparoe, juridica
Andrés Julidan Castro para la aprobacién del
documento técnico para salir a cotizar
Reunién con Cristian solis sobre las correcciones
del documento técnico

< |dentificar andlisis de a la herramienta misional
HEML, icentificar fos productores que han tenido uno
a cero servicios para el estudio de vitrina de
oportunidades comerciales
Andlisis de potenciales por participar en virina de
oportunidades comerciales

4 Recolectar la informacién de los posibies
Productores para incursionar en la Rueda de
Negocio ( vitrina de oportunidades comerciales)

# Verffique datos en la Herramienta Misional (HEMI)
teniendo en cuenta que cumplan con los criterios
establecidos por la Entidad de acuerdo a todas ias
jornadas de identificacién VIP

-+ Gestionar con el ingeniero fabio Perez llamadas
para los productores verificando si eran Productores
o comercializadores.

+# (Gestionar con el call center las citaciones de los
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productores interesados.

Elaborar Presentacién para el SENA

Elaborar presentacibn para ministeric del interior
para ferias empresariales

Disefiar y elaborar formato de Visitas de Evaluacion
unidad productiva

Disefiar presentacién de VOC Y FERIAS
EMPRESARIALES

Recolectar la informacién de los posibles
Productores para incursicnar en FESTIVAL DE
VERANQO

Verifigue datos en la Herramienta Misional (HEM!)
teniendo en cuenta que cumplan con los criterios
establecidos por la Entidad de acuerdo para festival
de verano

Propuesta Feria empresarial

Elaborar presentacion de VOC - Direccidn

Verifiqgue datos en la Herramienta Misional (HEMI)
con todas las ofertas subidas a HEMI

Gestionar con el call center la citaciones de los
productores interesados

Elaborar presentacién para ETB de ferias
empresariales

Recolectar la informacidén de los posibles
Productores para incursionar en FESTIVAL DE
VERANO

1.5 Consclidacién de datos de la feria del dia de la
madre

Presentacién para direccidn

Presentacién con a nueva propuesta para direccién
Tabulaciébn de encuestas evaluacién de unidad
productiva para informe

Apoyo a la elaboracién de informe de diagnostico
Disefiar y elaborar formato de evaluacién de
producto para festival de verano

Elaboracién de foermato de ventas Festival de
Verano

Elaboracion de formato de seguimiente Festival de
Verano

Elaboracion de formato de analisis de comprador
Festival de verano

Apoyc para correccion de estudios previos del
procesoe alianzas comerciales

Elaboracion de ficha social de los participantes del
proceso de alianzas comerciales

Solicitud de la unidad administrativa especial de
catastro distrital para los participantes de alianzas
comerciales

Elaboracion de la presentacion para festival de
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Elaboracién de listado de participantes de
emprendimiento para festival de verano
Acompafiamiento con el drea de comunicaciones
para la creacion de Volantes para Festival de
Verano

Formato de presupuesto para festival de verano por
participante

Elaboracion de cronograma de SESEC -
Emprendimiento para festival de verano

Elaboracion del cronograma de RESDES, PLAZAS
Y EMPRENDIMIENTO para festival de verano
Elaboracion con el equipo coordinador de RUTAS
TRANSPORTE, MDNTAJE Y DESMDNTAJE
FESTIVAL DE VERANO

Elaboracion de funciones para festival de verano
Elaborar con el area de comunicaciones volantes
informativos de emprendimiento y plazas para
muestras empresariales

# Elaboracién formato de cata de compromiso

= & ¥

&

% Llamadas a Bases de datos posibles
compradores invitados de la anterior Rueda de
Negocios para realizar seguimiento de las
compras realizadas.

& Llamadas a 50 productores de las ruedas de
negocios para realizar una encuesta de
satisfaccion del evento, para el estudio
documento de vitrina de oportunidades
comerciales

2. |dentificar oportunidades de Cree formato de seguimiento de ruedas

mercado y nuevos proyectos anteriores

comerciales y empresariales que Seguimiento productores $ de anteriores Rueda

puedan ser aplicados a las de Negocios

unidades productivas apoyadas

por el IPES..

= ¥

Convocatoria a productores para curso de
fortatecimiento empresarial

Invitacion productores que seleccionados para
curso de fortatecimiento empresarial
Seguimiento productores con el curso con el
SENA de fortalecimiento empresarial

llamadas a productores para que contintien con
el proceso del curso (SENA)

Reunion con Fabio para relacionar la lista de
negocios inclusivos vy la lista de rueda de
negocios verificar quien ha venido evaluacién de
producto

¥ B
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Convocatoria a productores para curse de
fortalecimiente empresarial

flamadas a productores para que continden con
el proceso del curso (SENA)

Dia 05 - 04 -2018 Seguimiento curso de
fortalecimiento unidades productivas curso
SENA.

Dia 12- 04- 2018 Seguimientc cursc de
fortalecimiento  unidades productivas  curso
SENA

Enviar al Sena base consolida de 63 VIP
Seguimiente al uitimo cursoe de fortalecimiento
unidades productivas cursc SENA presentacion
meétedo CANVAS

Organizacion de fichas de visitas unidad
productiva validadas per HEM|

Convocatorias de VIP para la evaluacién de
productos del SENA

Convocatoria de VIP para la feria del dia de la
madre

Acompafiamiento a las jornadas de evaluacion
de producto aprobadas por el Sena, dirigidas
por los técnicos e instructores del SENA para la
respectiva evaluacidn de producto de los
vendedores informales productores
seleccionados por el IPES

Reparticion de llamadas al grupe de
profesicnales de emprendimiente para que
hagan las visitas

Liamar 353 personas para la visitas unidades
productivas

Convocatoria para la participacién de muestras
empresariales para camara de comercio
Convocatoria para la participacion de muestras
empresariales para SUPER CADE mes de
agosto

Asistencia técnica para la participacion de la
muestra empresarial

Convocatoria para la participacion de feria
REDES -

3. ldentificar MIPYMES como
potenciales compradores de los
productes ofertados por las
unidades productivas apoyadas
por el IPES, teniendo como

Gestionar encuesta en calle para identificar
demanda de mercade para oportunidades de
negocios para productores en la locailidad de
Kennedy

Acompafiamiente a las jornadas de evaluacion
de producto aprobadas por el SENA, dirigida por
los técnicos e instructores del SENA, para ia
respectiva evaluacién de productos a los
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referente los productos, precios y
capacidad de preduccion de
dichas unidades productivas.

e

#= & &+ & & ¥

vendedores informales productores
seleccionados del IPES

Qrganizacién de mercadec para la muestra
empresarial de plazas de mercade el dia 06-07-
2018

Acompafiamiento curso de fortaiecimiento
empresarial -PRIMERA JORNADA
Acompanfamiente curso de fortaiecimiento
empresarial - SEGUNDA JORNADA
Acompafiamiento curso de fortaiecimiento
empresarial - CUARTA JORNADA
Acampamiento curso técnicas de calidad -
SENA - PRIMERA JORNADA

Acompafiamiento curse técnicas de calidad
SENA - SEGUNDA JORNADA
Acompafiamiento curso técnicas de calidad
SENA - TERCERA JORNADA

4. Gestionar la participacién de
MIPYMES en eventos
comerciales organizades por ei
IPES, tales como Rueda de
Negocios, ruedas comerciales,
entre otros, come potenciales
compradores de las unidades
productivas apoyadas.

# =  F # 4

Reunidn de planeacion rueda de negaocios 2018
identificar empresas para enviar solicitud de
cotizacién vitrina de oportunidades comerciaies
Gesticnar ia participacién de ias empresas para
ia cotizacidn de vitrina de opertunidades
comerciales

Gestionar participacién de 10 VIP para la feria
dia de las madres - san adresito 38

Reunidn con ia Dra. Azuca perez del ETB para
gestionar una feria

Reunién con ia Dr. Adriana Angel para gesticnar
la logistica de la feria de la ETB

Gestienar la participacion de ias empresas para
la cotizacidbn de vitrina de oportunidades
comerciales

Gestionar la participacidén para realizar una
muestra empresariai CAMARA DE COMERCIO
Solicitud apoyc montaje y trasiado para ia
muestra de camara de comercio

Gestionar ia participacidon para realizar una
muestra empresarial SUPER - CADE para el 02
agosto 20

5. Organizar eventos comerciaies
que contribuyan ai fortalecimiento
comercial  de las  unidades
productivas apoyadas por el
IPES.

-F & & K

Gestionar con SDMIJER fa crganizacién de feria
de servicios con SDMUJER.

4/5/2018 Apoye para ia feria del dia de la madre
caon les 10 VIP

4152018 Asistencia técnica insitu para los 58
VIP de la feria dia de ia madre

5/5/2018 Apaya en la feria del dia de la madre
5/5/2018 Asistencia técnica insitu para los 58
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VIP de la feria dia de la madre

4% Organizacion, Desarrolloc y Ejecucidn feria
ministerio del interior
Organizacidn, Desarrollo y ejecucion de feria
ETB

4 Organizacion, Desarrollo y ejecucion de feria del
27 julio - CAMARA DE COMERCIO DE
CHAPINERO

4 Montaje y desmontaje feria del 27 julio -
CAMARA DE COMERCIQ DE CHAPINERO

6. Realizar actividades tendientes + Se inicid la presentacidn y evaluacidbn de los
a la gestibn de aliados productos en el IPES, se les explico la ruta de
comerciales para el emprendimiento de vilrina de oportunidades
fortalecimiento comercial de las comerciales para los selecciénalos.

unidades productivas apoyadas <% Reunion SFE Sandra Aguilar transversalidad
por el IPES. temas Cursos de formacidn y Vitrina de

oportunidades comerciales

Visita camara de comercic para idenfificaciones
desarrollo ruedas de negocios

Se inicid la presentacion y evaluacidon de los
productos en el IPES, se les explico la ruta de
emprendimiento de vitrina de oportunidades
comerciales para los selecciénalos.

# Reunidon SFE Sandra Aguilar transversalidad
temas Cursps de formacién y Vitrina de
oportunidades comerciales para completar los
30 productores
Realizar acompafiamiento en las clases del
Sena
Reunién con redes para temas y eventos del
transmicable
Jornada de identificacidn en el paraiso mirador
con redes y formacion para temas de jornadas
de territorio y transmicable

~ Dia 03- 04-2018 Reunion equipo de territorio

para la intervencion de espacio publico los dias

miércoles a madrugén con formatos de
evaluacién de producto

Dia 04 - 04- 2018 Evaluacién de productos vy

caracterizacion en madrugon — san Victorino

Jornada Evaluacién de productos vy

caracterizaciéon con el equipo de territorio

Jornada con vendedores informales Productores

para vitrina de oportunidades comerciales

Jornada con redes dario patarroyo sobre temas

de transmicable

Jomada oferta Vitrina de oporiunidades

comerciales y crédito minuto de dios

Jornada de visitas in situ a unidad productiva

O+ K F &
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« Reunidn con cocrdinador de territorio y maria
del pilar carbonell Tema festival de verano.

+ Reunién con luz mery pinilla de la organizacion
de festival de verano.

4 Resumen de ventas de ferias empresariales
ministeric del interior y ETB

% Asistencia técnica para las ferias empresariales

# Reunién con el equipo de emprendimiento sobre

ruta de emprendimiento y indicadores

7. Realizar atencién oportuna a 4 Llamadas lista Vendedores Informales
beneficiariocs emprendedores de convecatoria Foro Archivo Distrital

jos programas y proyectos a « Llamadas y mensajes de texto a lista de
cargo de la Subdireccion. vendedores informales para la rendicidn de

cuenta en la biblicteca Virgilio barco.

inciusién de HEMI a las personas de acuerdo a
la convecatoria

inclusion de HEMI a las personas acuerdo a la
Pre - seleccién de productos

Jornaga de Oferta y perfilacion FERIA
INSTITUCIONAL LA 24.

8. Atender los demas
requerimientos efectuados por el
supervisor gque tengan relacién
directa con el objeto contractual.

Atencion al usuario de Ios diferentes programas
de la Subdireccién de Emprendimiento
Reuniones con la directora del IPES

Participar en e! evento de rendicién de cuentas
IPES 2018

Se asiste a la capacitacion realizada por la
juridica y contratacion { 15 marzo 2018)
Verificacion de datos Llamadas a las empresas
a Cotizar Vitrinas de oportunidades Comerciales
Se asiste a dos (2) reuniones con el equipo de
emprendimiento sobre documento técnico

Se asiste a la reunidn de emprendimiento y
corporacién mundial de la mujer.

Capacitacién formato 203 version 6

Reunion Grupo de Emprendimiento lluvia de
ideas procesos de contratacion

Reunion de Planeaciéon Estratégica con el Dr.
Alberto Higuita

Reunion Dpto. de comunicaciones  Daniel
Vasquez tema: ferias empresariales Etbh y
Ministerio del Interior desarrollo de piezas
publicitarias y campanfa de expectativa

+ Reunién Grupo emprendimiento socializacion
programas y procesos de emprendimiento

O T R Y T S I
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NOMBRE Y APELLIDO: Diana Paola Lopez Duarte
CEDULA: 1.014.260.138
TELEFONO: 3142680128
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