INFORME FINAL DE EJECUGION
CONTRATO N2 273 DE 2018
ASISTENTE PLAZA DE MERCADO DISTRITAL LOS LUCEROS

CONTRATISTA
CAROL MAYERLY MOJICA GOMEZ
C.C. N° 1.013.659.629
PERIODO DEL INFORME:
24 DE ENERO Al 23 DE JULIO DE 2018

Ei presente informe tiene como objetivo principal dar a conocer las actividades
realizadas durante el periodo anteriormente nombrado, en las Plaza de Mercado
Los Luceros tanto administrativas como operativas.

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS

Durante mi periodo de contratacién se trabaja en la piaza de mercado Los Luceros
en la cuai se realiza la organizacién del archivo donde reposaban documentos,
requerimientos y circularizaciones de afos anteriores, al finaiizar la organizacion
de dicha plaza, se deja bajo acta y se da como finalizada dicha actividad el 17 de
mayo de 2018, dividiendo e archivo en 4 grupos, el administrativo , el activo, el
inactivo y depuracion, incluyendo toda ia informacion en el formato “UGnico de
inventario documental” ingresando ias novedades de manera confinua.

Se realiza la facturacién mensual para el debido cobro de ocupacién de ios
comerciantes, se entrega comrespondencia y recibos de servicios publicos a los
comerciantes como lo son recibos de energia, agua y gas, se realiza el
acompafiamiento la empresa de mensajeria en la entrega de todos los
requenmientos elaborados por la administracion.

Se logra recuperar dinero del departamento de cartera, frente a este proceso de
recuperacion de cartera se realizé constantemente el cumplimiento de los pagos
realizados por los comerciantes para prevenir que vuelvan entrar en mora de ia
misma manera se realizé seguimiento de fos pagos vigentes y acuerdo de pago.

Se realizan actas para el seguimiento de las problematicas, se hacen operativos
para mantener el orden de ia piaza y para hacer que las personas cumplan con lo
que se les exige por parte del hospital, se realiza seguimiento a los residuos
sofidos para que estos sean separados adecuadamente, se realiza el apoyo a
todos los componentes transversales para el desarrolio de ias plazas ya
mencionadas, se socializa y se convoca a las diferentes adtividades de la plaza,
se apoya la caracterizacion de ia plaza de mercado Restrepo, se apoya jornada
de mercado campesino en a piaza de mercado Santander.
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COMPONENTE JURIDICO

Se entregan todas las carpetas faltantes para depuracién por cartera.

Respecto a la gestion realizada para hacer cumplir el reglamento administrativo y
operativo de las plazas de mercado se enviaron requerimientos a comerciantes
por incumpfimientos en los pages mensuales que deben realizar.

Se realiz6 él envi6 de las carpetas las cuales se iniciaron a proceso de restitucion.

COMPONENTE AMBIENTAL

Conjuntamente con el apoyo ambiental se realizé visita personalizada a locales de
frutas, verduras, hierbas y restaurantes, realizando el seguimiento y cumplimiento
al pian de saneamiento basico.

Se hace visita a la plaza en compa#ia del componente ambiental, resolviendo
problemas que afecten el debido cumplimiento del plan de saheamiento basico y
exigencia por parte de la secretaria de sajud.

Se acompafian las jornadas integrales de limpieza y aseo conjuntamente con fos
comerciantes, sensibilizando y dejando actas de las actividades realizadas.

Se acompanan las jormnadas de fumigacion.

COMPONENTE DE MERCADEO

Se realiza acompafiamiento en la actividad ANATO con el apoyo de la transversal
de mercadeo a la comerciante MARIA DE LA PAZ PULIDO participante por parte
de la plaza de mercado los luceros.

Se realiza acompafiamientc en la plaza de mercado Santander a la jomada de
promocion llamada “mercado campesino” ofreciendo precios bajos y productos de
aita calidad.

Se asiste a las capacitaciones brindadas por el IPES y a las diferentes reuniones
programadas por la subdireccion para la mejora continua de fa iabor.

Se apoya al coordinador en las diferentes actividades que se nos exigen.
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Archivo

Jomada integral de aseo
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Celebracién virgen del Carmen

Apoyo jornada mercado campesino PDM Santander
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Apoyo punto de venta fedearroz

Promocion PDM los luceros

Atentamente,

CAROL MAYERLY MOJICA GOMEZ
CARGO: Asistente Operativo administrativo de las plazas de mercade
CPS 273-2018
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