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1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo brindar los parametros necesarios para
diligenciar de una manera clara y precisa el formato de solicitud de estudios
socioecondmicos.

2. ALCANCE

El presente instructivo aplica a las areas que requieran algun tipo de apoyo para la
realizacion de estudios o0 investigaciones por parte del grupo de estudios
socioeconomicos.

3. RESPONSABLES

Es responsabilidad del Subdirector y/o jefe de Oficina responsable avalar el
requerimiento de la solicitud realizada al grupo de estudios socioeconémicos.

Es responsabilidad del grupo de estudios socioecondémicos revisar la pertinencia,
viabilidad y tiempos de respuesta a las solicitudes de estudios o investigaciones.

4. DEFINICIONES

o Estudio: proceso mediante el cual se incorpora informacion atil al andlisis de
un tema, a través de la observacién o la medicién de un comportamiento o fenémeno.

o Investigacién: actividad orientada a la obtencién de nuevos conocimientos y/o
a su aplicacion para la solucion a problemas considerados relevantes.

5. DESCRIPCION DEL INSTRUMENTO

El formato para la solicitud de estudios socioeconémicos cuenta con un total de 17
campos, los cuales deberan ser diligenciados por el solicitante.

A continuacion se presentan los campos contenidos en el formato:

Subdireccién que realiza la solicitud: aqui se escribe el nombre de la Subdireccion
u Oficina que realiza la solicitud del estudio o investigacion.

Profesional encargado del area: en este espacio se debe escribir la persona
designada por el area solicitante para recibir la respuesta a la solicitud y coordinacion
los detalles de la misma.

Cargo: se debe especificar el cargo que se ocupa dentro de la entidad.

Asunto: se debe explicar de manera clara y precisa la temética que se pretende
abordar para brindar una orientacion clara al grupo de estudios socioeconémicos.
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Objetivos generales de la investigacion: aqui se debe describir de forma concreta el
objetivo principal del estudio a realizar. Cabe recordar que los objetivos deben iniciar
con un verbo en infinitivo.

Objetivos especificos: este campo que esta numerado de uno (1) a tres (3) se deben
precisar las actividades que se deben llevar a cabo para lograr el cumplimiento del
objetivo general.

Caracteristicas del entregable: en este espacio se deben especificar las
caracteristicas que debe tener el documento en términos de estructura y
componentes.

Tipo de Formato: se debe especificar el formato del archivo en el que se solicita que
sea enviada la respuesta.

Firma Solicitante: en este campo se escribe la firma de la persona encargada de
solicitar el estudio.

Firma Jefe del Area: corresponde a la firma del Subdirector o Jefe de Oficina de
donde proviene la solicitud.

Firma Subdirector SDAE: corresponde al aval dado por el Subdirector(a) de la
Subdireccion de Disefio y Analisis Estratégico.

Hora de Recepcion: este espacio es de uso del grupo de estudios socioeconémicos,
por lo tanto debera dejarse en blanco.

Fecha Propuesta Entrega: fecha estimada en la cual se entregaria a las areas el
trabajo solicitado.

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

FO- 257 Solicitud de Estudios Socioeconémicos

7. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | FECHA ITEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO

2 22/01/2018 | IN-049 Instructivo | El ajuste se realiza en linea con los
Formato Estudios S-E | cambios al formato de solicitud de
estudios socioeconémicos




