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1 INTRODUCCION

El Instituto para la Economia Social — IPES — creado a través de la reforma administrativa del
2006, mediante acuerdo 257, adscrito a la Secretaria de Desarrollo Econdmico, es una entidad
cuya funcién es brindar solucién a la problematica del sector informal y de la poblacién en
condicidn de vulnerabilidad, ofreciendo alternativas econémicas que les permitan mejorar sus
condiciones de vida e iniciar un proceso de formalizacién sostenible, teniendo en cuenta la
actividad econdmica desarrollada y su perfil vocacional.

Para la formulacidon de las diferentes alternativas de solucién, asi como para su posterior
prestacion de los servicios, el IPES realiza un anadlisis detallado de la realidad de la poblacién
sujeto de atencién, de sus necesidades, problemas y causas de los mismos. A partir esta
identificacion y caracterizacidon propone el conjunto de acciones que mejor se ajuste a cada
situacion y que contribuyan a superar las condiciones actuales.

Los servicios que el IPES ofrece a esta poblacién responde actividades de formacidn para el
trabajo, vinculacidn a los mercados de bienes y servicios, reubicaciéon de las actividades
comerciales, intermediacion en la consecucién de empleo, creacion o fortalecimiento de
microempresas mediante la asesoria y acompafiamiento en la conformacion y operacion,
orientacién para el acceso a microcréditos, asesoria en el mejoramiento de su productividad,
asi como desarrollo de mecanismo para apoyar la comercializacidon de sus productos. Adicional
a estos servicios, el IPES tiene a su cargo la administracién de las plazas de mercado distritales.

Para la implementacidn, seguimiento y evaluacién del modelo de intervencion, el IPES necesita
contar con informacién confiable y oportuna para:

— Dimensionary caracterizar la poblacidn sujeto de atencion,

— ldentificar la actual situacidn socioecondmica de la poblacién beneficiaria; y apoyar el
proceso de evaluacion de los efectos (impacto) de los programas en relacién con la
calidad de vida de los Vendedores y de la poblacidn vulnerable, en términos del antes
y el después, destacando los efectos que son atribuibles a la intervencion del IPES

— Apoyar el sistema de seguimiento y evaluacién de los programas, proyectos y servicios
ofrecidos.

— Apoyar la evaluacidon de la politica de intervencidn del Instituto.
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Ante la carencia de un sistema de informaciéon que integrara los datos de los diferentes
proyectos y que manejara la totalidad de la informacidén requerida por el IPES sobre los
servicios ofrecidos y la poblacion atendida, se planted la necesidad de desarrollar el sistema
gue se describe en este documento.
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2 OBIJETIVO

Desarrollar Un instructivo que permita a los usuarios de HEMI interactuar con la herramienta

para su buen uso y aprovechamiento

2.1 OBIJETIVOS ESPECIFICOS

e Contar con informaciéon sobre la identificacidn, caracterizacién socioecondmicas y
caracterizacién de la actividad econdmica que desarrollan las personas, unidades de
negocio y redes empresariales que solicitan acceso y/o son beneficiarias de los servicios
ofrecidos por las entidades distritales del sector de desarrollo econédmico.

e Constituir antes de comenzar a recibir un servicio, la linea de base sobre las condiciones
socio-econdmicas y caracteristicas de la actividad econdmica desarrollada por los
beneficiarios, informacién util para el seguimiento y evaluacion de impacto de los
servicios.

e Contar con informacidn histérica sobre los diferentes servicios que una persona, unidad de
negocio o red empresarial ha solicitado; o ha recibido para la aplicacion de criterios de
eficiencia y equidad en la asignacion de los servicios.

e Contar con informacién pertinente sobre el proceso de atencién en cada uno de los
servicios de tal forma que permita informar a la ciudadania sobre el avance de su solicitud,
asi como para realizar el seguimiento y evaluacién de la eficiencia de la atencidn.

e Contar con informacidn requerida para realizar el seguimiento y control de las metas de
los proyectos de inversidn como de las “metas plan” incluidas en los planes de accién y
plan de desarrollo, relacionadas con personas, unidades de negocio y redes empresariales.
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3  QUEES HEMI

Herramienta de informacién unificada del sector de Desarrollo Econémico, industria y turismo.

4 PASOS PARA INGRESAR A HEMI

HEMI es una herramienta web por lo tanto no necesita de instalador solo necesita tener un
equipo con acceso a internet, ingresando a la pagina www.ipes.gov.co Luego da clip en el

icono HEMI como lo muestra en la imagen

Publicaciones

Sala de Prensa
Cuadro de Mando
Histérico de Noticias

Sistema Integrado de
Gestion

Programa Radial echaos
pa‘lante

Politicas Poblacionales y
Enfogues Diferenciales

Derechos y Deberes del
Ciudadano

Personas que no cumplen
Requisitos Mision Bogota

Programa de Tv

El Instituto para la Economia Social -IPES-, en convenio con la Empresa de Telecomuni-
caciones de Bogota -ETB-, invita a los/as microempresarios/as mayores de edad, de

R

Aqui en el
Opinémetro

77 Guia de
4% Tramites y Servicios

echaos /:a.'/an/ e

pdra ndé clic aqui

Al ingresar al icono le muestra una pantalla muestra

estratos 1, 2 0 3, cuya actividad principal pertenezca a los sectores de agroindustria, ser-
vicios, industria y marroquinerfa, y que deseen aprender informatica basica, ademas de
potencializar administrativamente su negocio, mediante el fortalecimiento empresarial.

HeMi
.—

Ver mas

IPES LE ENTREGA A LA CIUDAD LA PLAZA

Defensor del
DISTRITAL DE MERCADO DEL QUIRIGUA
B
w Secretal de Desarrolio Econderico

A —_—

CIUDADANOS RECONOCEN LA LABOR DE LOS
GUIAS DEL PROYECTO MISION BOGOTA

Ls encuests reslizada por Més de $1.100 millones de

<l Observatorio Culturas de o pesos fueron invertidos por e

la siguiente pantalla donde se debe

ingresar el usuario y contrasefia previamente asignado
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retaria de Desarrollo Economico / Instituto para la Economia Social / Instituto Distrital de Turismo

i Alcakdie
Mayer de Bogtz GAGIEEN DELA OBAD
HERRAMIENTA MISIONAL DEL SECTOR DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO

Iniciar sesién

Nombre de usuario: [
contrasefia: |

Luego se despliega la siguiente pantalla en donde las pestafias seran visibles dependiendo de
los servicios que se tengan ya sea para referenciacion, modificacién, o administracién segun
sea necesario

/) iDesea que Firefox recuerde la contrasefia para "smparradoc” en http:/{190.25.232.2272 Recordar | Nunca para este sitio [ No ahora

--,,: ecretaria de Desarrollo Economico / Instituto para la Economia Social / Instituto Distrital de Turismo

T ‘ Y | Xo

= vecath
PasiTina

Alaldi

a
Mayer s Bogots W B
HERRAMIENTA MISIONAL DEL SECTOR DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA ¥ TURISMO

V2 Usuarios Conectados: 0 Usuario actual: Sandra Milena Parrado Criollo Sitio: IPES - sede Manuel Mejia

R=0istr0 Inicfprocesos involucrados con el registra de un benefidria |
Atencién al usuaric

Persona

Unidad de Negocio

Red Empresarial

Preinscripcién microsmpresarios

Convenio IPES - Externado

Pre-Inscripcion

Formatos Comerciales

5  BENEFICIOS DE LA HERRAMIENTA

Maneja informacidn histérica del beneficiario, de los servicios y atenciones recibidas, es decir,
se maneja una Unica historia de los servicios brindados a la poblacion.

El sistema soporta tres tipos de beneficiarios:
*  Personas: Permite registrar la informacion de los familiares (Nucleo familiar).
* Unidades de Negocio: Permite registrar la informacion de los Empleados.

Permite hacer seguimiento de los servicios brindados a la poblacién, es decir, al tener la
informacién histérica de cada beneficiario, de podrd establecer si los servicios dados han
repercutido en el mejoramiento de la calidad de vida.

6 PERSONA

Es el individuo quién realiza una solicitud directa al Instituto, frente al interés de acceder a un
servicio institucional, cuyas caracteristicas principales son: Desempleados, Vendedores
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Informales que se dedican Unicamente a comercializar bienes (No productores), Trabajadores
por Cuenta propia, estudiantes, Personas en situacion de desplazamiento, con discapacidad,
afrodescendientes, indigenas, en general poblacién econémicamente vulnerable que no
tengan un negocio (empresa) estructurado.

Tipo de documento: |CEDULA CIUDADAMIA V| Mimero de Documento: |80055?95
Primer Apellido: |bahamon | Segundo Apellido: |parrad0
Primer Nombre: Ijavier | Segundo Nombre: |

Fecha de nacimiento: |01/06/1279 | [ Edad:l:l sexe: & Hombre O Mujer
Eukuusmn] (: NUE‘U‘D] &‘mmn[wt] &3 ﬂ@m]

Género: ||"u"|ASCUL|NCI V| Orientacion sexual: |HETEROSEKUAL b
Estado civil: |SOLTERO|:3} v| Grupo tnico: |N|NGUNO DE LOS ANTERIORES b
SISBEN: | S v | - Nivel de sisben: [NIVEL 1 v|

- MUmero Ultima encuesta:
- Fecha dltima encuesta: 01/02/2004 |
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. Datos Basicos (2) Vivienda (1)
Identificacion de la ubicacion de la
Genero, orientacion sexual y SISBEN. vivienda y teléfonos de contacto del
beneficiario.

Nivel Educativo (1) Ntcleo Familiar (1)

Nivel educativo de un beneficiario.
Detalles de 1a familia del beneficiario.

Discapacidad (1)
Detalles sobre las enfermedades y/o Actividad Econdmica (2)

discapacidades del beneficiarigs Datos del tipo de la actividad laboral del

beneficiario.
Seguridad Sacial (1)

Detalles del tipo de seguridad social

que tiene el beneficiario.
Actividad economica a la que se dedico principalmente la
semana pasada: ‘TRAEIA“IAR b
Busca trabajo el S| v| Ocupacion u oficic en | | |
ultimo mes: la que busco trabajo:  [ea=E

Clo:
Caracteristicas del empleo/trabajo

En este trabajo que tipo d= cargo desempefia: [OBRERO O EMPLEADO DEL GOBIERNO v] 9 NEESE

Qué otro tipo de trabajo: ‘ |

Como independiente: ‘NO APLICA Vl

Ocupacion u oficio en la que trabaja: ClI0: ‘ | |
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6.1 NIVEL EDUCATIVO

En esta seccidn se registra el nivel educativo que tiene el beneficiario

Datos Basicos (2)

Vivienda (1)

Genaro, orientacion sexual v SISBEN.

. Nivel Educativo (1)

Identificacion de la vhicacion de la
wivienda v teléfonos d= contacto dal
bensficiario.

Nucleo Familiar (1)

HNiwvel educativo de un bensficiario.

Discapacidad (1)

Diztalles sobre las enfermedades vio

discapacidadas del bensficiario.

Seguridad Social (1)

Datalles del tipo de seguridad social
que tienz 2l beneficiario.

Detalles de 1a familia del beneficiario.

Actividad Econdmica (2)

Datos dal tipo dzla actividad laboral del
bensficiario.

El nivel educativo se poda encontrar desde primaria hasta posgrado completo o incompleto

con opcidn de colocar ultimo grado cursado, titulo obtenido y drea de conocimiento

Bl ——p

B3 e .

B2 e -

B e

BE e -

Nivel Educativo:

TECNOLOGICO INCOMPLETO ~

Sabe leer y escribir:

Nivel incompleto, ultimo grado o
semestre cursado:

Mivel completo, titulo del ultimo
nivel de estudio:

Area de conocimiento:

| |
[

ISELECCIONE QPCION b
(Nivel técnico, tecnologico © universitario)
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6.2 DISCAPACIDAD

Por su condicién de salud presenta alteraciones permanentes, escriba de acuerdo con la
siguiente numeracién, en caso que presente mas de una alteracidn se inicia con la que mds lo
afecta en el primer cuadro y luego se escriben las otras, es decir puede presentar seleccidon

multiple:
1. Elsistema nervioso
2. Losojos
3. Losoidos
4. Demas érganos de los sentidos (olfato, gusto, tacto)
5. Lavozy el habla
6. Sistemas cardiorrespiratorio y las defensas
7. Ladigestion, el metabolismo y las hormonas
8. Elsistema genital y reproductivo
9. El movimiento del cuerpo, manos, brazos y piernas
10. La piel
11. Ninguna
Datos Basicos [2) vivienda (1)
Genero, orisntacién sxsal  STSBEN ieisntes telstones S sontasts g2l
Nivel Educativo (1) Nucleo Familiar (1)
TNivel adoeativegigan ity Detalles de la familia del beneficizrio.
. Discapacidad (1)

. - 7 Activi ica [2)
Datallas sobra las enfarmadadas wio Actividad Economica (2)
disezpacidades dol benafici Datos del tipo de la actividad laboral del
) . bensficiario.

seguridad Social (1)

Deetalles del tipo de seguridad social
que tizne =l beneficiario.

Las discapacidades se dividen en

e Alteracidon permanente de salud : se encuentra un menu desplegable donde se
puede seleccionar el drgano o sentidos afectados

e Principal alteraciéon permanente de salud : con un menu desplegable donde se
encuentran los drganos y sentidos

e Dificultades permanentes en las actividades diarias : con menu desplegable
donde encontrara actividades como caminar, mantenerse de pie entre otros
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Presenta aipon tipe de deficientie, limitstién o restrictidn on Lo saiud que ET
condicione &l tipe & HRLAH U PUSAE dedemBEiar

D1l e -
D2

« Calificacidn a8l % O INCADACIARA Aade PO |8 Junts Regional o Imdlides

Alteracionas permanantes an ln salud
lﬂTRUS ORGANDS DE SENTIDOS (OLFATO. TACTO. GUSTO) v] l t m]

D3

W gorrar  LOSCUOS

[ ] Barrar OTROS ORGANDS OF SENTIDOS [OLFATO, TACTO, GUSTO)

earn [

Principal alteracin permanents «n la salud

D4 = [LOS 0JOS I |

=== Dificultades permanantas an las actividades diarias an

-

[CAMBLAR ¥ MANTENER LAS POSICIONES DEL CUERPQ

] (i weseman)

|

Barreras para desamrollar las actividades diarias &n la vivienda o entorno fisico
[CENTROS DE SALUD. HOSFITALES ~|

6.3 SEGURIDAD SOCIAL

D5 Dificultad
W porrgr  PEACIBIE LA LUZ DOSTINGUIR OBIETOS A PESAR DE USAR LENTES O GAFAS
W porrar  CAMBIAR ¥ MANTENER LAS POSICIONES DEL CUERPO
s [ _ ]

W porrar  CALLES Vias
W porrar  CENTROS DE SALUD, HOSPITALES
— ATOE |_ J

| e ———————

En esta seccidén se puede registrar el tipo se seguridad social que posea ya sea SISBEN (salud

subsidiada) o empresa promotora de salud a la que se encuentra afiliado tonto el beneficiario

como si grupo familiar

Datos Bdsicos (2) Vivienda (1)
Identificacion de la ubicacion d= la
Genaro, orientacion sexual w SISBEN. ivienda v teléf d tacto del
beneficiario.

Nivel Educativo (1)
Nivel educative d2 vn beneficiario.
Discapacidad (1)

Detalles sobre las enfermedadas wio

. Seguridad Social (1)

Detalles d=l tipo de sesuridad social
que tiene el beneficiario.

Niicleo Familiar (1)

Detalles de 1a familia del beneficiario.

Actividad Econdmica (2)

Datos del tipo de la actividad laboral del
beneficiario.
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En la siguiente grafica se muestra un ejemplo

Cc2
A
CL s i113ci60 81 régimen de Seguridad Social ensaiud: [SI ~ L — [EPSC EMPRESA PRESTADORA DE SALUD CONTRIBUTIVA v:]
C 3 e Recibe pensitn :.SIII INFORMACION w|  enidea que e da 1s pension | 4
CE Con certificads de pobladidn especial  [SiN INFORMACION w| Mimers del 500 | |
' [Unicamente para pobiacidn en situscién de desplazemients

6.4 VIVIENDA

En esta sesién mediante un cuestionario con respuestas desplegables se puede identificar el
tipo de vivienda que tiene el usuario, ubicacion vy teléfonos de contacto como se muestra en
las gréficas siguientes.

Datos Bésicos (2) . Vivienda (1)
Identificacion de lavhicacion dé= 12
Genero, orientacion sexval v SISBEN. wivienda v teléfonos de contacto del
bensficiario.
Nivel Educativo (1) Nucleo Familiar (1)
Wivel edueativo de va bensficiario. . o
Dztalles dz la familia d2l beneficiario.

Discapacidad (1)

Detafles sabre las enfermadads yio Actividad Economica (2)
discapacidades del beneficiarig Datos del tipo de 12 actividad laboral dal
. . bensficiario.

seguridad Social (1)

Diatalles del tipo de sezuridad social
que tene &l benaficiario.
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Vivi enda.

El =—p Areai & ubana O Aura

E2 s Depanaments:  |DISTRITO CAPTAL v | Municipio: |BOGOTAD.C. »

Directidn [oFGOFF

Localidad (BOSA |

Barrie Cataswai: [EL RETAZO |
Poligens Barrial: [BRASIL | SECTOR ]

E3

Hombre bamic: | SDFSDF ] (Texto con el nombve de barrio sing es1a en Barrio Catasiral o Poligono Badrial)

Teléfane fije: |1564567 Teldfons mavil:

EMail: [ceece ]

Eswato:  [SIN INFORMACION |

Tenencia: [SIN INFORMACION v

E4

E5 mfpe Afaz viviends &n Bogotd: | SIN INFORMACION w| Raxén del waslsds B vivic en Bagoth: | SIN INFORMACION v

1

E6

6.5 NUCLEO FAMILIAR

Es un conjunto de personas que conviven bajo el mismo techo, organizadas en roles fijos
(padre, madre, hermanos, etc.) con vinculos consanguineos o no, con un modo de existencia
econdmico y social comunes, con sentimientos afectivos que los unen y aglutinan.

Naturalmente pasa por el nacimiento, luego crecimiento, multiplicaciéon, decadencia vy
trascendencia. A este proceso se le denomina ciclo vital de vida familiar. Tiene ademas una
finalidad: generar nuevos individuos a la sociedad.

Datos Basicos (2) Vivienda (1)
Identificacion dz la vhicacion d= 1a
Genero, orientacion sexual w SIBBEN. wvivienda v teléfonos dz contacto del
bensficiario.
Nivel Educativo (1) .Nl.'lcleo Familiar (1)

Niwel educative de vn bensficiario. . o
Diatalles de 1a familia dal benaficiario.
Discapacidad (1)
Datalles sobee lzs enfermadades via Actividad Economica (2)
discapacidadas del benaficiario. Datos del tipo e la actividad laboral dsl
bensficiario.
Seguridad Social (1)

Diatalles del tipo ée sepuridad social
que tizne =l benaficiario.
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Nucleo Familiar.

F1 sy Personas que comen y duermen habitualmente en
el hogar, incluido el beneficiario; Parentesco con el jefe del hogar {JEFE DEL HOGAR "I Aol Fé
F2 cwep personss a cargo:  [NO V| - Nomero de personas a cargo menores de 12 aflos: [:] <4=F3
- NUumero de personas a cargo mayores de 60 afios Ej < F4

Algund de (a5 personas que tiene a Cargo presenta algin | @==F5

- tipo de discapacidad que no le permits valerse por si
misma

Personas del nucleo familiar

Relacién No.Doc. Nombre Sexo  F.Nac. Edad
@ gorrar  ESPOSO(A) O COMPARERO(A) 123456 algo alguien Mujer  01/1/1980 30
Para buscer o insertar fa{s) persona(s) del nicleo familiar
5ino hay nada en el
formato coloca
99999 (5) nueves.
7
oy -~
7
Tipo de relacién: |SELECCIONE UNA OPCION %]
Tipo documento: | SELECCIONE OPCION ¥|  Nimero de documento
Primer Nombre: | Segundo Nombre:
ST — Sepdosoetide: [ |
Sexo: O sombre O Mujer Discapacitadad.
Fecha Nacimiento: | =] Grupo énico [SELECCIONE OPCION v
Edad [ Nivel educativo [SELECCIONE OPCION vl
(Ca suscar) (= mserian) (K canceuae)

6.6 ACTIVIDAD ECONOMICA

En esta seccién encontrara un menu que le permite ingresar los datos del tipo dela actividad
laboral del beneficiario como se mientras en las graficas siguientes con si respectivo menu

desplegable
Datos Bdsicos (2) Vivienda (1)
Identificacion de la shicacion de la
Genero, orientacion sexual v SISBEN. wivienda ¥ teléfonos d= contacto del
beneficiario.

Nivel Educativo (1) Mucleo Familiar (1)

Nivel aducativo de vn beneficiario. L o
Detalles de la familia del beneficiario.

Discapacidad (1)

Detalles sobre las enf: adesvio . Actividad Economica (2)
o

idades del beneficiario. . L
. Dratos del tipo da la actividad laboral dal
bensficiario.

Seguridad Social (1)

Detalles del tipo de seguridad social
gque tiene el beneficiario.
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En la siguiente imagen se muestra actividad econdmica ocupacidon 6 oficio con listado
internacional de oficios y ocupaciones adaptado a Colombia por el DANE

Actividad economica (1/2 g

Aetivicnd econdmica 8 In que se dedics principalmente s | 1
GS semana pasada TRABMJ‘R .‘-
g Bused tatajo el El el Coupacicn u oficizen g [
G1 ultimne mes b * 1 que buscd trabajo il !
Cid L J
1
G2
G4
Caracteristicas del empleciirabajo 1 L
En este wabaje que tigd de crgo desempelia :OBRERCI 0 EMPLEADO DEL GOBIERNO il m

Qué atro tipo de rabajo |

Come independiente: | NO APLICA v =G5

Oeupacitn u aficio &n |8 que trabaja: CIIO m
\

Gé

6.6.1 ¢EN QUE OCUPACION, OFICIO O LABOR HA BUSCADO TRABAJO?

Escriba la ocupacion, oficio o labor lo mas precisa y clara posible. Se debera realizar la
Codificacion segun actividad ClU a cuatro digitos segun la revisidn y adaptacion mas resiente
gue el DANE tenga publicada.

6.6.2 ¢PRINCIPALMENTE EN QUE ACTIVIDAD OCUPO LA MAYOR PARTE DEL TIEMPO
LA SEMANA PASADA?

Es importante tener especial atencidn en que la pregunta va enfocada a la actividad principal
que el individuo realiza, es clave que el encuestador identifique aquella actividad en la que el
individuo dedica su mayor parte del tiempo.

6.6.3 ¢GEN ESTE TRABAJO QUE TIPO DE CARGO DESEMPENA?

Escriba de acuerdo con la siguiente numeracién:

e Obrero o empleado de empresa particular: es la persona que trabaja para un
empleador privado en condicién de asalariado. Aqui se incluyen los que trabajan
en organizaciones de servicio social, sindical, iglesias y otras organizaciones sin
fines de lucro.

e Obrero o empleado del gobierno: Es la persona que trabaja para una entidad
oficial en condicion de asalariado (independientemente del cargo que
desempeiie).
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Empleado(a) doméstico: Es la persona que le trabaja a un solo hogar diferente al suyo,
realizando actividades propias del servicio del hogar y recibe por su trabajo un salario en
dinero y/o en especie. Ejemplo: chéferes, jardineros, nifieras, amas de llaves.

e Trabajador independiente o por cuenta propia: Son las personas que explota
su propia empresa econdmica, o que ejerce por su cuenta una profesion u
oficio con ayuda o no de familiares, pero sin utilizar ningln trabajador
(empleado u obrero) remunerado. Puede trabajar solo o en asocio de otras
personas de igual condicion, ejemplo: dos médicos que se asocian para
compartir un consultorio, el vendedor ambulante, entre otros.

e Patrén o empleador: Es la persona que dirige su propia empresa econémica o
ejerce por su cuenta una profesion u oficio, utilizando uno o mas trabajadores

remunerados (empleados u obreros).

Trabajador familiar sin remuneracion:

Es la persona no remunerada que trabaja ya sea en una explotacién

agropecuaria o en un negocio familiar por lo menos 15 horas a la semana.

e  Trabajador sin remuneracion en empresas o negocios de otros hogares: Es la
persona no remunerada (no recibe salario en dinero ni en especie), que trabajé
por lo menos 1 hora en la semana de referencia, en una empresa econémica
explotada por una persona emparentada o no con él, que NO reside en el mismo

hogar.

e Jornalero o pedn: Son los trabajadores que se dedican directamente a la
produccién de bienes agricolas y pecuarios, bajo la dependencia de un patrén del
gue obtienen una remuneracion ya sea fija o por unidad producida.

6.6.4 (CUANTOS DIAS A LA SEMANA LABORA EN ESTE TRABAJO?

(1 - 7) Frente al nimero de dias que se labora a la semana es importante resaltar, que el

campo debe contener un valor numérico entre uno (1) y siete (7).

6.6.5 ¢CUANTAS HORAS AL DIA TRABAJA NORMALMENTE?

(1 - 24) El nimero de horas que se laboran durante el dia no debe contener valores superiores

a las 16 horas, claro que si la actividad se desarrolla en el hogar podria llegar a tener un

maximo de 18 horas laboradas, dado que no existen costos de desplazamiento, medidos en

tiempos de transporte.
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6.6.6 ¢EN PROMEDIO CUAL FUE SU INGRESO EL MES PASADO?

El ingreso hace referencia a una remuneracidon de tipo monetaria en reconocimiento por
alguna actividad laboral realizada durante un periodo de tiempo definido; esta remuneracion
puede ser diaria, semanal, quincenal, mensual o la devengada después de un trabajo realizado
por obra terminada. Es importante aclarar que el ingreso que se reporte en el espacio
correspondiente, debe representar la remuneracidn mensual, es decir, que si el pago es diario,
éste debera multiplicarse por el nimero de dias que la persona trabaja durante el mes.

Actividad Econc’rmica[ﬂZ].

Caracteristicas del contrate y jornada laboral

G6 meelp- Contrato de rabajo :SELECCIOI'iE TIFO CONTRATO v: GT mmelp- Tipo die contratg :SELECCIOI'IE OPCION *i
GB = Farma de trabajo: [SELECCIONE OPCION v Tiempa en el wabajo aciual Afes: [0 | Meses: [0 | e GO
Jormmada laboral
G12 = lormads [SELECCIONE OPCION ¥ Himers de dias s Ia semana 0 | @ G10
Ndmere de horas al dia; :D | G111

51 4wl Fromiedio de ingresos del mes pasado: o |

G1 3y U8 TANSRONE para despiazarse a1 [SELECCIONE OPCION

wgar de trabajo;

Otras Actividades

Desarrglla otros trabajos O Negoics 3 I eEl B Ty ~a g En este otro, Usted &5 propletario de I -~ ] e -
18 geupacian princips ) (SELECCIONE OPCION una unidad de negetio | SELECCIONE OPCION |

t 1

G135 Glé

7 UNIDAD DE NEGOCIO

Se refiere como tal a la parte empresarial, es decir, se contemplan las empresas
unipersonales, micro, pequefias y medianas empresas, con o sin registro cdmara de comercio,
con o sin Registro Unico Tributario —RUT-, dedicadas a la produccién, comercio, servicios,
agricultura; estas deberan estar en funcionamiento como minimo un (1) mes (acreditado).
Estas actividades no podran desarrollarse en el espacio publico (excepto vendedores
informales que producen).

e Microempresa:
Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores; b) Activos totales
por valor inferior a quinientos uno (501) salarios minimos mensuales legales

vigentes.

e Pequeiia Empresa:
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Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores; b) Activos

totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.001)
SMLV.

e Mediana Empresa:

Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores;

b) Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) y quince mil (15.000)
SMLV.

Guia rapidadela presentaciui-n

Titulo de la
.. Foto de la seccidn
s, interfaz

L]
1 1 \"\
' R . &
] ' -
i . tilofz/n) @

L
L]
W2 Usaar o:{,nt-ﬂ:nﬂn: 3 Usuario achusl: PADLA BERMAL Sitioc CDE] SAN CRISTORAL 1
1
1
L Bensfcislo b Admeistacke b Sepuidsd > | @ e
1
1
v — -
e Dot . [CEDUCA CuDADANER | - AS P e (80055795
Raobe Sacisl ‘\. A3 [Coquite producciones sgs: [cp
Fecha e creschin | o |
Tipe g negocie A1 INCIIDUAL - UNFERSONAL |
Begistrads en Chmarn ¥ Comersio II']:D—-I-‘.‘- Ad AT tinve Concatlibaes [“'3—"',
iemps de funcianamienis Ll \2 |1)45.'qu;"_ A6 Tepre bugwenales: |0 -
il Actridad Economca Prindpal
T moera 11 ACTONDADES DF CINEMATOGRAF A, RADID ¥ TELEVISo0N ¥ OTRAG ACTAVIDADES OF ENTRETERIMIENTD 51
Poil Busts’ w'o inden plles de s Un :::.:c'.:;.:.-ﬁ‘-ﬁﬂ ¥ AG
(o] (Z_ wew] (owon) [ saom)

/
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V2 Usuarios Conectados: 3 Usuario actual: PAOLA BERNAL Sitior COEI SAN CRISTOBAL

. Beneficiario b Admeisuacién b Seguidsd ¥,

Tipo Doc [cEpuLa clupaDANIA V] - A5 PHio. Doc- (80055795 ]

Ra20n Social A3 =» fcbqunto producc.lone-s ] Sigla {CD . ]

Fecha de creacion [ ] =3
| Tipo se negocio Al - .INDIVlDUN. - UNIPERSONAL v| t
Registrado en Camara y Comercio: [NO v]g=p4 A7 wplieva contadilidad: [NO |

Tiempo de funcionamiento [ ] I [2 :lﬁr\o:r‘Mezur‘_ A6 Tiene sucursales [NO .,1

Cou Actividad Economica Principal
3 soerar 921 ACTIVIDADES DE CINEMATOGRAFIA, RADIO Y TELEVISION Y OTRAS ACTIVIDADES DE ENTRETENIMIENTO  Si
s
5'"1‘"-—"-"-31'1~»“-35'~‘>’"'r"f'-'E»"mQ—ASyA9

7.1 CUALES LA ACTIVIDAD PRINCIPAL DEL NEGOCIO

La Clasificacién Industrial Internacional Uniforme —CllIU- es la clasificacién internacional de
referencia de las actividades econdmicas productivas. Su principal finalidad es facilitar un
conjunto de categorias de actividad que pueda utilizarse para la elaboracion de estadisticas
por actividades y que puedan ser comparables entre las diferentes economias mundiales. Esta
viene desagregada por Seccidn, Divisién. Grupo y Clase; que para el caso nacional se tiene una
versiéon adaptada. Dado que es dispendiosa la operacion de busqueda de cada uno de los
codigos asociados a las posibles actividades de cada individuo, es pertinente que se tenga en
cuenta que se debe dejar en blanco el campo “Cddigo CIIU” y el campo donde debe
mencionarse la actividad debe ir lo mas precisa y clara posible.

7.2 CUALES SON LOS PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS QUE VENDE

Alimentos: este cual incluye los alimentos elaborados en el lugar de trabajo y aquellos
alimentos preelaborados, entiéndase quienes preparan bufuelos, arpas, chorizos,
papas rellenas, pinchos, hamburguesas, perros calientes, fritanga, pelanga,
empanadas, mani, también se pueden incluir quienes se dedican a la preparacion de
bebidas naturales, como jugos en agua o leche, limonadas, tamarindos, etc.
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e Dulces y Cigarrillos: vendedores en chazas, cigarrillos, dulces y productos empacados,
como los son: papas (margarita, super rica u otras marcas), tostacos, maicitos, ponqué
gala, chocorramo, galletas, chicles, mentas, detodito, chitos, chocolatinas, etc.

e Revistas y Periddicos: venta de revistas nuevas y de segunda, al igual de periddicos
como el Espectador, el Tiempo, el Hoy, el Espacio, El portafolio, etc.

e Libros: se entiende como aquel informal que especializa en la venta de todo tipo de
libro, bien sea nuevo o usado, tales como, escolares, cddigo civil, cédigo de transito,
leyes en general, obras literarias en general, infantiles, entre otros.

e Miscelaneos: quienes venden productos varios, mas de tres (3) productos, como lo
son: cacharro, extensiones, lapices, esferos, diademas, calculadoras, cuadernos,
mofias, caimanes, hebillas, palos chinos, pilas, brdjulas, bindculos, peinillas, pitos,
espejos, correas, gorras o cachuchas, portarretratos, perfumes, losa, cosméticos,
agendas etc.

e Alimentos crudos: Este hace referencia a aquellos que comercializan variedad de
frutas y o algln tipo de verduras, asi como productos de mar. Un ejemplo de los
productos contenidos en esta categoria podria ser: manzanas, uvas, mamoncillos,
bananos, mandarinas, ciruelas, habichuela, arvejas, zanahorias, papas, cebolla,
limones, ostras, ceviche, etc.

e Ropa: se incluyen camisetas, camisas, chaquetas, pantalones, pantalonetas, medias,
ropa interior, guantes de lana, sacos, buzos, vestidos de bafio, etc.

e Calzado: incluye todo tipo de calzado, tenis, pantuflas, chanclas o babuchas, zapatos
en cuero, sandalias para dama o para caballero, zapatos de plaza, etc.

e Loteriay Chance: venta de juegos de azar, loterias, chance, etc.
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e DVD’s o CD’s: venta de todo tipo de Cd’s o DVD’s, virgenes (para grabar), musica,
originales y/o piratas, estuches, porta cd’s, juegos de video, software, peliculas, etc.

e Artesanias: venta articulos elaborados manualmente, como arte precolombino, joyas,
pulseras, manillas, aretes, llaveros, articulos en piedra o barro precosido, adornos en
porcelanicrom, collares en piedras, articulos de plata, etc.

e Artistas: dibujantes artisticos, dibujantes en dleo, elaboracion de tribales, dibujo en
vidrio, en porcelana, trabajos en madera, trabajos en cuero, artes plasticas, cuenteros,
musicos, representaciones teatrales, danzas tipicas o contemporaneas, lanza llamas,
payazos, malabaristas, poetas, etc.

e Gafas: monturas, gafas para la proteccion del sol, gafas formuladas, repuestos para
monturas, estuches de gafas, cordones, etc.

o Relojeria: venta de variedad de relojes, repuestos para relojes, reparacion,
mantenimiento, etc.

e Heladeros: Informales dedicados exclusivamente a la venta de paletas, conos, helados,
bonice, vasos, ponche, etc.

e Ferreteria: corresponde a aquellos vendedores informales que se dedican a vender
exclusivamente todo lo relacionado con herramientas como: martillos,
destornilladores, metros, plumas, puntillas, tornillos, entre otros.

e Bronceadores: vendedor en el espacio publico que se dedica a la venta de todo tipo de
bronceadores y bloqueadores solares.

e Bebidas: Esta categoria se centra en el informal que comercializa, gaseosas, jugos
embotellados, cerveza en lata, agua en botella o en bolsa, entre otros.
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e Otros: este incluye a quienes comercializan con aquellos productos que no estan
relacionados en ninguno de las otras definiciones, tal como lo son: electrodomésticos
venenos, antigiiedades, maletas, tableros acrilicos, antenas para televisién, picadores
de verdura o fruta, hologramas, concursos, adivinos, estatuas, mecandgrafos, etc.

Vv

Datos de identificacion - Unidad de Negocio (1/6) .

éSien el formato aparece “Comercializar accesorios celulares” y no
[ J lo encuentro la Actividad Econémica, que puedo hacer?.

" Sinénimos de las palabras.
) \
Céaigos OV de lals) actividad|es) econdmicals)

FA.BR)CAOOH DE MUEBLES PARA COHERCIO Y SERVICIOS A
POR MAYOR Y AL POR ME

COMERCK) MANTENIMIENTO Y REP'-RACION DE VERCULOS AUTOMOTORES Y MOTOCICLETAS, SUS PARTES, PIEZAS Y ACC

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES NUEVOS

COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES USADOS

COMERCIO DE PARTES, PIEZAS (AUTOPARTES) Y ACCESORIOS (LLWJOS) PARA VEHICULOS AUTOMOTORES

COMERCIO DE PARTES, PIEZAS (AUTOPARTES) Y ACCESORIOS (LUJOS) PARA VEHICULOS AUTOMOTORES

COMERCIO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MOTOCICLETAS Y DE SUS PARTES. PIEZAS Y ACCESORIOS

COMERCIO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MOTOCICLETAS Y DE SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS

Actividad Ecomdmica

e e e e

[cemercio ] ’
Principat /
Csu ®we /
/
(Casuscan) (racems) (Kowaur) 7 ’
s
’
-
Para obtener una lista de S
resultados mds corta o
puedes usar %, por e
ejemplo:
mmin i m N i minmn
Datos de Identificacidn t3f4].
Tipe Des: [CEDUL}\ CIUDADANIA | Mo, Do (80055735
Razén Social: [coquits producciones | sigls:  [cP
FEgha O creadion: m
Tipo de negocio: [INDAIDUAL - UNIPERSONAL ~]
Registrado en Cémara y Comereio: Lieva contabilidad: |NCI \,l
Tiempo de funcionamiento: El r El {Afos/Meses) Tiene sucursales: [ v]
Ciiu Actividad Economica Principal
W Borrar 921 ACTIVIDADES DE CINEMATOGRAFTA, RADIO ¥ TELEVISION ¥ OTRAS ACTIVIDADES DE ENTRETENIMIENTO  §i
Pars busear y/s insartar [8(2) actividad{es) principales de 18 Unidad de Neges n

(Cassuscan) (Z_muevo) (fummons) (G scenre) @

Tipo Doc Documento Razdn Social Sigla Modificado  Modificd
£ Seleccionar CEDULA CIUDADANA BOS5795 Coquits produceionss cp 21/12/2009  PAOLA BERNAL
\ \ Este mensaje de advertencia aparecerd solo

- si se pretende ir de Datos de Identificacién
a Sedes, para poder sequir haz clicen
seleccionar para después hacer clic en
Siguiente.

Péagina 24 de 30




INSTRUCTIVO
MANUAL DEL USUARIO HERRAMIENTA | Codigo MS-011

(U A MISIONAL (HEMI) Version 01
_DESARROLLO ECONOMICO _ Fecha 12/10/2011

Instituto para la Economia Social

Producciényventa (1/2].

Caracteristicas de la elaboracion de los productos

D1 =P Lugarde produccion: |EN LOCAL U OFICINA ARRENDADO ¥ sornada oe produccion: | TARDE ¥ 4=D2
D3 wip Frecuencia de 20quisicitn de 1 MErTanc s 0 materia prima SEMANALMENTE v
F6 =  Lulas venicuio pan tansponar in = vl Propiecad Sel vemiosie ALOUILADO v 4=F8
MecCandia yo materia prima "
Utitiza maquinaria vo eauipos para 1s [0
F10 = e (O B0 o ropreced de e mequinerds «-F11
* Ahos de (a maquinana F12
D4 =¥ Principales productos que produce, vende ylo servicios que presta
Principales peoductos 0 servicios: T
L G Producto
T poerar 2255 PARTES ESTRUCTURALES EN MADERA PARA EVENTOS, DECORADION ¥ PUSLICIDAD
B socrnr 2564 VALLAS, CARTEES & PENDONES ¥ SIMILARES
Caracteristicas de la venta de productos y/o servicios
F1 = Vende principaimente: [AL DETAL V1 Lugar de vents ce los producsos, mereancias o servicics: [EN LOCAL U OFICINA PROPIA v| @=F2

'3 =i Nimero de dint » s semans que cpens o1 negecio: (3

F 4 =i Nimero oe horas a! dla que opers &) negocio 4 | * Moea de inicio ce 1a jormada 08:00AM v
F5
01.00PM v
o Hors de 1ina1izacion de 18 jomads
P8 =i Vila computadores en el negocio: [ vl Tiene intemet [0 = “+=F9

Exportacion de productos y/o servicios

F13 =P o los produsos wo senvicios del negocs ) v
F14 =P Tiene pianes ae exportar os produstes vlo senices: [§ v

D1. FUNDAMENTALMENTE DONDE REALIZA LA PRODUCCION DE SU MERCANCIA: Marque
con una X segun corresponda

1. EN LA CALLE (AMBULANTE): Estos son también llamados “maneros”, debido a que su
actividad es llevada a cabo portando fisicamente en sus manos o sobre sus cuerpos los
productos que comercializan, realizan la ocupacién del espacio publico en sitios
especificos, desplazandose de un lugar con facilidad.

2. EN LA CALLE (ESTACIONARIO): Estos vendedores ejercen su actividad en carretas,
carretillas o cajones rodantes, tapetes, telas o plasticos en las que colocan sus
mercancias; con la facilidad de trasladarse de un punto de la ciudad a otro,
dependiendo de si lo consideren apropiado o no, para desarrollar su actividad
comercial, ademds ocupan transitoriamente el espacio publico o diferentes sitios del
mismo.

D3. CON QUE FRECUENCIA ADQUIERE LA MECANCIA O MATERIAS PRIMAS? Materia Prima:
son aquellos insumos necesarios para la elaboracién de un producto terminado. Por ejemplo
para que el panadero produzca pan, necesita de huevos, harina, leche, levadura, mantequilla,
sal y azlcar. Marque con una X segln corresponda
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F5. EN QUE HORARIOS INICIA Y TERMINA SU TRABAJO DE VENTA DE PRODUCTOS,
MERCANCIAS O SERVICIOS: Escriba la hora de inicio y final y marque con una X segun
corresponda AM o PM.

Codigos CIIU de productos
HILOS (EXCEPTO HLO DE COSER) DE FIBRAS DISCONTINUAS ARTIFICIALES (SENCRLOS O CABLEADOS), CON UN CONTENIDO DE TALES FIBRAS, EN PE &
HILOS (EXCEPTO HLO DE COSER) DE FIBRAS DISCONTINUAS ARTIFICIALES, CON UN CONTENIDO DE TALES FIBRAS, EN PESO, DE MENOS DEL 85%, QU
VENTANAS DE MADERA
MARCOS PARA PUERTAS Y VENTANAS
HILADOS SENCILLOS DE FILAMENTOS O DE FIBRAS CONTINUAS SINTETICAS SiN TORCER U OBTENDOS POR TORCIDOS SENCILLOS (EXCEPTO MLO DE
VENTANASENPVC
VENTANAS EN FIBRA DE VIDRIO
PUERTAS Y VENTANAS BUNDADAS DE VIDRIO

PUERTAS. VENTANAS Y SUS MARCOS Y UMBRALES PARA PUERTAS, DE HIERRO, ACERO O ALUMINIO
MARCOS METALICOS PARA PUERTAS Y VENTANAS
D4 VENTANAS METALICAS
VENTANAS DE ALUMINIO
MARCOS EN ALUMNIO PARA PUERTAS, VENTANAS, CLOSETS. ETC
PUERTAS Y VENTANAS BUNDADAS DE ACERO
HERRAJES METALICOS (MANUAS) PARA VENTANERIA (EXCEPTO LAS DE VEHICULOS)
MAQUINAS AUTOMATICAS PARA LA VENTA DE ARTICULOS
AVENTADORAS AGRICOLAS
CARRITOS PARA LA VENTA DE COMESTIBLES ~

h;d:;t;sj»-mla
(Casuscnn) (@racome) (Koman)

Para ubicar un producto mds fdcilmente,
""" lee "Datos de Identificacion (2/3)".

D4. ESPECIFIQUE QUE PRODUCE, VENDE O QUE SERVICIO PRESTA (3 PRINCIPALES): Dado
que es dispendiosa la operacién de busqueda de cada uno de los cédigos asociados a las
posibles productos o servicios, es pertinente que se tenga en cuenta que se debe dejar en
blanco el campo “Cddigo CIIU” y los campos donde deben mencionarse los productos o
servicios debe ir lo mas precisa y clara posible.

G1 -’f\:gif:w‘yo SENWIBE INOMA NS O 500000 1 ngresos mensuales del negocio _1060(;0 'l <= G2
G4 = Como pdauirio ol megocie LO RiCi0 USTED WSO B o dlnegce O " [BANCOS Y FRANGERAS ¥| =G4
Gs-’:::esfefzc'?: FINCHD.Porm. I M‘S' 7"' * Crédito solicitado & 'EA”COS = ‘-GG

* Moo del crédito solicitado WOBD | 4=G8

¢ Crédito aprobado [st > a4=G7

+ Plazo del crédito [ENRE3IY2AfOS  ¥] 4=G9

o) (E wor) (@ saen)
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G1. EN PROMEDIO CUANTOS SON LAS VENTAS MENSUALES DE LA UNIDAD DE NEGOCIO O
EMPRESA? Se refiere a ventas, al total de pagos recibidos por el intercambio de una mercancia
o servicio prestado por la unidad de negocio. Este valor es bruto, en la medida que no tiene
ningun tipo de descuento, relacionado con impuestos, reposiciéon de inventarios, entre otros.
Esta pregunta debe ser diligenciada en periodos mensuales, es decir, que si la informacién se
suministra diaria, se debe realizar el calculo por el nimero de dias que al mes funciona la
unidad de negocio.

G2. CUANTAS SON LAS GANANCIAS O UTILIDADES NETAS MENSUALES DE LA UNIDAD DE
NEGOCIO? Para las ganancias netas o utilidades que se deriven de la actividad econdmica
realizada por la unidad de negocio, deben ser el resultado de la deduccién de los gastos de
operacion, costos de produccidn, salarios (si es el caso), reposicién de inventarios, arriendos,
entre otros. Al igual que el anterior, se debe suministrar el dato mensual
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8 OFERTA SERVICIO:

Es el nombre dado a la combinacion de 12 parametros para identificar de forma Unica en el
tiempo una atencidn dada a una o varias personas, segun los lineamientos de la politica

publica de Desarrollo Econdmico.

Servi EiEI-S.

Quioscos / Localidad Antonio Narifio
Quicgcos / Localidad Candelaria
Quioscos / Localidad Chapinero

Registro De Vendedores Informales / C1 138 # 85 - 53

Seleccionar la
bl 4+ Oferfa - Servicio
con la persona.

Entidsd o Proy Ofeta-Serdoo Stio de ejecuidn Estado Fecha estade Contrato Sitin Atencidn

Serdco  Motivo del Estado  Fecha Irscripdin

B poerar PES Fod1 [T

LOCALDAD SANTAFE BN PROCESD OF SELECOON LO/13/3000  GRIOA 4445564 OO SANCRISTORM. GUIOSCES  algo importants B6/13/3008

.

La opcidn
seleccionada se
verd en la fabla.
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8.1 SERVICIO

Identifica un Servicio dentro del portafolio de servicios definido para las entidades del sector
de Desarrollo Econémico, Industria y Turismo.

8.2 ENTIDAD

Nombre de la entidad distrital que brinda la oferta-servicio
8.3 PROYECTO
1. Rubro o nombre del proyecto de inversidn dentro

del plan de accidn de la entidad distrital.
PROYECTO
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8.3.1 Meta del proyecto

Meta del proyecto de inversién a la que la atencién sumaria.

8.3.2 Contrato /Convenio

Si la Oferta - Servicio es desarrollada por un tercero, se consigna el nimero del contrato u

convenio a través del cual se estd desarrollando esta actividad.

8.3.3 Sitio de ejecucion

Sitio donde el beneficiario recibe el beneficio.

8.3.4 Cupo

Aplica si la Oferta — Servicio puede atender un nimero limitado de beneficiarios en forma

simultanea.

8.3.5 Fecha inicial — Fecha final

Fecha cuando la Oferta — Servicio empieza a ofrecerse — Cuando se finaliza el ofrecimiento.

8.3.6 Unidad de medida

Identifica si los beneficiarios atendidos por la Oferta — Servicio son Personas, Unidades de

negocio o Redes empresariales.
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