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1. OBJETIVO

Conciliar contablemente |a informacién de los procesos judiciales que. ingresan: los
-abogados en el Sistema de Informacion de Procesos: Judiciales SIPROJ para reflejarla en
los estados finaricieros, dé acuerdo. a a politica de operacion. contable .y la- normatividad
de pasivos. estimados, provisiones y contingencias contenidos en la Resolucién 533 de
2015 Marco Normativo para entidades de gobierno.

2, ALCANCE

Inicia ‘con €l ingreso del usuario autorizado al SIPROJ, la generacion de los reportes de
los procesos judiciales, la verificacién de 10s registros del aplicativo contra los registros
contables, los dos, de acuerdo al nuevo marce normativo contable y finaliza con la
‘contabilizacion de los respectivos ajustes para reflejar en los estados financieros la
informacion que registra el SIPRQJ, ya sea en provisiones o contingencias
determinando los aspectos a revelar. '

3. RESPONSABLES

‘Los responsables de-esta actividad son un Profesional Contratista del aréa contable y el
Profesional Especializado de la. Subdireccion Administrativa y Financiera-Contabilidad

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

+ Acciones Populares: Son las acciones para la-proteccién de los derechos y de los
interese- colectivos. relacionados con -el patrimonio, el espacio, la seguridad y la
salubridad publica.

e FVP: fondo de ventas populares

o Obligacion probable: es aquella que tiene una probabilidad de ocurrencia de més
del 50%

s Obligacion Posible: si la valoracion de la probabilidad final de pérdida es mayor al
10% v hasta el 50%.

s QObligacién Remota: si [a valoracion de la probab'ilidad final de pérdida es igual o
inferior al 10%.

o Proceso Judicial: Sucesidn de actos desarrollados ordenada y progresivamentie: por

las partes y el “érgano jurisdiccional, dirigidos a obtener una decision judicial sobre un
caso-concreto.

s SIPROJ: Sistema de Informacion de procesos judiciales
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5. CONDICIONES GENERALES

La informacion de los procesos _ju‘diciales es consultada por el area contable en el
aplicativo SIPROJweb por un usuario autorizado con asignacion de-clave para ingreso.

Se debera bajar el reporte y realizar el analisis. de la informacion, clasificando cuales de
los procesos hacen parte de una provision, cuales son'a cuentas de orden y cuales solo
deben revelar en las notas a los estados financieros, quiere decir que procesos se
clasifican en probables, posibles y remotos respectivamente.,

Esta actividad se realiza trimestralmente, ya que el reporte esté disponible cada trimestre,
sera este el momento en que se actualice contablemente la informacion-segin: el reporte
enviado. '

No se podran hacer registros de litigios de la entidad que no estén en el SIPROJ, ya que
.&ste es el medio por el cual deben reportase los litigios en contra ¢ a favor de la entidad.

‘Para‘tener claros log conceptos contables a.utilizar, se debe tener en cuenta el manual de
politicas de operacién contable de la entidad MS8-022, especificamente en la politica de
operacién contable de pasivos estimados y provisiones.

6. DESARROLLO

El funcionario autorizado para.el ingreso al SIPROJ, debe solicitar asignacién de usuario y
clave mediante correo a la Secretaria General - Alcaldia Mayor de Bogota, en la
Subdireccion administrativa y Financiera se asignara al encargado de tener esta. clave y
UsSUAario,
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7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

¢ Repoite Contable SIPROJ
s Informe SIPROJ

8. CONTRQOL DE CAMBLIOS

VERSION

FECHA

iTEM MODIFICADO

DESCRIPCION DEL CAMBIO

0f

20/12/2016

Elaboracion: del documento

02

1112/2019

Objetivo

Se define Ila finalidad vy
aplicabilidad del instructiveo

Alcance

Se incluyen en los responsables al
Subdirector del area que tiene bajo
supervisién el convenio, junto con
el supervisor del  convenio
asignado

Definiciones”

Se incluyen las. definiciones de
Obligacién Posible, Probable y
Remota

Condiciones generales

Se  establecen
explicitas’

condiciones

Desarrollo

Actualizacidn ajustando el
desarrollo a la razonabilidad de las
actividades que se adelantan,
-colocando  puntos. de control
-aspecificos.

Documentos
asociados

Inclusion de fos documentos.
asociados al instructive:
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