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OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo primordial facilitar el manejo de la planta fisica
de los puntos comerciales mediante el conocimiento de materiales y elementos de dotacion
gue lo conforman ejecutando asi las actividades de mantenimiento que sean necesarias

para cada instalacién, teniendo en cuenta el plan de accién a realizar.

ALCANCE

Dar a conocer al administrador que existen tres tipos de mantenimientos requeridos para
conservar en 6ptimas condiciones la planta fisica de los edificios, el mobiliario y los equipos
especiales de los puntos comerciales. Lo anterior basado en la normatividad legal vigente y
especialmente en las especificaciones técnicas aqui enunciadas referenciadas a la
construccion de obras de mantenimiento en el Instituto Para la Economia Social — IPES.

Hace parte integral y es base del presente manual de uso los siguientes lineamientos
técnicos y/o normativos:

¢ Normas técnicas colombianas NTC (ej. NTC 1500 cddigo colombiano de fontaneria.

ICONTEC)

e Normas Colombianas de Disefio y construccion sismo resistente NSR-10

e Reglamento técnico de instalaciones eléctricas RETIE

e Cddigo Eléctrico Nacional

e Reglamento Técnico de iluminacion y alumbrado publico RETILAP

e Manuales técnicos de los proveedores

e Demas Normas técnicas aplicables y vigentes.
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MANTENIMIENTO RUTINARIO

Consta de las actividades o reparaciones que se deben realizar a diario, cada vez que sean
detectados en los recorridos realizados por el personal de aseo y los gestores de cada
punto comercial, evitando asi el deterioro de elementos, equipos y mobiliarios, que mas
tarde nos llevarian a pensar en los otros tipos de mantenimiento

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Consta de las actividades que se deben realizar periodicamente de acuerdo a una
programacién establecida, para mantener en éptimas condiciones fisicas los edificios para
evitar que estos, su mobiliario y sus equipos se deterioren.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Consta de las actividades o reparaciones que se deben realizar una vez se hayan
provocado dafios o fallas dentro de la planta fisica de los puntos comerciales, en alguno de
los equipos especiales, 0 su mobiliario.

RECOMENDACIONES

Consejos 0 precauciones que se deben tener en cuenta para realizar los mantenimientos
preventivos y correctivos a los edificios, mobiliario o equipos.
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CONTROL DE ASENTAMIENTO

1. ESTRUCTURA'Y

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

El control de asentamientos, se debe hacer
dos (2) vecesalafo, enaquellossitios que
muestran mayor actividad, con el fin de
tener una mejor panordmica sobre esta
actividad.

Debido a los movimientos por
asentamiento que pueda tener el edificio,
aparecen fisuras menores las cuales se
deben evaluar por personas
conocedoras del tema y realizar su
respectiva reparacion resanando
estucandoypintandolazona.

e Antes de realizar cualquier
mantenimiento correctivo, se debe
analizar qué tipo de fisura es para
evaluar la causa y plantear su
reparacion.

MIFGIET AR Se debe realizar minimo 1 vez por
Se debe contratar un topografo que mida afio )
niveles, evale el movimiento que ha * Las fisuras menores se deben
tenido el edificio y realice comparaciones reparar con estuco y pintura, pero
con respecto a las carteras de obra las fls,uras mayoresoestructurales
anteriores deberdn ser evaluadas por un
especialista o conocedor del tema
quiendefiniralos trabajos arealizar
ACTIVIDAD S|
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE|
RANGO DE NECESIDAD 1 2 3 4 5 6 8 9 10 |5BRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO,
PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
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MURO EN MAMPOSTERIA.

. . 2. Recomendaciones
2. Mantenimiento correctivo

e Sedeberealizarellavado de fachada como méximo, cada 5 afiosy se deben utilizar andamios e Siempre que se realice una

que faciliten el acceso a las partes mas altas del edificio. lavada de fachadaenalgun
e  Punto comercial , la compafiia
e Sedebe contratar una empresa o personal especializado en el tema ya que estas proponen 0 empresaencargadadeeste
hidréfugos que evitan la permeabilidad. El lavado debe realizarse hasta sacar todas las lavado debe emplear un
impurezas. producto que actué como
hidréfugo, con lo cual hara

2. LAVADA DE FACHADA EXTERIOR » No se recomienda usar acidos o productos quimicos para el lavado, ya que estos generan mas duradera lalimpieza
hongos ymanchas. e Cualquier inquietud que se

tenga con respecto al lavado
de la fachada se debe pedir
asesoria a empresas
especializadasenel tema.

ACTIVIDAD S|
REALIZADA )
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL
RANGO DE NECESIDAD 1 2 3 4 5 6| 7 8 9 10 EN LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL
DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
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BALAS DE ILUMINACION ALOGENA , LED O
DEMAS

3. LIMPIEZA BOLSILLOS DE

2. Mantenimiento preventivo

2. Recomendaciones

Se debe realizar mensualmente limpieza a los bolsillos de iluminacién ubicados en Los

puntos comerciales.Se deben barrery/o aspirar pararemover el polvo que cae sobre ellos.

Lalimpieza de los bolsillos
se debe realizar con
Andamios y con personal

ILUMINACION . Lalimpieza profundaconaguay cepillo se debe realizar cada 2 afios experto en limpieza. La
lavada de los bolsillos
debe realizarse  por
personal especialista en
el tema ver (item limpieza
defachada).

ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA
RANGO DE NECESIDAD 1 2 3 4 5 6 7 8 9 LICVIL EN LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL
0 [DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA
ENTIDAD.
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LIMPIEZA VENTANERIA

4. VENTANERIA EN ALUMINIO Y

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento
correctivo

1. Recomendaciones

Se debe realizar un
chequeo mensual para
evaluar si es necesario
el sellamiento  con
silicona o Sika-Flex
preferiblemente en
todas las esquinas de la

e La reposicion de

vidrios se debe
realizar cada vez
que se requiera,
como parte del
mantenimiento

rutinario, teniendo

e Realizar los ajustes necesariosdelos marcosy Basculantes junto con
los empaques.

e Paralareposicionde vidrios, sedebenestudiar los catalogos entregados
por el contratista, el cual indica los espesores, medidas y
caracteristicas de cada vidrio, sin que seto reemplace, la
medicion directa en el sitio

VIDRIO :
perfilaria metélica para en cuenta que tipo
evitar filtraciones de de vidrios son,
agua. La perfilaria se que medidas vy
debe limpiar con un espesor  tienen
trapo himedo (segun
permanentementeylos especificaciones)
vidrios se  deben para  comprarlos
limpiar maximo 1 vez con las mismas
por mes con agua y caracteristicas
jabén o con liquidos existentes y
especiales para exigiendo al
limpieza de vidrios. vidriero que

rectifique las
medidas en sitio
preferiblemente.
ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS
IACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA
[CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

LIMPIEZA VENTANERIA
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1. Mantenimiento Preventivo 2. Mantenimiento correctivo 1. Recomendaciones
* Laperfilaria se debe limpiar con untrapo * Lareposiciéndevidriossedeberealizarcadavez * Paralareposicionde
himedo permanentemente y los vidrios gueserequiera,comopartedelmantenimiento vidrios, sedebenestudiar
o ) rutinario,teniendoencuentaquetipodevidrios Los cataloggs entreggdos por
Sedebenlimpiarméximo 1vezalasemana Son, que medidas y espesor tienen (segdn el contratista y revisar el
conaguayjabonoconliquidosespeciales espec’ificacionesparacomprarlosconIasmismas manual especifico de cada
impi idrios. ot ; i —_— Biblioteca, el cual indica lo
4. VENTANERIA EN ALUMINIO Y VIDRIO paralimpieza de vidrios caracteristicas existentesy exigiendo al vidriero que Iels esires umetljid;sa S
rectifique las medidas ensitio preferiblemente. pesores, y
® Losvidriosdelaspuertasdeaccesoa caracteristicas de cada
oficinas sedebenlimpiartodoslosdias. vidrio, sin que esto
reemplace la medicion
directa en el sitio.
ACTIVIDAD SI
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE
RANGO DE NECESIDAD 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10/06RA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO,
PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
Elaboro: Reviso: Aprobé:
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PUERTAS Y VENTANAS EN ALUMINIO - BARANDAS

5. CARPINTERIA METALICA

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

* Sedeberealizarlimpiezapermanente con
un trapo himedo a la carpinteria en aluminio,
se deben aceitar mesuradamente las bisagras
delaspuertasporlomenoslvesalafio.Las

Barandas deigual formase debenlimpiar
constantemente con un trapo himedo.

* Sedebe realizar mantenimiento correctivo en el * Serecomiendaparalos
casoquesedescuelgueopresentealgindafioenla mantenimientoscorrectivos
perfilaria. Siserequierencambios se debenrealizar dirigirse conlos contratistas
conlas mismasreferencias de Perfileria, ojala por especialistasencarpinteria

elproveedororiginalquerealizdlaconstruccion

Metélica, preferiblemente conel
proveedor original querealizéla
construccion.
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MANTENIMIENTO MUEBLES, PUERTAS Y VENTANAS

6. CARPINTERIA EN MADERA

1. Mantenimiento Preventivo 2. Mantenimiento correctivo.

1. Recomendaciones.

e Arreglar puertas que presenten
descolgamientos y reparar las
hojasqueseencuentrenrotas.

e Se recomienda mantener limpias
las  superficies  simplemente
paséndoles un pafio seco para
conservar la madera de puertas y

ventanas en buen estado. e Se debe  realizar un

mantenimiento de pintura en el
caso que se encuentren

e Serecomiendaaplicarlesceraso )
deterioradas.

aceites especificados para uso

sobremaderacada semana. . .
e Sedeberealizarelcambio delas

manijas o cerraduras de las
puertas cuando sea
estrictamente necesario ya
que muchas de estas
conservan garantia por
cincoafios.

e Es importante el aceitado
mesurado de las bisagras de
puertas y ventanas por lo menos
una vez al afio.

e En el caso de alguna reparacion, ampliacién,
modificacion o simplemente mantenimiento, se
recomienda acudir a personal calificado para este
tipo de acabados, preferiblemente el proveedor
original, querealizé la construccion.

e Se debera evitar cerrar con excesiva fuerza las
puertas con el fin de conservar su correcto
funcionamiento.

e No se deberd aplicar ningun tipo de liquido a las
superficies de madera, diferente a los aceites o
cremas  fabricados  especificamente  para
conservarla.

e No se deberan clavar puntillas o colocar
materialesadheridosalas superficies

e Por ningin motivo las superficies de los
muebles de madera se deben utilizar para
efectuar cortes.

e Retirarlo antes posible los liquidos que caigan
sobre las superficies delos mueblesysecarlos
profundamente. Al dia siguiente una vez estén
secas las maderas, aplicarles cera o
aceites para recobrar su brillo.

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso: Aprobé:
Hernan Carrasquilla - SGRSI

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI




Caddigo: MS-020

S o EnTo v
instiuto para a Econoria Social Fecha 29/05/2018
MUEBLES, HERRAJES Y TOPES.
1. Mantenimiento Preventivo 2. Mantenimientocorrectivo 1. Recomendaciones

7. MUEBLES PARA COCINETA

* Sedeberealizardiariamentelimpieza| © Serealizaraencasodecualquierfalla | o Serecomiendamantenerlimpiaslassuperficiesde trabajo,

sobre los mesonesy superficies de técnicaya que secomprometela evitarlosderramesdeliquidos (comida)y aceites,conservar
lascocinetas. seguridadtantodela edificacion limpioslospilotosyvalvulasde gas, evitarlasobrecargasobrela
como del personal que trabaja en superficie deacero inoxidable.
* Sedebe verificar semanalmente esta. * Nocolocarollas calientes sobre lasuperficie de acero
quelos herrajesdelas puertasdelos inoxidable.
muebles estén funcionando bien y * Enelcasodealgunareparaciono
no presenten descolgamientos. modificacion se recomienda acudir a = Mantener sellados los extremos del mueble con silicona

® Sedeberevisarlasgriferiasdelos
muebles y certificar que no
presenten humedades o goteras.

personal especializado,
preferiblemente el proveedor original
que realizo la construccion.

estructuralantihongos paraevitar filtraciones de agua

ACTIVIDAD S|
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS
ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA

CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
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MARQUESINAS
1. Mantenimiento Preventivo 2. Mantenimiento 1. Recomendaciones
correctivo
Lamarquesinaes muyresistente
alpaso deltiempo sinembargo * Encasodeencontrarse presenciade| ® Noaplicarcargasexcesivasalaestructurayaque estase
esmejorno descuidarsuestado | corrosion realizarelretirodeestaconlija] encuentracalculadasoloparaelpesodela Cubierta y la
yrealizarinspecciones porlo omediomecanico, lijar,aplicar realizacién del mantenimiento.
menos unavez por mes. anticorrosivoypintardelmismocolor.
* Revisar recomendaciones de célculos estructurales sobre
8. CUBIERTAS Limpiar la superficie de las carga minima permitida.
mismas porlo menosunavezal
mes, utilizando elementos que
permitanunacceso seguroaellas
para evitaraccidentesyqueno
seanpesados.
Revisarelestadodela
estructurapara descartar
corrosiénoalguntipode
desprendimiento
Sedebenaplicarsellantespara
corregir goteras donde se
requiera.
ACTIVIDAD S|
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

[¢3)
(]
=
o

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS
ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA
CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
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1. CUBIERTA METALICA Y TEJAS EN GENERAL (DE BARRO, ETERNIT, PLASTICAS ETC.)
1. Mantenimiento 2. Mantenimientocorrectivo 1. Recomendaciones
Preventivo
) El mantenimiento correctivo sera
No Qescgldar su estado y realizado solo por personal experto  Noaplicarcargasexcesivasalacubiertayaque esta
realizar inspecciones por y con el equipo adecuado. puede presentar hundimientos y fallas en las juntas.
lomenosdosvecesalafio.
Lavarlasuperficie delas Esmejorreemplazarlastejasque e Caminarporlacubiertasoloporlasareas
mismas po?lo menos presenten filtraciones ya que el destinadas paraelloutilizando zapatos de suela blanda.
taponamiento con masilla puede
8. CUBIERTAS A
unavezalafio. afectar el flujo normal del agua.
Revisarelestadodea Novariarelcolordelastejasyaque
estructurapara » estodejaria parchesenzonasdelas
descartarcqrrosmn 0 cubiertas afectando el disefio
fallasenlasjuntas arquitectonico
Revisar recomendaciones de
calculos estructurales sobre
cargaminimapermitida.
ACTIVIDAD S|
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

9 10 RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS
IACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA
CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:
Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC. MANUgI[JB'EFCL)JSS(é()YMNIIEAI\?I\(IZTEPg\SAIENTO Version 01
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto para la Economia Social Fecha 29/05/2018
GRIFERIAS
1. Mantenimiento 2. Mantenimiento correctivo 1. Recomendaciones
Preventivo
e  Se debe efectuar diario una inspeccién
® Todaslasgriferias visual del estado de los diferentes * Revisarquelasllaves nonecesiten cerrarsecon
debenseraseados componentes de los aparatos parareponer demasiadafuerza,yaqueestosignificaundesgaste enlos
diariamente paraevitar inmediatamente los que estén deteriorados, empaques. Siesto ocurre realice elcambio de los
manchas, malos oloresy como un mantenimiento rutinario. empagues,comounmantenimientorutinario.
el origen de hongos. Para
9. GRIFERIAS Y APARATOS tal efecto se puedenusar e Hacerelreemplazodelosempaquesyvalvulasde
SANITARIOS detergentesyaplicarlos losaparatosasi como ajustes enlas llaveslas
con esponjadeespumay cuales van cediendo con eltiempo, cuando se
suficienteaguapara detecten goteos.
retirar totalmente el
jabon, una vez efectuado » Reponer griferia que se encuentren dafiados por
ellavadosepuedeaplicar vandalismo.
eldesinfectantey secar
completamente e Reemplazarlosdiafragmaparafluxémetrocada
vezqueestosse dafien.
e Ajustarflotadoresycambiarlostirantesdelas
palancaslascuales se rompen con frecuencia.
ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
RANGO DE NECESIDAD 12 3 4 5 67 8 9 10} SpeciFicas DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA
DE LA ENTIDAD.
Elaboro: Reviso: Aprobé:
Jorge Sanz CPS Hernan Carrasquilla - SGRSI Hernan Carrasquilla - SGRSI
Contratista SGRSI Subdirector de SGRSI Subdirector de SGRSI
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APARATOS SANITARIOS

9. GRIFERIAS Y APARATOS

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

e Todos los aparatos deben ser
aseados diariamente para evitar
manchasmalosolores

e vy elorigen de hongos. Para tal
efecto se pueden usar
detergentes y aplicarlos con
esponja de espumay suficiente
agua para retirar totalmente el

e Cambiarlossanitariosy
lavamanos que se encuentren
rotos por vandalismo.

o Revisarfijacion de asientos y
tapas eninodoros.

Nosobrecargarlos conmaterialesuobjetos

No haceruso de materiales abrasivos paralimpiar las
superficiesdeninginaparatoenporcelanao Acero
inoxidable.

Noaplicarles pegantessobresusuperficie.

SANITARIOS o Revisar fijacion de
jabén, una vez efectuado el orinales ala pared.
lavado se puede aplicar el
desinfectante y secar o Revisarfijacionde
Comp|etamente. lavamanos alos muebles.
ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
RANGO DE 12 3 4 5 6 ! 9 10EspEciFicas pe SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA
NECESIDAD DE LA ENTIDAD.
Elaboro: Reviso: Aprobé:

Jorge Sanz CPS

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI




Caddigo: MS-020

HANUALDE USO Y MANTENMENTO st
instiuto para a Econoria Social Fecha 29/05/2018
CERRADURAS

10. CERRADURAS Y HERRAJES

1. Mantenimiento
Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

El aseo de estas
cerraduras debe ser
permanente ya que se
encuentran en
constante uso. Su aseo
diario debe realizarse
conunpafiohimedoy
secarsemuybien.

Para que las cerraduras se
mantengan en buen estado
se recomienda su
lubricacion con  aceites
adecuados para cerraduras
y también aplicarles grafito
paralograruncierre suave.
Este mantenimiento, debera
efectuarse por lo menos
tres veces al afio.

* Remplazarlascerradurasque sufrandafiosqueasilo
ameriten,ya quelamayoriadesuspiezasnoson
facilmenterestituibles.

* Algunasdeestascerraduras poseengarantiaporcinco
afios, porlo tantose debeaprovechareste
mantenimientocuandosea necesario.

e No forzar la apertura cuando estén dificiles de
abrir. Consultar con el técnico.

e Consultar los catalogos y referencias para
reponer partes o el cambiototal de las mismas.

e Para conservar la uniformidad y la estética, se
recomienda de ser necesario por cualquier
causa, reponer o cambiar las cerraduras, por
otrasdelasmismasespecificaciones.

e En todo caso el manejo debe ser por personal
calificado, ojala el proveedor original.

ACTIVIDAD SI
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

DE LA ENTIDAD.

8 9 10 RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI




Caddigo: MS-020

MANUAL D US0 ¥ NANTENIUIENTO Versén 0
instituto para ta Economa Social Fecha 29/05/2018
BOMBILLERIA

11. ILUMINACION

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

* Algunos utilizan bombilleria especial
pero en general se utilizan bombillos
ahorradores de energia asi como
lamparas de sodio y mercurio.

® Estos aparatos seran cuidados para
evitar golpes o maltrato por parte de
los usuarios. No soportan el
vandalismo, nigolpesdeimpacto.

® Se deberé evitar el contacto con
cualquiertipo de liquido.

® Cada seis (6) meses, se debe
realizar una inspeccion a los

La reposicion de bombilleria debe ser
permanente segin el mantenimiento
rutinario o segun el plan originado en
las garantias de duracion que otorguen
los proveedores de las luminarias
fluorescentes.

® Cuando se ejecute un cambio en la bombilleria, se
recomienda utilizar los mismos materiales que
componen la instalacion y realizarlo con los
proveedores originales.

Se debe mantener en el almacén de

mantenimiento, suficiente cantidad de luminarias
de cada referencia, para garantizar la reposicion
de estos por lo menos durante un mes.

balastos de las luminarias
fluorescentes para detectar
recalentamientos.
ACTIVIDAD S
REALIZADA I
N
(0]
OBSERVACIONES
RANGO DE NECESIDAD of 3l a4 5| 6 7 9 1 |RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS

JACTIVIDADES ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA
0 [CONTRATANTE E INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI
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CIELO RASOS RETICULADOS Y EN ALUMINIO

12. CIELO RASOS

1. Mantenimiento
Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

* Seefectuara unarevision de
los mismos porlo menosuna
vez cadaseismeses
garantizando la nivelacion
del mismo, verificando que
no se observen dilatacionesy
manchas por oxido de los
tornillos.

* Cuandoserequierase
realizaraunalimpieza con
unpafiohumedoenlas
zonasdondese

® encuentre sucio.

*Serealizaraunainspeccion
visualenlaquese verifique
la correcta posicién de los
elementos.

* Sereemplazaranlaspiezasqueajuiciotécnico
presentendafios no reparables lo cual serarealizado
por personal calificado en la materia, ojala el
proveedor original.

* Proteger este tipo de cielos rasos de lahumedad ya
gue se deterioran por esta.

* No sobrecargar ni clavar o anclar ningin tipo de
puntilla sobre la superficie.

* Cuando la superficie necesite de pintura es mejor
pintartodalasuperficie paraevitar parches.

* No utilizar otras marcas de paneles ya que difieren
completamente ensuscaracteristicasy cualidades.

* No colgar de los elementos que componen el cielo raso,
elementospesadosquepuedancausar

torceduras, dobleces y otros dafios.

ACTIVIDAD Sl

REALIZADA NO

OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

[ee]
[{e]
=
[=]

DE LA ENTIDAD.

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI
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ALCALDIA MAYOR
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CIELO RASOS EN MADERA
1. Mantenimiento 2. Mantenimiento correctivo 1. Recomendaciones
Preventivo
® Limpieza de la superficie con * Se remplazarén las piezas que a juicio técnico * Nosobrecargarporninginmotivo, nicaminar sobre
untrapo seco o cepillo presenten dafios no reparables lo cual sera éste, porque los sistemas de anclaje no estan
sacudidor. realizado por personal calificado en la materia. preparadaspararesistirelpesodeunapersona.
Ojala el contratista original.
*Serealizard unainspeccion * Encasodealgunareparacionllamarapersonal
visualenlaque se verifique la calificado en lamateria.
12. CIELO RASOS correcta posicion de los
elementosy su nivelacion. * Esdevitalimportanciatrabajar las reparaciones con

montajes de andamio.

Sedeberealizarcadaafiouna
limpiezageneral, portratarse
degrandesalturasque
requieren tenerlaedificacion
libre de publico, utilizando
andamiosoescalerasque
permitanunmejor trabajoyse
efectiaconlacasoselladores
sies necesario.

ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO

OBSERVACIONES

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
RANGO DE NECESIDAD 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA
DE LA ENTIDAD.
Elaboro: Reviso: Aprobé:
Jorge Sanz CPS Hernan Carrasquilla - SGRSI Hernan Carrasquilla - SGRSI
Contratista SGRSI Subdirector de SGRSI Subdirector de SGRSI
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14. CIELO RASOS EN DRY WALL

12. CIELO RASOS

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1.Recomendaciones

. Este tipo de cielo
raso  no requiere
practicamente  ningun
mantenimiento
preventivo,

® salvo una inspeccion visual
permanente para detectar
cualquier descolgamiento o
presencia de humedad.

* En caso de detectarse algun descolgamiento, en el
cielo raso, se deben desmontar las laminas del sector
dafiado, revisar y reparar los soportes del cielo raso y
reponer las lAminas desmontadas usando material de
lamisma calidad y repintar,

® En caso de detectar alguna humedad, se deben
desmontar las laminasdelsectordafiado. Ubicar
la causa de la humedad y repararla. Luego se
deben reinstalar las secciones desmontadas,
usando material de la misma calidad y después
repintar

* Proteger este tipo de cielos rasos de lahumedad ya
que se deterioran por esta.

* No sobrecargar ni clavar o anclar ningin tipo de
puntilla sobre la superficie.

* Cuando la superficie necesite de pintura es mejor
pintartodalasuperficie paraevitar parches.

* No utilizar otras marcas de paneles ya que difieren
completamente ensus caracteristicasy cualidades.

* No colgar de los elementos que componen el cielo
raso,elementospesadosque puedancausar

Torceduras, dobleces y otros dafios.

ACTIVIDAD Sl

REALIZADA NO

OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

10 RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI




Caddigo: MS-020

HAUAL OE USO ¥ MAITENIMIENTO Verson
instiuto para a Econoria Social Fecha 29/05/2018
1. Mantenimiento Preventivo 1. Recomendaciones

13.FUMIGACION DE EXTERIORES E

*Como parte del mantenimiento preventivo de las edificacionesy los libros se realiza una
fumigacion cada 2 meses contra insectos, bacterias y roedores.

* Enlasotras bibliotecas la fumigacion se debe realizar cada seis meses, también utilizando

* Realizarlafumigaciénentodaslaséareasdelas
Bibliotecasparagarantizarsuefectividad.

personal capacitado * Realizarla en dias festivos o dias sin servicio a

los usuarios para asegurar su aplicacionentodas
las &reasyademas proteger al publico y al

INTERIORES personal.
ACTIVIDAD, S|
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
RANGO DE NECESIDAD 1 2 3 4 5 6 ! 8 9 0 ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
Elaboro: Reviso: Aprobé:
Jorge Sanz CPS Hernan Carrasquilla - SGRSI Hernan Carrasquilla - SGRSI
Contratista SGRSI Subdirector de SGRSI Subdirector de SGRSI
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PISOS CERAMICOS Y/O DE ARCILLA

14. PISOS Y ENCHAPES

1. Mantenimiento
Preventivo

2. Mantenimiento correctivo

1. Recomendaciones

* Aunque los pisos son de alta
resistencia y facil
mantenimiento, se debe
efectuar una inspeccion
visual cadaafio para detectar
posibles piezas fisuradas,
desgastadas o sueltas, asi
como asentamientos.

* Solo se realizaré en las piezas que se encuentren
deterioradas, con su reemplazo inmediato,
utilizando material delamisma referencia que el
existente.

* Se conservara el emboquillado de las juntas con el
mismo color aplicado desde unprincipio.

* No arrastrar objetos que puedan rayar la superficie del
acabado de los pisos.

* En caso de alguna modificacion, consultar los
planos record del proyecto y al disefiador
arquitecténico del proyecto.

* No utilizar otras marcas de cerdmicas ya que
difieren completamente en sus caracteristicas y
cualidades.

* No se recomienda la aplicacién de ceras de colores que
modifiquen las caracteristicas estéticas del material
originalmente

ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

[oe]
©
[EEY
o

DE LA ENTIDAD.

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI
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PUNTOS COMERCIALES

PISO DE MADERA

15. PISO DE MADERA

1. Mantenimiento Preventivo

2. Mantenimiento correctivo 1. Recomendaciones

Se efectuara la limpieza
diaria de los pisos
procurando  mantenerlos
libres de manchas para
conservar la madera en
buen estado. Se
recomienda aplicarles
ceras 0 aceites
especificados para uso
sobre madera, una vez por
semana. El brillado solo
deberaefectuarse después
delaaplicaciéndeceras.

* Se realizara una inspeccién

por lo menos una vez al
afo, para verificar el estado
delamadera.

* Se efectuara solo en caso de reposicion por
dafio en alguno o algunosdeloselementosque
conforman el piso (rayones, hundimientos,
manchas dificiles de quitar.)

* Noarrastrar objetos que puedan rayar la superficie de la
madera

® En caso de dafios o mantenimientos especializados
recurrir a personal capacitado para esta labor. Ojala el

* Se puede recurrir a pulir la superficie (preferible en 0!
proveedor original.

su totalidad) oelcambiode las piezas afectadas,
utilizando maderas de la misma referencia y
color.

ACTIVIDAD Sl

REALIZADA NO

OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

8 9 10 [RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E INTERVENTORA
DE LA ENTIDAD.

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:
Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC. MANUgI[JB'EFCL)JSS(é()YMNIIEAI\?I\(IZTEPg\SAIENTO Version 01
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto para la Economia Social FeCha 29/05/2018
PINTURA MURO
1. Mantenimiento 2. Mantenimiento 1. Recomendaciones
Preventivo correctivo

¢ La pintura de los muros en| ® En espacios donde se presenten fisuras por [ ® Personal conocedor del tema debe aplicar la
bloque y pafiete se debe razones diferentes a asentamiento es necesario pintura. Se debe utilizar pintura con alta
realizar cada 6 meses en los anualmente estucary volver a pintar. durabilidad; si se llega a requerir pintar alguna
lugares donde exista mayor parte especifica de un muro es necesario pintar
circulacion de publicoycada| ® En caso de fisuras por asentamiento, antes de toda la zona ya que pueden verse manchas en
afio en los demés espacios. estucar y pintar se debe realizar consulta técnica esta.

16. PINTURA Semanalmente se deben sobre la causa de las fisuras y quiza buscar
revisar los muros y realizar solucion més de fondo.
limpieza con un trapo
humedo.
ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

gl 9 10 RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E

PINTURA MURO

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI




Caddigo: MS-020

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC. MANUgI[JB'EFCL)JSS(é()YMNIIEAI\?I\(IZTEPg\SAIENTO Version 01
DESARROLLO ECONOMICO
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1. Mantenimiento 2. Mantenimiento correctivo 1. Recomendaciones
Preventivo
® Se deben masillar, lijar y ] B
pintar las areas que se| ° EN caso de presentarse cualquier dafio por = Antes de cualquier modificacion se recomienda
encuentran cubiertas por descqlgamlentos 0 hgmgdades, como ya se acudir a los planos record.
drywall. Este proceso se me~n0|ono, se debe limpiar bu§c§r orlgen del
realiza paralelo alapintura| ~ dafio, resanar con estuco plastico si es el = Siempre se deben usar elementos y materiales
de los muros en blogue y|  ¢asolijarypintartodoelfalsotechoosuperficie compatibles con el tipo de material usado en el cielo
16. PINTURA pafiete. Esta actividad se hasta donde se encuentre una arista o cruce raso
debe realizar cuando se conmuros.
requiera.
ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RANGO DE NECESIDAD of 3] 4] 5[ 6 7 gl 9 10 [RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES

INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E

LAVADO Y DESINFECCION TANQUES DE AGUA

Elaboro:

Jorge Sanz CPS

Reviso:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Aprobé:

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI
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17. INSTALACIONES
HIDROSANITARIAS

1. Mantenimiento
Preventivo

2. Mantenimiento
correctivo

1. Recomendaciones

® Se deben revisar
periédicamente los tanques
de agua, para identificar
fisuras y/o filtraciones.

* Ademas se revisara que
todos los elementos tales
como acometida, valvula
del flotador, rebose y
demas se encuentren
funcionando
adecuadamente.

*Dos veces por afio se deben
lavar las paredes, pisos y
techo. Para su desinfeccién
con agua a la cual se le
aplica cloro con una
proporcion pequefia de 0.2
ml por cada metro cubico
de agua. El lavado debe
realizarse con cepillos y
sacar todos los sobrantes
del sitio. Unavez terminado
el lavado, se debe enjuagar
perfectamente eltanque

* En caso de que se encuentre funcionando mal el
flotador o0 alguin otroelemento, osise encuentran
filtraciones, es necesario contratar una firma
especializada para la revision y posterior
reparacion.

* Si se encuentran fallas en la impermeabilizacién
del tanque, serd necesario rehacerla en su
totalidad.

* Entrar al tanque con todas las precauciones de
seguridad.

* Cuando se esté aplicando cloro para desinfeccion, el
personal que esté haciendo el lavado, debe tener sus
elementos de seguridad (Guantes, Botas, tapa Bocas
ygafasparalaprotecciondelosojos).

* Lavarbieneltanque después de la desinfeccién con
cloro, paraevitar residuos de este.
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INSTALACIONES ELECTRICAS:

18. INSTALACIONES

1. Mantenimiento
Preventivo

2. Mantenimiento
correctivo

1. Recomendaciones

* Se debe efectuar por lo menos
unavez por afioy consiste en la
revisibn de circuitos y su
funcionamiento, asi como el del
alumbrado exterior e interior.

® Para cualquier reparacion o reforma se
recomienda consultar previamente los planos
record. Se debe hacer uso de los mismos
materiales en caso de reforma o reposicion.
Cuando se descomponga un automatico
(breaker) de los tableros de circuitos, este

*No cambiar de color los conductores ya que se
efectuaron segun normas NTC del Icontec para el
correcto mantenimiento e identificacion.

* Nohumedecerlos cablesy equipos de las instalaciones.

® El acceso a la subestacion debe ser restringido. No
limpiar los tableros con trapos mojados. La limpieza

ELECTRICAS ; ;
deberaser sustituido por uno deigual amperaje solose debe hacer mediante barrido alrededor.
ymarca. * No se debe superar las cargas estimadas en los

disefios eléctricos. Se debe verificar el voltaje de
los equipos antes de hacer conexion a la red. No se
deben cargar los circuitos con el uso de multitomas
en forma indiscriminada.
ACTIVIDAD| SI
REALIZADA| NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
RANGO DE 12 3 4 5 6 ! 8 9 10 ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
NECESIDAD INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
SISTEMA CABLEADO ESTRUCTURADO
Elaboro: Reviso: Aprobé:
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1. Mantenimiento 2. Mantenimiento 1. Recomendaciones
Preventivo correctivo
hd Se debe I’ealizal’ ® Para Cualquier CambiO, reforma (o] ® Nuncase deberé Superar |a Capacidad de Carga
permanentemente aseo a los reposicion de tuberias, cables o bandejas destinada enlos disefios eléctricos.
cuartos técnicos donde se se recomienda hacer uso de los mismos
encuentra el sistema, Yy materiales adecuados para este tipo de redes, y e  Elacceso alos cuartos técnicos debera solo
19. SISTEMA CABLEADO realizar cada afio un ser realizado por firmas especializadas en realizarse por personal autorizado.
‘ mantenimiento a los mismos. cableado estructurado, preferiblemente del
ESTRUCTURADO - -
Revisar permanentemente el proveedor original.
estado de las conexiones en
los tableros.
ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES
RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
RANGO DE NECESIDAD 12 8 4 5 6 ! 8 9 10 speciFicas bE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.
TABLEROS ELECTRICOS
Elaboro: Reviso: Aprobé:
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20. TABLEROS ELECTRICOS

1. Mantenimiento
Preventivo

2. Mantenimiento
correctivo

1. Recomendaciones

Se debe realizar
anualmente una revisién y
mantenimiento a los tableros
eléctricos de los puntos
comerciales, el mantenimiento
debe realizarlo personal
especializado y consta de
limpieza y ajuste de tacos y
tornillos de fijacion de cables.

* En caso de cualquier dafio que se presente se
deberealizarsu correctivo por personas o firmas
especializadas en eltema.

® Estos equipos deben ser manipulados por personal
capacitado en el tema.

® Los mantenimientos deben ser realizados por
firmas especializadas en instalaciones eléctricas.

ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

N
w
I
a1
[o2)
~
o)
©
[uny
o

RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

Elaboro:
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EQUIPO HIDRONEUMATICO, BOMBAS

1. Mantenimiento 2. Mantenimiento correctivo 1. Recomendaciones
Preventivo

® Semanalmente se debe| ® Los empaques, sellos y otras piezas .
revisar la presion del desgastadas deben ser reemplazados ® Las bombas no deben operarse sin agua o girando en sentido
sistema a través de los Unicamente con repuestos originales y la contrario.
manometros del tablero, labor realizada por personal
revisar que no haya fugas autorizado. * Para verificar el correcto funcionamiento de las bombas se
en las tuberias, accesorios deben operar en posicién manual.
21. EQUIPOS INSTALACIONES y conexiones.
HIDRAULICAS * Mensualmente se debe *El mantenimiento de bombas se debe realizar por firmas
verificar el voltaje especializadasoaquellasque suministraron los equipos.
disponible en cada una
de las tres lineas de
alimentaciéon, se debe
revisar las luces del
tablero y si es necesario
cambiar los bombillos
fundidos.

b El  mantenimiento
preventivo se debe
hacer trimestralmente por
personal especializado,
realizando una revision
general y limpieza de las
partes exteriores.

b Este mantenimiento
se debe realizar siguiendo
las indicaciones del

Elaboro: Reviso: Aprobé:
Jorge Sanz CPS Hernan Carrasquilla - SGRSI Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI Subdirector de SGRSI Subdirector de SGRSI




2 Caddigo: MS-020
BT A v
instiuto para a Econoria Social Fecha 29/05/2018
manual de mantenimiento
Elaboro: Reviso: Aprobé:
Jorge Sanz CPS Hernan Carrasquilla - SGRSI Hernan Carrasquilla - SGRSI
Contratista SGRSI Subdirector de SGRSI Subdirector de SGRSI




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto para la Economia Social

MANUAL DE USO Y MANTENIMIENTO
PUNTOS COMERCIALES

Caddigo: MS-020

Version 01

Fecha 29/05/2018

RED SISTEMA CONTRA INCENDIO

22. RED SISTEMA CONTRA INCENDIO

1. Mantenimiento 2. Mantenimiento correctivo
Preventivo

1. Recomendaciones

Sedebecapacitarelpersonal | © Paracualquierreparacionyreformaserecomienda

para el correcto manejo y consultar los planos record, para el cambio de
activacion del sistema. cualquier tuberia se recomienda hacer uso de los
Semestralmente se debe solicitar mismos materiales adecuados para este tipo de
al cuerpo de bomberos el red. En caso de cualquier dafio es necesario
suministro de agua através dela suministro los equipos.

conexion siamesa para verificar
su buen funcionamiento.

Semanalmente se debe revisar
el equipo contra incendio, de
acuerdo con el manual de
mantenimiento entregado por el
proveedor del equipo.

En caso de incendio avisar a la estacion de
bomberos, para incendios mayores es
necesario cerciorarse que la boquilla de la
manguera estecerrada, sacarlamanguerade
laperchay estirarla totalmente, abrir el registro
que controla la entrada de lamanguera, abrir
la boquillay dirigir el chorro hacia elincendio
procurandoextinguirlo totalmente.

El mantenimiento debe realizarlo personal
especializado en eltema.

ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

2 3 4 5 6 7 8 9 10 RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
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RECARGUE DE EXTINTORES

23. RECARGUE DE EXTINTORES

1. Mantenimiento 2. Mantenimiento
Preventivo correctivo

1. Recomendaciones

. L) I
Se debe llevar control del recargue de los extintores y anualmente se| Antes de mandar a recargar los extintores, es

deberealizarlarecarga.

importantes desocuparlos para tener seguridad del
recargue que se va a realizar.

. Para desocupar los extintores, se puede
aprovechar la contenida para capacitar al personal
delaBibliotecaenelmanejo delextintorylaforma
de usarlo en caso de incendio.

ACTIVIDAD Sl
REALIZADA NO
OBSERVACIONES

RANGO DE NECESIDAD

2 3 4 5 6 7 8 9 10 RESPONSABLE: TECNICO O PROFESIONAL AFIN EN EL AREA DE OBRA CIVIL EN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE SEGUIMIENTO, PERSONAL DESIGNADO POR LA FIRMA CONTRATANTE E
INTERVENTORA DE LA ENTIDAD.

Elaboro:
Jorge Sanz CPS

Reviso: Aprobé:
Hernan Carrasquilla - SGRSI

Hernan Carrasquilla - SGRSI

Contratista SGRSI

Subdirector de SGRSI

Subdirector de SGRSI




