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Bogota DC., 26 de Febrero de 2015

PARA: Freddy Calimo Gomez Castro, Director General
DE: Andrés Pabén Salamanca, Asesor Control Interno

ASUNTO: Transparencia y acceso a la informacién publica
Ley 1712 de 2014 — Decreto Nacional 103 de 2015

Respetado doctor Gomez:

El Gobierno Nacional regulé el derecho de acceso a la informacion publica, los procedimientos
para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la publicidad de informacion,
estableciendo como maxima que “...toda informacién en posesién, bajo control o custodia de
un sujeto obligado es publica y no podré ser reservada o limitada sino por disposicion
constitucional o legal, de conformidad con la presente ley”". (Subrayado nuestro).

La Ley determiné que las disposiciones contenidas en esta, entrara en vigencia un afio
después de su promulgacion’ para los entes territoriales, es decir, que el IPES debera dar
cuenta de las acciones implementadas (y en proceso) a partir del 7 de marzo de los corrientes.

No obstante, la Veeduria Distrital bajo labor preventiva remitié diagnostico del estado de la
Entidad respecto al cumplimiento de la normativa (Rad. 00110-812-011443 del 7 de octubre de
2014), estableciendo segin matriz que de los 44 elementos que deben estar publicados en la
pagina web, 25 lo estan, es decir, la Entidad presenta un nivel de cumplimiento del 56,8% de
acuerdo con los resultados de mencionado ente de control.

A continuacién, mencionamos algunos aspectos que la Entidad debera tener en cuenta para
dar cabal cumplimiento a las disposiciones contenidas en la normativa:

- Disponibilidad de la Informacién: disposicion de la informacién a las personas
interesadas en la pagina Web, a fin de que estas puedan obtener la informacion, de
manera directa o mediante impresiones.

- Criterio diferencial de accesibilidad: a solicitud de las autoridades de las
comunidades, se divulgara la informacién en diversos idiomas y lenguas y elaboraran
formatos alternativos comprensibles para dichos grupos. Se debe adecuar los medios

" Articulos 1y 2 de la Ley 1712 de 2014
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de comunicaciéon para que faciliten el acceso a las personas gque se encuentran en
situacién de discapacidad.

- Informacién minima obligatoria a publicar respecto a estructura: la siguiente
informacion debe actualizarse con una periodicidad mensual:
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Descripcion de estructura organica, funciones y deberes

Ubicacion de sedes, subdirecciones y areas

Horas de atencion al publico

Presupuesto general y ejecucion presupuestal histérica anual.

Directorio que incluya el cargo, direcciones de correo electrénico y teléfono de
los funcionarios. El articulo 5 del Decreto 103 de 2015 establece los contenidos
minimos que deben publicarse.

Escalas salariales correspondientes a las categorias de todos los servidores
(funcionarios publicos y contratistas)

Normas generales y reglamentarias, politicas, lineamientos o manuales.

Plan operativo (metas, objetivos e indicadores de desempenfio)

Resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal

Plan anual de adquisiciones para cada afio fiscal, indicando contrataciones
adjudicadas y plazos de los mismo (correspondiente a la vigencia y especificado
por los rubros de funcionamiento e inversion)

Contratos de prestacion de servicios, indicando el objeto del contrato, monto de
los honorarios y direcciones de correo electrénico. deberan actualizar la
informacion a la que se refiere el articulo 9°, minimo cada mes.

Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

- Informacién minima obligatoria respecto a servicios, procedimientos vy
funcionamiento: se debera publicar la siguiente informacion:
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Detalles sobre los servicios que brinda el IPES, incluyendo normas, formularios y
protocolos de atencion

Informacién sobre tramites que se pueden agotar en la Entidad, incluyendo
normas, procesos, costo y formatos o formularios requeridos

Procesos y procedimientos

Politicas y/o decisiones adoptadas por la entidad y afecte al publico, junto con
sus fundamentos e interpretacion.

Informes de gestion

Informes de evaluacion y auditoria

Mecanismos internos y externos de supervision, notificacion y vigilancia.
Procedimientos, lineamientos, politicas en materia de adquisiciones y compras,
Datos de adjudicacién y ejecucién de contratos, incluidos concursos y
licitaciones.

Mecanismo de presentacion directa de solicitudes, quejas y reclamos a
disposicion del publico.

Informe de todas las solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta,
discriminando como minimo la siguiente informacion: numero de solicitudes
recibidas; numero de solicitudes que fueron trasladadas a otra institucion; tiempo
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de respuesta a cada solicitud; numero de solicitudes en las que se nego el
acceso a la informacion; costos de reproduccion de la informacion publica, con
Su respectiva motivacion.

v" Mecanismos o procedimientos por medio del cual el publico puede participar en
la formulacién de la politica o el ejercicio de las facultades del IPES

v Registro de publicaciones que contenga documentos publicados y activos de
Informacién de la Entidad.

- Programa de Gestion Documental: establecer los procedimientos y lineamientos

necesarios para la produccién, distribucién, organizacion, consulta y conservacion de los
documentos publicos.

- Archivos: asegurar que existan procedimientos claros para la creacion, gestién,
organizacion y conservacion de archivos.

- Publicacion de informacién en seccion particular del sitio web oficial: se debera
publicar en la pagina principal de su sitio web oficial, en una seccién particular

identificada con el nombre de “Transparencia y acceso a informacion pablica’, la
siguiente informacion:

v" La informacion minima requerida a publicar de que tratan los articulos 9%, 10y 11
de la Ley 1712 de 2014. (o los respectivos enlaces)

El Registro de Activos de Informacion.

El indice de Informacion Clasificada y Reservada.

El Esquema de Publicacion de Informacion.

El Programa de Gestion Documental.

Las Tablas de Retencién Documental.

Informe de todas las solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta
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De acuerdo con lo anterior, recomiendo constatar las acciones que se estan encaminando para
que el IPES cumpla con las anteriores directrices y vincularlas en el Plan Operativo 2015,
designar un coordinador que gestione y socialice el procedimiento de publicacion de
informacién, para que junto con el compromiso de la alta direccién y conforme a su

gobernabilidad, mantengamos informacién publicada de forma oportuna, objetiva, veraz y
completa.

Cordialmente,

C.C. Andrés Armando Duarte Priéto, Jefe de Oficina Asesora de Comunicaciones
Nancy Gabriela Vargas Pajoy, Subdirectora Administrativo y Financiero
Edgar Alonso Forero Castro, Subdirector de Disefio y Analisis Estratégico
Freddy Camilo Gémez Castro, Subdirector de Gestién Redes Sociales e Informalidad
Carlos Augusto Torres Mejia, Subdirector de Emprendimiento Servicios Empresariales y Comercializacion
Martha Helena Rodriguez Bello, Subdirectora de Formacion y Empleabilidad
José del Carmen Marimon Pianeta, Subdirector Juridico y de Contratacién
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