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POR FAVOR AL CONTESTAR CITE EL No. DEL RADICADOD

MEMORANDO IPES - Corres pondencia Administrativ e INTERNAS

Radimdo: 00110-817- 008532

110301 Fecha:  O7/12/2020 - 03:3% PM
Remitente: CARMEN ELENA BERNAL ANDRADE
Bogota D.C Destinatario: LIBARDO ASPRILLA LARA

PARA: LIBARDO ASPRILLA LARA, Director General

DE: CARMEN ELENA BERNAL ANDRADE, Asesora Control Interno

ASUNTO: Informe Final Segundo Seguimiento al Plan de Mejoramiento
Archivistico (PMA) junio a octubre 2020 Rad 110-817-006034 de 13 nov
2020

Respetado Director:

De conformidad con el Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.4.9 literal j, establece que:
“Los jefes de control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a continuacion: j. De cumplimiento del plan de
mejoramiento archivistico de que trata el Decreto 106 de 2015”.

Adicionalmente el Decreto 106 de 2015, en su articulo 30. Seguimiento y
verificacion indica:

“El Archivo General de la Nacidn tendra a su cargo el seguimiento y verificacién
del cumplimiento de las 6rdenes impartidas de tal forma que se garantice el
cumplimiento de la Ley General de Archivos - Ley 594 de 2000, la Ley 397 de
1997 modificada por la Ley 1185 de 2008, en concordancia con lo dispuesto en
el articulo 212 del Decreto-ley 019 de 2012 y sus normas reglamentarias. //
Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad deberd realizar
seguimiento y reportar trimestralmente los avances de cumplimiento de las
actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA).”

Para que se establezcan las acciones correctivas que seran revisadas en el proximo
seguimiento, de adjunta el informe final con el resultado del seguimiento efectuado
por la Asesoria de Control Interno del periodo junio a octubre de 2020, previa
socializacion con la SAF mediante Radicado 110-817-006418 de 02-dic-2020, del
cual no se obtuvo respuesta.

Como quiera que se han dado de manera reiterada observaciones que no muestran
avances en el cierre de las brechas identificadas, es preciso que la SAF establezca
un Plan de Mejoramiento y poder asi efectuar el seguimiento de su gestion.
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Una vez radicado el Informe Final, en el Archivo Excel “FO-656 PLAN DE
MEJORAMIENTO AUDITORIAS INTERNAS”, la Subdireccion Administrativa y
Financiera, junto con los responsables de los procesos auditados, deben suscribir
un Plan de Mejoramiento relacionando la causa raiz de cada observacion, las
acciones de mejora que mitiguen la causa raiz, los tiempos, responsables y los
resultados entregables, para lo cual tiene 8 dias habiles a partir de la fecha de
radicacion de este Informe Final. De manera posterior, se suscribira en el aplicativo

CHIE.

La Asesoria de Control Interno realizara seguimiento al cumplimiento del Plan de
Mejoramiento con el fin de asegurar que hayan sido tomadas las acciones definidas
por el auditado y corregidos los hallazgos u observaciones

Cordialmente,

/2 T T

CARMEN ELENA BERNAL ANDRADE

CC: Doctora Gloria Josefina Celis Jutinico — Subdirectora Administrativa y Financiera — SAF

Anexos: Treintaiséis (36) Folios

NOMBRE, CARGO O CONTRATO FIRMA FECHA
Elaboré Miguel Alfqnso Sol_ano Rok_)les - Original firmado 07-dic-2020
Profesional Universitario
Apro_bg Carmen Elena Bernal Andrade — Original firmado 07-dic-2020
Revisé Asesora Control Interno

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado
a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo
presentamos para firma de la Asesora de Control Interno del Instituto para la Economia Social IPES.
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Caodigo: FO-175

sscaoAaron INFORME DE AUDITORIA INTERNA Version: 08

e
Fecha: 27/12/2017
Fecha: 30-11-2020
P ANALISIS
RSSESE'II'CX\IIDSS FINANCIERO Y LEGAL ENFASIS SEGUN MIPG
ENFOQUE DE LA ) CONTlABLE @) @)
AUDITORIA — ,
DIMENSION: CONTROL INTERNO
INTERNA X COMPONENTE DEL MECI: SEGUIMIENTO Y
MONITOREO
INFORME

2 Informe de Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA

PROCESO, )
PROCEDIMIENTO, |GESTION DOCUMENTAL
Y/O DEPENDENCIA

RESPONSABLE DEL o o _ _
PROCESO Subdireccién Administrativa y Financiera

Realizar seguimiento a los avances de cumplimiento de las actividades

OBJETIVO presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) de la Entidad

Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)
ALCANCE Informe ACI Rad 110-817-003717 de 2 julio 2020, implementacién de acciones
de mejora entre 1 junio a 31 octubre 2020

PERIODO DE

EJECUCION Del 13 de noviembre al 4 diciembre 2020.

EQUIPO AUDITOR

Y/O EVALUADOR Miguel Alfonso Solano Robles-Profesional universitario

¢ Informe Asesoria Control Interno seguimiento Plan de Mejoramiento
archivistico Rad 110-817-003717 de 2 julio 2020, implementacién de
acciones de mejora entre 1 junio a 31 octubre 2020

Aplicativo CHIE Planes de Mejoramiento

Sistema Goobi — Mddulo compromisos

Plan Anual de Adquisiciones version 59 de 9 octubre 2020
Publicaciones en pagina web www.ipes.gov.co

DOCUMENTACION

ANALIZADA
(©)

(1) Marque con X el enfoque y énfasis que tuvo la Auditoria Interna.
(2) Establezca el titulo general del Informe de Auditoria Interna.
(3) Realice una relacion de la documentacién analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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oNe Coédigo: FO-175
5% B0GOTADG. INFORME DE AUDITORIA INTERNA Versiéon: 08
Fecha: 27/12/2017

1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Metodologia

Teniendo como fuentes de informacion las visitas de la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de
Archivo, los informes de Asesoria de Control Interno y lineamentos en tiempo de pandemia dados
por el Archivo General de la Nacion, se toma cada uno de los puntos para establecer los
antecedentes y asi realizar su seguimiento a fin de observar la evolucién y cumplimiento de los
aspectos consignados como también las proyecciones establecidas.

Antecedentes

El desarrollo este seguimiento en la Subdireccién Administrativa y Financiera se adelantd centrando
las acciones y requerimientos de informacion en Gestibn Documental, tomando como base el
Decreto 828 de 21 diciembre de 2018 Alcaldia Mayor de Bogota — “Por el cual se reglamenta el
Sistema Distrital de Archivos y se dictan otras disposiciones”.

“Articulo 5. Organizacién del Sistema Distrital de Archivos. El Sistema Distrital de Archivos esta
conformado por las siguientes instancias rectoras, articuladoras y ejecutoras en los diferentes sectores
de la administracion distrital:

Instancia rectora
La Direccion Distrital de Archivo de Bogota, encargada de organizar y dirigir el Sistema
Distrital de Archivos

Instancias Articuladoras
Son las entidades y organismos distritales o las dependencias de aquellas, encargadas de la
coordinacién del Sistema Distrital de Archivos en su jurisdiccién

1 En cada sector administrativo, la entidad cabeza de cada sector, a través de su dependencia
responsable de la funcién archivistica.

2 En cada entidad u organismo distrital, la dependencia encargada de la funcién archivistica, la cual
es responsable del Subsistema Interno de Gestién Documental y Archivos - SIGA-.”

Se complementa el reporte teniendo en cuenta el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG
en su Dimension 5 Informacion y Comunicacion que desarrolla los lineamientos de las siguientes
politicas de gestion y desempefio institucional:

e Gestion Documental
e Transparencia, acceso a la Informacién publica y lucha contra la corrupcién
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Caodigo: FO-175

Version: 08

Fecha: 27/12/2017

1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Lo anterior conlleva al seguimiento de la aplicacion de lo regulado en la Ley 1712 de 2014 Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional, al observar los
contenidos de la pagina web www.ipes.gov.co:

Tabla 1. Seguimiento cumplimiento Ley de Transparencia y Derecho de Acceso a Informacion

Publica
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Articulo Literal

Nota: Para la creacion y consulta de peticiones efectuadas a la

1 Informacion de interés IPES entidad dar clic en el Formulario de SDQS el cual direcciona al 11 H
Sistema Distrital de Quejas y Soluciones — Bogota te escucha.
1.1 Mecanismo para la atencién al ciudadano 9 -
1.2 Localizacioén Fisica, horarios de atencion. 9 A
1.3 Correo electrénico para notificaciones judiciales 9 -
1.4 Politicas de seguridad de la informacién 9 D
a. Espacio Fisicos: Calle 73 No 11 - 66 - Sede Edificio Torre 73 9 A
b. Teléfonos: PBX: (+57) 297 60 30 - Linea Gratuita (+57) 018000- A
124737 9
c. Correo solicitudes: sausuario@ipes.gov.co 9 A
d. Cédigo Postal: 110221 9 A
e. Formulario de SDQS 11 A
f. Bogota te escucha para nifios 9 A
Horario de Atencién: Lunes a Viernes 8:00 a.m. — 5:30 p.m. (Horario 9 A
continuo)
Horarios de atencién (Plazas de Mercado y Puntos Comerciales) 9 A
Ley 1581 Proteccion de datos personales 12 A
Politica de Tratamientos de Datos Personales 11 B
Politicas de Privacidad y Condiciones de Uso 9 D
Sede Principal Calle 73 No 11-66 - Sede Edificio Torre 73 Bogota- 9 A
Colombia
sjuridicac@ipes.gov.co 9 -

Total 1 Informacién de interés IPES 18

Ilnof'olrnn:g;?:r;tgsl iC(i:ea Gestion de 10.1 Informacién minima requerida a publicar 9 D
10.10 Informes Peticiones, quejas, reclamos, denuncias y solicitudes 25 :
de acceso a la informacion
10.2 Registro de Activos de Informacién 11 J
10.2.1 Inventario de Activos de Informacion - Software, Hardware y 1 3
Servicios
10.2.2 Cuadro de Caracterizacion 9 D
10.2.3 Tablas de Control de Acceso 25 -
10.2.4 Modelo de requisitos para la gestiéon de documentos 15 :
electrénicos
10.3 Indice de Informacién Clasificada y Reservada 20 -
10.4 Esquema de Publicacién de Informacién (31 Diciembre 2019) 12 A
10.5 Programa de Gestion Documental 15 -
10.6 Tablas de Retencién Documental 15 -
10.7 Registro de publicaciones 11 J
10.8 Costos de reproduccién de la informacién publica 15 -
10.9 Mecanismos para presentar quejas y reclamos 11 H
Acta comité N.3. (Ver Aqui) 11 C

15 -

Acta de Comité No.3. (Ver Aqui) 11 C
Aprobacion de las Tablas de Retencion Documental por comité interno 15 :
de archivo.
Aprobacion de las Tablas de Retenciéon Documental por Consejo 15 :
Distrital de Archivos.
Cronograma desarrollo modelo de requisitos. (Ver Aqui) 9 D
Cronograma transferencias documentales primarias (Ver Aqui) 15 -
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Cuadro de Clasificacion Documental

Guia Implementacién TRD

Guia préctica transferencias primarias (Ver Aqui).

Modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos (Ver
Aqui).

Nombre

Resolucion 169 de 2013 “por la cual se regula el Comité Interno de
Archivo del Instituto Para la Economia Social IPES”.

Tabla de control de Acceso. (Ver Aqui)

Transferencias Documentales Primarias

Total 10. Instrumentos de Gestion de
Informacién Publica

29

2. Informacioén de Interés

"Resolucion No 235 de 2019 “Por la cual designa a los gestores de
integridad del Instituto Para la Economia Social IPES para la vigencia
2019-2021"

©
O

"Resolucion No 531 de 2018 “Por la cual se adopta el cddigo de
integridad del instituto para la economia social IPES™

2.1 Publicacion de Datos Abiertos

2.10 Cédigo de Integridad

2.11 Instancias de Coordinacién

2.12 Promesa de valor del IPES

2.2 Estudios investigaciones y otras publicaciones

2.3 Convocatorias

2.4 Preguntas y respuestas frecuentes

2.5 Glosario

2.6 Noticias

2.7 Calendario de Actividades

2.8 Informacién para nifios, nifias y adolescentes

2.9 Informacién adicional

Memorias Foros y Salas de Discusion

@LDLD@LD@@LD@LD@@,’:@

Total 2. Informacién de Interés

3. Estructura Organica y Talento Humano

3.1 Misién y Vision

3.2 Funciones y Deberes

3.3 Procesos y Procedimientos

3.4 Organigrama

3.5 Directorio de informacién de servidores publicos y contratistas

3.6 Directorio de Entidades

3.7 Agremiaciones

3.8 Ofertas de empleo

[{e] [{e] [{e] [{e] [{e] [{o] [{e] [{o)

Total 3. Estructura Orgénica y Talento
Humano

4. Normatividad

Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones, Lineamientos

©

Nombre

©

Total 4. Normatividad

5. Presupuesto

5.1 Presupuesto General

5.2 Ejecucion Presupuestal Histdrica Anual

5.3 Estados Financieros

Distribucion presupuestal de proyectos de inversién

Registros presupuestares-PREDIS

[{e] (o] [{e] [(e] [{e]

Total 5. Presupuesto

glm|w|w|w(m|No(Of o [>(>]|>(0]>] [B|>|5]2|>|>|>(>|>|>|>|>|>|>|>|x| O

6. Planeacion

Nota: el Instituto para la Economia Social IPES expide de forma
unificada las acciones de atencién a la ciudadania a través del Plan
Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano - PAAC, el cual puede
consultar a continuacion.

6.1 Politicas, lineamientos y manuales

6.2 Plan de Gasto Publico

6.3 Programas y proyectos en ejecucién

6.4 Metas, Objetivos e Indicadores

6.5 Participacion en la formulacién de Politicas

6.6 Informes de empalme 2012-2016

6.6.1 Acta de Empalme 2019

mim|—|O(m|w|C
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

6.6.2 Presentaciéon Empalme 2019 11 E
6.6.3 Acta de Informe de Gesti6n 11 E
6.7 Informes finales 2016-2020 11 E
Contenido de las decisiones y/o politicas adoptadas que afecten al 1 c
publico, con fundamentos e interpretacién autorizada de ellas

Descripcion de los procedimientos para la toma de decisiones 11 C
Manual funciones planta global 9 D
Manual seguridad de la informacién 9 D
Manual SIG 9 D
Mapa de riesgos de corrupcién 11 [}
Mapa de Riesgos de procesos (Institucional) 11 C
Mecanismo o procedimiento para la participacion ciudadana 11 |
Nombre -
Otros planes B
Participacion ciudadana, control social y rendicién de cuentas |
Plan Anti tramites -
Plan anticorrupcion y de atencién al ciudadano G

Plan de Adecuacién y Sostenibilidad MIPG-IPES 2019

Plan de Desarrollo 2016-2020 Bogota Mejor Para Todos

Plan de Gasto Publico 2018

Plan de Gasto Publico 2019

Plan de Gasto Publico 2020

0| |m|(w|

Plan de Integridad

Plan de Previsién De Recursos Humanos (31 de enero de 2020)

w

Plan de Rendicién cuentas

Plan de Seguridad y Privacidad de la Informacion (31 de enero de
2020)

Plan de Servicio al ciudadano

Plan de Trabajo de SST (31 de enero de 2020)

Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la
Informacion (31 de enero de 2020)

Plan De Vacantes (31 de enero de 2020)

Plan estratégico de la entidad (2016-2020)

Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (31 de enero de 2020)

Plan Estratégico Talento Humano (31 de enero de 2020)

Plan Institucional de Archivo PINAR (31 de enero de 2020)

Plan Institucional de Capacitacién IPES (31 de enero de 2020)

Planes de Accién

Politicas Institucionales

Politicas y lineamientos

Programa de Bienestar e Incentivos (31 de enero de 2020)

Programa De Bienestar Social E Incentivos 2019 (31/01/19)

Total 6. Planeacion

-cornrnmmmmmmmgoooo-w-wwwwwwow

7. Control 7.1 Informes de Gestion, Evaluacion y Auditoria 11
7.2 Reportes de control interno 11
7.3 Planes de mejoramiento. 9
7.4 Ent_efslde control que vigilan al sujeto obligado y mecanismos de 11
supervision
7.5 Informacién para poblacion vulnerable 11
7.6 Defensa Judicial 11
Anexo radicado: Remision del Informe de Gestion vigencia 2018 del 1
Instituto Para la Economia Social —IPES)
Informe de rendicién de cuentas a los ciudadanos 11
Informe enviado al CONCEJO (Informe de Gestion) 11
Total 7. Control
8. Contratacion 8.1 Publicacion de la informacién contractual 10
8.2 Publicacion de la ejecucion de contratos 10 -
8.3 Publicacion de procedimientos, lineamientos y politicas en materia 1 G
de adquisicién y compras
8.4 Plan Anual de Adquisiciones (PAA) 10 -
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Convocatoria Publica 10

Informes Finales de Supervision 11 E

Manual de Contratacion 10

Nombre 10

Plan Anual de Adquisiciones - Secop versiones anteriores 10

SECOP | 10

SECOP I 10 -
Total 8. Contratacion 11
gi'u-zzggs)sg,?:eé\gcm& atencion al 9. Tramites, Servicios, atencion al ciudadano y PQR 11 B

Cantidad de Usuarios Atendidos Por Servidor Publico y Promedio de

Calificacion a través del Digiturno 1 E

Correo Electrénico para Notificaciones

- IR : 11 F

Judiciales: sjuridicac@ipes.gov.co

Detalles de los tramites y servicios brindados directamente al publico 11 B

Enlace al Portal del Estado Colombiano o SUIT 11 B

Informe Encuesta de Satisfaccién Servicios IPES 11 E

Informe SDQS 11 E

No Més Fila "Tramites sin complicaciones" 11 G

Nombre 11 A

Preguntas Frecuentes 11 B
Total 9. Tramites, Servicios, atencién 10
al ciudadano y POR

Con base en la consulta que se hace a cada enlace a nivel de numeral y el dato de visualizacién
gue refleja alli, se tiene que los temas mas vistos son Planeacién con el 26%, Estructura Organica
y Talento Humano 15.48%, Tramites, Servicios, atencion al ciudadano y PQR 12.40%, Informacion

de interés 10%, el desglose es el siguiente?:

Tabla 2. Visualizaciones de los items en pagina web IPES

Numeral Visualizaciones Porcentaje.

6. Planeacion 89.875 26,00%
6.1 Politicas, lineamientos y manuales 54.129 15,66%
6.5 Participacién en la formulacion de Politicas 22.319 6,46%
6.4 Metas, Objetivos e Indicadores 6.644 1,92%
6.2 Plan de Gasto Publico 6.343 1,84%
6.7 Informes finales 2016-2020 440 0,13%

3. Estructura Orgénica y Talento Humano 53.515 15,48%
3.8 Ofertas de empleo 22.643 6,55%
3.4 Organigrama 21.999 6,36%
3.7 Agremiaciones 7.236 2,09%
3.3 Procesos y Procedimientos 1.637 0,47%

!Ley 1712 de 6 marzo de 2014 Transparencia y acceso a informacion publica y Decreto 103 de 20
enero 2015 Articulo 4°. Publicacién de informacion en seccién particular del sitio web oficial.
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

9. Tramites, Servicios, atencién al ciudadano y PQR 42.857 12,40%
9. Tramites, Servicios, atencién al ciudadano y PQR 32.486 9,40%
Enlace al Portal del Estado Colombiano o SUIT 8.237 2,38%
Informe Encuesta de Satisfaccién Servicios IPES 2.134 0,62%

2. Informaciéon de Interés 37.703 10,91%
2.8 Informacioén para nifios, nifias y adolescentes 15.575 4,51%
2.5 Glosario 12.501 3,62%
Memorias Foros y Salas de Discusion 9.627 2,79%

10. Instrumentos de Gestion de Informacioén Publica 37.190 10,76%
10.1 Informacion minima requerida a publicar 23.875 6,91%

del;)éi(e)slgfgrgiensfg%:é?gﬁs, quejas, reclamos, denuncias y solicitudes 71334 2.12%
10.9 Mecanismos para presentar quejas y reclamos 5.981 1,73%

5. Presupuesto 34.952 10,11%
Registros presupuestares-PREDIS 11.163 3,23%
5.1 Presupuesto General 10.259 2,97%
5.3 Estados Financieros 7.187 2,08%
5.2 Ejecucion Presupuestal Histdrica Anual 6.343 1,84%

7. Control 30.683 8,88%
7.2 Reportes de control interno 8.738 2,53%
7.1 Informes de Gestion, Evaluacion y Auditoria 8.728 2,53%

Su;.eéler?Snit(;arf de control que vigilan al sujeto obligado y mecanismos de 7,030 2.03%
7.3 Planes de mejoramiento. 6.187 1,79%

4. Normatividad 18.855 5,46%
Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones, Lineamientos 18.855 5,46%

Total general 345.630 100,00%

Como segundo analisis esta la fecha del documento que se publica, asi entonces se tiene como
muestra que los siguientes items han de ser objeto de revision, se destacan con (**) los numerales
que dentro de la visiébn de MIPG han de estar integrados:
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Tabla 3. items en pagina web para revision del Gltimo soporte

Num

Capitulo

Contenido pagina WEB
WWwWw.ipes.gov.co

Nota

2. Informacién de

Interés

2.4 Preguntas y respuestas
frecuentes

53 preguntas, al final se tiene Listado de
puestos disponibles en Plazas de Mercado,
no indica fecha del reporte

2. Informacién de

Interés

2.7 Calendario de Actividades

El calendario se encuentra vacio

2. Informacién de

Interés

Memorias Foros y Salas de
Discusion

Muestra 9627 VISUALIZACIONES
http://www.ipes.gov.co/index.php/informaci
on-de-interes/convocatorias/memorias
Documento Mas alla del limite con datos
de corte a abril 2019

5. Presupuesto

5.2 Ejecucién Presupuestal
Histérica Anual

VISUALIZACIONES 6343, presupuesto
ejecucion a agosto 2020

5. Presupuesto

5.3 Estados Financieros

VISUALIZACIONES 7187, a sep 2020

5. Presupuesto

Distribucion presupuestal de
proyectos de inversion

A sep 2020

5. Presupuesto

Registros presupuestares-
PREDIS

A 31 agosto 2020, VISUALIZACIONES
11163
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/presupuesto/registro-
presupuestal-predis

6. Planeacion

6.1 Politicas, lineamientos y
manuales

Visualizaciones 18858
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/marco-legal/normatividad
Planes de accion seguimiento a mayo
2020
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/planes-
operativos-de-la-entidad

Plan anticorrupcion y Atencion al
ciudadano, segundo cuatrimestre 2020,
VISUALIZACIONES 9928 15may020
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/plan-
anticorrupcion

Plan Adecuacion y sostenibilidad
MIPG_IPES 2019 **

Plan rendicion de cuentas afio 2018
VISUALIZACIONES 7666 16 ene2020
Plan de integridad es de 2019

Mapa de riesgos de corrupcién 20marzo
VISUALIZACIONES 6227 a 31agosto2020
Mapa de riesgos de procesos
20marzo2020 VISUALIZACIONES 8820 a
31 agosto estan por proceso
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/mapa-de-riesgos-y-
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procesos
Participacion ciudadana, control social y
rendicién de cuentas figura el PR 061
Version 3 23nov 2018

Plan estratégico de la entidad 2016-2020
documento pdf

Plan de desarrollo 2016-2020 Bogota
Mejor Para Todos, Acuerdo 65 de 9 jun
2016

Politicas institucionales 25 jul 2019
VISUALIZACIONES 2630; Politica de
Admon Riesgo DE 002 V 05 6may02019**,
Politica de Talento Humano DE 03 Versién
1 de 21mayo02008**Politica ambiental DE
007 V 4 8mayo2015**DE 018 Politica y
Objetivos del Sistema Integrado de Gestion
V 1 21ago2014 **Criterios de Focalizacion
DE 17 V 5 19jul2020**Plan de
Capacitacion 2018 SFE**Manual de
Seguridad es Res 259 de 2018

Programa de Bienestar e incentivos 31 ene
2020 res 42 de 2020

Plan Institucional de Capacitacion 31 ene
2020 res 44 de 2020

Plan Institucional de Archivos PINAR 31
ene 2020 DE 030 V1 28dic2017**

Plan de tratamiento de Riesgos de
seguridad y privacidad de la informacion 31
ene 2020 res 48 de 2020

Plan seguridad y privacidad de la
informacion res 47 de 2020

Plan de prevision de Recursos Humanos
31 ene 2020 res 43 de 2020

Plan estratégico de Talento Humano 31
ene 2020 res 46 de 2020

Plan estratégico de tecnologias de la
informacién y las comunicaciones 31 ene
2020 res 49 de 2020

Plan de Trabajo de SST 31 ene 2020 res
45 de 2020

Plan de Vacantes 31 ene 2020 res 51 de
2020

Plan de Bienestar social e incentivos 2019
30 ene 2019 res 26 de 2019***

Manual seguridad de la informacion MS
013 Ver 02 17ago2018**

Manual funciones planta global Res 307 de
2016**
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Manual SIG MS 001 V4 6mar2018
Otros planes
Muestra el PR 61 Participacion ciudadana
y rendicién de cuentas V 3 de 23 nov 2018,
enero 15 VISUALIZACIONES 5978
Muestra descripcion de procedimientos
para toma de decisiones: lleva al mapa de
procesos marzo 13 de 2020
L VISUALIZACIONES 16341
6 6. Planeacion 6.5 Part_|(3|pa0|on en la http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/p
formulacion de Politicas rocesos-y-procedimientos
Muestra contenido de decisiones: lleva a
qué es el SIG?
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/sistema-integrado-
de-gestion-sig
Reporte de 2019 3feb2020
VISUALIZACIONES 2134
9. Tramites, Servicios, http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-

9 atencion al ciudadano Satilsnffgégc’e)nEgg:jveiiitSSdli’ES institucional/instrumentos-de-

y PQR gestion/informacion-de-pgrs-y-
denuncias/informe-encuesta-de-
satisfaccion-servicios-ipes
Lleva a la seccién de Transparencia y
acceso a la informacién publica

10 10 "‘ggg‘:i‘gﬁrggs de 10.1 Informacion minima | VISUALIZACIONES 23875 _
Informacién Plblica requerida a publicar http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparenc
ia-y-acceso-a-la-informacion-publica#
Archivo de Excel del 26 jul 2018
10 10. Ir:}s;rsl:irgﬁrggs de 10.2 Registro de_Activos de )
Informacion Puablica Informacion
10. Instrumentos de Archivo Excel sin fecha
1 Gesicn e 1922 Cuadro
Informacion Pablica
10. Instrumentos de Archivo Excel sin fecha, ACI se enmarca
10 Gestion de 10.2.3 Tablas de Control de dentro de Direccién General
L - Acceso
Informacion Publica
Muestra imagen del modelo
http://www.ipes.gov.co/images/informes/ge
10. Instrumentos de 10.2.4 Modelo de requisitos | stionDocumental/2019/10_2_4 modelo_de
10 Gestién de para la gestion de documentos | _requisitos_para_la_gestion_de_document
Informacion Pablica electronicos os_electronicos/Modelo_de_requisitos_par
a_la_gestion_de_documentos_electronicos
.pdf
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Cronograma del modelo va de 29
noviembre 2019 a 31 marzo 2020**

10

10. Instrumentos de
Gestion de
Informacion Publica

10.3 indice de Informacién
Clasificada y Reservada

Archivo en Excel actualizado a 13 abiril
2018 en la gran mayoria de registros
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparenc
ia-y-acceso-a-la-informacion-publica#

10

10. Instrumentos de
Gestion de
Informaciéon Plblica

10.5 Programa de Gestion
Documental

DE 32 PGD Version 2 20 sep 2018
http://www.ipes.gov.co/images/informes/ge
stionDocumental/2018/PROGRAMA_DE_
GESTION_DOCUMENTAL_VERSION_2.p
df
Resolucion 169 de 10 mayo 2013
establece el Comité Interno de Archivo
http://lwww.ipes.gov.co/images/informes/ge
stionDocumental/2018/RESOLUCION_169
COMITE_INTERNO_DE-ARCHIVO.PDF

10

10. Instrumentos de
Gestion de
Informacion Publica

10.6 Tablas de Retencion
Documental

Tablas de Retencién documental ACI esta
en el marco de Direccion General
http://lwww.ipes.gov.co/images/informes/ge
stionDocumental/2018/Tablas_de_retencio
n_Documental_2018.pdf

Se muestra la Guia de tablas de retencion
documental
http://www.ipes.gov.co/images/informes/ge
stionDocumental/GUIA_implementacion_T
RD.pdf

Acta 4 13dic2017 aprobacion TRD
http://lwww.ipes.gov.co/images/informes/ge
stionDocumental/2018/ACTA_N_4 COMIT
E-INTERNO_DE_ARCHIVO.pdf
Cronograma de transferencias primarias
de 15 nov 2019 a 31 marzo 2020**
http://lwww.ipes.gov.co/images/informes/ge
stionDocumental/2019/Trasnferencias_Doc
uemntales_Primarias/Cronograma_transfer
encias_documentales_primarias.pdf

10

10. Instrumentos de
Gestion de
Informacién Publica

10.7 Registro de publicaciones

Hoja de calculo de Google afios 2017,
2018y 2019
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparenc
ia-y-acceso-a-la-informacion-publica

** Documentos prioritarios a revision.

Con radicado 110-817-010275 de 16 octubre de 2019 la Asesoria de Control Interno, remitio el
informe al segundo seguimiento del PMA en la vigencia 2019, consignando observaciones y notas
del informe de visita de seguimiento al cumplimiento de la norma archivistica, por parte del
Secretario Técnico del Consejo Distrital de Archivos ( E).
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Con radicado 110-817-003201 de 3 junio de 2020 la ACI informo de la Auditoria de Seguimiento al
Plan de Mejoramiento Archivistico y anexo el plan correspondiente.

Mediante Radicado 110-817-003360 de 10 junio 2020 la ACI realiz6 requerimientos de informacion,
y éstos fueron atendidos por la SAF con Radicado 110-817-003461 del 17 junio 2020.

Con Rad 110-817-006034 de 13 nov 2020 ACI informa a SAF del Seguimiento al Plan de
mejoramiento Archivistico, indicando como fecha méxima de envio de requerimientos de
informacion el 19 de noviembre, éstos fueron atendidos en término mediante correo de la misma
fecha de la siguiente manera:

llustracion 1 Correo de SAF enviando soportes para la auditoria

M DOCUMENTO PARARADICAR - X M Correo de Bogotd es TIC - DOCL X <+ - X

C @ mail.google.com/mail/u/0?ik=b3f6b5f86d&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1683240759201501194&simpl=msg-f%3A1683.. & ¥ O H *» o :

) MEMUKANUU ENVIU PLAN.pOT
218K -

2] FO-173 PLAN DE AUDITORIA pdf
48K

Myriam Stella Forero <msforsroc@ipss gov co> 19 ds noviembre de 2020, 21:08
Para: Miguel Alfonso Solano Rables <masolancr@ipes.gov.cox
Ce: Cristian Leandro Builrage Zarabanda <clbuitragoz@ipes.gov.cox, Gloria Josefina Celis Julinico <gjcelisj@ipes.gov.co=, Lilian Andrea Hemandez Suarez <lahemandezs@ipes.gov.cos

[ PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2020.rar
Buena nache
Migusl

Dando respuesta al radicado No. 00110-817-006034 del 13-noviembre-2020, rel
o martes para verificar conjuniamente las observaciones o inquietudes, resultado del proceso de revision

al Plan de o Archivistico (PMA) junio a octubre 2020, remitimos la informacion solicitada y estamos atentos a tu agendamiento el lunes
Cordiaimente.
MYRIAM STELLA FORERO CH

_“_ ‘BOGO'I‘I\ Enanc

Elvie., 13 nov. 2020 a las 816, Cristian Leandro Buitrago Zarabanda (<clbuitragoz @ipes gov.cox) escribié
Buenos dias Myriam

Te comparto &l requerimiento que nos va a llegar de la ACI, sobre &l sequimisnto al PMA

CRISTIAN LEANDRO BUITRAGO ZARABANDA
Subdireccion Administrativa y Financiera
Instituts Para 12 Economia Sacial IPES

a ® N O e m &4 § « S R E 23.'11‘:.?;020 B

Realizada la consolidacion de recomendaciones para los reportes de seguimiento citados y
considerando la Directiva 03 de 2013 se tienen temas reiterativos, asi:

Tabla 4. Consolidado de recomendaciones en reportes de Auditoria
Categorias. Ano-Radicado. ‘

K
BOGOT

Calle 73 No 11-66
PBX (+571) 2976030
Linea Gratuita:
018000124737
WWW.ipes.gov.co



FORMATO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONGMICO
Institute para la Economia Sacial

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

Caodigo: FO-175

Version: 08

Fecha: 27/12/2017

1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

2019

2020

Temas.

110-817-002591 110-817-010275

110-817-003717

110-817-006047

Directiva 03 de 2013

4

Planes

4

PMA

12 13

13

Comité de Gestion Documental

Acumulado

Diagndstico Fondo Documental

Instrumentos archivisticos

cero papel

Lider de eficiencia administrativa y

P&gina web

Planes

Politica de Gestién Documental

RIN[N| R e
Rlwlkr| P[NP R

Recomendaciones Secretaria Técnica
del Consejo Distrital de Archivos

Tabla de Control de Acceso

Tabla de Valoracion Documental 1 1

Tipos de informacion

Transferencias

i

Programa Gestién Documental 1 1

Siguiendo la consulta en el aplicativo CHIE Planes de Mejoramiento en lo referente a la terminologia
Gestion Documental, se obtienen 11 registros que corresponden a los siguientes numeros de

acciones:

Tabla 5. Avance Acciones de Mejora relacionadas con Gestion Documental — Aplicativo CHIE

Num. Accién.

Accién correctiva.

Area.

0%.

10%.

NA.

Accion_213

Ajustar el esquema documental de la entidad en el
marco de MIPG, con el cual contemplar su mejora 'y
aportar al desarrollo institucional

SDAE

Accion_260

3 Ajustar la documentacion y los controles
establecidos en el SIG

SAF

Accion_292

2 Actualizar los documentos del SIG, estableciendo
responsables y puntos de control sobre todas las
actividades relacionadas con la cartera del IPES, asi
como las novedades de los contratos de plazas de
mercado y proyectos comerciales

SAF
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Accion_345

Publicar el Plan de Gestion Documental en junio 10
de 2020

DP

Accion_360

De acuerdo a lo establecido en el Tabla de retencién
documental y el manual de contratacién supervision
e interventoria es responsabilidad de la Subdireccion
Juridica y de Contratacién y teniendo en cuenta que
la vinculacion al programa de antojitos para todos no
se realiza a través de contratacién por tanto la
accion de mejora estara dirigida a la contratacion de
la Subdireccién de Gestion Redes Sociales e
Informalidad por lo tanto, cada uno de los
expedientes seran recepcionados por la SICy
deben contener la respectiva hoja de control y los
documentos relacionados y requeridos en ella.

SJC

Accion_361

Realizar capacitaciones especificas relacionadas
con la implementacién de la Tabla de Retencion
Documental y la aplicacién adecuada de los
procedimientos establecidos en el Instructivo -IN -
005 Administracién de Archivos.

SAF

Accion_362

Realizar capacitaciones especificas relacionadas
con la implementacion de la Tabla de Retencion
Documental y la aplicacion adecuada de los
procedimientos establecidos en el Instructivo -IN -
005 Administracién de Archivos.

SAF

Accion_363

Realizar capacitaciones especificas relacionadas
con la implementacién de la Tabla de Retencion
Documental vy la aplicacion adecuada de los
procedimientos establecidos en el Instructivo -IN -
005 Administracion de Archivos.

SAF

Accion_364

Revisar, depurar y organizar los expedientes de los
beneficiarios de antojitos, bajo las directrices de la
SAF - Gestion Documental

SESE

Accion_366

Revisar, depurar y organizar los expedientes de los
beneficiarios de antojitos, bajo las directrices de la
SAF - Gestion Documental

SESE

Accion_489

Ajustar el M-16 Manual de comunicaciones
incluyendo el procedimiento de archivo y gestion
documental con los controles

OAC

Total general

Por lo anterior, es preciso coordinar con las otras areas las acciones que lleven a superar la
observacién establecida, previa consulta en el aplicativo CHIE Planes de Mejoramiento, ya que la
visién es integral como lo establece MIPG.

Como fuente de informacion también se tiene el Plan Anual de Adquisiciones versién 59 de 9 octubre
2020, el cual contiene el campo Descripcién, éste se toma para realizar el filtro de los términos:
Microbiologica, Historiador y Gestion Documental, ya que no se recibe en los soportes remitidos por

SAF.
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El resultado de la consulta muestra doce (12) registros, se observa que la duracién del contrato se
expresa tanto en meses como en dias, asi:

Tabla 6. Consulta PAA en el campo descripcion
Valores en pesos Colombianos

Valor total estimado Meses Ofertas
el Du:ja(;ién Total
Descripcion. I(D:Xi contrato may jul sep oct general
(numero)

Gestion documental 7 14.000.000 14.000.000
Gestion documental 7 20.300.000 20.300.000
Gestién documental 23 4 10.336.000 10.336.000
Gestién documental 578 3 5.723.532 5.723.532
Gestion documental 1141 4 8.000.000 8.000.000
Gestion documental 1155 105 9.044.000 9.044.000
Gestion documental 1257 80 10.666.667 10.666.667
Gestién documental 1258 105 14.000.000 14.000.000
ggffﬂ ﬁ:ﬁgl’” 50.359.532 31.044.000 | 10.666.667 | 92.070.199
Historiador 1173 165 22.000.000 22.000.000
Historiador 1270 3 12.000.000 12.000.000
Historiador 1283 80 10.667.667 10.667.667
Total Historiador 22.000.000 | 12.000.000 | 10.667.667 44.667.667
Microbiolégica 1256 105 14.000.000 14.000.000
Total Microbiol6gica 14.000.000 14.000.000
Total general 50.359.532 22.000.000 | 57.044.000 | 21.334.334 | 150.737.866

Ahora bien, la consulta en la pagina Web, Numeral 8.2 Contratos Adjudicados a 31 de octubre de
2020 bajo los mismos criterios arroja ocho (8) registros con el siguiente detalle:

Tabla 7. Consulta Contratos adjudicados de pagina web segun campo Objeto
Valores en pesos Colombianos

Valor Total Estado
Numero de | Duracién ) Total
Objeto2 contrato del EJECUCION | TERMINADO
general
secop I contrato
Gestién Documental 1445791 60 3.815.688 3.815.688
Gestién Documental 1547825 120 10.336.000 10.336.000
Gestién Documental 1716350 150 18.200.000 18.200.000
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Gestion Documental 1826130 110 7.333.333 7.333.333
Gestion Documental 1840265 100 8.613.333 8.613.333
Gestion Documental 1852834 100 13.333.333 13.333.333
Gestion Documental 1602273 90 5.723.532 5.723.532
Slﬁ:srg%?oﬁg?;mema' - 1865263 94| 12.666.667 12.666.667
Total general 74.298.354 5.723.532 | 80.021.886

Las consultas a traves de las diferentes fuentes de informacion y la no inclusién de estos datos por
parte de SAF, muestra la necesidad de revisar los documentos que se publican y se generan a una
fecha determinada, que sean el soporte de los planes de Gestién Documental.

1.1.

1.2.

RESPUESTA SAF A RADICADO 110-817-006034 de 13 nov 2020 ACI

Observacion 3.1: Documentos publicados en pagina Web y Drive referentes al Programa
de Gestion Documental:

Respuesta SAF correo 19 nov 2020 Archivo Excel

“Se aporta pantallazo de la publicacion del Programa de Gestion Documental -PGD en pagina web y drive
con el respectivo documento DE-032”.

Seguimiento ACI: DE 030 Plan Institucional de Archivo PINAR: se evidencia que el
documento corresponde a la version 1 de 28 diciembre de 2017, la cual se publica en la pagina
web en el siguiente enlace:

http://www.ipes.gov.co/images/informes/Planes/2020/DE-

030 _PLAN _INSTITUCIONAL DE ARCHIVO-PINAR.pdf

DE 032 Programa de Gestién Documental

Documento que corresponde a la version 2 de 20 septiembre 2018, el cual carece de firmas, se
hace la anotacién que su vigencia corresponde al periodo 2018-2020.

En pagina web el documento se ubica en el numeral 10.5 en el siguiente enlace:

http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocumental/2018/PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL VERSION 2.pdf

Observacion 3.2: Documentos publicados en pagina Web y Drive referentes al Plan

Institucional de Archivos PINAR
Pagina 16 de 36
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Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Se aporta pantallazo de la publicacion del Plan Institucional de Archivo -PINAR en pagina web y drive con
el respectivo documento DE-030.”

Seguimiento ACI: En el numeral 1.1 se hace evidencia del Plan Institucional de Archivo.

1.3. Observacion 3.3: Plan de accién con su cronograma y recursos para cada instrumento
archivistico contemplando el desarrollo de los programas especificos.

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Este componente hace parte del PGD y PINAR de la Entidad, instrumentos que se encuentran en el
proceso de actualizacion desde Ultima semana del mes de septiembre de 2020 para su entrega la primera
semana del mes de diciembre de 2020 segln cronograma entregado en la sesion del Comité Institucional
de Gestidén y Desempefio- sesion de Gestion Documental realizada el 15 de septiembre de 2020, se
adjunta acta del comité y cronograma”.

Seguimiento ACI: En el cronograma aportado no se evidencia la relacién de los instrumentos
archivisticos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Cultura - Articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la
gestion documental. La gestiébn documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de
los siguientes instrumentos archivisticos. a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La
Tabla de Retencién Documental (TRD). ¢) El Programa de Gestién Documental (PGD). d) Plan
Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e) El Inventario Documental. f) Un modelo de
requisitos para la gestion de documentos electronicos. g) Los bancos terminologicos de tipos,
series y sub-series documentales. h) Los mapas de procesos, flujos documentales y descripciéon
las funciones de las unidades administrativas la entidad. i) Tablas de Control de Acceso para el
establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad
aplicables a los documentos”.

Se evidencia en el acta de Comité Institucional de Gestion y Desempefio — Gestion Documental
gue en sesion del 15 de septiembre se resaltan entre las funciones los concerniente a los
instrumentos citados, sin embargo, en el desarrollo de la misma no se evidencia el tratamiento a
cada uno de los instrumentos y su incorporacién en el cronograma con la asignaciéon de los
recursos correspondientes tanto de talento humano como presupuestales de requerirse.

1.4. Observacioén 3.4: Identificar los tipos de informacion de acuerdo al Decreto 1080 de 2015
articulo 2.8.2.5.2 en concordancia con el articulo 2.8.2.5.8 instrumentos archivisticos para

la gestion documental y el Diagndstico Integral de Archivo.
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Respuesta SAF correo 19 nov 2020:

“Teniendo en cuenta los documentos de Archivo (fisicos y electrénicos) producidos por la Entidad, durante
el periodo generado por la emergencia covid 19, el Instituto acoge mediante circulares internas y externas
y la Guia de lineamientos para el uso de documentos electrénicos del Archivo de Bogoté las siguientes
medidas:

1. Circulares internas 16, 19, 20, 21, 23, 29, 33 y 43 anexas

2 .Circular externa 047 Lineamientos documentos electrénicos de la Alcaldia Mayor de Bogota.

3. Se efectud capacitacién relacionada con el proceso de radicaciéon y documento electrénico, la cual se
puede observar en el siguiente link:
https://drive.google.com/file/d/1DdOISoQYO0ThahMMvVR7fOHoQGQjsAKXi/view?usp=sharing

3. Los lineamientos establecidos en la Guia para el uso de documentos electrénicos se presentaron ante
el Comité institucional de Gestién y Desempefio- sesion de Gestion Documental realizada el 15 de
septiembre de 2020, se adjunta acta del comité.

4. El Instituto implemento la ventanilla de radicacién electrénica para la recepcion, radicacion y tramite de
las comunicaciones oficiales de la Entidad, a través del usuario de correo electronico
gestiondocumental@ipes.gov.co, generando los respectivos Archivos electrénicos consolidados
mensualmente en los informes de registros de comunicaciones oficiales recibidas, internas y enviadas, los
cuales se anexan.

5. Teniendo en cuenta la ejecucién del contrato 416 de 2019 con la ETB el cual tiene por objeto la
"PRESTACION DEL SERVICIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION PARA LA ORGANIZACION,
DIGITALIZACION, ALMACENAMIENTO EN NUBE, LICENCIAMIENTO DE LA PLATAFORMA DE
CONSULTA DE LAS IMAGENES DIGITALIZADAS Y AJUSTE AL INVENTARIO DOCUMENTAL DEL
FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO (FONDO DE VENTAS POPULARES) DEL IPES". se adjunta la

minuta del contrato y los informes de gestion presentados por el operador.”

Seguimiento ACI: 1) Se muestran una serie de circulares que corresponden a medidas con
ocasion de la pandemia, sin embargo, no se evidencia soporte de la repuesta acorde a la norma
citada referente a los tipos de informacion asi:

Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.2. “Tipos de informacién. Las normas del presente
decreto se aplicaran a cualquier tipo de informacién producida y/o recibida por las entidades
publicas, sus dependencias y servidores publicos, y en general por cualquier persona que
desarrolle actividades inherentes a la funcion de dicha entidad o que hayan sido delegados por
esta, independientemente del soporte y medio de registro (analogo o digital) en que se
produzcan, y que se conservan en: a) Documentos de Archivo (fisicos y electrénicos). b) Archivos
institucionales (fisicos y electronicos). ¢) Sistemas de Informacién Corporativos. d) Sistemas de
Trabajo Colaborativo. e) Sistemas de Administracion de Documentos. f) Sistemas de Mensajeria
Electrénica. g) Portales, Intranet y Extranet. h) Sistemas de Bases de Datos. i) Disco duros,
servidores, discos o medios portables, cintas 0 medios de video y audio (analogo o digital), etc._
j) Cintas y medios de soporte (back up o contingencia) k) Uso de tecnologias en la nube
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.
1.6.

1.7.

1.8.

2) Circular 47 Secretaria General — Rad 2-2020-14402 de 29 mayo 2020, lineamientos para uso
de documentos electronicos en ambientes de trabajo en casa por la contingencia generada por
la emergencia sanitaria COVID-19, no corresponde al periodo de estudio.

3) Se evidencia en el enlace citado la capacitacion del proceso de radicaciéon de documentos
electrénicos de 30 julio 2020.

https://drive.google.com/file/d/1DdOIS0QYO0ThahMMvVR7fOHOQGQjsAKXi/view

Circular 16 sin fecha legible, Apoyo tecnoldgico para realizar compromisos laborales u
obligaciones contractuales fuera de las instalaciones de la entidad remitida por SDAE a SAF
mediante radicado 110-817-002338 de 18 marzo de 2020.

Circular 19 sin fecha “Adopta el Decreto 090 de 2020 Por el cual se imparten instrucciones
para expedir normas en materia de orden publico en virtud de la emergencia sanitaria
generada por la pandemia del covid -19”, se divulga mediante radicado 110-817-002442 de
19 marzo 2020, ello no corresponde al periodo de estudio.

Circular 20 de 2020 Procedimientos internos en virtud de la emergencia sanitaria generada
por la pandemia del covid -19, divulgada mediante radicado 110-817-002488 de 24 marzo
2020, ello no corresponde al periodo evaluado.

Circular 21 de 2020 Alcance a la circular 20 de2020, Ajustes en procedimiento interno para
radicacion y elaboracién de minutas de contratos en virtud de la emergencia sanitaria
generada por la pandemia de covid-19, divulgada mediante radicado 110-817-002489 de 25
marzo de 2020, ello no corresponde al periodo evaluado.

Circular 23 Apoyo tecnoldgico para trasladar procedimientos fisicos a digitales, divulgada
mediante radicado 110-817-002656 de 22 abril 2020.

Circular 29 Cumplimiento Decreto 169 de 2020 — no prestacion de los servicios en la sede
del IPES, no corresponde al periodo evaluado.

Circular 33 de 2020 Directrices Decreto no. 176 de 27 de julio de 2020, Por medio del cual
se imparten medidas de proteccién para poblacion en alto riesgo del Distrito Capital,
divulgada mediante radicado 110-817-004265 de 10 agosto 2020. ElI documento
corresponde a medidas de prevencion en materia de salud, se estable el envio de soportes
de actividades.

Circular 43 Medidas de contingencia — Entrada funcionamiento BogData, divulgada
mediante radicado 110-817-005397 de 9 octubre 2020.
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llustracion 2. Presentacién de capacitacion proceso de radicacién y documento electrénico

Capacitacion Proceso de Radicacion y Documento Electrénico (2020-07-30 at 12:12 GMT-7)

Pulsa para salir del modo de pantalla completa

- Guia -
PROCESO DE RADICACION DE DOCUMENTOS

* Lineamientos para el uso ELECTRONICOS
de documentos electrénicos

£n la contingencia generada por a emergencia sanitaria COVID-13

Subdireccion Administrativa y Financiera — Gestion
Documental

30 de Julio de 2020 %

ta, nos cuidamos entre Myriam Stella Forero
todos, cuidate en casa
#YoMeQuedoEnCasa

»*

BOGOT/\

| 2 >l o) 2:35/1:09:01

4) Se evidencia presentacion de los lineamientos establecidos en la Guia para el uso de documentos
electrénicos se ante el Comité Institucional de Gestion y Desempenio- sesion de Gestién Documental
el realizada del 15 de septiembre de 2020.

5) Se evidencia para la radicacion electrénica la ventanilla de radicacion electronica para la
recepcioén, radicacion y tramite de las comunicaciones oficiales de la Entidad, a través del usuario
de correo electronico gestiondocumental@ipes.gov.co:

llustracion 3. Correo electronico habilitado para ventanilla electrénica

Correos Elechrnonicos.

MNMobimcacionss Judiciales:
SjurndicaciEH eSS Qo OO
Servicio al Usuarnio:

SEILSLUETOMEEH eSS OO OO

Radicacion de comespondsncia
ciudadanos v entidades-
gestiondocurnmental@ipes. Qo oo
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

El anexo remitido denominado “EVIDENCIA 4 - INFORMES REGISTRO DE COMUNICACIONES
VENTANILLA ELECTRONICA”, no identifica lo recepcionado a través del correo
gestiondoumental@ipes.gov.co, éstos reportes de Excel son el registro en el aplicativo Goobi
correspondiente a Comunicaciones Recibidas, Comunicaciones Internas y Comunicaciones
enviadas, en los que no se evidencia cuales se gestionaron por el correo de ventanilla electrénica o
recibidos de manera presencial en los dias que se haya brindado atencién en las instalaciones de la
entidad, por lo que no es de recibo dichos soportes.

6) Acorde a la ejecucion del contrato 416 de 2019 con la ETB que se remite y los reportes del
operador se tiene:

El informe soporte Cuarto pago — Producto obligacién 3 no indica a qué fecha corresponde y carece
de firma de la Supervisora del Contrato — Subdirectora SAF, el registro fotografico obligacién 8
igualmente carece de fecha del reporte, obligacion 9 carece de fecha y firma de supervisor.

Este contrato muestra en SECOP |, adicién del 14 julio 2020, SAF no acompafia soportes con fecha
posterior a la adicion.

llustracion 4. SECOP | Adicidn contrato 416 de 2019

29/9/2020 Detalle del proceso: CD IPES No. 416 DE 2019

Nombre Descripeid Tipo Tamafio

Adic ADICION

=y
Ll

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO =
ETB NO 416-2019 o~
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Consultado el Sistema Goobi, se observa que los contratos interadministrativos de la vigencia 2019
no se muestran, por lo que el contrato 416 de 2019 con ETB no figura, se toma pantallazo de la
consulta realizada:

llustracion 5. Consulta Goobi Contratos Interadministrativos Vigencia 2019

Herramientas Personas

= Ay
Consultas Importar
e informes unicaciones  Asignacione dad
Informes y consultas||_Procesos Comunicaciones Conexién
Contratos « ‘
Vigencia ~ inistrath
S-u Contratos g @. InterAdministrativos
[} 4 Pre-Contratacion
£} Contratacion ara sgrupar por dicha columna
By C””_"m" de Adquisiciones : 2016 Informacién basica del documento
i [ Jinteradinstratios =i 2014 |Fecha |No.Aprobacién | Fecha Aprobacién | valor Documento | Tipol | val | valor Total
[ contratos = pologia alor alor Tor
H 2013
+[#¥ Ordenes de Servidies
 Prestacion de Servicios 2012
o Contratos Comerdiales 2011
+ Post-Contratacion 2010 v
No existe informacidn >
[ planeacion de Recursos
{ Operaciones de Ingresos
& Contratos
& Control de Gastos
Recursos Financieros
B8 Recursos Humanos
[3 Recursos Fisicos
[Z& Tramites y Expedientes < >
£, Otros Documentos | pocumento
B il

[nitgg.999.446  vapes S MIGUEL ALFONSO SOLANO ROBLES & masolanor @ipes.gov.co NM

R 7:06
WL Py B

Se anexa resolucién 156 de 14 mayo 2020 Por la cual se adopta el protocolo de bioseguridad para
la prevencién de la transmision del covid -19 del instituto para la econdmica social — IPES, contenido
en el Instructivo IN-096: “Medidas de prevencion y esquema de bioseguridad ante el coronavirus
(COVID 19), realizada la consulta en el Drive corresponde a la version 4 del 7 de julio 2020, el cual
no se anexo.

https://drive.google.com/drive/folders/1grXrweViQZs8KX19qyQOsC- js4w78j3

1.5. Observacion 3.5: Tablas de Control de Acceso

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Se aporta pantallazo de la publicacién de la Tabla de control de acceso en pagina web, Acta de Comité
de aprobaciéon y documento FO-745 Tabla control de acceso.”
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Seguimiento ACI: Se evidencia en la pagina web el documento Tabla de Control de Acceso,
igualmente se acompafia pdf del mismo formato 745, en dicha Tabla la Oficina Asesora de
Control Interno esta inmersa en el aparte de Direccién General.?

http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocumental/2019/10 2 3 Tablas de Control de
Acceso/Tabla De Control De Acceso.pdf

1.6. Observacion 3.6: La entidad no evidencia la Tabla de Valoracion Documental y soporte Talento
Humano.

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Dentro del proceso de elaboracion de la Tabla de Valoracion Documental -TVD se adelantaron las
actividades de inventario documental a través del contrato 416 de 2019 con la ETB el cual tiene por objeto
la "PRESTACION DEL SERVICIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION PARA LA
ORGANIZACION, DIGITALIZACION, ALMACENAMIENTO EN NUBE, LICENCIAMIENTO DE LA
PLATAFORMA DE CONSULTA DE LAS IMAGENES DIGITALIZADAS Y AJUSTE AL INVENTARIO
DOCUMENTAL DEL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO (FONDO DE VENTAS POPULARES) DEL
IPES". se aporta informe cuantitativo y cualitativo del mismo, reunién mesa técnica con el Archivo de
Bogot4, Historia institucional del primer periodo con enfoque archivistico y la Contratacién de la Profesional
Historiadora quien atendera lo pertinente al componente técnico profesional para este instrumento
archivistico.”

Seguimiento ACI: El acta de la mesa técnica corresponde al 22 de abril 2020, se hacen
observaciones al documento Historia Institucional del primer periodo; éste documento que se
aporta no indica fecha de elaboracién ni autor como tampoco quién y cuando se aprueba como
definitivo. Lo anterior, no es de recibo ya que no se enmarca en el periodo de analisis.

El reporte cuantitativo y cualitativo corresponde al periodo “El presente informe contiene la
ejecucién de las siguientes actividades realizadas desde el 12 de septiembre de 2019 hasta el
19 de marzo de 2020 del Contrato 416 de 2019”, no es de recibo para esta auditoria ya que no
se enmarca en el periodo de analisis.

No hay evidencia de la contratacién del Historiador como parte del talento humano para avanzar
en el cumplimiento del objetivo de contar con la Tabla de Valorizacién Documental.®

1.7. Observacién 3.7: Sistema Integrado de Conservacion

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

2 Observacion ya consignada en informe rad 110-817- 003717 de 3 julio 2020 numeral 3.5 pagina 23

3 Observacion ya consignada en informe rad 110-817- 003717 de 3 julio 2020 numeral 6 pagina 30
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

“Con el acompafiamiento del Archivo de Bogota en mesas de trabajo, se ha adelantado la estructura del
modelo de madurez de Sistema integrado de Conservacion del IPES, efectuando el respectivo diagndstico
y generando con ello la Contratacion de un Profesional Archivista y una Profesional Microbiéloga para
elaborar y desarrollar conjuntamente con el equipo interdisciplinario del Archivo de Bogota -el cronograma
de actividades a corto, mediano y largo plazo para este instrumento archivistico.”

Seguimiento ACI: Se evidencia reporte de evaluaciéon del nivel de madurez del SIC y los
correspondiente lineamientos técnicos y estructura metodoldgica del Sistema Integrado de
Conservacion remitido por el Subdirector Distrital de Archivo con radicado 110-812-009071 de
16 julio 2020, indicando “Asi mismo, solicito el apoyo para remitir el cronograma de actividades
que se defina para la construccion de los componentes del Sistema Integrado de Conservacion,
es decir, plan de conservacion documental y plan de preservacién digital a largo de acuerdo con
lo indicado en la mesa de asistencia técnica, a efectos de programar las mesas de trabajo a
realizar entre los equipos interdisciplinarios para lograr la formulacién del SIC, durante el tiempo
que resta de esta vigencia”.

En los soportes que se acompafian por parte de SAF no se evidencia nueva programacion de
mesas de trabajo con el talento humano requerido para elaborar el plan propuesto 2021-2024 y
el presupuesto correspondiente para el desarrollo de los diferentes instrumentos archivisticos
plasmados en el informe de Archivo Distrital.

1.8. Observacién 3.8: La politica de gestion documental con los cinco componentes especificos que
establece la norma Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.6

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Se adjunta el documento Politica de Gestion Documental que se esta elaborado con Subdireccion de
Disefio y Analisis Estratégico para su aprobacion en la Sesion del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio- sesion de Gestion Documental que se realizara en la segunda semana del mes de diciembre
de 2020~

Seguimiento ACI: El documento aportado no corresponde al periodo evaluado ya que indica
PL 022 Versién 1 de 11 noviembre 2020, por lo que se ha determinar la fecha de entrega final al
Comité Institucional de Gestién y Desempefio?

1.9. Observacién 3.9: Publicado las transferencias secundarias en la pagina web

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

4 Observacion ya consignada en informe rad 110-817- 003717 de 3 julio 2020 numeral 3.8 pagina 28
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

“El Instituto no ha adelantado transferencias secundarias al Archivo de Bogota.”

Seguimiento ACI: No hay transferencias secundarias.

1.10. Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio — sesiones de Gestiébn Documental
— con su agenda Yy fijacion de fechas, donde se evidencie qué se cumple y qué no en cada
jornada, con base en los responsables de las actividades.®

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Se aportan las Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio — sesiones de Gestion
Documental — del 4 de junio y del 15 de septiembre de 2020, con sus respectivos soportes.”

Seguimiento ACI: Se evidencian Actas de Comité de Gestion y Desempefio Institucional
sesiones de Gestién Documental — del 4 de junio y del 15 de septiembre de 2020, las cuales se
enmarcan en el periodo de andlisis. Conforme a la Resolucién 222 de 2 julio 2020 articulo 26
periodicidad de las sesiones del Comité de Gestién Documental, se ha cumplido con una de las
dos reuniones a celebrar anualmente.

1.11. Plan de Gestion Documental que evidencie las tareas, designacion de responsables,
establecimiento de recursos y cronogramas que incorporen indicadores y metas para su
seguimiento y control.

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Se aportan los avances registrados mensualmente del Plan Institucional de Archivo -PINAR y la
presentacion de seguimiento del PINAR.”

Seguimiento ACIl: Se evidencian los soportes de seguimiento de avances registrados
mensualmente del Plan Institucional de Archivo -PINAR en archivos de Excel por mes; la
presentacion de seguimiento del PINAR en archivo de Power Point de 11 de noviembre de 2020,
el cual esta por fuera del periodo de estudio.

1.12. Cronogramas, recursos y tareas proyectadas a corto, mediano y largo plazo para cada
programa y plan que se va a estructurar considerando en nuevo Plan de Desarrollo 2020-2024
Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para el Siglo XXI, contemplando las circunstancias de la
pandemia del COVID 19.

5 Resolucion Interna 222 de 2020 “Por la cual se adopta el Comité Institucional de Gestion y Desempefio para el
Instituto para la Economia Social -IPES y se derogan unas disposiciones” y lo sefialado en el Capitulo Il Articulo
24 integracion sesiones de Gestion Documental
*
*

BOGOT.

Calle 73 No 11-66
PBX (+571) 2976030
Linea Gratuita:
018000124737
WWW.ipes.gov.co




FORMATO

Caodigo: FO-175

wcALDAMAYOR INFORME DE AUDITORIA INTERNA Version: 08

DE BOGOTA D.C.

etasors s Ecmi Soon Fecha: 27/12/2017

1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“El Programa de Gestion documental -PGD vy el Plan Institucional de Archivo PINAR se encuentran en
procesos de actualizacion teniendo en cuenta el cronograma adjunto y su presentacion en la sesién del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio- realizada el 15 de septiembre de 2020, dentro de la
actualizacion de estos instrumentos archivisticos se contemplaran las circunstancias de la pandemia por

COoVID 19.”

Seguimiento ACI: Se evidencia cronograma con actividades de septiembre a primera semana
de diciembre, carece de designacién responsables, recursos y tareas proyectadas a corto,
mediano y largo plazo como se solicité enmarcado en el nuevo Plan de Desarrollo “Un Nuevo
Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI”.

1.13. Elreporte de participantes y resultados capacitaciones
Respuesta SAF correo 19 nov 2020

“Se anexo el respectivo reporte y las evidencias de las capacitaciones realizadas y programadas en el
Plan Institucional de Capacitaciones -PIC de la Entidad”.

Seguimiento ACI: Se evidencia reportes Excel y resumen de eventos de capacitacion,
formularios de preguntas para evaluacién de lo aprendido, correos de invitacién a cada grupo; el
consolidado es el siguiente:

Tabla 8. Capacitaciones- participantes

, omeroee | oo
NOMBRE DE LA CAPACITACION CECHA DEPENDENGIA ol oSy PARTICIPANTES EN
CAPACITACION DIRIGIDA A LAS
CONTRATISTAS | )\ b A CITACIONES
CONVOCADOS
DIRECCION GENERAL,
ASESORIA DE
PERDIDA DE DOCUMENTOS, CONTROL INTERNO Y
NORMATIVA DIRECTIVA MESESDE | OFICINA ASESORA DE 144 44
003/2013 MARZO, COMUNICACIONES,
JUNIO, SUBDIRECCION
SEPTIEMBRE JURIDICA Y DE
Y OCTUBRE CONTRATACION
CONSERVACION Y DE 2020 .
PRESERVACION FUNCIONARIOS Y Ashljﬁ\l?'sﬁ';ig'lw v 1o o
DOCUMENTAL, FISICOS Y CONTRATISTAS Nl
ELECTRONICOS
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

SUBDIRECCION DE
TRANSFERENCIAS EE%FE'\E"//:;SS AYD
DOCUMENTALES FUNCIONARIOS Y SUBDIREGCION DE 164 90
DOCUMENTALES PRIMARIAS Y | CONTRATISTAS :
SECUNDARIAS GESTION REDES
SOCIALES E
INFORMALIDAD
SUBDIRECCION DE
DISENO Y ANALISIS
PLAN INSTITUCIONAL DE ESTRATEGICO,
ARCHIVOS -PINAR Y FUNCIONARIOS Y SUBDIRECCION DE 175 -
PROGRAMA DE GESTION CONTRATISTAS EMPRENDIMIENTO
DOCUMENTAL -PGD SERVICIOS
EMPRESARIALES Y
COMERCIALIZACION

2. FORTALEZAS

Operatividad del Comité Institucional de Gestién y Desempefio — Gestion Documental.

3. OBSERVACIONES

Analizados los soportes a cada una de las observaciones y recomendaciones presentadas en
radicado 110-817-006034 de 13 noviembre 2020 se tiene:

3.1. Documentos publicados en pagina Web y Drive referentes al Programa de Gestidon
Documental

Criterio o normatividad aplicable:

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.13 Elementos del programa de gestién documental. El
Programa de Gestion Documental (PGD) debe obedecer a una estructura normalizada y como
minimo los elementos que se presentan en el Anexo denominado "Programa de Gestién Documental”
que hara parte integral de este decreto.

Seguimiento ACIl: Consultado el Drive y la pagina Web el documento Programa de Gestion
Documental no cuenta con pie de pagina que muestre nombres y firmas de quién elaboro, revisé y
aprobd, tampoco control de cambios; no se evidencia Acta o Acto Administrativo para su aprobacion
y adopcion.

K
BOGOT

Calle 73 No 11-66
PBX (+571) 2976030
Linea Gratuita:
018000124737
WWW.ipes.gov.co




FORMATO

Nt Caédigo: FO-175
ALCALOIA MAYOR INFORME DE AUDITORIA INTERNA Version: 08

DE BOGOTA D.C.

etasors s Ecmi Soon Fecha: 27/12/2017

llustracion 6 Consulta Carpeta Drive — SIG

M Invitation: FURAG 2020 - Politica X & DOCUMENTOS ESTRATEGICO! X + - a X
<« C @ drive.google.com/drive/folders/TWmDG1ySZZANKHY0G4HEWOetijNTIu a v ol »@:
& Drive Q BuscarenDrive = o & = W o
}_ N PES-SIG-M » 3.Documen.. > 9.GESTION > DOCUMENTOS ESTRATE. p & @ H Hm @
uevo
Nombre 4 Giti ific:
Prioritario
DOCS WORD GEST DOCUMENTA 26 1 2019 Manuel Andres Viva: —
» Wi unidad - ! o
> Unidndes comprtidas B  DE-030 FLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO - FINAR V1.PDF 31 ene. 2020 C Finzén Ven 388 KE
B DE032 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL V2 pilf 11 jun. 2020 Carolina Pinzén Verg 1 M8
2 compartido conmigo
©  Reciente
Y7 Destacados
[ Papelers
= Almacenamiento
tilizado
>
H P Escribe aqui para buscar 5 @ ™ H| H a ® m 8§ i 9

El documento no muestra formato en el pie de pagina:

llustracion 7. Consulta Carpeta Drive - SIG

ESTRATEGICOS - X | + = = o3

G 2020~ Politics X €& D

« C @ drivegoogle.com folders/1WmDG1ySZZAnxHYJj0G4HEWOetijiNTlu axw om»@Q :

0 Escribe aquf para buscar =T R ) E ©® m 4 =2 ©§

Recomendacién: Revisar y actualizar los documentos publicados en pagina Web e Intranet de

manera que correspondan a la dltima versién aprobada.
Rod
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3. OBSERVACIONES

Se ha de indicar la fecha del documento y la fecha de su publicacion en la pagina web.

El Plan Institucional de Archivo PINAR ha de proyectarse para el Nuevo Plan de Desarrollo “Un Nuevo
Contrato Social y Ambiental Para la Bogota del Siglo XXI”, contemplando alcance a corte, mediano y
largo plazo.

Se mantiene la observacion.

3.2. Documentos publicados en pagina Web y Drive referentes al Plan Institucional de Archivos
PINAR

Criterio o normatividad aplicable

Ley 1712 de 2014 Ley de Transparenciay Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional
Art 16 “Archivos En su caracter de centros de informacién institucional que contribuyen tanto a la
eficacia y eficiencia del Estado en el servicio al ciudadano, como a la promocién activa del acceso a
la informacion publica, los sujetos obligados deben asegurarse de que existan dentro de sus entidades
procedimientos claros para la creacion, gestion, organizacion y conservacion de sus archivos. Los
procedimientos adoptados deberan observar los lineamientos que en la materia sean producidos por
el Archivo General de la Nacion™®

Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos parala gestion documental.

La gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos:

d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR)

Seguimiento ACI: Consultado en el Drive y el documento PDF en pagina web del Plan Institucional
de Archivo PINAR muestra la Unica version del mismo V1 de 28 diciembre de 2017, documento que
ha de ser actualizado, indicando los responsables de la tarea, presupuesto, cronogramay la fecha de
entrega del mismo con base en el nuevo plan de desarrollo “ Un Nuevo Contrato Social y Ambiental
para la Bogota del Siglo XXI”, con alcance a corto, mediano y largo plazo.

3.3. Falta el establecimiento de un plan de accién con su cronograma y recursos para cada
instrumento archivistico contemplando el desarrollo de los programas especificos

6 http://www.centrodememoriahistorica.gov.co/descargas/transparencia/Ley1712-transparencia-acceso-informacion.pdf

K
BOGOT

Calle 73 No 11-66
PBX (+571) 2976030
Linea Gratuita:
018000124737
WWW.ipes.gov.co


http://www.centrodememoriahistorica.gov.co/descargas/transparencia/Ley1712-transparencia-acceso-informacion.pdf

FORMATO

L& Codigo: FO-175
ALCALDIAMAYOR INFORME DE AUDITORIA INTERNA Version: 08

DE BOGOTA D.C.

etasors s Ecmi Soon Fecha: 27/12/2017

3. OBSERVACIONES

Criterio o normatividad aplicable:
Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos parala gestion documental.

Seguimiento ACIl: Se mantiene la observacion, se ha de fijar presupuesto, recursos, fecha,
cronograma y alcance de la contratacion del talento humano indicando en el cronograma las
actividades para cada instrumento archivistico.

En este aparte se ha de considerar la Ley 1448 de 2011 “Por la cual se dictan medidas de atencion,
asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones”, se establece:

“ARTICULO 145. ACCIONES EN MATERIA DE MEMORIA HISTORICA. Dentro de las acciones en
materia de memoria histérica se entenderdn comprendidas, bien sean desarrolladas por iniciativa
privada o por el Centro de Memoria Histérica:

1. Integrar un archivo con los documentos originales o copias fidedignas de todos los hechos
victimizantes a los que hace referencia la presente ley, asi como la documentaciéon sobre procesos
similares en otros paises, que reposen en sitios como museos, bibliotecas o archivos de entidades del
Estado.

2. Recopilar los testimonios orales correspondientes a las victimas y sus familiares de que trata la
presente ley, a través de las organizaciones sociales de derechos humanos y remitirlos al archivo de
gue trata el numeral anterior, para lo cual se podra incorporar lo obrado en las audiencias publicas
realizadas en el marco de la Ley 975 de 2005, siempre y cuando no obste reserva legal para que esta
informacion sea publica, y no constituya revictimizacion.

3. Poner a disposicién de los interesados los documentos y testimonios de los que tratan los numerales
1y 2 del presente articulo, siempre que los documentos o testimonios no contengan informacién
confidencial o sujeta a reserva...”.

3.4 Falta identificar los tipos de informacién de acuerdo al Decreto 1080 de 2015 articulo
2.8.2.5.2 en concordancia con el articulo 2.8.2.5.8 instrumentos archivisticos para la gestion
documental y el Diagndéstico Integral de Archivo

Criterio o normatividad aplicable:

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.2 Tipos de informacion:

Documentos de Archivo (fisicos y electronicos). b) Archivos institucionales (fisicos y electronicos). c)
Sistemas de Informaciéon Corporativos. d) Sistemas de Trabajo Colaborativo. e€) Sistemas de
Administracion de Documentos. f) Sistemas de Mensajeria Electronica. g) Portales, Intranet y
Extranet. h) Sistemas de Bases de Datos. i) Disco duros, servidores, discos o medios portables cintas
0 medios de video y audio (analogo o digital), etc. j) Cintas y medios de soporte (back up o

contingencia) k) Uso de tecnologias en la nube.
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3. OBSERVACIONES

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestién documental.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencién Documental (TRD). c) El
Programa de Gestion Documental (PGD). d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e)
El Inventario Documental. f) Un modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos. g)
Los bancos terminolégicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas de procesos,
flujos documentales y descripcion las funciones de las unidades administrativas la entidad. i) Tablas
de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso y seguridad aplicables a los documentos.

Seguimiento ACI: Se mantiene la observacion dado que no se muestran los tipos de informacion
acorde a la normatividad citada.

Recomendacién Establecer objetivos y metas para cada instrumento, teniendo en cuenta el reporte
de Secretaria Técnica del Archivo de Bogota con radicado110-812-009071 de 16 julio 2020 reporte
de madurez del SIC.

Consultado el Drive y el documento PDF anexo Plan Institucional de Archivo PINAR se muestra la
Unica version del mismo V1 de 28 diciembre de 2017. Se mantiene la observacion ya que el
documento ha de ser actualizado, indicando los responsables de la tarea y la fecha de entrega del
mismo.

3.5 La entidad no evidencia Tablas de Control de Acceso

Criterio o normatividad aplicable

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestién documental.

...l) Tablas de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y
restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos

Seguimiento ACI: Consultado el enlace a la pagina Web se muestra documento en pdf FO 745 V1
en 10 folios, en cuyo contenido se encuentra la Oficina Asesora de Control Interno Cédigo 110301,
en el marco de Direccién General.

Recomendacién Elaborar, aprobar y adoptar las Tablas de Control de Acceso

3.6 La entidad no evidencia la Tabla de Valoracién Documental

Criterio o normatividad aplicable:

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.1.9 Funciones de los Consejos Departamentales y Distritales
de Archivos. Son funciones de los Consejos Territoriales de Archivos las siguientes: 4 Evaluar las
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3. OBSERVACIONES

Tablas de Retencion Documental — TRD — vy las Tablas de Valoracién Documental de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas de su jurisdiccion, incluyendo las de los
municipios, aprobados por los Comités Internos de Archivos, emitir concepto sobre su elaboracion y
solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio deban realizarse; 5 Emitir los conceptos
sobre las TRD o las TVD que sean necesarios, luego de su revision y convalidacion, y solicitar que
se hagan los respectivos ajustes.

Seguimiento ACI: Debe establecerse el cronograma, responsables y fechas de entrega de la Tabla
de Valoracion Documental para la totalidad de la documentacion.

Recomendacion: Capacitacion en la implementacion de las tablas de retencion documental

Debe establecerse el cronograma, responsables y fechas de entrega de la Tabla de Valoracion
Documental para la totalidad de la documentacion.

3.7 La entidad no cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién
Criterio o normatividad aplicable

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestion documental.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencion Documental (TRD). c) El
Programa de Gestion Documental (PGD). d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). €)
El Inventario Documental. f) Un modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos. g)
Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas de procesos,
flujos documentales y descripcion las funciones de las unidades administrativas la entidad. i) Tablas
de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso y seguridad aplicables a los documentos

Seguimiento ACI: Debe definirse cronograma, responsables y fecha de entrega del Manual del
Sistema de Integrado de Conservacién Documental.

Recomendacion: Ajustar el Sistema Integrado de Conservacion y su aprobacion por parte del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, considerando que su estructura corresponda a lo establecido
en el Articulo 5 del Acuerdo 006 de 2014.

Se ha de establecer responsables y fecha de entrega del Manual del Sistema de Integrado de
Conservacion Documental. Tener en cuenta el reporte de madurez del SIC de Secretaria Técnica del
Archivo de Bogota con radicado110-812-009071 de 16 julio 2020. Pendiente.

Recomendacién Elaborar, aprobar y adoptar el Plan operativo normalizado para el rescate de la
documentacion anexo donde se identifique la prioridad de rescate de acuerdo a los valores primarios
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3. OBSERVACIONES

y secundarios de la documentacion como parte integral del plan de prevencion, preparacion y
respuesta a emergencias de la Entidad.

Debe establecerse el cronograma, responsables y fechas de entrega de la Tabla de Valoracion
Documental para la totalidad de la documentacion.

3.8 La politica de gestion documental no cuenta con los cinco componentes especificos que
establece la norma Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.6

Criterio o normatividad aplicable

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestién documental.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencion Documental (TRD). c) El
Programa de Gestién Documental (PGD). d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e)
El Inventario Documental. f) Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos. g)
Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas de procesos,
flujos documentales y descripcion las funciones de las unidades administrativas la entidad. i) Tablas
de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso y seguridad aplicables a los documentos

Seguimiento ACIl: Debe definirse cronograma, responsables y fecha de entrega de la Politica de
Gestion Documental.

Recomendacién "Considerar la inclusiébn en la Politica de Gestion Documental los siguientes
componentes:

e Marco conceptual claro para la gestién de la informacion fisica y electrénica de las entidades
publicas.

e Conjunto de estandares para la gestion de la informacién en cualquier soporte.

¢ Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion, acceso y preservacion de la
informacién, independiente de su soporte y medio de creacién, Programa de gestion de
informacién y documentos que pueda ser aplicado en cada entidad

e La cooperacion, articulacion y coordinacién permanente entre las areas de tecnologia, la oficina
de archivo, las oficinas de planeacion y los productores de la informacion”

Seguimiento ACI: Se debe fijar fecha de entrega del documento Politica de Gestion documental y
citar los responsables de la actividad. Pendiente.

Recomendacioén:
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3. OBSERVACIONES

Consolidar los cronogramas de trabajo en planes operativos que permitan adelantar las estrategias
propuestas de manera mas detallada con objetivos a corto, mediano y largo plazo.

Determinar la vigencia del Plan Institucional de Archivos e incorporar las recomendaciones de las
visitas de la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos:

Actualizar el Plan Institucional de Archivo PINAR a corto, mediano y largo plazo. La sugerencia se
mantiene, se ha de indicar responsables, fecha de presentacion del Plan Institucional de Archivos
PINAR actualizado y aprobado.

Realizar plan de accién con su cronograma y recursos para cada instrumento archivistico de manera
sistémica, e indicando las actividades de control para el flujo de entrada-proceso-salida de productos
que lleven a la realizacién del Programa de Gestion Documental.

3.9 La entidad no ha publicado las transferencias secundarias en la pagina web
Criterio o normatividad aplicable

Decreto 1080 de 2015 “Articulo 2.8.7.2.4. Actividades Previas al Proceso de Entrega y/o
Transferencia. entidades publicas que trata el articulo primero del presente Decreto deberan
adelantar las siguientes actividades previas al proceso entrega y/o transferencia:

1. Realizar un diagndstico integral del estado los archivos, indicado anteriormente, en que se sefiale
como minimo, fechas extremas, volumen en metros lineales y cantidad de unidades de conservacion,
tipos soportes, estado de organizacion, herramientas de consulta, conservacién, normas que inciden
en su conservacion y se acopien todos instrumentos de clasificacion y descripcion del fondo
documental

2. Con base en los datos obtenidos durante el diagndstico, se debe elaborar un Plan de Trabajo
Archivistico Integral, previendo los recursos necesarios para atender los gastos de entrega,
organizacion, conservacion, deposito, migracién a nuevas tecnologias de documentos histéricos, y
depuracion de los archivos.

3. Identificar, de acuerdo con las Tablas de Retencion Documental, o a través de la elaboracion de un
Inventario en su estado natural, las series 0 asuntos que seran objeto de la transferencia.

4. Acordar previamente con la entidad que debe recibir los documentos, el procedimiento de entrega
y/o transferencia y recibo respectivo.
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3. OBSERVACIONES

5. Seleccionar los documentos que requieren medidas especiales para su proteccion (documentos
confidenciales, actos administrativos, procesos judiciales, etc.), de conformidad con lo reglamentado
enlaley 1712 de 2014. -.

6. Llevar a cabo los procesos de desinfeccién documental para evitar riesgos laborales, contaminaciéon
o deterioro de los documentos que seran objeto de entrega.

Paragrafo. Previo al proceso de entrega y/o transferencia, el Archivo General de la Nacién o los
Archivos Generales Territoriales, segun el caso, analizaran con las entidades responsables de la
liguidacion, supresion, fusion, privatizacion, o algunas de cuyas funciones se trasladen a otras
entidades, la forma como se llevara a cabo el mismo, conforme a lo establecido en el presente Decreto
y demas normas expedidas por el AGN”

Seguimiento ACI: Establecer las fechas potenciales de las transferencias documentales
secundarias con base en el cronograma, las tablas de retencion documental y tablas de valoracion
documental, considerando el personal de apoyo que se vincularia, casos del historiador y abogado.

Recomendacién: Establecer la agenda de productos a presentar ante el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio — sesion gestion documental - y determinar las fechas finales de entrega de los
mismos.

4. CONCLUSIONES

4.1. Se ha de consolidar informacion con base en las recomendaciones dadas por la Secretaria
Técnica del Consejo Distrital de Archivos para poder armonizar el trabajo conjunto y establecer los
cronogramas como recursos de talento humano y presupuestales a que hubiese lugar.

4.2. Se evidencia el funcionamiento del Comité Institucional de Gestion y Desempefio — sesiones de
Gestién Documental — con su agenda y fijacién de fechas, se ha de precisar qué se cumple y qué
no en cada jornada, con base en los responsables de las actividades.

4.3. Las Tablas de Valoracién Documental y Transferencias requieren contar con el Talento Humano
para avanzar en su ejecucion.

4.4. Se muestra debilidad en planeacion estratégica ya que se aplazan las tareas, falta designacion
de responsables, establecimiento de recursos y cronogramas que incorporen indicadores y metas
para su seguimiento y control.
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4. CONCLUSIONES

4.5. Teniendo como marco de referencia el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, es
preciso tener en cuenta el enfoque integral de las 7 dimensiones, fortaleciendo el aspecto de
Talento Humano requerido para asi desarrollar la Segunda Dimension Direccionamiento
Estratégico y Planeacioén, y por lo tanto materializar en la Dimensién 5 Informacion y Comunicacion
las Politicas de Gestiobn Documental y la Politica de Transparencia y Acceso a la Informacion.

4.6. Lo anterior lleva a tener los cronogramas, recursos y tareas proyectadas a corto, mediano y largo
plazo para cada programay plan que se va a estructurar considerando en nuevo Plan de Desarrollo
2020-2024 Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI, contemplando las
circunstancias de la pandemia del COVID 19.

4.7. Los sistemas de informacion han de contener los mismos documentos en las versiones y fechas
de actualizacién ultimas.

5. RECOMENDACIONES

5.1. Establecer lista de productos a realizar indicando el plan con su cronograma, fechas de entrega,
responsables, recursos, indicadores y frecuencia de su estimacién para ser presentadas al Comité
Institucional de Gestién y Desempefio — Gestion Documental para su aprobacion. ’, esto en el
marco del nuevo plan de desarrollo Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo
XXI, contemplando las circunstancias de la pandemia del COVID 19.

5.2. Definir la incorporacion del Recurso Humano para llegar la elaboracion de las Tablas de
Valoracion Documental.

5.3. Convocar el Comité Institucional de Gestién y Desempefio — Gestion Documental para establecer
las prioridades a las observaciones y recomendaciones.

5.4. Realizar el seguimiento a la pagina web con base en la Ley 1712 de 2014 y Directiva 05 de 9
octubre de 2020 Alcaldia Mayor de Bogota —Directrices sobre Gobierno Abierto de Bogota.®

6. APROBACION

CARMEN ELENA BERNAL ANDRADE
MIGUEL ALFONSO SOLANO ROBLES

" Cronograma de transferencias primarias de 15 nov 2019 a 31 marzo 2020**, para ser revisado

8 Cronograma del modelo va de 29 noviembre 2019 a 31 marzo 2020** para ser revisado.
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