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% DESARROLLO ECONOMICO
BOGOT,\ Instituto para la Economia Social
MEMORANDO

PORFAVOR AL CONTESTARCITE EL No. DEL RADICA DO
IPES - Correspondencia Administrativ a- INTERMNAS
Radicado: 00110-817- 003909
Fecha:  01/07/2021 - 10:15 AM
Bogota D.C. Remiterte: CARMEN ELENA BERNAL AMDRADE
Destinatario: LIBARDO ASPRILLA LARA

110301

PARA: LIBARDO ASPRILLA LARA, Director General

DE: CARMEN ELENA BERNAL ANDRADE, Asesora Control Interno

ASUNTO: Informe Final Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)
noviembre 2020 a abril 2021

Respectado Director:

De conformidad con el Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.4.9 literal j, establece que:
“Los jefes de control interno 0 quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a continuacion: j. De cumplimiento del plan de
mejoramiento archivistico de que trata el Decreto 106 de 2015”.

Adicionalmente el Decreto 106 de 2015, en su articulo 30. Seguimiento y
verificacion indica:

“El Archivo General de la Nacién tendra a su cargo el seguimiento y
verificacién del cumplimiento de las 6rdenes impartidas de tal forma que se
garantice el cumplimiento de la Ley General de Archivos - Ley 594 de 2000,
la Ley 397 de 1997 modificada por la Ley 1185 de 2008, en concordancia
con lo dispuesto en el articulo 212 del Decreto-ley 019 de 2012 y sus
normas reglamentarias. // Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la
entidad debera realizar seguimiento y reportar trimestralmente los avances
de cumplimiento de las actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico (PMA).”

Para que se establezcan las acciones correctivas que seran revisadas en el proximo
seguimiento, de adjunta el informe final con el resultado del seguimiento efectuado
por la Asesoria de Control Interno del periodo noviembre 2020 a abril 2021, previa
socializacion con la SAF mediante Radicado 110-817-003837 de 28 junio de 2021.

Como quiera que se han determinado avances que requieren con base en el PR
042 Planeacion Estratégica y Operativa ser incorporados al Plan Institucional
acorde a los Programas de Gestién Documental y al Plan Institucional de Archivos,
es preciso que la SAF establezca un Plan de Mejoramiento Interno, con el fin de
realizar seguimiento desde la Tercera Linea de Defensa.
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*
BOGOT,\ Instituto para la Economia Social

Una vez radicado el Informe Final, en el Archivo Excel “FO-656 PLAN DE
MEJORAMIENTO AUDITORIAS INTERNAS”, la Subdireccién Administrativa y
Financiera, junto con los responsables de los procesos auditados, deben suscribir
un Plan de Mejoramiento relacionando la causa raiz de cada observacion, las
acciones de mejora que mitiguen la causa raiz, los tiempos, responsables y los
resultados entregables, para lo cual tiene 8 dias habiles a partir de la fecha de
radicacion de este Informe Final. De manera posterior, se suscribira en el aplicativo
CHIE.

La Asesoria de Control Interno realizar4 seguimiento al cumplimiento del Plan de
Mejoramiento con el fin de asegurar que hayan sido tomadas las acciones definidas
por el auditado y corregidos los hallazgos u observaciones

Cordialmente,

2 ra—

CARMEN ELENA BERNAL ANDRADE

Con Copia: Doctora Gloria Josefina Celis Jutinico — Subdirectora Administrativa y Financiera — SAF;
Doctora Fatima Veronica Quintero Nufiez — Subdireccion de Disefio y Analisis Estratégico

SDAE.

Anexos: Diecisiete (17) Folios; Anexos: en veintiocho (28) folios

NOMBRE, CARGO O CONTRATO FIRMA FECHA
Elaboré Miguel Alfonso Solano Robles — Miguel Solano 30-jun-2021
Profesional Universitario
Aprobd Carmen Elena Bernal Andrade — Carmen E Bernal 30-jun-2021

Revis6 Asesora Control Interno

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado
a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo
presentamos para firma de la Asesora de Control Interno del Instituto para la Economia Social IPES.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Institute para la Economia Social

FORMATO

INFORME DE AUDITORIA PARA
CUMPLIMIENTOS DE LEY

Cadigo: PV01-FO-018
Version: 09
Fecha: 20/05/2021

ENFASIS SEGUN MIPG

Politica MIPG

1 Planeacién Institucional

[1 Gestion Presupuestal y eficiencia del
gasto publico

O Talento Humano

O Integridad

[ Transparencia, acceso a la
informacidn publica y lucha contra la
corrupcion

0 Fortalecimiento organizacional y
simplificacién de procesos

I Servicio al ciudadano

[ Participacion ciudadana en la gestion
publica

[0 Racionalizacion de tramites
Gestion documental

[0 Gobierno Digital, antes Gobierno en
Linea

[0 Seguridad Digital

0 Defensa juridica

[0 Gestion del conocimiento y la
innovacion

[ Control Interno

[0 Seguimiento y evaluacion del
desempefio institucional

Dimension
MIPG

1 Talento Humano

1 Direccionamiento estratégico y
planeacion

[1 Gestion con valores para resultados
[ Evaluacion de resultados

X Informacién y comunicacion

O Gestion del Conocimiento e
Innovacion

[ Control Interno

Componentes
MECI

X Ambiente de control

[ Evaluacion de riegos de riesgos
1 Actividades de control

X Informacién y comunicacion

X Monitoreo y supervision

Enfoque de la

auditoria Informe de ley
Interna
'”ff(’lr)me Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico
Proceso,
pmce‘;'/'/g“e”m' GESTION DOCCUMENTAL

dependencia

Responsable

Gloria Josefina Celis Jutinico- Subdireccion Administrativa y Financiera FAF

del proceso
Obietivo Realizar seguimiento a los avances de cumplimiento de las actividades presentadas en el
) Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) de la Entidad
Alcance Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) noviembre 2020 a abril 2021,

Informe ACI Rad 110-817-006532 de 7 dic 2020

(1) Establezca el titulo general del Informe.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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Cédigo: PV01-FO-018
INFORME DE AUDITORIA INTERNA Version: 09
Fecha: 20/05/2021

Periodo de
ejecucion

26 mayo a 18 junio 2021

Equipo auditor
y/o evaluador

Miguel Alfonso Solano Robles — Profesional Universitario

Documentacion
analizada
(@)

Decreto 106 de 2015 reglamentacion Titulo VIl de la Ley 594 de 2000 en materia de
inspeccioén, vigilancia y control a los archivos de las Entidades del Estado, art. 18
paragrafo 2.

Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.4.9 literal .

Ley 1448 de 2011. “Por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacién
integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones.”
Decreto Distrital 828 de 2018 Sistema Distrital de Archivo

Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.
Resolucion 1519 del 24 agosto de 2020 del Ministerio de Tecnhologias de la informacién
y las Comunicaciones “Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar
la informacion sefalada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos materia de
acceso a la informacién publica, accesibilidad web, seguridad digital, y datos abiertos”.
Proceso PO 012 Gestion Documental V4 31 nov 2017

PR 064 Administracién de Comunicaciones Oficiales V 3 7 oct 2019

Plan Institucional de Archivo PINAR PA 03 DE 001 de 27 ene 2021

Programa de Gestién Documental PGD PA 03 DE 002 V 3 27 ene 2021

RESULTADOS

NORMA QUE MOTIVA EL INFORME:

Decreto 648 de 2017 Art. 2.2.21.4.9 literal j, establece que:

“Los jefes de control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los informes que se
relacionan a continuacion: (...) j. De cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico de que
trata el Decreto 106 de 2015”.

Adicionalmente el Decreto 106 de 2015 “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000
en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los
documentos de caracter privado declarados de interés cultural” y en su Articulo 30. Seguimiento y
Verificacion, indica:

“El Archivo General de la Nacion tendra a su cargo el seguimiento y verificacion del cumplimiento
de las 6rdenes impartidas de tal forma que se garantice el cumplimiento de la Ley General de
Archivos - Ley 594 de 2000, la Ley 397 de 1997 modificada por la Ley 1185 de 2008, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 212 del Decreto-ley 019 de 2012 y sus normas
reglamentarias.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad debera realizar seguimiento y reportar
trimestralmente los avances de cumplimiento de las actividades presentadas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA).”

FORTALEZAS:

Presentacion del Plan de Gestion Documental PA — 03 DE 02 — Version 02 de 27 enero 2021
con la asignacion de recursos para la vigencia 2021-2024 (folio 10), determinacion de roles y
responsabilidades (folios11-12), establecimiento de la armonizacién del Programa de Gestion
Documental con el Sistema Integrado de Gestidn; actualizacion y articulacion con el Plan
Institucional de Archivo PINAR PA 03-DE 01 — Version 02 de 27 enero 2021, determinacion
recursos econdmicos para la vigencia 2021-2024 (folio 6), determinacion de los planes y
proyectos del PINAR — numeral 9 folios 16 a 21 en que se indica el talento humano requerido
(Dimension 1 Talento Humano y Dimension 2 Direccionamiento Estratégico y Planeacion
MIPG).

OBSERVACIONES:

1. Documentos publicados en péagina Web y Drive referentes al Programa de Gestion
Documental.

Normatividad:
Ley 1712 de 2014 Art 7 Disponibilidad de la informacion. Art 15 Programa de Gestion Documental.

Resolucion 1519 del 24 agosto de 2020 del Ministerio de Tecnologias de la informacién y las
Comunicaciones “Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar la informacion
seflalada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos materia de acceso a la informacion publica,
accesibilidad web, seguridad digital, y datos abiertos”.

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Resolucion 25 de 2021 Art 2 Codificacion del proceso PA03 Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.13 Elementos del programa de gestion documental. EI Programa de
Gestion Documental (PGD) debe obedecer a una estructura normalizada y como minimo los elementos
gue se presentan en el Anexo denominado "Programa de Gestion Documental” que hara parte integral
de este decreto.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se aporta pantallazo de la publicacion del Programa de Gestion Documental -PGD en pagina web y el
documento publicado en el drive PA03-DE-002 V3 con su Acta N. 1 del 27 de enero de 2021 de
aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio - sesién Gestion Documental.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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ACI: Se evidencia publicacién y Acta citada.

2. Documentos publicados en pagina Web y Drive referentes al Plan Institucional de Archivos
PINAR.

Normatividad:

Ley 1712 de 2014 Art 7 Disponibilidad de la informacion. Art 15 Programa de Gestion Documental Art
16 “Archivos En su caracter de centros de informacién institucional que contribuyen tanto a la eficacia
y eficiencia del Estado en el servicio al ciudadano, como a la promocion activa del acceso a la
informacion publica, los sujetos obligados deben asegurarse de que existan dentro de sus entidades
procedimientos claros para la creacion, gestién, organizacion y conservacién de sus archivos. Los
procedimientos adoptados deberan observar los lineamientos que en la materia sean producidos por el
Archivo General de la Nacién”.

Resolucion 1519 del 24 agosto de 2020 del Ministerio de Tecnologias de la informaciéon y las
Comunicaciones “Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar la informacion
sefalada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos materia de acceso a la informacion publica,
accesibilidad web, seguridad digital, y datos abiertos”.

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimensién 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Resolucion 25 de 2021 Art 2 Codificacion del proceso PA03 Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.13 Elementos del programa de gestion documental. El Programa de
Gestion Documental (PGD) debe obedecer a una estructura normalizada y como minimo los elementos
gue se presentan en el Anexo denominado "Programa de Gestion Documental” que hara parte integral
de este decreto.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se aporta pantallazo de la publicacién del Programa de Gestién Documental -PGD en pagina web y el
documento publicado en el drive PAO03-DE-002 V3 con su Acta N. 1 del 27 de enero de 2021 de
aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestién y Desempefio - sesién Gestion Documental.

ACI: Se evidencia publicacién y Acta citada.
PGD es numeral 10.5 en la pagina web.
PA 03 DE 02 Programa de Gestién Documental Ver 03 27 ene 2021.

El Acta en pagina web numeral 10 no corresponde figura Acta 3 de oct 2019 Comité Gestion
Documental, por lo que debe actualizarse.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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https://www.ipes.gov.co/images/informes/Planes/2021/PGD VERSION 3-2021.pdf

3. Plan de acci6on con su cronograma y recursos para cada instrumento archivistico
contemplando el desarrollo de los programas especificos.

Normatividad:
Ley 1712 de 2014 Art 15 Programa de Gestion Documental y Art 16 Archivos.

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestidn Distrital — MIPG.
Dimensién 5 — Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion
y Desempefio — Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestion documental
Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

La Subdireccion reitera lo informado al Auditor de control Interno, en cuanto a que los programas
especificos estdn contemplados en el Programa de Gestion Documental del IPES para su
implementacién los cuales se describen en el numeral 5. Programas Especificos del PGD referenciados
de la siguiente forma:

5.1 Programa de normalizacién de formas y formularios

5.2 Programa de documentos vitales o esenciales

5.3 Programa de gestion de documentos electrénicos

5.4 Programa de reprografia

5.5 Programa de documentos especiales

5.6 Plan Institucional de Capacitacion

5.7 Programa de Auditoria y Control

Cada uno de ellos contiene el respectivo propdsito, justificacion, beneficios, alcance, actividades y
documentos asociados; de otra parte frente a los instrumentos archivisticos, la Subdireccién disefié
una matriz donde se establece el plan de accion y el seguimiento al avance de implementacion de cada
instrumento, incluida la Tabla de Valoracién Documental, matriz que se comparte adjunta, cronograma
y fragmento del PINAR relacionado con instrumentos archivisticos en word.

Se precisa que como resultado del disefio del PINAR y PGD vigencias 2021-2024, se esta realizando
un diagnéstico sobre cada instrumento archivistico a fin de determinar cuales requieren ajustes
actualizaciones o elaboracion, para ello se han destinado los recursos con la contratacion de los
siguientes perfiles:

Profesional archivista, historiadora, microbiéloga e ingeniero de sistemas.

ACI: ElPlan de Accion del Proceso 9 Gestion Documental incluido en el Plan Institucional no describe
las actividades e indicadores acorde al instructivo PR 042 v 6 4 ene 2021 Planeacion Estratégica y
Operativa, s6lo muestra como actividad Realizar: reporte al cumplimiento del PINAR, por lo que la
respuesta de SAF no es de recibo ya que no refleja lo consignado en el Numeral 9 del PINAR.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Se evidencia cronograma referido
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-institucional/planeacion/planes/planes-operativos-de-la-
entidad

En documento PGD pagina 10 se indica la descripcion y cuantias destinadas para las vigencias 2021
a 2024 y como fuente el cédigo 12, en el mismo folio se cita el enlace al PAA en el que no identifican
los objetos que corresponden al plan citado. En el mismo sentido el enlace al presupuesto general de
la entidad se identifica el codigo 12 para los diferente rubros, el mismo resumen se muestra a folio 6
del PINAR PA 03 DE 01 de 27 ene 2021 como se indico las actividades del numeral 9 de este Plan de
han de reflejar e identificar en el Plan Institucional Proceso Gestion Documental y asi establecer la
fecha del entregable - diagnéstico para cada instrumento archivistico -.

Se evidencia fragmento PINAR que corresponde al numeral 9.
Se evidencia matriz de monitoreo de seguimiento a instrumentos de gestiéon documental.

4. Identificacién de los tipos de informacion de acuerdo al Decreto 1080 de 2015 articulo
2.8.2.5.2 en concordancia con el articulo 2.8.2.5.8 instrumentos archivisticos para la gestion
documental y el Diagnéstico Integral de Archivo.

Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimensién 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.2 Tipos de informacion: Documentos de Archivo (fisicos vy
electronicos). b) Archivos institucionales (fisicos y electrénicos). c¢) Sistemas de Informacién
Corporativos. d) Sistemas de Trabajo Colaborativo. €) Sistemas de Administracion de Documentos. f)
Sistemas de Mensajeria Electrénica. g) Portales, Intranet y Extranet. h) Sistemas de Bases de Datos.
i) Disco duros, servidores, discos o medios portables cintas o medios de video y audio (analogo o digital),
etc. j) Cintas y medios de soporte (back up o contingencia) k) Uso de tecnologias en la nube.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF:

Se realiza el andlisis e identificacién de los tipos de informacién y su concordancia con los instrumentos
archivisticos, observando como se aplican en la entidad y la produccién documental que generan, se
anexa cuadro explicativo y las siguientes evidencias: PR-064 Administracion de comunicaciones
oficiales, PA03-IN-001 Administraciéon de Archivos, minuta contrato outsourcing de mensajeria,
documentos relacionados con el avance para la adquisicion del SGDEA, hojas de control e inventarios
documentales.

Nota: los inventarios documentales se encuentran en el usuario gestiondocumental@ipes.gov.co,
clave: ipes2020 link: https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1P3QMOvVJuFPCVB8Jg-
7_TKF7xfN9hgpbw

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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De otra parte, el Instituto adelanta el diagndstico integral de archivo, para lo cual se contrato el recurso
humano, microbidloga, ingeniero de sistemas y archivista, se anexa evidencias de diagnostico integral
de archivo.

ACI: Se solicita acceso al link referenciado el 9 jun 2021.

Se evidencia carpetas de inventario documental para:

e Asesoria Control Interno
Direccion General
Inventario Documental por dependencias 2020: vacia
Oficina Asesora Comunicaciones
Subdireccién Administrativa y Financiera
Subdireccién de Formacion y empleabilidad
Subdireccién de Disefio y Andlisis Estratégico
Subdireccién de Emprendimiento Servicios Empresariales y Comerciales
Subdireccion Juridica
Subdireccién Gestion de Redes Sociales e Informalidad

Se consigna informacion en FO 064 FUID Formato Unico de Informacién Documental.
5. Tablas de Control de Acceso.

Normatividad:

Ley 1712 de 2014 Art 9.

Resolucion 169 de 2013 “por la cual se regula el Comité Interno de Archivo del Instituto Para la
Economia Social IPES”.

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimensién 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestion documental....i) Tablas
de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso y seguridad aplicables a los documentos

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se aporta pantallazo de la publicacién de la Tabla de control de acceso en pagina web, Acta de Comité
de aprobacion y documento ha sido suministrada en seguimientos anteriores por cuanto se solicita que
esta observacion sea suprimida.

ACI: Se indica que la tabla de control de acceso no ha tenido cambios desde que se aprobo en acta 3
de 24 oct 2019 literal c.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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La tabla en cuestion no indica version o fecha de elaboracién para conocer desde cuando se elabor6 y
saber cuéles han sido los cambios.

Corresponde al numeral 10.2.3 en la pagina web
https://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocumental/2019/10 2 3 Tablas de Control de A
cceso/Acta comite N 3.pdf

6. Tabla de Valoracién Documental y soporte Talento Humano
Normatividad:
Ley 1712 de 2014 Art 15.

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.1.9 Funciones de los Consejos Departamentales y Distritales de
Archivos. Son funciones de los Consejos Territoriales de Archivos las siguientes: 4 Evaluar las Tablas
de Retencién Documental — TRD —y las Tablas de Valoracién Documental de las entidades publicas y
privadas que cumplen funciones publicas de su jurisdiccion, incluyendo las de los municipios,
aprobados por los Comités Internos de Archivos, emitir concepto sobre su elaboracion y solicitar,
cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio deban realizarse; 5 Emitir los conceptos sobre las TRD
o las TVD que sean necesarios, luego de su revisién y convalidacion, y solicitar que se hagan los
respectivos ajustes

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se aporta cuadro en Excel que consolida los avances de la Tabla de Valoracion Documental - TVD y
sus respectivas evidencias. De otra parte, las minutas de clausulado del personal profesional
contratado por la Entidad que participan en la elaboracion de este instrumento.

ACI: Se evidencia archivo Excel con 504 registros de norma para cuatro periodos.

En soporte de contratos de contratistas con nimeros de cédula 52.118.218 y 80.244.205 se observan
para el primer pago (mes enero 2021) aportes a salud y pension diferentes siendo el mismo valor
mensual como base de liquidacién de $4.000.000 mensuales el 40% corresponde a $1.600.000 por lo
gue se debe revisar este aspecto; por otra parte, los anexos aportados no identifican qué numero de
contrato es y su fecha como tampoco el objeto.

7. Sistema Integrado de Conservacion.
Normatividad:

Ley 1712 de 2014 Art 15.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestién Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestion documental. a) El Cuadro
de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencién Documental (TRD). ¢) El Programa de
Gestién Documental (PGD). d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e) El Inventario
Documental. f) Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos. g) Los bancos
terminoldgicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas de procesos, flujos
documentales y descripcion las funciones de las unidades administrativas la entidad. i) Tablas de
Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso
y seguridad aplicables a los documentos.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Frente al desarrollo para la elaboracion del Sistema Integrado de Conservacion de la Entidad se aportan
las siguientes evidencias: cronograma del SIC, circular interna 20, memorando equipo interdisciplinario
y soportes de avance.

ACI: Se evidencia circular 020 divulgada con rad 110-817-001075 de 2 marzo 2021 Levantamiento de
informacién para el diagnéstico Integral del Archivo - Sistema Integral de Conservacion.

Se evidencian cronogramas con sefialamiento de meses de planeacién, pero no hay evidencia de
seguimiento dado que son creados en 19 oct 2020 Conservacién y 18 enero 2021 Preservacion.

En desarrollo la construccion de la Politica de Conservacion y Preservacion.
Se evidencia confirmacién de asistencia a sesiones en abril 16,19,20,21,23,27,29 y 30 y 3 mayo 2021.

8. La politica de gestién documental con los cinco componentes especificos que establece la
norma Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.6

Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimensién 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestion documental.a) El Cuadro
de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencién Documental (TRD). c) El Programa de
Gestion Documental (PGD). d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e) El Inventario
Documental. f) Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos. g) Los bancos
terminologicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas de procesos, flujos
documentales y descripcion las funciones de las unidades administrativas la entidad. i) Tablas de
Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso
y seguridad aplicables a los documentos.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se aporta el documento Politica de Gestién Documental PL- 022 y Acta N. 1 del 27 de enero de 2021
de aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio - sesion Gestion Documental.

ACI: Se evidencia Politica de Gestion Documental PL- 022 V 1 21 dic 2020 en 14 folios y Acta N. 1 del
27 de enero de 2021 de aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestién y Desempefio - sesion
Gestion Documental.

9. Publicado las transferencias secundarias en la pagina web
Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Decreto 1080 de 2015 “Articulo 2.8.7.2.4. Actividades Previas al Proceso de Entrega y/o Transferencia.
entidades publicas que trata el articulo primero del presente Decreto deberan adelantar las siguientes
actividades previas al proceso entrega y/o transferencia:

1. Realizar un diagnostico integral del estado los archivos, indicado anteriormente, en que se sefiale
como minimo, fechas extremas, volumen en metros lineales y cantidad de unidades de conservacion,
tipos soportes, estado de organizacion, herramientas de consulta, conservacién, normas que inciden
en su conservacion y se acopien todos instrumentos de clasificacién y descripcién del fondo documental

2. Con base en los datos obtenidos durante el diagnéstico, se debe elaborar un Plan de Trabajo
Archivistico Integral, previendo los recursos necesarios para atender los gastos de entrega,
organizacion, conservacién, depdsito, migracién a nuevas tecnologias de documentos historicos, y
depuracién de los archivos.

3. ldentificar, de acuerdo con las Tablas de Retenciéon Documental, o a través de la elaboracién de un
Inventario en su estado natural, las series 0 asuntos que seran objeto de la transferencia.

4. Acordar previamente con la entidad que debe recibir los documentos, el procedimiento de entrega
ylo transferencia y recibo respectivo.

5. Seleccionar los documentos que requieren medidas especiales para su proteccion (documentos
confidenciales, actos administrativos, procesos judiciales, etc.), de conformidad con lo reglamentado
enlalLey 1712 de 2014. -.

6. Llevar a cabo los procesos de desinfeccion documental para evitar riesgos laborales, contaminacion
o deterioro de los documentos que serdn objeto de entrega.

Paragrafo. Previo al proceso de entrega y/o transferencia, el Archivo General de la Nacion o los
Archivos Generales Territoriales, segun el caso, analizaran con las entidades responsables de la

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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liquidacion, supresion, fusion, privatizacion, o algunas de cuyas funciones se trasladen a otras
entidades, la forma como se llevara a cabo el mismo, conforme a lo establecido en el presente Decreto
y demas normas expedidas por el AGN”

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Para realizar el procedimiento de transferencias secundarias el IPES de contar con dos instrumentos
archivisticos, la Tabla de retencibn documental y la Tabla de valoracion documental, los cuales se
encuentran en ajustes y elaboracidon respectivamente; posteriormente se debe tramitar lo pertinente
ante el archivo de Bogota en cuanto a lineamientos y visto bueno de dicha Entidad. En este sentido se
aclara que el Instituto no aun se encuentra en la etapa inicial para realizar transferencias secundarias
al Archivo de Bogot4, y por ende a la fecha no cuenta con publicaciones en pagina web.

ACI: En desarrollo.

10. Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio — sesiones de Gestiébn Documental —
con su agenda y fijacion de fechas, donde se evidencie qué se cumple y qué no en cada jornada,
con base en los responsables de las actividades.

Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se aportan las Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio — sesiones de Gestion
Documental — del 27 de enero del 22 de abril y del 29 de abril de 2021, con sus respectivos soportes.

ACI: Rad 110-817-000290 de 22 ene 21 citando para sesion de 27 enero 2021, se evidencia acta de
Comité de Gestion documental de esta fecha.

Rad 110-817-001160 de 5 mar 21 citando para sesién de 10 mar 2021.

Rad 110-817-002133 de 16 abr 21 citando a sesion extraordinaria el 22 abril 2021, se evidencia acta
de la sesion.

11. Plan de Gestién Documental que evidencie las tareas, designacion de responsables,
establecimiento de recursos y cronogramas que incorporen indicadores y metas para su
seguimiento y control.

Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimensién 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF

Se precisa que el Plan de Gestibn Documental de la Entidad es el Plan Institucional de Archivo -PINAR
el cual actualmente esta disefiado para el periodo 2021 -2024 se aporta PINAR con avance y evidencia
a 30 de abril de 2021.

ACI: Se evidencia FO 277 Plan de Accidén PINAR para enero a abril de 2021 en el que se relacionan
las actividades realizadas.

Para cada mes se muestra: diagndstico integral de archivos instrumentos archivisticos, SISTEMA DE
GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVOS SDGA, Sistema Integrado de
Conservacion SIC, Sistema Integrado de Gestion SIG y Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
MIPG, y Tablas de Valoracion Documental TVD.

12. Cronogramas, recursos y tareas proyectadas a corto, mediano y largo plazo para cada
programa y plan que se va a estructurar considerando en nuevo Plan de Desarrollo 2020-
2024 “Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para el Siglo XXI”, contemplando las
circunstancias de la pandemia por COVID 19.

Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF

El Programa de Gestiébn documental -PGD y el Plan Institucional de Archivo PINAR se encuentran
actualizados y publicados y que contemplan las acciones a corto mediano y largo plazo, los cuales
estan asociados a las directrices establecidas en el Plan de Desarrollo 2020-2024 “Un Nuevo Contrato
Social y Ambiental para el Siglo XXI”, se aporta documento PGD Y PINAR vigencia 2021-2024.

ACI: Se evidencia:
e Programa de Gestién documental PGD PA 03 DE 002 Versién 3 de 27 ene 2021.
¢ Plan Institucional de Archivo PINAR PA 03 DE 001 Versién 2 de 27 ene 2021.

13. El reporte de participantes y resultados capacitaciones.
Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Se anexo el respectivo reporte y las evidencias de las capacitaciones realizadas y programadas en el
Plan Institucional de Capacitaciones -PIC de la Entidad

ACI: Se evidencia planilla de asistencia capacitacion Directiva 03 y tablas de retencién documental de
26 abril 2021 con 16 participantes de SDAE, SESEC, SAF y SGRSI. Se muestran 3 anexos pero es la
misma planilla.

14. Actividades y ejecucion del Plan Institucional de Archivos PINAR a abril 2021
Normatividad:

Resolucion 222 de 2020 Art 1 Responsables del Sistema de Gestion Distrital — MIPG Dimension 5 —
Politica Gestion Documental — SAF; Art 25 Funciones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
— Gestion Documental.

Rad 110-817-003315 de 3 jun 2021 SAF.

Se anexan todas las evidencias de la ejecucion del PINAR con corte a abril 2021.

ACI: Corresponden los soportes al numeral 11.

Se evidencia seguimiento Plan en FO 277 para los meses de enero, febrero, marzo y abril 2021.
Se indican las actividades realizadas por mes.

CONCLUSIONES:

Se evidencian avances en la elaboracion de los documentos actualizados y proyectados para las
vigencias 2021 a 2024 correspondientes al Programa de Gestibn Documental PGD y el Plan
Institucional de Archivos PINAR, en los cuales se muestran los componentes el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestiobn MIPG en las dimensiones 1 Talento Humano y 2 Direccionamiento Estratégico y
Planeacion.

La determinacién de talento humano, actividades, cronogramas, recursos econdmicos para el
Programa de Gestion Documental PGD y el Plan Institucional de Archivos PINAR revelan los
lineamientos del Procedimiento PR 042 Planeacion Estratégica y Operativa.

Se muestra operatividad del Comité de Gestibn Documental y materializacion de las decisiones alli
tomadas como la incorporacién de talento humano.

RECOMENDACIONES:

La Subdireccién Administrativa y Financiera SAF — Gestion Documental en coordinacién con la
Subdirecciéon de Disefio y Analisis Estratégico SDAE, junto con los responsables de los procesos,
suscribirdn un Plan de Mejoramiento con las acciones establecidas en el Programa de Gestion

(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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Documental y el Plan Institucional de Archivos PINAR ! las cuales se deben visibilizar en el Plan de
Accion Institucional — Proceso Gestion Documental — atendiendo los lineamientos del Procedimiento
PR 042 Planeacion Estratégica y Operativa Version 06 de 4 enero 2021 y PR 122 Formulacion,
Seguimiento y Evaluacién a los Proyectos de Inversion Version 02 de 25 diciembre 2020, indicando los
recursos de talento humano, presupuestales? (especificar proyecto de inversién como se reporta en el
informe de auditoria de Seguimiento al cumplimiento de las Metas del Plan de Desarrollo Rad 110-817-
003192 de 28 mayo 2021 3), cronogramas, objetivos, productos e indicadores a seguir para cada una
de las observaciones presentadas®, de igual manera, se requiere ajustar los formatos FO 101 Hoja de
Vida del Indicador, FO 277 Seguimiento a indicadores de Gestion®, también la revisién de actualizacién
de la pagina web www.ipes.qov.co en razén a determinar qué apartes quedan como histéricos para su
trazabilidad y cudles son actualizados ( Resolucién 1519 de 2020 MINTIC) al igual que la fecha del
contador de visitas®, el Plan de Mejoramiento se ha de enviar a esta Asesoria dentro de los ocho (8)
dias habiles siguientes al recibo del Informe Final del trabajo.

La Asesoria de Control Interno realizara seguimiento al cumplimiento del Plan de Mejoramiento con el
fin de asegurar que hayan sido tomadas las acciones definidas por el auditado y corregidos los
hallazgos u observaciones.

ANEXOS:

1. Auditorias Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico.

2. Plan Anual de Adquisiciones — registros con el término Gestién documental incorporado en el objeto
contractual.

3. Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Pulblica — www.ipes.gov.co’

4. Acciones de mejoramiento en Aplicativo CHIE Planes de Mejoramiento referentes a Gestion
Documental.

5. Acta de Mesa de Trabajo — Aclaracion Informe Preliminar del 28-jun-2021.

APROBACION

Elaboro:

MIGUEL ALFONSO SOLANO ROBLES

1 Plan Institucional de Archivo PINAR PA 03 DE 01 Versién 02 de 27 ene 2021 Numeral 9 péginas 16 a 21
2 programa de Gestiéon Documental Numeral PA 03 DE 02 Versidn 03 de 27 ene 2021 1.4.2 Econdmicos folio 9
3 Informe Final Seguimiento Metas Plan de Desarrollo Rad 110-817-003192 de 28 mayo 2021.
4 Observacién 3 Programas Especificos del Programa de Gestién Documental.
5 FO 267 Plan de Accidn se muestra anulado desde 17 marzo 2021 en listado Maestro de Documentos
6 Anexo 3 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica pagina web www.ipes.gov.co
7 Informe Seguimiento Metas Plan de Desarrollo Rad 110-817-003192 de 28 mayo 2021 se reporta apartes en pagina web
que han de actualizarse
(2) Realice una relacion de la documentacion analizada con base en los criterios de auditoria definidos.
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ANEXOS

AUDITORIA SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO Rad 110-817- 003195 de 28 mayo 2021

1. Informes Auditorias Plan de Mejoramiento Archivistico

Se han presentado siete reportes para las vigencias 2018 a 2020, siendo cinco de ellos finales y dos preliminares como se muestra

en la tabla siguiente:

Tabla 1Auditorias Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico

Radicados Informes. Vigencia

Fecha Radicado Plan | Num Radicado Plan. | Fecha Informe. | Num Radicado Informe. | Tipo Radicado. | 2018 | 2019 | 2020 | Total general.
12/03/2018 | 110-817-001616 23/03/2018 | 110-817-001938 Informe Final 1 1
13/03/2019 | 110-817-002023 28/03/2019 | 110-817-002591 Informe Final 1 1
09/09/2019 | 110-817-008479 16/10/2019 | 110-817-010275 Informe Final 1 1
03/06/2020 | 110-817-003201 26/06/2020 | 110-817-003640 Informe Preliminar 1 1
03/06/2020 | 110-817-003201 03/07/2020 | 110-817-003717 Informe Final 1 1
13/11/2020 | 110-817-006034 02/12/2020 | 110-817-006418 Informe Preliminar 1 1
13/11/2020 | 110-817-006034 07/12/2020 | 110-817-006532 Informe Final 1 1

Total general. 1 2 4 7

2. Filtro Plan Anual de Adquisiciones de objetos contractuales que contienen los términos gestién contractual

Se identifican 33 registros en el Plan Anual de Adquisiciones Version 15 en consulta de 5 junio 2021
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Tabla 2 PAA V 15 Obijeto social: incluye el término gestién documental

Description

CPS 749 PRESTACION DESERVICIOS DE APOYOADMINISTRATIVO PARAREALIZAR LOSPROCESOS DEGESTIONDOCUMENTAL EN
LASUBDIRECCIONADMINISTRATIVA YFINANCIERA DELINSTITUTO PARA LAECONOMIA SOCIAL.

CPS 221 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO
ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LA SUBDIRECCION DE GESTION REDES SOCIALES E INFORMALIDAD

CPS 50 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL -IPES, PARA EL DESARROLLO
DE ACTIVIDADES TECNICO ADMINISTRATIVAS DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL A CARGO DE LA ENTIDAD

CPS 345 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL COMO
HISTORIADOR EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.

CPS 107 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL -IPES PARA APOYAR EL PROCESO
DOCUMENTAL EN LA CLASIFICACION, ORDENACION Y DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE ENCUENTRA EN CUSTODIA DEL
ARCHIVO DE LA SUBDIRECCION JURIDICA Y DE CONTRATACION.

CPS 474 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS
TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA POR LA SUBDIRECCION
DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL, ASOCIADAS AL
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LA INCLUSION PRODUCTIVA DE EMPRENDIMIENTOS POR SUBSISTENCIA

CPS 338 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.

CPS 339 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MICROBIOLOGIA PARA EFECTUAR LOS PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL

CPS 766 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.

CPS 767 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL

CPS 70 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SUBDIRECCION DE DISENO Y ANALISIS ESTRATEGICO PARA EL SEGUIMIENTO AL
DESARROLLO DEL PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DE MIPG EN EL MARCO DE LOS PLANES FURAG, GESTION DE RIESGOS Y
GESTION DOCUMENTAL

CPS 340 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MICROBIOLOGIA PARA EFECTUAR LOS PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL

CPS 341 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ADELANTAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL COMO
INGENIERO DE SISTEMAS EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL

CPS 342 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ADELANTAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL COMO
INGENIERO DE SISTEMAS EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL

CPS 343 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL COMO
ARCHIVISTA EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.

CPS 344 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL COMO
ARCHIVISTA EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.

CPS 222 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO
ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LA SUBDIRECCION DE GESTION REDES SOCIALES E INFORMALIDAD

CPS 223 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO
ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LA SUBDIRECCION DE GESTION REDES SOCIALES E INFORMALIDAD

Expected
begin
date

(month)
January
January

January

January

March

February

January
January
March

March

February

May
January
January
January
July
January

January
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Code (each Exbpeeﬁ:]ed
code Description da?te
separated by (month)
)
80111620 CPS 224 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO January

ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LA SUBDIRECCION DE GESTION REDES SOCIALES E INFORMALIDAD

CPS 502 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS
80111620 TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA POR LA SUBDIRECCION  January
DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL

CPS 304 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO

80111620 ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LA SUBDIRECCION DE GESTION REDES SOCIALES E INFORMALIDAD. January
80111620 CPS 220 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL - IPES, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO January
ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LA SUBDIRECCION DE GESTION REDES SOCIALES E INFORMALIDAD
CPS 475 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS
80111620 TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA POR LA SUBDIRECCION July
DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL, ASOCIADAS AL
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LA INCLUSION PRODUCTIVA DE EMPRENDIMIENTOS POR SUBSISTENCIA
43231602;811 ADQUISICION DEL SERVICIO PARA FIRMAS ELECTRONICAS DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO PARA LA May

11801 ECONOMIA SOCIAL - IPES

CPS 69 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SUBDIRECCION DE DISENO Y ANALISIS ESTRATEGICO PARA EL SEGUIMIENTO AL
80111620 DESARROLLO DEL PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DE MIPG EN EL MARCO DE LOS PLANES FURAG, GESTION DE RIESGOS Y  October
GESTION DOCUMENTAL
CPS 335 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA ADELANTAR LAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL
CPS 336 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.
CPS 337 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL.
CPS 391 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTAL Y GENERAL EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CPS 392 PRESTACION DE SERVICIOS AL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTAL Y GENERAL EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CPS 675 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS
TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA POR LA SUBDIRECCION
DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL, ASOCIADA AL
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LAS PLAZAS DISTRITALES DE MERCADO
CPS 677 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS
TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA POR LA SUBDIRECCION
DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL, ASOCIADA AL
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LAS PLAZAS DISTRITALES DE MERCADO
CPS 678 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS
TENDIENTES A LA PLANIFICACION, MANEJO Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PRODUCIDA Y RECIBIDA POR LA SUBDIRECCION
DE EMPRENDIMIENTO, SERVICIOS EMPRESARIALES Y COMERCIALIZACION DEL INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL, ASOCIADA AL
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LAS PLAZAS DISTRITALES DE MERCADO

80111620 January

80111620 January

80111620 January

80111620 January

80111620 July

80111620 January

80111620

February

80111620 July
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3. Ley de Transparencia y acceso a la informacion Publica — Pagina web www.ipes.gov.co

Tabla 3P4&gina Web www.ipes.gov.co

. . - . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revisién | contador Total
1 Nota: Para la creacion y consulta de peticiones | Se indica que la pagina se actualizé el 19 de mayo de Si Contador 1
Informaci¢ |efectuadas a la entidad dar clic en el Formulario | 2020
n de interés | de SDQS el cual direcciona al Sistema Distrital
IPES de Quejas y Soluciones — Bogota te escucha.

1.1 Mecanismo para la atencién al ciudadano sin cambio No 1

1.2 Localizacion Fisica, horarios de atencion. sin cambio No 1

1.3 Correo electronico para notificaciones sin cambio No 1

judiciales

1.4 Politicas de seguridad de la informacion sin cambio No 1

a. Espaci6 Fisicos: Calle 73 No 11 - 66 - Sede sin cambio No 1

Edificio Torre 73

b. Teléfonos: PBX: (+57) 297 60 30 - Linea sin cambio No 1

Gratuita (+57) 018000-124737

c. Correo solicitudes: sausuario@ipes.gov.co sin cambio No 1

d. Cédigo Postal: 110221 sin cambio No 1

e. Formulario de SDQS No opera conexion a servidor SDQS Si 1

f. Bogota te escucha para nifios Sin cambio, operando el enlace No 1
https://sdgs.bogota.gov.co/sdgs/publico/ninos/

Horario de Atencion: Lunes a Viernes 8:00 a.m . | sin cambio No 1

—5:30 p.m. (Horario continlo)

Horarios de atencion (Plazas de Mercado y El enlace lleva a sedes y horarios No Contador 1

Puntos Comerciales) https://www.ipes.gov.co/index.php/informacion-de-
interes/sedes-y-horario-de-atencion
Horarios Plazas de Mercado: documento pdf
https://www.ipes.gov.co/images/informes/Horarios_de__
Atencion_Plazas_de_Mercado.pdf
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o . o . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
Ley 1581 Proteccion de datos personales Enlace lleva a pagina de Secretaria Juridica Distrital No 1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norm
al.jsp?i=49981
Politica de Tratamientos de Datos Personales El enlace muestra la Resolucion 19 de 2019 No 1
https://www.ipes.gov.co/images/informes/SDE/Planeac
ion_estrategica/Politicas/POLITICA_DE_TRATAMIEN
TO_DE_DATOS.pdf
Politicas de Privacidad y Condiciones de Uso Resolucion 19 de 2019 No Contador 1
https://www.ipes.gov.co/index.php/servicio-al-
ciudadano/deberes-y-derechos/condiciones-y-
politicas-de-privacidad
Sede Principal Calle 73 No 11-66 - Sede Edificio | sin cambio No 1
Torre 73 Bogota-Colombia
sjuridicac@ipes.gov.co sin cambio No 1
10. 10.1 Informacién minima requerida a publicar Lleva a la seccidon de Transparencia y acceso a la Si Contador 1
Instrument informacién publica
os de http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
Gestién de institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
<z acceso-a-la-informacion-publica#
Informacio6
n Publica
10.10 Informes Peticiones, quejas, reclamos, Mecanismos para presentar quejas y reclamos Si Contador 1
denuncias y solicitudes de acceso a la https://www.ipes.gov.co/index.php/servicio-al-
informacion ciudadano/denuncie-hechos-de-corrupcion
10.2 Registro de Activos de Informacién Archivo de Excel del 26 jul 2018 (sin cambio) Si 1
10.2.1 Inventario de Activos de Informacion - Archivo de Excel del 26 jul 2018 (sin cambio) 1
Software, Hardware y Servicios
10.2.2 Cuadro de Caracterizaciéon Archivo Excel sin fecha Si 1
10.2.3 Tablas de Control de Acceso Acta 3 de oct 2019 Comité Gestion Documental Si 1
Archivo Excel sin fecha, ACI se enmarca dentro de
Direccion General(sin cambio)
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Capitulo

Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co

Nota

A
revision

Con

contador

Total

10.2.4 Modelo de requisitos para la gestién de
documentos electrénicos

Acta 3 de 24 oct 2019 Comité de Gestion de
Desempefio

Muestra imagen del modelo (sin cambios) no especifica
se aplicacion a
IPEhttps://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionD

ocumental/2019/10_2_4 modelo_de_requisitos_para_|
a_gestion_de_documentos_electronicos/Modelo_de_r

equisitos_para_la_gestion_de_documentos_electronic

os.pdf

Cronograma del modelo va de 29 noviembre 2019 a 31
marzo 2020**

Si

10.3 Indice de Informacion Clasificada y
Reservada

Archivo en Excel actualizado a 13 abril 2018 en la gran
mayoria de registros (sin cambios)
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica#

Si

10.4 Esquema de Publicacion de Informacion
(31 Diciembre 2020)

Esquema a 31 dic 2020
https://www.ipes.gov.co/images/informes/transparenci
a/Esquema_de_publicacion/fESQUEMA_DE_PUBLICA
CION_WEB_IPES_31_Dic_20.pdf

10.5 Programa de Gestion Documental

PA 03 DE 02 Programa de Gestion Documental Ver 03
27 ene 2021
https://www.ipes.gov.co/images/informes/Planes/2021/
PGD_VERSION_3-2021.pdf

Resolucion 169 de 10 mayo 2013 establece el Comité
Interno de Archivo (sin cambio)
http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocum
ental/2018/RESOLUCION_169 COMITE_INTERNO _
DE-ARCHIVO.PDF

Si

Pagina 6 de 23



Capitulo

Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co

Nota

A
revision
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Total

10.6 Tablas de Retencién Documental

Tablas de Retencion documental ACI esta en el marco
de Direccién General-52 folios indica N 103 pero no
precisa si es numero de resolucion y la fecha
https://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocu
mental/2018/Tablas_de_retencion_Documental_2018.
pdf

Se muestra la Guia de tablas de retenciéon documental
http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocum
ental/GUIA_implementacion_TRD.pdf

Acta 4 13dic2017 aprobacién TRD
http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocum
ental/2018/ACTA_N_4_COMITE-
INTERNO_DE_ARCHIVO.pdf

Cronograma de transferencias primarias de 15 nov
2019 a 31 marzo 2020**
http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocum
ental/2019/Trasnferencias_Docuemntales_Primarias/C
ronograma_transferencias_documentales_primarias.p
df

Si

10.7 Registro de publicaciones

Hoja de célculo de Google afios 2017, 2018 y 2019 (sin
cambios)

http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica

Si

10.8 Costos de reproduccion de lainformacién
publica

Resolucion 616 de 14 nov 2019 (sin cambios)
http://www.ipes.gov.co/images/informes/gestionDocum
ental/RESOLUCION_N_616_DE_2019.pdf

10.9 Mecanismos para presentar quejas y
reclamos

https://www.ipes.gov.co/index.php/servicio-al-
ciudadano/denuncie-hechos-de-corrupcion

Si

Contador 1

Acta comité N.3. (Ver Aqui)

Acta de Comité No.3. (Ver Aqui)

Aprobacion de las Tablas de Retencién
Documental por comité interno de archivo.

Aprobacion de las Tablas de Retencion
Documental por Consejo Distrital de Archivos.
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Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total

Cronograma desarrollo modelo de requisitos. 1
(Ver Aqui)
Cronograma transferencias documentales 1
primarias (Ver Aqui)
Cuadro de Clasificacion Documental 1
Guia Implementacién TRD 1
Guia practica transferencias primarias (Ver 1
Aqui).
Modelo de requisitos para la gestion de 1
documentos electrénicos (Ver Aqui).
Nombre 1
Resolucion 169 de 2013 “por la cual se regula el 1
Comité Interno de Archivo del Instituto Para la
Economia Social IPES”.
Tabla de control de Acceso. (Ver Aqui) 1
Transferencias Documentales Primarias 1

2. "Resolucion No 235 de 2019 “Por la cual sin cambio No 1

Informaci¢d |designa alos gestores de integridad del
n de Interés | Instituto Para la Economia Social IPES para la

vigencia 2019-2021”
"Resolucion No 531 de 2018 “Por la cual se sin cambio No 1
adopta el codigo de integridad del instituto para
la economia social IPES”
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Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total

2.1 Publicacion de Datos Abiertos Mobiliarios semiestacionario 20 oct 2020: 18 descargas Si 1
59 visitas
Centros comerciales 22 oct 2020: 542 descargas 1140
visitas
Ferias institucionales 22oct 2020: 46 descargas 274
visitas
Antojitos para todos 22oct 2020: 56 descargas 278
visitas
Ferias institucionales Bogota 22oct 2020:17 descargas
68 visitas
Puntos de encuentro 22 oct 2020:83 descargas 422
visitas
Quioscos 22 oct 2020: 78 descargas 462 visitas
Plazas de mercado 22 oct 2020: 193 descargas 687
visitas
Centros comerciales 22 oct 2020: 72 descargas 203
visitas
RIVI Politica de vejez 22 oct 2020: 79 descargas 303
visitas
https://datosabiertos.bogota.gov.co/dataset?qg=ipes;
https://mapas.bogota.gov.co/

2.10 Codigo de Integridad Cadigo de Integridad de 2018 DE 045 Version 1 de 19 No 1
dic 2018
Documento Informe Comité de integridad 2019: sin
cambio
http://www.ipes.gov.co/images/informes/normatividad/
2020/INFORME-COMIT-DE-INTEGRIDAD-2019-1.pdf
Plan de Integridad 2021
https://www.ipes.gov.co/images/informes/normatividad/
2021/Plan_de_Intregridad_de_2021.pdf
Res 235 de 2019 designacion gestores de integridad
2020-2021: sin cambio
Resolucion 531 de 2018 adopta el cddigo de integridad:
sin cambio

2.11 Instancias de Coordinacion Archivo Excel 31 jul 2020 Si 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica
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Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total

2.12 Promesa de valor del IPES Archivo PDF dos folios Si 1
http://www.ipes.gov.co/images/informes/transparencia/
Info_Interes/PROMESA_DE_VALOR.pdf

2.2 Estudios investigaciones y otras No se muestran publicaciones nuevas, la Ultima sigue Si Contador 1
publicaciones siendo:
Ventas informales de la carrera 7

http://www.ipes.gov.co/index.php/informacion-de-
interes/estudios-e-investigaciones/ventas-informales-
en-la-carrera-7

2.3 Convocatorias No se observan nuevos reportes se mantiene cursos Si 1
octubre 2020 y septiembre 2019
Curso de SFE de octubre

http://www.ipes.gov.co/images/Convocatorias/2020/C
ONVOCATORIAS_SFE_OCTUBRE_2020.pdf

2.4 Preguntas y respuestas frecuentes 53 preguntas la NUM 53 tiene enlace para ir a Guia de Si Contador 1
tramites actualizada al 1 junio 2021; se muestra Listado
de puestos disponibles en Plazas de Mercado, no indica
fecha del reporte
https://guiatramitesyservicios.bogota.gov.co/tramite-
servicio/asignacion-de-un-local-o-bodega-en-una-
plaza-de-mercado/

2.5 Glosario Sin cambios Si Contador 1

2.6 Noticias Mercados campesinos con enfoque agroecologico: No Contador 1
iniciativa distrital para Reverdecer a Bogotda y aportar al
Plan de Cambio y Rescate Social
https://www.ipes.gov.co/index.php/informacion-de-
interes/noticias

2.7 Calendario de Actividades El calendario se encuentra vacio Si 1
2.8 Informacion para nifios, nifias y No se muestra informacion para nifios el enlace lleva a Si 1
adolescentes otros iconos

http://www.ipes.gov.co/index.php/informacion-de-
interes/ipes-para-ninos

2.9 Informacién adicional Documento: Si Contador 1
"Mas Alla del Limite - El reto de innovar en la Economia
Social y las Plazas de Mercado"
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o . o . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
Memorias Foros y Salas de Discusion No 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/informacion-de-
interes/convocatorias/memorias
Documento Mas alla del limite con datos de corte a abril
2019
3. 3.1 Misién y Visién Misién y Visién No 1
Estructura . . . .
Orgéanicay http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/mision-y-
Talento vision
Humano
3.2 Funciones y Deberes Sin cambios No 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/funciones-y-
deberes
3.3 Procesos y Procedimientos No Contador 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/procesos-y-
procedimientos
3.4 Organigrama VISUALIZACIONES 21999 Si Contador 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/organigrama
3.5 Directorio de informacién de servidores Directorio de junio 2021 No 1
publicos y contratistas
3.6 Directorio de Entidades http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/directorios/di Si Contador 1
rectorios-de-entidades
3.7 Agremiaciones Si Contador 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/directorios/di
rectorio-de-agremiaciones
3.8 Ofertas de empleo Si Contador 1
https://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/talento-
humano/ofertas-de-empleo
4. Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones Directivas 2020 Si Contador 1
Normativid | .Lineamientos Leyes 2000
ad Acuerdos 2021
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/marco-legal/normatividad
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Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
Nombre No 1
5. 5.1 Presupuesto General Presupuesto Programacioén 2021 Si Contador 1
Presupuest http://www.ipes.gov.co/images/informes/presupuestos/
0 2020/PRESUPUESTO_2020.pdf
5.2 Ejecucion Presupuestal Histérica Anual Presupuesto ejecucion a abril 2021 Si Contador 1
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/presupuesto/ejecucion-presupuestal
5.3 Estados Financieros Estados Financieros a abril 2021 Si Contador 1
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/presupuesto/estados-finacieros
Distribucion presupuestal de proyectos de SEGPLAN a 30 sep 2019 Si 1
inversion https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica
Registros presupuestares-PREDIS A 30 abril 2021 Si Contador 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/presupuesto/registro-presupuestal-predis
6. Nota: el Instituto para la Economia Social No 2
Planeacidon | IPES expide de forma unificada las acciones de
atencion a la ciudadania a través del Plan
Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano -
PAAC, el cual puede consultar a continuacion...
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6.1 Politicas, lineamientos y manuales Politicas y lineamientos: 21 mayo 2020 visualizaciones Si 1

23565 lleva a normatividad
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/marco-legal/normatividad

Plan de Accién Institucional (Vigencia 2021) 10 feb
2020 Visualizaciones 5620
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/planes-operativos-de-
la-entidad

Plan anticorrupcién y Atencion al ciudadano Primer
cuatrimestre 2021, 15 mayo 2020 visualizaciones
12040

http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/plan-anticorrupcion
Plan de Servicio al ciudadano: primer cuatrimestre
2021

Plan AntitrAmites: primer cuatrimestre 2021
Plan Adecuacion y sostenibilidad MIPG_IPES 2019 **
Plan rendicion de cuentas VISUALIZACIONES 9515 16
ene2020,; Balance ciudadano atencion a la pandemia:
es un documento de Veeduria y Secretaria General
Plan de integridad es de 2019 **
Mapa de riesgos de corrupcion 20 marzo 2020 ler
Cuatrimestre 2021  VISUALIZACIONES 7993
Mapa de riesgos de procesos 20marzo2020
VISUALIZACIONES 8820 a 31 agosto estan por
proceso

http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/mapa-de-riesgos-y-procesos
Participacion ciudadana, control social y rendicion de
cuentas figura el PR 061 Version 3 23nov 2018
Plan estratégico de la entidad 2016-2020 documento
pdf

Plan de desarrollo 2016-2020 Bogota Mejor Para
Todos, Acuerdo 65 de 9 jun 2016
Politicas institucionales 25 jul 2019 VISUALIZACIONES
2630; Politica de Admon Riesgo DE 002 V 06 12jun20,
Politica de Talento Humano DE 03 Version 1 de
21mayo2008**Politica ambiental DE 007 V 4
8mayo02015**DE 018 Politica y Objetivos del Sistema
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Capitulo

Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co

Nota

A
revision

Con

contador

Total

Integrado de Gestion V 1 21ago2014 **Criterios de
Focalizacion DE 17 V 5 19jul2018**Plan de
Capacitacion 2018 SFE**Manual de Seguridad es Res
259 de 2018
Programa de Bienestar e incentivos modificado vig
2021 29 ene 2021 Res 25 de 2021
Plan Institucional de Capacitacién Modificado vig 2021
29 ene 21 Res 25 de 2021
Plan Institucional de Archivos PINAR vigencia 2021-
2024 PA 03 DE 01 Ver 02 27 ene 2021
Plan de tratamiento de Riesgos de seguridad y
privacidad de la informacion Modificado vig 2021 Res
25 de 29 ene 2021
Plan seguridad y privacidad de la informacion Res 25
de 28 ene 2021
Plan de prevision de Recursos Humanos Res 21 de 28
ene 2021
Plan estratégico de Talento Humano res 021 de 28 ene
2021

Plan estratégico de tecnologias de la informacion y las
comunicaciones 31 ene 2020 Res 49 de 2020 sin
cambio;

Plan de Trabajo de SST 31 ene 2020 Res 45 de 2020
sin cambio
Plan de Vacantes Res 150 de 20 may 21
Manual al seguridad de la informacion 2018
Manual especifico de funciones planta global 2021 Res
029 de 2021
Manual SIG MS 001 V4 6mar2018
Otros planes
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Capitulo

Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co

Nota

A
revision

Con

contador

Total

6.2 Plan de Gasto Publico

Plan Gasto Publico 2021 folios 7
Plan accion distribucion presupuestal proyecto 31 ene
2020 visualizaciones 8100
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-

institucional/planeacion/metas-objetivos-e-indicadores
Informe seguimiento SGPLAN a 31 mar 21
Informe programacién inversiéon 2020-2024 SEGPLAN

Si

6.3 Programas y proyectos en ejecucién

Fichas EBI-D 7772 v 21 de 4 may 21, 7773 v 15 de
4may21,7764 v 12 de 4may21,7722 v 14 de 4may2ly
7548

Si

Contador 1

6.4 Metas, Objetivos e Indicadores

Metas Objetivos, Indicadores VISUALIZACIONES 8103
informe programacién plan de accion segplan 2020-
2024 reporte SEGPLAN a 31 mar2021

Si

Contador 1

6.5 Participacion en la formulacién de Politicas

Muestra el PR 61 Participacion ciudadana y rendicion
de cuentas V 3 de 23 nov 2018(sin cambio), enero 15
VISUALIZACIONES 7131
Muestra mecanismos 0 procesos para la participacion
ciudadana: sede, linea gratuita, pbx, correo
institucional, correo denuncias, enlace a SDQS, chat
institucional, enlaces a redes sociales
Muestra descripcion de procedimientos para toma de
decisiones: lleva al mapa de procesos marzo 13 de
2020 VISUALIZACIONES 19905
http://www.ipes.gov.co/index.php/entidad/procesos-y-
procedimientos

Muestra contenido de decisiones: lleva a qué es el SIG?
7mar2017 visualizaciones 8420
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/sistema-integrado-de-gestion-

sig

Si

Contador 1

Pagina 15 de 23



o . o . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
6.6 Informes de empalme 2012-2016 Muestra informe de empalme 2015 (sin cambios) Si 1
http://www.ipes.gov.co/images/informes/3010-
2015 _INFORME_CONSOLIDADO_DE_EMPALME.pdf
Acta de empalme 5dic2019
Presentacion empalme 278 folios
Acta informe gestién enero 2016 a dic 2019 folios 77
6.6.1 Acta de Empalme 2019 Acta de 5 dic 2019 de empalme en pdf (sin cambio) No 1
6.6.2 Presentacion Empalme 2019 Presentacion con corte a 18 noviembre de 2019 (sin No 1
cambio)
http://www.ipes.gov.co/images/informes/Informe_de_e
mpalme_2019/Presentacion_consolidada_de_empalm
e.pdf
6.6.3 Acta de Informe de Gestion Acta informe de gestion ene 2016 a dic 2019 No 1
http://www.ipes.gov.co/images/informes/Informe_de_e
mpalme_2019/Acta_de_Informe_de_Gestion_con_radi
cados.pdf
6.7 Informes finales 2016-2020 VISUALIZACIONES 740 Si Contador 1
Informe N 2 Gestion y Desarrollo institucional sep 2019
http://www.ipes.gov.co/images/informes/SDE/Informe_
de_Gestion_y_Desarrollo_Institucional_septiembre_V2
.pdf
Contenido de las decisiones y/o politicas No 1
adoptadas que afecten al publico, con
fundamentos e interpretacion autorizada de
ellas
Descripcion de los procedimientos para la toma 1
de decisiones
Manual funciones planta global 1
Manual seguridad de la informacion 1
Manual SIG 1
Mapa de riesgos de corrupcion 1
Mapa de Riesgos de procesos (Institucional) 1
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a . o . A Con

Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
Mecanismo o procedimiento para la 1
participacion ciudadana
Nombre 1
Otros planes 1
Participacion ciudadana, control social y 1
rendicion de cuentas
Plan Anti trdmites 1
Plan anticorrupcion y de atencién al ciudadano 1
Plan de Adecuacién y Sostenibilidad MIPG- 1
IPES 2019
Plan de Desarrollo 2016-2020 Bogota Mejor 1
Para Todos
Plan de Gasto Publico 2018 1
Plan de Gasto Publico 2019 1
Plan de Gasto Publico 2020 1
Plan de Integridad 1
Plan de Prevision De Recursos Humanos (31 de 1
enero de 2020)
Plan de Rendicion cuentas 1
Plan de Seguridad y Privacidad de la 1
Informacion (31 de enero de 2020)
Plan de Servicio al ciudadano 1
Plan de Trabajo de SST (31 de enero de 2020) 1
Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y 1
Privacidad de la Informacién (31 de enero de
2020)
Plan De Vacantes (31 de enero de 2020) 1
Plan estratégico de la entidad (2016-2020) 1
Plan Estratégico de Tecnologias de la 1
Informaciéon y las Comunicaciones (31 de enero
de 2020)
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o . o . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total

Plan Estratégico Talento Humano (31 de enero 1
de 2020)
Plan Institucional de Archivo PINAR (31 de 1
enero de 2020)
Plan Institucional de Capacitacion IPES (31 de 1
enero de 2020)
Planes de Accion 1
Politicas Institucionales 1
Politicas y lineamientos 1
Programa de Bienestar e Incentivos (31 de 1
enero de 2020)
Programa De Bienestar Social E Incentivos 1
2019 (31/01/19)

7. Control |7.1Informes de Gestion, Evaluacion y Auditoria | VISUALIZACIONES Si Contador 1

Auditorias externas 20 abr 2020

https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/informes-de-gestion-evaluacion-y-
auditorias

Informes Auditorias
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/informes-de-gestion-evaluacion-y-
auditorias/informes-auditorias-externas-2021
Rendicion de cuentas SIVICOF
https://www.ipes.gov.co/images/informes/controlintern
o/Rendicion_de_la_Cuenta/2021/ABRIL.pdf

Informe enviado al Concejo: no hay archivo
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/informes-de-gestion-evaluacion-y-
auditorias

2021
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Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co

Nota

A
revision

Con

contador

Total

7.2 Reportes de control interno

VISUALIZACIONES

Plan Anual de auditorias 2021 V1
https://www.ipes.gov.co/images/informes/controlintern
o/Informes_2021/PAAI_2021.pdf

Auditorias Generales 1 feb 2021 VISUALIZACIONES
1389

https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/reportes-control-interno/informes-
generales-2021

Informes pormenorizados reporte de julio a diciembre
2020
https://www.ipes.gov.co/images/informes/controlintern
o/Informe_Pormenorizado/INFORME_PORMENORIZ
ADO_MECI_JULIO_DICIEMBRE_2020.pdf

Si

Contador 1

7.3 Planes de mejoramiento.

VISUALIZACIONES Plan de Mejoramiento Contraloria
Mayo 2021
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/plan-de-mejoramiento

Plan Mejoramiento Control Interno abril 2021 archivo
Excel

http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/plan-de-mejoramiento

Si

Contador 1

7.4 Entes de control que vigilan al sujeto
obligado y mecanismos de supervisiéon

VISUALIZACIONES
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/control/vigilancia-y-mecanismos-de-
supervision

Si

Contador 1

7.5 Informacidn para poblacién vulnerable

Archivo Excel
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-

acceso-a-la-informacion-publica

7.6 Defensa Judicial

Archivo Excel
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica
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. . o . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
Anexo radicado: Remision del Informe de 1
Gestion vigencia 2018 del Instituto Para la
Economia Social —IPES)
Informe de rendicién de cuentas alos Directiva 05 de 9 oct 2020 Alcaldesa Bogota Gobierno 1
ciudadanos abierto numeral 7
Informe enviado al CONCEJO (Informe de 1
Gestion)
8. 8.1 Publicacion de la informacion contractual Lleva a la pagina de SECOP I 1
Contratacio https://www.contratos.gov.co/consultas/resultadoListad
n oProcesos.jsp#
Lleva a la pagina de SECOP Il buscar Proceso de
contratacion
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/Cont
ractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
8.2 Publicacion de la ejecucion de contratos Visualizaciones 12762 - 21 mayo 2020, No se evidencia Si 1
vigencia 2021 *
https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/contratacion/contratacion-en-curso
8.3 Publicacién de procedimientos, Lleva a Resolucion 546 de 2018 Manual de 1
lineamientos y politicas en materia de Contratacion MS 012 V 3 de 21 dic 2018
adquisicién y compras http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/planeacion/planes/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica
8.4 Plan Anual de Adquisiciones (PAA) PAA 6 may 2021 version 15 ** Si Contador 1
Convocatoria Publica Visualizaciones 14452 Muestra procesos licitatorios Si Contador 1
2019
http://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/contratacion/convocatoria-publica
Informes Finales de Supervisién 1
Manual de Contratacion 1
Nombre 1
Plan Anual de Adquisiciones - Secop versiones 1
anteriores
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o . o . A Con
Capitulo Contenido pagina WEB www.ipes.gov.co Nota revision | contador Total
SECOP | 1
SECORP Il 1
9. Tramites, | 9. Tramites, Servicios, atencion al ciudadano y Si Contador 1
Servicios, |PQR https://www.ipes.gov.co/index.php/servicio-al-
atencién al ciudadano/guia-de-tramites-y-servicios
ciudadano
y PQR
Cantidad de Usuarios Atendidos Por Servidor Reporte a abril 2021 archivo Excel Si Contador 1
Publico y Promedio de Calificacion a través del | https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
Digiturno institucional/instrumentos-de-gestion/informacion-de-
pgrs-y-denuncias/usuarios-atendidos-y-promedio-de-
calificacion-digiturno
Correo Electrénico para Notificaciones sin cambio No 1
Judiciales: sjuridicac@ipes.gov.co
Detalles de los tramites y servicios brindados 1
directamente al publico
Enlace al Portal del Estado Colombiano o SUIT | Lleva a otro enlace SUIT Si Contador 1
http://www.ipes.gov.co/index.php/servicio-al-
ciudadano/suit-sistema-unico-de-informacion-de-
tramites
Informe Encuesta de Satisfaccion Servicios No se evidencia reporte 2021 Si 1
IPES https://www.ipes.gov.co/index.php/gestion-
institucional/instrumentos-de-gestion/informacion-de-
pgrs-y-denuncias/informe-encuesta-de-satisfaccion-
servicios-ipes
Informe SDQS Informe enero a marzo 2021 Si Contador 1
No Més Fila "Tramites sin complicaciones" Lleva a www.gov.co Tramites, servicios e informacion 1
del Estado colombiano
https://www.gov.co/home/
Nombre 1
Preguntas Frecuentes 53 preguntas. Si Contador 1
Total 155
general
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4. Acciones de mejoramiento en Aplicativo CHIE Planes de Mejoramiento referentes a gestion Documental

Tabla 4 Reporte Aplicativo CHIE acciones de mejora referentes a Gestion Documental

Dependencia_id Num
/abreviatura Accién

OAC 489

Accion correctiva Num

Ajustar el M-16 Manual de comunicaciones incluyendo el procedimiento de archivo y gestion
documental con los controles

Realizar capacitaciones especificas relacionadas con la implementacién de la Tabla de
SAF 361 | Retencién Documental y la aplicacién adecuada de los procedimientos establecidos en el 1
Instructivo -IN -005 Administracién de Archivos.

Realizar capacitaciones especificas relacionadas con la implementacién de la Tabla de
SAF 362 | Retencién Documental y la aplicacion adecuada de los procedimientos establecidos en el 1
Instructivo -IN -005 Administracion de Archivos.

Realizar capacitaciones especificas relacionadas con la implementacién de la Tabla de
SAF 363 | Retencién Documental y la aplicacién adecuada de los procedimientos establecidos en el 1
Instructivo -IN -005 Administracién de Archivos.

Ajustar el esquema documental de la entidad en el marco de MIPG, con el cual contemplar

SDAE 213 X oo 1
su mejora y aportar al desarrollo institucional

SDAE 549 | Ajustar el esquema documental de la entidad en el marco del SIGD-MIPG 1

SDAE 562 | Ajustar el esquema documental de la entidad en el marco del SIGD-MIPG 1
Revisar, depurar y organizar los expedientes de los beneficiarios de antojitos, bajo las

SESEC 364 | . . ” 1
directrices de la SAF - Gestion Documental
Revisar, depurar y organizar los expedientes de los beneficiarios de antojitos, bajo las

SESEC 365 . . " 1
directrices de la SAF - Gestion Documental

SESEC 366 Revisar, depurar y organizar los expedientes de los beneficiarios de antojitos, bajo las 1

directrices de la SAF - Gestibn Documental
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Dependencia_id Num

: ., Accion correctiva Num
/abreviatura Accién

El profesional de planeacion anualmente realizara la revision y actualizacion documental del
SFE 663 | proceso de Gestién para la Formacién y Empleabilidad, de acuerdo con la atencién por 1
demanda de la formacion de la poblacion asociada a los proyectos de inversio

El profesional de planeacién anualmente realizara la revision y actualizacion
documental del proceso de Gestién para la Formacién y Empleabilidad, de
acuerdo con la atencién por demanda de la formacién de la poblacion asociada
a los proyectos de inversion 7773, 7772, 7722 y 7548 de la Subdireccion de
Gestion de Redes Sociales e Informalidad y la Subdireccion de Emprendimiento
Servicios Empresariales y Comercializacién, asi como el lineamiento de la
Direccion General. En caso que se defina por parte de quien corresponda, una
modificacion a las funciones atribuidas a la Subdireccién, esta deberé ser
comunicada formalmente mediante acto administrativo. Como evidencia se
encuentra el FO 579 Actualizacién documental

SFE 667

Realizar la organizacion de los expedientes contractuales de la alternativa comercial de
quioscos segun lo establecido en el Instructivo IN-005 de Administracion de Archivos,
teniendo en cuenta las capacitaciones programadas por la Subdireccion Administrativa y
Financiera en la Gestion Documental.

SGRSI 368

Realizar una muestra selectiva del total de contratacion administrada desde SECOP | de la
vigencia 2018 a 2019 para verificar que los expedientes en todas sus etapas se encuentran
archivados de acuerdo a la tabla de retencién documental y que los documentos fueron
publicados en la plataforma.

SJC 169

De acuerdo a lo establecido en el Tabla de retencién documental y el manual de
contratacion supervision e interventoria es responsabilidad de la Subdireccion Juridica y de
Contratacién y teniendo en cuenta que la vinculacion al programa de antojitos para todos no
SJC 360 | se realiza a través de contratacién por tanto la accién de mejora estara dirigida a la 1
contratacion de la Subdireccion de Gestion Redes Sociales e Informalidad por lo tanto, cada
uno de los expedientes seran recepcionados por la SJC y deben contener la respectiva hoja
de control y los documentos relacionados y requeridos en ella.

Total general 15
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Cddigo: FO-051
ACTA DE REUNION 1 Version: 06
Fecha:03/01/2020

ALCALDIA MAYOR
DC.

Tema: Reunion aclaracion Informe Preliminar remitido por ACI con Rad 110-817-
003763 de 24 jun 2021 y solicitud de SAF Rad 110-817-003837 de 28 junio 2021
Plan de Mejoramiento Archivistico PMA

Lugar: Reunién vial por . Hora inicial: 02:00 pm
plataforma Meet Fecha:29/06/2021 Hora Final : 03:05 pm

Objetivo: Aclarar los puntos solicitados de recomendacion del Informe preliminar del
Plan de Mejoramiento Archivistico referente a la incorporacion de las actividades,
recursos, cronogramas, indicadores al Plan Institucional de IPES para cada una de
los programas especificos del Programa de Gestion Documental:

5.1 Programa de normalizacion de formas y formularios 5.2 Programa de documentos
vitales o0 esenciales 5.3 Programa de gestion de documentos electrénicos 5.4
Programa de reprografia 5.5 Programa de documentos especiales 5.6 Plan
Institucional de Capacitacién 5.7 Programa de Auditoria y Control.

Agenda:

Informe Preliminar PMA Rad 110-817-003837 de 28 jun 2021

Dimension 1 y Dimensién 2 de MIPG

PR 042 de 2021 V6 Planeacion Estratégica y Operativa

Contexto del informe e incidencia en planes de IPES: Resolucién 222 de

2020 Por la cual se adopta el Comité Institucional y Desempefio para el

Instituto Para la Economia Social — IPES. Y se derogan unas disposiciones

5. Incidencia en otros planes — integralidad. Plan Anticorrupcién y Atencién al
Ciudadano, Informe Pormenorizado de Control Interno, Evaluacion de
Gestidn por dependencias, Seguimiento Metas Plan de Desarrollo.

6. Recomendaciones informe preliminar y ajustes al Plan Institucional.

el N

Desarrollo:
1. Informe Preliminar PMA Rad 110-817-003837 de 28 jun 2021

Como se estableci6é en el radicado 110-817-003315 de 3 junio 2021 donde se
inform6 el plan y las observaciones objeto de seguimiento, aunados a las
indicaciones de informes anteriores citados en el Anexo 1, el informe preliminar
centra su atencién en el Programa de Gestibn Documental el cual esta
entrelazado al Plan Institucional de Archivos PINAR; se observan desarrollos y
avances gue se plantean para el nuevo Plan de Desarrollo Un Nuevo Contrato
Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI vigencia 2021-2024 con una
asignacion de $1.208.310.000 para la actual

2. Dimensién 1y Dimension 2 de MIPG

Péagina 1 de 4
Calle 73 N° 11-66
PBX. (+57) 2976030
Linea Gratuita wme:
(+57) 018000124737 sttt Economia Scdl
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Cddigo: FO-051
ACTA DE REUNION Version: 06
Fecha:03/01/2020

ALCALDIA MAYOR
DI DC.

Se muestran desarrolladas en los documentos Programa de Gestion Documental
y Plan Institucional de Archivos al mostrar recursos, cronogramas y responsables
para el Plan de Desarrollo Bogota del Siglo XXI vigencia 2021-2024.

3. PR 042 de 2021 V6 Planeacion Estratégica y Operativa

Se hace énfasis en que los planes de accion detallan las actividades, objetivos,
recursos (proyectos de inversién), metas, indicadores (férmulas), y la estos se
muestran en el Plan Institucional que consolida SDAE.

4. Contexto del informe e incidencia en planes de IPES: Resolucion 222 de
2020 Por la cual se adopta el Comité Institucional y Desempefio para el
Instituto Para la Economia Social — IPES. Y se derogan unas disposiciones

Se resalta la funciéon de SDAE como coordinadora de la planeacion Institucional
y por lo que se recomienda ver reflejado en dicho plan las actividades que lleven
a los productos del Programa de Gestibn Documental y Plan Institucional de
Archivos.

5. Incidencia en otros planes — integralidad. Plan Anticorrupcion y
Atencion al Ciudadano, Informe Pormenorizado de Control Interno,
Evaluaciébn de Gestion por dependencias, Seguimiento Metas Plan de
Desarrollo.

Se explica como las actividades del Plan Institucional se van a ver reflejadas en
otros planes que se publican en la pagina web para conocimiento de la
ciudadania, al igual que en la pagina de Secretaria de Hacienda donde se
muestran los avances del Plan de Desarrollo.

6. Recomendaciones informe preliminar y ajustes al Plan Institucional
Las recomendaciones del informe preliminar estan dadas en la integralidad del
reporte y en la visualizaciéon de las mismas en el Plan Institucional lo que puede

desglosarse y detallarse en otras fuentes de informacién de manejo interno.

Se comprueba mediante consulta al Drive que el Formato FO 267 se muestra
como anulado.
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Cddigo: FO-051
ACTA DE REUNION Version: 06
Fecha:03/01/2020
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8 Conclusiones
Se presentara por parte de ACI como informe final éste informe preliminar.

Se aclara que si bien se toman cono cumplidas algunas observaciones, ello
corresponde soélo a la evidenciada revisad en el momento, es necesario que SAF
haga un barrido de las indicaciones con base en el reporte Anexo 1 de informes,
como por ejemplo la revision de la pagina web y las publicaciones alli presentadas
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Cddigo: FO-051

ACTA DE REUNION Version: 06

Fecha:03/01/2020

en razén a que hay documentos que no estan actualizados y otros no reflejan la
trazabilidad de la informacién como lo indican la Ley 1712 de 2014 Por medio de
la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones y la Resolucién 1519 del 24
agosto de 2020 del Ministerio de Tecnologias de la informacion y las
Comunicaciones “Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar
la informacion sefialada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos
materia de acceso a la informacion publica, accesibilidad web, seguridad digital, y
datos abiertos.

Se concluye que se han de realizar mesas de trabajo con SDAE a fin de revisar el
Formato del Plan Institucional en el aparte de Gestion Documental para detallar
las actividades y asé alimentar a futuro el sistema SUIFT que se viene
implementando. También poder ver reflejados lo programas: 5.1 Programa de
normalizacion de formas y formularios 5.2 Programa de documentos vitales o
esenciales 5.3 Programa de gestion de documentos electrénicos 5.4 Programa de
reprografia 5.5 Programa de documentos especiales 5.6 Plan Institucional de
Capacitacion 5.7 Programa de Auditoria y Control.

Compromisos Responsables Fechas
Remitir como informe final el reporte preliminar | Miguel A. Solano R ggélin
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
Instituto para la masolanor@ipes.qgov
Miguel Alfonso | Economia o :
Solano Robles | Social -IPES- | =
ACI
- Instituto para la
Cristian : . .
; Economia clbuitragoz@ipes.gov.(
Buitrago ;
Zarabanda Social —-IPES-
SAF
Instituto para la msforeroc@ipes.gov
Myriam Stella Economia . =
Forero Social -IPES- | =—
SAF
Nota:
Fecha Hora Lugar
Proxima
reunion
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